Urzad Gminy Nowe Miasto Lubawskie (gminy wiejskiej) , czyli w skrocie urzad znajduje
sie przy ulicy Podlesnej 1 w Mszanowie. Tu znajduje sie gtowny budynek urzedu, w ktérym
pracujg wojt oraz urzednicy. Budynek jest réwniez siedzibg Osrodka Pomocy Spotecznej oraz
Gminnego Centrum Kultury.

W budynku znajdujg sie 3 wejscia:

Wejscie A, ktore prowadzi do urzedu gminy. To wejscie jest odpowiednie dla osdb ze
specjalnymi potrzebami, ktére nie mogg skorzystac¢ ze schoddw. Podjazd znajduje sie z lewej
strony budynku, przy matym parkingu dla samochodéw osobowych.

Wejscie B prowadzi do Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Nowe Miasto Lubawskie.
Wejscie C prowadzi do Gminnego Centrum Kultury.

Aby dostac sie do Osrodka Pomocy Spotecznej i Gminnego Centrum Kultury osoby ze
specjalnymi potrzebami mogg skorzystac z podjazdu Urzedu — wejscie A.

Kierownikiem urzedu jest wéjt. Wéjtem jest Tomasz Waruszewski.
W pracy pomagajg mu Sekretarz, Skarbnik oraz pracownicy wielu referatow.

Czym zajmuje sie urzad?
W urzedzie mozna sie zameldowaé, zgtosi¢ prowadzenie wtasnej firmy i wyrobic
dowdd osobisty. Tu otrzymasz informacje na temat swojej dziatki, mozesz tez ztozy¢ wniosek

o warunki zabudowy.

W urzedzie zaptacisz podatki. To tutaj zgtosisz zamiar wyciecie drzewa na swojej
posesji. Otrzymasz rowniez informacje na temat wodociggdw i sieci kanalizacyjne;j.

Urzad zajmuje sie tez drogami, chodnikami i sciezkami rowerowymi. Organizuje rézne
wybory, na przyktad na Prezydenta Polski, wybory do Sejmu i Senatu i wybory sottysow wsi. Z
urzedu otrzymasz informacje o przeprowadzanej w Twoim powiecie kwalifikacji wojskowe].

Mozesz takze umowic sie na spotkanie z Przewodniczagcym Rady Gminy.

W urzedzie jest rowniez referat zajmujgcy sie gminng os$wiatg. Mozesz dowiedziec sie
w nim do jakiej szkoty zapisa¢ dziecko lub zapyta¢ o mozliwos¢ dowozu dzieci do szkoty.

Godziny funkcjonowania

Urzad jest czynny piec dni w tygodniu:
Poniedziatek — wtorek w godzinach 7:30-16:00
Sroda — czwartek w godzinach 7:30-15:30

Pigtek w godzinach 7:30-14:30



Jesli chcesz sie z nami skontaktowac telefonicznie, zadzwon na numer 56 47 26 300. Mozesz
tez wysta¢ wiadomos¢ e-mail na adres: urzad@gminanml.pl

Jesli przyjedziesz do nas autem

Przed urzedem znajduja sie dwa parkingi tgcznie na okoto 50 samochoddéw. Jeden, mniegjszy
zaraz obok budynku, drugi po przeciwnej stronie ulicy. Na kazdym jest jedno miejsce
oznakowane kopertg, na ktédrym mogg zaparkowac osoby posiadajace tzw. karte parkingowg
czyli zaswiadczenie o pozwoleniu na korzystanie z tych miejsc.

W przypadku braku miejsca na parkingu, mozna zostawi¢ samochdd na utwardzonym placu
przy Gminnym Centrum Kultury (naprzeciwko $wietlicy wiejskiej).

Sprawy w naszym urzedzie mozna zatatwic¢ na kilka sposobdw:

- napisac pismo i wystac je pocztg na adres: Urzagd Gminy Nowe Miasto Lubawskie, ul.
Podlesna 1, 13-300 Mszanowo;

- napisac pismo i wystac je za pomoca platformy e-PUAP: www.epuap.gov.pl

ePUAP to skrot nazwy Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej. Do tego
sposobu trzeba miec internet i swoje konto w ePUAP;

- napisa¢ wiadomosc¢ i wystac jg na adres e-mail: urzad@gminanml.pl;

- zadzwonié pod numer 56 47 26 300;
- wystac¢ fax pod numer 56 47 26 305;

- aby skontaktowac sie z konkretnym referatem, mozna skorzysta¢ z numerdw telefondw
dostepnych tu: https://gminanml.pl/PL/3250/Referaty i stanowiska/;

- przyj$¢ do urzedu i spotkac sie z pracownikiem w godzinach pracy urzedu;
- przynie$¢ pismo do Punktu Obstugi Mieszkanca;

Punkt Obstugi Mieszkanca to miejsce, gdzie mozna zostawic pisma, podania i inne dokumenty.
Tutaj mozesz tez wzigé wnioski i specjalne druki, ktore sg potrzebne do zatatwienia sprawy.

Jak trafi¢ do Punktu Obstugi Mieszkarnca?

Wejdz do Urzedu gtéwnym wejsciem. Na wprost od wejscia zobaczysz zawieszong pod
sufitem tabliczke z napisem Punkt Obstugi Mieszkanca, a tuz pod nig niebieskg tablice Punkt
Potwierdzajgcy Profil Zaufany. Za otoczonym szybg biurkiem jest pracownik, u ktdrego mozesz
ztozy¢ dokumenty.

Przed spotkaniem z pracownikiem urzedu zostaniesz poproszony o wypetnienie
os$wiadczenia, ze nie przebywasz na kwarantannie w zwigzku z Covid-19.

Wiekszos¢ swoich spraw mozesz zatatwi¢ w biurach dostepnych na parterze budynku.
Na pietro prowadzg schody. Jezeli Twoja sprawa wymaga kontaktu z pracownikiem, ktérego
biuro znajduje sie na pietrze, a Ty z jakiegos powodu masz trudnosci z wejsciem na gore,
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zgtos sie do Punktu Obstugi Mieszkanca. Pracownik zadzwoni do urzednika, ktory zejdzie na
parter i przyjmie Cie w specjalnie do tego celu przygotowanym biurze. (W okresie zagrozenia
pandemicznego, w trosce o bezpieczenstwo Twoje i pracownikéw urzedu, wszystkie spotkania
odbywajg sie wiasnie w tym wyznaczonym biurze na parterze).

Osoby gtuche i niedostyszgce mogg skontaktowac sie z urzednikiem za pomoca ttumacza
migowego.

Nalezy zgtosi¢ pisemnie che¢ skorzystania z ustug ttumacza co najmniej na trzy dni
robocze przed zdarzeniem z wytaczeniem sytuacji nagtych. Wniosek mozna znalez¢ tu:
https://e.gminanml.pl/eboi/services/50

Toalety

Na parterze budynku, po prawej stronie od wejscia gtdwnego znajduja sie trzy toalety:
damska, toaleta dla 0séb ze specjalnymi potrzebami i z przewijakiem oraz meska.
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