Zajcznik nr 2 do Zargzenia Wéjta
Gminy Nowe Miasto Lubawskie
Nr 1/7/2011 z dnia 24 styczn(@l2r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia g@sivar 0 zamowienie publiczne
na roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielarzep Gmir Nowe Miasto Lubawskie.

8 1.Na podstawie art. 18 - 21 ustawy Prawo zamawigblicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.
U.z 2010r. Nr 113, poz. 759 i Nr 161, poz. 10)//&)sprawie powotywania cztonkow komisji
przetargowej oraz trybu jej pracy, nagdp stosowania, w procedurach o zaméwienia pubdiczn
niniejszy Regulamin, ktdry normuje dziatanie praanisji przetargowej.

§ 2 Powotanie Komisji Przetargowej

1. Sktad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej déleinisja, stanowa osoby powotywane na
podstawie zamdzenia Waojta Gminy.

2. Wojt Gminy powotuje Komisgj Przetargow do pos¢powa 0 udzielenie zamowienia
publicznego o wartei przekraczajcej wyraona w ztotych rownowart& kwoty 14 000 euro.

3. Komisja Przetargowa skfadg gi co najmniej trzech osob.

4. Przewodniczcego Komisji Przetargowej, zaptg przewodnicacego, sekretarza i cztonkow
powotuje Wojt Gminy.

§ 3 1.Komisja rozpoczyna dziatalfioz dniem powotania rzetelnie, obiektywnie i bezstrie
wykonujac powierzone jej czynriai, kierujac sk wytacznie przepisami prawa, wiege
doswiadczeniem, uwzgtniajac opinie biegtych, rzeczoznawcow i konsultantovzejezlecono ich
przygotowanie.

2. Czionkowie Komisji obowizkowo uczestnicgwe wszystkich pracach Komisji.

3. Cztonkowie Komisji sktadajpisemne éwiadczenia o braku lub istnieniu okolicZeco
stanowicych podstaw do wykhczenia z pogpowania, na podstawie art. 17 prawa zamawie
publicznych.

4. Na wniosek Przewodnigzego oraz po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy dogzess¢
mozliwos¢ zmian i uzupetnii sktadu Komisji 0 nowe osobwdlz uczestnictwo w pracach Komisji
0s0b, ktére niegscztonkami Komisji Przetargowe;.

5. Na wniosek Komisji Przetargowej, Woéjt Gminy hegoowotd do pracy w komisji biegtego,
rzeczoznawg lub konsultanta w sprawie zaméwienia publicznego.

8 4. Zakres pracy Komisji obejmuje:

1) przygotowanie propozycji procedury udzielenienpavienia publicznego wraz z
uzasadnieniem,

2) przygotowanie ogtosae postpowaniach, zaprosaealo skiadania ofert,

3) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zanehia, drukow i dokumentowy j
tworzacych, udzielanie wygaien, modyfikacja tréci oraz wnioskowanie o0 przedienie terminu
sktadania ofert,

4) publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena opmrzadzenie protokotu,

5) ocer spetnienia przez Wykonawcdw warunkdéw udziatu wigmswaniu, kierowanie
zapyta w kwestii tréci ztozonych ofert oraz przedtenie Wojtowi Gminy propozycji dotyazych
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboferty najkorzystniejszej,



6) dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, égoroferta zostata wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchylagssd zawarcia umowy lub nie wniést wymaganego zaieezpnia
nalezytego wykonania umowy,

7) Komisja kaczy swoj dziatalng¢ w dniu podpisania umowy z wykonagvzamowienia.

§ 5.1.Cztonkowie Komisji maj prawo wghdu do wszystkich dokumentéw zyganych z prag
Komisji, w tym ofert, zatcznikdw, wyjgnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych i
konsultantow.

2.Cztonkowie Komisji nie magujawni& zadnych informacji zwazanych z pracami Komisji.

3.Czlonek Komisji przedstawia swoje zaste®a, jeeli dokument bdacy przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamionady lub pomyiki.

4.W celu dokumentowania wykonanych czyftiavprowadza si dodatkowe formularze,
ktorych tre¢ stanowd zahczniki do niniejszego regulaminu.

8 6. Do zada Przewodniczcego Komisji w szczegolsoi nalezy:

1) ustalenie uprawniei kompetencji do dziatania Komisiji,

2) zwotanie pierwszego spotkania Komisji, wyznaézeerminéw posiedzekomisji,

3) przewodniczenie obradom,

4)odebranie éwiadczeé cztonkéw komisji 0 zaistnieniu lub braku istnienistawowych
okolicznasci uniemaliwiajacych im wykonywanie czynroi zwiazanych z pogpowaniem o
zamowienie publiczne,

5) podziat pomidzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybi®ooczym,

6) w razie wystpienia watpliwosci merytorycznych zwizanych z ocenbadanych ofert wysgpuje z
wnioskiem do Wojta Gminy o zasilenie sktadu Komesjiviasciwych dla przedmiotu zamoéwienia lub
sprawy specjalistéw, rzeczoznawcéw lub konsultantow

7) w przypadku nieobecila przewodnicgcego, czynnsri okreslone w pkt 1-6 wykonuje zagica
przewodniczacego Komisji Przetargowej,

8) w przypadku nieobechci przewodniczcego i zasfpcy przewodniczcego , czynnxi
okreslone w pkt 1-6 wykonuje wyznaczony przez Wojteocetk Komisji Przetargowej.

8 7.Do zada Czlonka Komisji w szczegolgoi nalezy:

1) czynny udziat w pracach Komisji,

2) rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracdvpowierzonych spraw,

3) zlozenie dwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustaych okoliczndci
uniemaliwiajacych wykonywanie czynrigi zwiazanych z pogpowaniem o zamoéwienie publiczne
sktadanych na podstawie ustawy Prawo zambwigblicznych,

4) prawidtowe prowadzenie dokumentacji ppsiwania o udzielenie zamowienia publicznego w
zakresie przekazanym Cztonkowi,

5) wszelkie druki, formularze wraz z opracowanyanstviskiem Cztonek Komisji przekazuje
przewodniczcemu lub przedstawia w trakcie spotkania Komisjingpolnego zaopiniowania,

6) w zakresie powierzonych zag&azdy cztonek ponosi odpowiedziakio- w zakresie, w jakim
powierzono mu wykonanie zadania.

8 8 Do zada Sekretarza Komisji w szczegOkud nalery:

1) zapoznanie cztonkéw Komisji z przedmiotem zanehia publicznego,

2) przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz ma#e/ zebranych na etapie przygotowywania
zamowienia,

3) udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obgmujacych przepisow z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa ZamfWwigblicznych, wraz z rozpagdzeniami
wykonawczymi,

4) zapewnienie bezpiearswa przechowania i nienaruszaloicofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynrici przed jak i w okresach gdzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi,



5) biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, afartoraz wszelkimi innymi
dokumentami zwizanymi z posipowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jegaatria,

6) wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamema,

7) przesytanie, wnioskow, ogtoszenformacji i odpowiedzi oraz innych dokumentéw
przygotowanych przez Komigj

8) powiadomienie uczestnikow pegbwania o jego wynikach.

8 9. Do zada o0s6b zaproszonych do prac Komisji w szczeg@nioalery:

1) ztazenie dwiadczé o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych oszhicci
uniemaliwiajacych im wykonywanie czynrgi zwiazanych z pogpowaniem o zamowienie
publiczne,

2) nieujawnianiezadnych informacji zwizanych z pracami Komisji.

8§ 10.Tryb pracy Komisji
1. Odwotanie cztonka Komisji w toku pepbwania o udzielenie zamowienia publicznegaeno
nasgpi¢ wytacznie z przyczyn ok&onych w ustawie Prawo Zamowié ublicznych.
2. Przewodnicacy Komisji wnioskuje drog stuzbowa do Wojta Gminy o odwotanie cztonka
Komisji w przypadku:
a) wykczenia st cztonka Komisji z jej prac,
b) nieusprawiedliwionej nieobecém cztonka Komisji na dwdéch kolejnych posiedzeniach
Komisji,
c) naruszenia przez cztonka Komisji obazmkow,
d) zaistnienia innej przeszkody uniethwiajacej jego udziat w pracach Komisji.

8 11 1.Komisja pracuje na podstawie planu pracy, mtadonego przez Przewodncego na
pierwszym posiedzeniu Komisji.

2. Plan pracy obejmuje terminarz czyéeia poszczegoélnych etapow pegbwania o udzielenie
zamowienia publicznego, harmonogram posiédraz podziat pracy poruzy cztonkow Komisiji.

3. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznaczadvodniczacy.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusspgania i na podstawie sumy punktow
oceny ofert.

5.Jeeli w trakcie glosowania decyzja nie seoby¢ podita ze wzgldu na rowa liczbe gtosow,
rozstrzyga gtos Przewodnigzgo.

8§ 12.Protokdt postpowania o zamowienie publiczne

1. Protokét z pogpowania o zamowienie publiczne, sp@lza sekretarz Komisji,

2. Cztonkowie Komisji zobowazani & do jego podpisania.

3. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkdéw Komisgivainien zostéa wyjasniony w zahczonej do
protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Kjomis

4. Jeeli powodem braku podpisua gastrzeenia, co do prawidiowsi postpowania, do protokotu
nalezy zahczy¢ pisemne zastrzenia cztonka Komisji.

5.Przewodniczcy przedkiada protokot z pegtowania o zaméwienie publiczne Waojtowi Gminy
do zatwierdzenia.

8§ 13 Wybor oferty

1. Komisja proponuje wyboér najkorzystniejszej ofaert podstawie kryteribw opisanych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia przgtmasowaniu kryteribw opisanych wzorami
matematycznymi.

2.W przypadku zaistnienia okoliczéw uzasadniacych uniewanienie posgpowania Komisja
wystepuje z wnioskiem do Wéjta Gminy zawiegaym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na
podstawy prawne oraz faktyczne okolicgcipktére spowodowaty konieczéouniewanienia
postpowania.



8 14.Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach Komisji Przetargowe] wpnéeni s
wytacznie Przewodnicgy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upawéna przez
przewodniczcego.

8 15 1.Wéjt Gminy stwierdza niewaos¢ czynndgci poditej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Wojta Gminy, Komisja powtarza urgawiona czynna¢, podita z naruszeniem
prawa.

8 16 Po zakaczeniu posfpowania Sekretarz Komisji calodokumentacji zwizanej z
postpowaniem o zamoOwienie publiczne archiwizuje.

8§ 17. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulami@misjc obowhzuja:
1) Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Praaro6wié publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 i Nr 161, poz. 107@&gaz przepisy wykonawcze do tej ustawy,
2) decyzje Wojta Gminy.

8 18 Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obaxvije z dniem zatwierdzenia.



Zalcznik nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej

Znak sprawy:
Mszanowo, dnia .........cceceueee..

Whiosek
w sprawie zmian i uzupetni@ sktadu komisji przetargowe;

Dziatajac na podstawie regulaminu pracy komisji przetargjandnia 24 stycznia 2011r.
sktadam wniosek o:

1. Odwotanie ze skfadu komisji przetargowej, powejav dniu ..................... , Znak sprawy:
................................... do przygetmia i przeprowadzenia pepbwania o udzielenie
zamowienia PUBlICZNEJ0 NA: ............. o e e oo e ettt e e e e e e e e e eeaaeeaeeaeeeeeeeearennnne
0] T PSPPSR

POAStaW O OAWORANIE JEST: ...ciiiiiieiiiiiiiei s ettt e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeenneeeeeeennnnnns

2. Powotanie do sktadu komisji powotanej w dniu.................. znak sprawy: .
do przygotowania i przeprowadzenia gpstvania o udzielenie zamowienia publlcznego

[0 TR PO U SRRSO UPTOPROPRRORROTS

PaNa/PaRi......ccccoiiiiieeeiiiiiiieeeiice e W MIEJSCE ..ot o e eveveeens
3. Powotanie do sktadu komisji przetargowej, powefav dniu ........................ znak sprawy:
...................... do przygotowania i prepadzania pogpowania o udzielenie zamdwienia

publicznego nNa: .........cccceeeiviiiiii e, o]



specjalist, KONSUIANTA ..........oouuiiiiii e e e e e e

przewodniczcy komisji przetargowej



Zalcznik nr 2 do Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowe]

Mszanowo, dnia
Znak sprawy :
Wytaczenie
cztonka komisji przetargowej z udziatu w pracach konisji

Dziatajac na podstawie regulaminu pracy komisji przetargjandnia24 stycznia 2011r.

postanawiam wykcz\¢ z dalszego udziatu w pegowaniu:

Pana/Pami..........cuuiiiiiiiieiiiie e

petniacego FUNKGE .......uveieeeie i w komisji przetargowej,
powotanej w dniu ..........ccceeeeennnn.. do prztmeania i przeprowadzenia pegbwania o
udzielenie zamdwienia publiCZNEgO NA:........ccceeiiiiiiiiiiii e
0] USROS

Powodem wyczenia (zgodnie z dokumentagostpowania) jest:
- tres¢ zlozonego @wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 Pzp,

- tres¢ ztozonego wniosku o samowagdzenie s,
e L1272 .0 .o o S



Zakcznik nr 3 do Regulaminu Pracy Komisiji
Przetargowej

Znak sprawy : Mszanowo, dnia.................

Whiosek
W sprawie uniewanienia posgpowania

Dziatajac na podstawie regulaminu pracy komisji przetargjandnia 24 stycznia 2011r.
oraz art.93 ustawy Prawo zamowiaublicznych, sktadam wniosek o:

uniewanienie pospowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

przewodniczcy komisji przetargowej

ATWIERDZAM



Zakcznik nr 4 do Regulaminu Pracy Komisiji
Przetargowej

Znak sprawy : Mszanowo, dnia.................

Whiosek
w sprawie powotania biegtychspecjalistow, rzeczoznawcow
lub konsultantow

Dziatajac na podstawie regulaminu pracy komisji przetargjandnia 24 stycznia 2011r.
oraz art.21 ust.4 ustawy Prawo zamawpelblicznych, sktadam wniosek o powotanie
biegtego, specjalisty, rzeczoznawcy lub konsultdnecelu dokonania czynsai

zZwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem ¢uust/ania na :

przewodniczcy komisji przetargowej

AZTWIERDZAM

") niepotrzebne skgg¢



