ZARZADZENIE NR 1/18/2011
Wojta Gminy
Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Mszanowie
z dnia 11 lutego 2011r.

w sprawie okreslenia listy rodzajow przesytek wptywajgcych, ktére nie sg
otwierane przez Punkt Obstugi Interesanta Urzedu Gminy
Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie.

Na podstawie 8§ 42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej , jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcij
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz. U. Nr 14,
poz.67) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Punkt Obstugi Interesanta Urzedu Gminy Nowe Miasto Lubawskie otwiera wszystkie
przesyiki wptywajace, z wyjatkiem:
1. adresowanych imiennie, ktére przekazuje adresatom,
2. adresowanych do Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych,
3. stanowigcych informacje niejawne w mys$| ustawy o ochronie informacji
niejawnych,
4. ofert zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami, ziozonymi w kopercie
Z napisem ,nie otwierac”,
5. wartosciowych, ktore przekazuje wiasciwej osobie lub komaorce organizacyjnej
za pokwitowaniem,

§2
W sytuaciji, gdy pracownik otrzymat przesytke w zamknietej kopercie i stwierdzit,

ze dotyczy ona spraw stuzbowych, jest obowigzany niezwitocznie przekazacé ja,
do Punktu Obstugi Interesantéw w celu uzupetnienia danych w rejestrze przesytek

wptywajacych.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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