Zalycznik do Zaradzenia nr 1/50/2011
Wdjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Mszanowie

z dnia 1 czerwca 2011 .

REGULAMIN

UZYTKOWANIA SAMOCHODOW StU ZBOWYCH

ORAZ SAMOCHODOW PRYWATNYCH DO CELOW
StUZBOWYCH



ROZDZIAL |
DEFINICJE POJEC

8 1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) jednostkach organizacyjnych Gminy - rozumie przez to nie wchodze w skiad
Urzedu Gminy i nie posiadage osobowgci prawnej jednostki buegtowe Gminy Nowe
Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;

2) karcie drogowej — rozumie ¢sprzez to kart drogowa wypetniamy, przez uytkownika,
dokumentujca eksploatag samochodu;

3) kierowniku komorki organizacyjnej — rozumie; 9przez to kierownika referatu Ugdu
Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;

4) komorce organizacyjnej — rozumie; $irzez to komoérk organizacyja Urzedu Gminy
Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;

5) protokole — rozumie siprzez to protokot przekazania-odbioru samochodibsiwego;

6) Przewodnicacym Rady — rozumie siprzez to Przewodnigzego Rady Gminy Nowe
Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;

7) Regulaminie — rozumie@przez to niniejszy regulamin;

8) samochodzie funkcyjnym - rozumie girzez to samochod sdoowy, ktory jest w statej
dyspozycji Wéjta Gminy;

9) samochodzie prywatnym - rozumieg orzez to samochod stanawy wiasndé¢ lub
wspotwtasnéc¢ pracownika wykorzystywany, za zgpprzetazonego, do realizacji zada
stuzbowych;

10) samochodzie sibowym — rozumie gi przez to samochdd funkcyjny lub samochdd,
uzytkowany przez Urgd Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;

11) Sekretariacie Urddu Gminy — rozumie giprzez to sekretariat Ugdu Gminy Nowe
Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;

12)Sekretarzu Gminy — rozumiegsprzez to Sekretarza Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Mszanowie;

13)Skarbniku Gminy — rozumieeprzez to skarbnika Gminy z/s w Mszanowie;

14)Wdojcie Gminy — rozumie ei przez to Wojta Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Mszanowie;

15)Urzedzie — rozumie giprzez to Urad Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;

16)uzytkowniku — rozumie si przez to Wéjta Gminy lub pracownika 4du Gminy Nowe
Miasto Lubawskie kieracego samochodem gsthowym;

17)zapotrzebowaniu — rozumie ¢siprzez to zapotrzebowanie na przydziat samochodu
stuzbowego.

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE
8§ 2. 1. Celem Regulaminu jest efektywne zaizanie uytkowaniem samochoddéw
stuzbowych w Urzdzie poprzez:
1) opracowywanie i wprowadzanie standardow i jednolityzasad dla zagdzania
i nadzorowania wykorzystywania samochodow zkawych przeznaczonych
do realizacji celéw sttbowych w Urzdzie;

2) opracowywanie i wprowadzanie wspollnych zasad bezpistwa dla korzystania
z samochodow sibowych.

2. Regulamin obowizuje pracownikow Urgdu, oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie.

3. Samochody sttbowe wykorzystywaneaswytacznie do celéw sttbowych.
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ROZDZIAL IlI
ZASADY KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW StU ZBOWYCH
1. Samochody funkcyjne

§ 3.1. Samochdd funkcyjny przystuguje Waojtowi Gminy.

2. Wojt Gminy, na wniosek kierownika komorki organigpej, sekretarza gminy,
skarbnika gminy w drodze indywidualnej decyzji, 2moprzydzielk samochod
funkcyjny innej osobie, aiwymieniona w ust. 1, na czas olomy.

3. Zasady korzystania z samochodu @loeego w ust. 1 ustalone sv umowie, ktérej
wzOor stanowi zajcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Samochody stabowe z wyhczeniem samochodow funkcyjnych

8 4. 1. WAGjt oraz pracownicy Urdu, posiadacy pisemne upowaienie Wojta, mog
korzyst& z samochodéw shbowych w celu realizacji zadawtasnej komorki
organizacyjnej. Wzor upowaienia stanowi zatznik nr 2 do Regulaminu. Rejestr
upowanien prowadzony jest w Sekretariacie .

2. Podstaw skorzystania przez pracownika ©do z samochodu stbowego jest
zapotrzebowanie, ktérego wzoér stanowhzahik nr 3 do Regulaminu.

3. Zapotrzebowanie powinno byrzekazane do Sekretariatu Gminy pa&tektronicza na
3 dni przed dniem na ktory ma zastdokonana rezerwacja, na formularzu o ktérym
mowa w ust. 2, lub w innej formie uwzghiajacej wszystkie informacje zawarte w
formularzu a w nagtych przypadkach - telefoniczmegodzinach pracy Uezdlu. Osoba
odpowiedzialna za nadzér nad realizazipiorki, segregacji i transportu odpaddéw z terenu
nieruchomeéci gminnych sktada zapotrzebowanie na caty mesi

4. Zapotrzebowanie telefoniczne wymaga niezwiocznegmtwigrdzenia pocat
elektroniczn.

5. Samochody sttbhowe pozostajdo dyspozycji pracownikéw Uedu w godzinach pracy.

6. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza¢ smazliwos¢ ztozenia zapotrzebowania
na samochod sihowy po godzinach pracy.

ROZDZIAL IV

ZASADY UZYTKOWANIA SAMOCHODOW StU ZBOWYCH
1. Postanowienia ogolne

§ 51. Uzytkownik zobowazany jest w szczegoldo do:

1) rozliczania przejazdéw stbowych, w tym wypetniania Karty drogowej, ktorej évz
stanowi zajcznik nr 4 Regulaminu dla samochoddéw funkcyjnych hahcznik nr 5
Regulaminu dla samochodéw ahowych;

2) przestrzegania zasad pgstwania w przypadku kolizji, wypadku drogowego,
kradziezy i podobnych zdarze

3) przestrzegania, okslenych w Regulaminie, zasad eksploatacji samochoddow
stuzbowych;

4) niezwilocznego zgtaszania wszelkich zaw@ra/ch nieprawidtowéci w dziataniu
samochodu sftbowego;
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5) dbania o czyst&@ samochodu skibowego wewatrz i na zewatrz;

6) bezwzgtdnego przestrzegania zakazu palenia wyrobéw tywoyih wewntrz
samochodu sftbowego.

2. Uzytkownik nie mae wycza& samochodu shibowego osobom trzecim, z vaykiem
szczegolnych, uzasadnionych sytuacji losowych.

3. Uzytkownik nie mae wytkowat samochodu shbowego w sposob magy zwiekszy
ryzyko jego uszkodzenia.

4. Uzytkownik zobowizany jest do izytkowania samochodu sthowego zgodnie z
aktualnie obowizujacymi przepisami prawa o ruchu drogowym.

5. Korzystanie z samochodu showego na wyjazd powgj] 50 km od granic
administracyjnych Gminy niiwe jest wyhcznie, po uzyskaniu zgody Wojtaads
Sekretarza Gminy.

6. Korzystanie z samochodu showego wswigta i dni wolne od pracy nie odbywa sie
tylko w przypadkach wykonywania obayzkoéw shzbowych.

7. Uzytkownik samochodu shHbowego zobowizany jest do mdiwie najlepszego
zabezpieczania samochoduzblowego, nie pozostawiania bez nadzoru dokument{az o
oraz innych cennych przedmiotow oraz parkowaniaos@wwdu w miejscach do tego
przeznaczonych.

8. Po zakaczonej pracy samochdéd sghowy nielgdacy samochodem funkcyjnym
parkowany jest w gara Zakladu Ustlug Komunalnych, a dokumenty (dowod
rejestracyjny, dowod ubezpieczenia), klucze odmiegz od garal przekazywaneasdo
Sekretariatu Urgdu, natomiast samochdéd funkcyjny w miejscu ékngym w umowie
uzyczenia.

9. Kazdy wytkownik przed rozpoexiem wytkowania samochodu stbowego ma
obowiazek sprawdzenia poprawst funkcjonowania pojazdu, a w przypadku istnienia
usterek niezwtocznie poinformowania o tym fakcieji@mdz Sekretarza Gminy.

10. Uzytkownik nie mae wprowadzé jakichkolwiek zmian technicznych w samochodzie
stuzbowym.

11.W przypadku, gdy zytkownik korzysta z samochodu gshowego niezgodnie z normami
eksploatacyjnymi producenta, pracodawca ma prawdadld go kosztami naprawy,
a w uzasadnionych przypadkach pozliawprawa do #@ytkowania samochodu
stuzbowego.

12.W przypadku utraty gwarancji na samochédziawy z winy uytkownika, mae
on zosté obchzony kosztami, wynikacymi z tego zdarzenia.

13.Zakupu paliw oraz niezionych ptynow eksploatacyjnych do samochoduwtsbuwego
dokonuje jego gytkownik w nasg¢pujacy sposob:
a) samochdd funkcyjny — przyzyciu karty ptatniczej,
b) samochdd skbowy nielgdacy samochodem funkcyjnym — Kkorzysiaj

z przyznanej statej zaliczki, ktérej calkowite liezenie i zwrot nasgpuje
w ostatnim dniu roku.

14.Rozliczenie samochodéw gshowych z miesicznego zuycia paliwa nagpuje w oparciu
o indywidualr norme zuzycia paliwa w litrach na 100 km, dlazdgego pojazdu.
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15.Przekroczenie normy zycia paliwa, o ktérej mowa w ust. 1 oraz nieuzasaunzakup
materiatdbw eksploatacyjnych obga wytkownika.

16.Dopuszcza si mazliwosé usprawiedliwionego przekroczenia normyzygcia paliwa,
odpowiednio do zaistniatej sytuacji, na skutek dlngate] eksploatacji pojazdu
w trudnych warunkach drogowych (zima), jazda w tryrd terenie. Przekroczenie normy
zwzycia paliwa wymaga zkenia wyjgnienie w formie pisemnej i jego akceptacji
przez Wojta Gminy.

17.W przypadku spowodowaniaad?z uczestniczenia w kolizji lub wypadku drogowym,
uzytkownik zobowazany jest do niezwlocznego zawiadomienia Wojta Gmaraz
dopetnienia na miejscu zdarzenia wszelkich form@naiezlzdnych do zabezpieczenia
miejsca wypadku/kolizji: w szczegdlém: udzielenia pomocy rannym i wezwaniaziu
ratunkowych (w przypadku wypadku), wezwania paligiitake dopetnienia wszelkich
formalnaici niezlzdnych do uzyskania odszkodowania od ubezpieczyciela

18.W przypadku kradziey samochodu shbowego Ilub elementéw jego wypdsaia
uzytkownik zobowazany jest do zabezpieczenia miejsca zdarzenia, adawviienia
organowscigania oraz niezwtocznego poinformowania o zagynn wydarzeniu Wojta
Gminy.

19.W przypadku, gdy ubezpieczyciel odmowi wyptaty ddsiowania lub obiy jego
wysoka¢ z uwagi na okoliczriwi zawinione przez aytkownika, wytkownik maze
zost& zobownzany do naprawienia szkody w c&olub czsci na koszt wiasny.

ROZDZIAL V

ZASADY POKRYWANIA KOSZTOW UTRZYMANIA | EKSPLOATACJI
SAMOCHODOW StUZBOWYCH

§ 6.1. Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodowelstwvych g w szczegolngci:
1) zakup paliwa;
2) zakup olejow silnikowych i innych ptynow eksptaeyjnych;
3) optaty za myjni i czyszczenie wewgtrzne;
4) zakup czsci zamiennych i podstawowych kosmetykéw samochoadnvy
5) naprawy i optaty serwisowe;
6) optaty za parkowanie;
7) optaty za przejazd drogami ptatnymi, w ramachkemywania obowizkow stizbowych.

2. Wydatki poniesione na utrzymanie i eksploaiacgamochodow, s pokrywane
przez Urad, po ziaeniu przez gytkownika samochodu dowodu zakupu (faktury VAT
lub innego dokumentu dowodowego potwierdzago wysok& poniesionych
wydatkow).

3. Przy kadym zakupie paliwa zytkownik zobowazany jest do tankowania zbiornika
paliwa do petna oraz rejestrowania w karcie drogatanu licznika.

4. Ponoszenie kosztow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 odbywa si na zasadach
okreslonych w instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowen dokumentéw finansowo-
ksiggowych w Urzdzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie.
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5. Uzytkownicy zobowizani s do rozliczania wydatkow zwtanych z w@ytkowaniem
samochodéw sftbowych, nie rzadziej niraz w miesicu.

ROZDZIAL VI
ZASADY UZYTKOWANIA SAMOCHODOW PRYWATNYCH
DO CELOW StUZBOWYCH
1. Postanowienia ogolne

8§ 8. 1. W Urzedzie dopuszcza @i mazliwosé uzytkowania przez osoby zatrudnione
w Urzedzie samochodéw prywatnych do celowzsiowych.

2. Przyznanie pracownikowi miesiznego limitu kilometréw na jazdy lokalne z tytutu
korzystania z samochodu prywatnego do realizacjiovee stizbowych wymaga
jednoczesnego spetnienia rgstjacych kryteriow:

1) merytorycznego uzasadnienia;
2) zapewnienia odpowiednicinodkow w budecie Urzdu.

3. Warunkiem otrzymania zwrotu kosztéwzyeia prywatnego samochodu osobowego
do celéw stabowych jest zawarcie umowy reguogj wywanie samochodu prywatnego
do celéw stabowych (ktérej wzoér stanowi zgznik nr 6 do Regulaminu) i/lub
posiadanie polecenia wyjazdu ghowego (formularz ,delegacji”).

4. taczna pula srodkéw finansowych przeznaczonych na zwrot kosztGiaywania
samochoddéw prywatnych do celow #howych uwzgédniana jest w rocznych planach
finansowych.

5. Umowa mae by zawarta z pracownikiem Wdu bedacym wig&cicielem,
wspotwiacicielem samochodu, abdz uzytkownikiem posiadacym pisemn zgod:
wiasciciela lub wspoétwiécicieli.

6. Umowa nie mee by zawarta z pracownikiem Ugdu, ktéremu przydzielono
w uzytkowanie samochod stbowy.

7. Umowa wygasa z dniem, w ktérym pracownikowi lub liyoe organizacyjnej, w ktorej
jest zatrudniony przydzielono do statej obstugi sahdd stabowy, lub z dniem
rozwiazania Umowy o prac

2. Limity kilometrow

8 91. Podejmowanie decyzji o przyznaniu pracownikom ddrz limitu kilometrow
| zawieranie z nimi umow, natg do Wojta Gminy.

2. Ustala si mieskczne limity kilometréw na jazdy lokalne samochodapmywatnymi
w celach stabowych, w wysokéci do 300 km

3. Zwrot kosztéw

§ 10. 1. Zwrot kosztow wuywania samochodow prywatnych do celéw zblowych
dokonywany jest w formie:

1) wyptaty mies¢cznego ryczattu wynikagego z przemn@nia przyznanego
mieskcznego limitu przebiegu kilometrow na jazdy lokalr@bowiazujacych stawek
za 1 km przebiegu, z uwzginieniem liczby przepracowanych dni,
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3.

2) wyptaty za koszt przejazdu w ramach poleceniaztslwego wynikacego
Z przemnaenia przyznanego miesznego limitu przebiegu kilometrow na jazdy
lokalne i obowazujacych stawek za 1 km przebiegu,

Obowigzujace stawki za 1 km przebiegu ustalangldona podstawie rozpogdzenia
Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawarunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztowzywania do celéw sttbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdw nie dmacych wiasnécia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z
pdézn. zm.) w formie pisma okdlnego.

Wyptata ryczattu dokonywana jest na podstawie misego @wiadczenia pracownika
Urzedu, skltadanego do Sekretariatu &t Gminy, zgodnie z wzorem oktenym w
zalkczniku nr 7 do Regulaminu.

Kwote naleznego ryczattu wyptacastacznie z wynagrodzeniem za migsinastpujacy
po miesicu, za ktéry przystuguje ryczatt.

4. Terminy i obieg Gwiadczenia

8 111. Pracownik, ktéremu zostat przyznany limit kilometrowypetnia dwiadczenie
i sktada je do sekretariatu w terminie ckomym w umowie, ktorej wzér stanowi aaznik
nr.

2.

Niedotrzymanie terminu, o ktorym mowa w ust. 1 gkwia¢ bedzie utrag prawa
do ubiegania gio wyptat ryczattu za dany miess.

W uzasadnionych przypadkach degyajutrzymaniu prawa do wyptaty ryczattu, pomimo
uchybienia terminowi, o ktérym mowa w ust. 1, padeje Wojt Gminy, po rozpatrzeniu
pisemnego wyjgnienia osoby zainteresowane;j.

Pracownik Sekretariatu pwiadcza prawidtow&e danych zawartych w viadczeniu i
przekazuje je do Dziatlu Finansowego w terminie smégo dnia miesta nastpujacego
po miesicu, za ktory przystuguje ryczatt.

Naliczen oraz przelewow wyptat naleego zwrotu kosztow dokonuje Dziat Finansow.

ROZDZIAL VI
EWIDENCJA KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW StU ZBOWYCH

§ 12 1. Ewidencja korzystania z samochodulsawego prowadzona jest wedtug paaych
zasad:

1) w przypadku samochodu funkcyjnego:

a) prowadzona jest na numerowanej karcie drogowejrektivzor stanowi
zalkcznik nr 3 do Regulaminu, z zachowaniemgksci zapisow w kolejnych
dniach a do jej catkowitego zapetnienia;

b) w karcie drogowej wpisuje @idaty oraz godziny pracy, daty i o
zakupionego paliwa oraz liczlprzejechanych kilometrow w ggu dnia z
podaniem trasy przejazdu;

c) godziny wytkowania samochodu i tragprzejazdu kadorazowo potwierdza
uzytkownik;

d) formularze kart drogowych wydawangw Kasie Urzdu;

Strona7 z 20



e) pracownicy Kasy w okresach miesknych dokonuj rozliczenia przebiegu
kilometrow samochodéw, zycia paliwa oraz sprawdza prawidtos¢o
dokonanych w nich zapisow.

2) w przypadku samochodu gshowego, niebdacego samochodem funkcyjnym:

a) prowadzona jest na numerowanej karcie drogowejrekt@vzor stanowi
zalkcznik nr 4 do Regulaminu, z zachowaniemgisci zapisow;

b) w karcie drogowej wpisuje sidaty oraz godziny pracy liczlprzejechanych
kilometrow oraz daty i iléci zakupionego paliwa;

C) trasy przejazdow wpisywane svytacznie w przypadkach wyjazdu poza
obszar Gminy, w pozostatych przypadkach stosgjeapis: ,Jazda sibowa
na obszarze Gminy”, do ktéregaywa sk skrotu ,JS-G”;

d) karty drogowe z zapisem potwierdzaym stan licznika oraz godziny pracy,
podpisywanegcodziennie przez osepktorej samochdd zostat przyznany;

e) formularze kart drogowych wydawangs kasie urzdu;

f) pracownicy kasy w okresach miesznych dokonuj rozliczenia przebiegu
samochodéw, ziycia paliwa oraz sprawdzajprawidtowad¢ dokonanych
w nich zapiséw oraz kalorazowo sporgizap mieskczm kark zuwycia
paliwa, zgoda z zahcznikiem nr 8 do Regulaminu;

ROZDZIAL VIII
ZAt ACZNIKI

8§ 13.Wykaz zahcznikow:

zalkcznik nr 1 — wzor umowyiyczenia samochodu funkcyjnego,

Zalacznik nr 2 - wzor upowanienia do korzystania z samochodowzblowych,

zalkcznik nr 3 - wzér zapotrzebowania ha samochozbshyy,

zalcznik nr 4 — wzér karty drogowej dla samochodu ftypkego,

zalkcznik nr 5 — wzor karty drogowej dla samochoduistwego,

zalkcznik nr 6 — wzér umowy o korzystanie z samochogavatnego do celéw shbowych,
zalcznik nr 7 — wzor ewiadczenia — rozliczenie ryczattu za samochad.

zalkcznik nr 8 — wzor miegtznej karty zaycia paliwa
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Zalcznik nr 1

do Regulaminu iytkowania samochodow stowych
oraz samochodow prywatnych do celéwzblawych

z dnia 1 czerwca 2011r.

Umowa uzyczenia

zawarta w dniu 16 grudnia 2010r. w Mszanowie oy Urzdem Gminy Nowe Miasto Lubawskie

z/[s w Mszanowie w imieniu ktérego dziata ..........cocoiiiiiiiin , zwanym dalej
Uzyczapcym,

- ZAM. i .~ ZWanym w umowie Biaicym
0 tresci:

§ 1. Wyczapcy cdwiadcza,ze jest widcicielem samochodu osobowego marki ..a.pojemnéci ....... cm?
rocznik ..... . zarejestrowanym pod numerem ............. , hr silnika........ zwanym dalej pojazdem.

8 2. Pojazd jest sprawny technicznie, oraz jesnwald jakichkolwiek aizarow, ogranicz& i roszczé osob
trzecich .

§ 3.1. Wyczapcy wycza i daje pojazd w bezplatnezywanie do celéw stbowych zwizanych
z wykonywaniem funkcji Wéjta Gminy przez Bigego.

2. Bioncy potwierdza odbiér pojazdu oktenego w § 1 umowy.

3. Miejscem gar@wania pojazdu jest miejsce zamieszkania &iego.

§ 4.1. Biogcy w wyczenie éwiadcza,ze przedmiot gyczenia kdzie wywat zgodnie z jego przeznaczeniem i
nie kxdzie oddawat go bez pisemnej zgodyytizapcego do wywania osobie trzecie;.
2. W uzasadnionych przypadkach Bjoy maze odd& przedmiot ayczenia osobie trzeciej daywania
w celach zwazanych z wykonywaniem zafl&miny.

§ 5.1. Do obowizkéw Uzyczahcego naley:
1) ponoszenie kosztow zwdanych z rejestragjpojazdu, jego ubezpieczenia i przggimi,
2) rozliczanie kart drogowych, zycia paliwa,
3) zwrotu wydatkéw poniesionych przez Bioego na zakup paliwa na jazdy w celuzblmwym.
2. Strony ustalaj ze norma paliwa podwgzona zostaje w stosunku do mieszanej normy fabgjc
do ..... litrow na 100 km.
3. Podwyszona norma paliwa wynika z eksploatacji pojazdwkresie zimowym, tywania klimatyzacji
w okresie letnim oraz jazdy w trudnych warunkacbgidmwvych.
§ 6. Biomcy w wyczenie zobowizuje st do:
1) prawidiowej eksploatacji pojazdu wg zasad dkyeych w fabrycznej instrukcji eksploatacji pojazd
2) ponoszenia kosztow utrzymania estetyki pojazduzaviej z jego myciem i czyszczeniem,
3) biezacego do dnia 10-ego #@ego miesica przedkladania txyczapcemu wypetnianych kart
drogowych i rachunkéw zakupu paliwa, ktére stariowgida podstawy rozliczenia i zwrotu wydatkéw
poniesionych przez Biacego.
4) informowania Gyczapcego o zbliajacym sk terminie okresowego przeglu pojazdu w firmowej
stacji obstugi,
5) informowania niezwtocznie yczapcego o zdarzeniach i wypadkach z udzialem pojazd
§ 7.1. Wyczajcy dopuszcza midiwo$¢ korzystania przez Biacego z pojazdu do celéw prywatnych.
2. Korzystajc z pojazdu w celu prywatnym Bigry zobowazuje s¢ do :

1) uprzedniego — co najmniej dzjgzed wykorzystaniem pojazdu do celéw prywatngolwiadomienia
Uzyczapcego ( na gimie),

2) dokonania wagu 14 dni od zdarzenia wptaty do kasy &#tu Gminy kwoty stanowicej rownowanik
ilosci przejechanych kilometrow wg stawki olanej dla samochodéw prywatnych w celachzblwwych, w
tytule wptaty lub w formie dodatkowego zetnika naley wskaza dzien i godziny wykorzystywania pojazdu
do celéw prywatnych.
§ 8. Wzyczapcy maze rozwhzat umowe ze skutkiem natychmiastowym w razie gdy Boy:

1) dopuci sie razacych zaniedbaw zakresie zabezpieczenia pojazdu przed krasizietamaniem,

2) wykazuje brak dbakei o stan pojazdu,

3) popetni w czasie trwania umowy przgsitwo albo wykroczenie, ktére w skutkach unieliva mu
osobiste prowadzenie samochodu ( utrata prawajazdy

Strona9 z 20



4) zostanie odwotany z zajmowanego stanowiska,

5) razaco narusza postanowienie niniejszej umowy.
§ 9.Rozliczania kart drogowych, rachunkéw na zakuktérych mowa w § 6 pkt 3 z uwaglhieniem § 5 ust. 2
dokonuje Kasjer Urdu Gminy.

§ 10. Protokét zdawczo-odbiorczy okiestan techniczny pojazdu jego wypaeaie hcznie z dokumentami
technicznymi ( instrukcja obstugi, dokumenty praegl) i dowodem rejestracyjnym.

§ 11. W sprawach nienormowanych w umowie zastosma@aap przepisy prawa cywilnego.

§ 12. Umow sporadzono w trzech jednobrzadych egzemplarzach jeden dla Bicego, dwa dla
Uzyczajcego.

Bioracy byczapcy
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Zalcznik nr 2

do Regulaminu zytkowania samochodéw stiowych
oraz samochodow prywatnych do celéwzblawych

z dnia 1 czerwca 2011r.

UPOWAZNIENIE Nr ............
do prowadzenia samochodu sitbowego

LU 1010117z 2 1= 1 o S PPPRPN
Imig i nazwisko osoby upowaionej

STANOWISKO: ...uttiiiieiiiiieteee e e e e e oo sttt ettt e e e e e e e e e e e se st bt e e e e e e e e e aeaeeeas

NI dOWOdU 0SODISIEQO: ... .ciiiieiiiiiiiit et e e e e e et eeeeeeeeeeeeeeseeees

Nr i kategoria prawa jazdy, termin AEOSCI:........ceuvururreiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeennnnnn

do kierowania samochodem showym Urzdu Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Mszanowie

AV = T e W oL = Vo [V LT
N T T T= TS (= 10 Y/ [ YRR
W OKIeSie 00 ....coovviiiiiiii e e dO v

Upowazniony zobowazany jest do przestrzegania zasad @&rg/ch w ,Instrukcji

uzytkowania samochodow stiowych w NFZ” i ksazek eksploatacji przedzielonego
samochodu.

(podp|s)
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Zafacznik nr 3

do Regulaminu zytkowania samochodéw stiowych
oraz samochodéw prywatnych do celéwzblowych

z dnia 1 czerwca 2011 r.

ZGLOSZENIE ZAPOTRZEBOWANIA NA SAMOCHOD StEUBOWY

Zgtaszam zapotrzebowanie na samochozbsiwy w celu odbycia podey stuzbowej
................................................. ,wdniachod .............do ...............
nr polecenia wyjazdu /przy wyjdzie zamiejscowym/

Uzasadnienie wyjazdu

Planowana data i godzina wyjazdu
Planowana data i gOdziNa POWIOLU ..........ueeeemmmiiuuiiiiiiaaaaaeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeniennnneeneees
Liczba os6b podriujacych samochodem stiowym
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do Regulaminu zytkowania samochodéw stiowych
oraz samochodéw prywatnych do celéwzblowych

z dnia 1 czerwca 2011r.

Zalacznik nr 4
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Zalcznik nr 5

do Regulaminu iytkowania samochodow stowych
oraz samochodow prywatnych do celéwzblawych

z dnia 1 czerwca 2011 r.

! 2’KARTA DROGOWA
L Jlg-
Nr 1101
L bieeam oot ||Data v 00 200 i
3[ Samochod osobowy - specjalny - motocykl*) Nr rej. ¢
Marka i typt P $¢ cylindrow . )

Rodzaj paliwat

i Rodzaj nadwozia.

Grupar___sNrinwent..______Miejsce garazowania. .

ﬂ Imie i nazwisko kierowcy Godzina lost godzin ﬂ Promier
pracy kierowcy p
rozp. pracy | uk. pracy wyjazdu
. )
. <
ﬂ Pojazd samochodowy sprawny do wyjazdu 7 | Kontrola drogowa
L Pod Podpis Kierowoy —]
8] Zleca wyjazd Stwierdza przyjazd
Pod Pod
[9] PaLIWO
Stan paliwa | Pobfaﬂo‘ ] Star;) ;e;nwa
przy ofrzy- )} Podpis Zwrod
: | ie
maniu karty Gzl Nrkwita | 1108¢ |y ygajacego Karty 10| Podpis wystawiajacego kart
B e
1 2 3 4 5 6
1| Norma zuzycia paliwa
| na 100 km przebiegu
L Pog L Podpis —
ﬂ Data Godz. - min. Stan licznika Zuzycie paliwa
POWROT 1 2 3 4 ] 5 6 | 4
pouwsgl. | o0y | oszezed- | przekro-
wiste nosé czenie
‘13\ WYJAZD l ‘ J Peprawek il
Czas pracy
[14] wyniki ey Przebieg km

157“ Podpis kierowcy

[16] Wyniki obliczyt

Lﬂ Podpis kontr. wyniki

ﬂ Uwagi

jazdach, pojazdem

W razie niemoznosci powrotu w tym samym dniu do miejsca stalego postoju, to
i j i jest i ¢ w dziaf

19] Dekiaracja na
jest przy dalszych |[—— dojazd poza promien
ce 14 czas, tj. godz.

i minute rozpoczecia

w drodze,

wpisuje uwagi o star
Gznienia, przestoje, zmiang itp.

*) niepotrzebne skreslic

pracy (wyjazdu) | czas ukoriczenia pracy (przyjazdu). W dzialce 14 kierowca
nie pojazdu i

rzyczep,

134G
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Zalcznik nr 6

do Regulaminu iytkowania samochodow stowych
oraz samochodow prywatnych do celéwzblawych

z dnia 1 czerwca 2011 r.

UMOWA
O UZYWANIE SAMOCHODU OSOBOWEGO
DO CELOW StUZBOWYCH

R-SK .o,

Zawarta w dniu 15 kwietnia 201w Mszanowie porgdzy Wojtem Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s
w Mszanowie reprezentowanymM PrZeZ .........ocueeeuieeineennnananns , ayr@a dalej Pracodavic
= ZAM. e nr dowodu oOBistego
.................... WYdany Prz€zZ .......c.oeveeeviiieiiieiiieiiesiiinesininiineenneee NIP L., PESEL

...................... , Zwanym dalej Pracownikiem.

Pracodawca i Pracownik , na podstawie Rozgtwenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 200ku w
sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywamiarotu kosztow iywania do celéw sttbowych
samochod6w osobowych , motocykli i motorowerdw Imigacych wiasnécia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz.
271 z pén. zm./, zawarli nagpujaca umowe:

§1
Strony potwierdzaj, ze poza niniejsz umowa taczy je stosunek pracy na podstawie aktualnej umowyae
pomiedzy Pracodawgi Pracownikiem.

§ 2
Pracownik éwiadcza,ze korzysta z samochodu osoboweygarki ......... nrrej. oo, poj. silnika
............... cm3

§ 3

Pracodawca wyta zgo@ na wykorzystanie przez Pracownika samochodu osegowskazanego w § 2 do
celéw shébowych.

§ 4
Pracodawca zobowzuje si do pokrywania Pracownikowi kosztéwzywania samochodu do celow
stuzbowych, wedtug obowgzujacych stawek za 1 km przebiegu pojazdu, ustalongchatstawie § 2 ust. 1 pkt
lailb rozporgzenia Ml z dnia 25 marca 2002r. Dz. U. Nr 27, (Y2 ze zm.

85
Niniejsza umowa zostaje zawarta czas zawarcia umowy 0 prag
1..Kazda ze stron me wypowiedzié umowg pisemnym éwiadczeniem,z zachowaniem ... — dniowego
okresu wypowiedzenia.
3.Umowa niniejsza ulegnie ponadto rozzéniu z dniem, z ktorym Pracodawca zwolni Pracoanik
obowizku swiadczenia pracy.

§6
Pracownik jest zobowkany do niezwlocznego powiadomianiPracodawcy o wszystkich okoliczwuiach
zwigzanych z wykonywaniem niniejszej umowy, w szczegédh o zmianie samochodu lub parametréw
technicznych, od ktérych jest uzafdona zasada rozliczania stawek kilometrowych kaea utracie prawa do
dysponowania samochodem.

§7
Kazda zmiana umowy, za wgtkiem urzdowej zmiany stawek rozliczeniowych za 1 km przgbi@ojazdu,
wymaga pod rygorem niewRaosci zachowania formy pisemne;.

§8
W kwestiach nie uregulowanych ninigjsaimowa maj zastosowania odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy o warunkach wykonywania krajowegogowego przewozu os6b oraz Kodeksu pracy.
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§9
Umowa wchodzi wycie z dniem zawarcia.

§10
Umowa zostata spogdzona w trzech jednobrzagych egzemplarzach.
Otrzymup:
1.Ksiggowasé
w/m
2.ala
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Zalcznik nr 7

do Regulaminu iytkowania samochodow stowych
oraz samochodow prywatnych do celéwzblawych

z dnia 1 czerwca 2011 r.

(Imig i nazwisko) ( miejscosa data

(stanowisko)

OSWIADCZENIE
poj. silnika
marka
nrrej.

0 wywaniu wtasnego samochodu w m-cu
Oswiadczam,ze w oparciu 0 przyznany ryczatt km
uzywatem samochdd prywatny do celowziowych

Dni nieocbecndgci:

ez powodu choroby
ez powodu urlopu

e podr&y stuzbowej trwapcej
cO najmniej 8 godz.
* inne nieobecrkTi

* ilos¢ dni roboczych, w ktorych
pracownik nie dysponowat
pojazdem do celéw stbowych

podpis pracownika p@slprzyjmupcego
éwiadczenie

Ryczatt wykorzystalem w kwocie

Poticenia:

Kwote ustalonego ryczaltu zmniejsza 6i1/22 za kady roboczy dzié nieobecnéci
pracownika w miejscu pracy.
Ryczait do wyptaty

Kwituj ¢ odbior zi
stownie:

data podpigytelny

(podpis rozliczajcego)
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Zalcznik nr 8

do Regulaminu iytkowania samochodow stowych
oraz samochodow prywatnych do celéwzblawych

z dnia 1 czerwca 2011r.

MIESIECZNAKARTAZU ZYCIAPALIWA

Zamiesigc kwiecie n 2011r
Sam.osob. Fiat 126p INNM CO035

Poj.zbior.- 211 Norma zu zycia paliwa

Nazwisko i imi e kierowcy - Ciesniewski Andrzej

Data|Nr karty brzebieg Pobrano  Z|U ZY C I E|Nr faktury
km/mtg Wg normy

OO |N[o|a[d|WIN]|E
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=
()]
[=l[=]l[=1ll=l[=]l[=]l[=]l[=l[=]l[=l[=]ll=l[=]l[=l[=]l[=l[=][=l[=]l(=l (=l (=l (=]l [=1(=]l[=1(=l(=1 (=1 l=1 (=] (=]

Pobrano razem 0 0

Poz.z pop.m-ca

Ogotem 0

Poz.na nast.m-c

Zuzyto 0

Zuz.wg normy

przep. 0

Pocz.stan pal. SPORZADZIt:
Konc.stan pal.
Przejechano. 0

ZATWIERDZIt:
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