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Zarzadzenia Nr 1/75/2011
Wajta Gminy Nowe Miasto
Lub z dnia 12.08.2011 r.

Regulamin pracy Komisji przetargowej

§1
Niniejszy regulamin okrda organizagj, tryb pracy oraz zakres obawkdw komisiji
przetargowej, zwanej dalej ,Komigj powotanej Zarzdzeniem Wojta Gminy Nowe Miasto
Lubawskie, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ,ustaw

§2

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

2. Komisja przetargowa przygiuje do wykonywania czyndoi niezwiocznie po
otrzymaniu decyzji o powotaniu komisji oraz mat&va umaziwiajacych przy
gotowanie projektéw dokumentéw niezimych do podjcia czynnéci wymaganych
przepisami o zamowieniach publicznych.

3. Komisja podejmuje decyzje w sktadzie, co najmniep8obowym.

4. Dla skutecznfxi czynndgci podejmowanych przez Komisprzetargow wymagana jest
obecnd¢, co najmniej potowy liczby jej czionkow.

5. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienias@hmnia lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkow komisiji.

6. W sprawach spornych Komisja przetargowa dokonugstroygne¢ w gtosowaniu zwykt
wiekszaicia gtosow. W przypadku rownej liczby gtoséw rozstrayggtos
przewodniczcego Komisiji.

7. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 7, cztonek Koimigjzetargowej nie mae
wstrzyma sie od gtosu. Mae natomiastadat zakczenia jego pisemnego stanowiska do
protokotu.

8. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czysoow postpowaniu wymaga wiadondoi
specjalistycznych, przewodnigzy Komisji zwraca & do Woéjta z pisemnym wnioskiem
0 zasggniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

9. Przepisy dotycxe praw i obowizkéw cztonkdéw Komisji stosuje siodpowiednio do
biegtych (rzeczoznawcow).

10.Z posiedzé Komisji sporadza s¢ protokdt zawierajcy w szczegélnéi oznaczenie
miejsca i terminu oraz tematu posiedzenia, wska&zabecnych czionkow Komisji oraz
syntetyczny zapis czynia i poditych dziata.

11.0bowiazek sporzdzania protokotow z posiedzekomisji dotyczy posfpowan, ktdrych
wartas¢ zamowienia jest wksza lub rowna od kwot okdlenych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

=

§3
1. Zakres prac Komisji obejmuje:

1) analiz wniosku zt@onego przez pracownika merytorycznego wszczyegjo
postpowanie,

2) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia,

3) przygotowanie propozycji procedury udzielenia zanedwa publicznego wraz z
uzasadnieniem.

4) przygotowanie ogtoszeo postpowaniach, zaprosaelo skiadania ofert.



5) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdawaedrukdéw i dokumentow
tworzacych, udzielanie wygaien, modyfikacja tréci oraz wnioskowanie o
przedhienie

6) okreslenie terminu skiadania ofert.

7) publiczne otwarcie ofert, badanie i ocenazatoych ofert oraz spogdzenie protokotu
Z przebiegu pogpowania.

8) ocere spetnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu wtgaswvaniu, kierowanie
zapyta w kwestii tréci ztozonych ofert, wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie tyfer
oraz wybor oferty najkorzystniejszej.

9) dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérefprta zostata wybrana
przedstawit nieprawdziwe dane, uchylaai zawarcia umowy lub nie wniost
wymaganego zabezpieczenia rigtego wykonania umowy.

2. Dokumenty sporazone przez komigjprzetargow wymagag zatwierdzenia przez
kierownika Zamawiajcego.

§4
1. Czionkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykorupowierzone im czynriai, kierupc
si¢ wytacznie przepisami prawa, wiegedoswiadczeniem.
2. Do obownzkow czionkow komisji naley w szczegolnéri:
1) czynny udziat w pracach komisji,
2) wykonywanie poleaeprzewodniczcego dotycacych prac komisji,
3) niezwiloczne informowanie przewodnicego o] okolicznériach
uniemaliwiaj acych wykonywanie obovazkéw cztonka komisji.
3. Cztonkowie Komisji nie mog bez zgody przewodnigzego Komisji, ujawni& zadnych
informacji zwhzanych z pracami komisji.
4. Czionkowie komisji maj prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Kpmi
5. Cztonkowie komisji maj prawo do wgldu do wszystkich dokumentéw zganych z
praa Komisji, w tym do ofert, zalcznikdw, wyj&nien ztozonych przez wykonawcow i
opinii biegtych.
6. Czlonkowie komisji maja prawo do zgtoszenia przemioghcemu Komisji pisemnych
zastrzeen do pracy komisji.
7. Odwotanie cztonka Komisji w toku pagtowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nasipic wytacznie z przyczyn okéonych w ustawie.

§5
Czionkowie Komisji przetargowej po ujawnieniu wylkomcow ubiegajcych sg lub
zamierzajcych ubiegd sie 0 zamowienie publiczne skladgpisemne éwiadczenieze nie
podlegay wytaczeniu z udzialu w pogbowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, o
tresci wymaganej przepisami art. 17 ustawy.

§6
1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodnigzy, ktérego kadorazowo wyznacza Wojt.
2. W przypadku nieobecroi przewodniczcego albo w przypadku zaistnienia okolic&rip
o ktorych mowa w art. 17 Ustawy, funkgprzewodniczcego petni osoba wyznaczona
przez Wojta spood cztonkow Komisji.
3. Do zada przewodniczcego naley w szczegolnsxi:
1) wyznaczanie termindéw posiedz&omisji oraz prowadzenie tych posiedze
2) informowanie cztonkdédw Komisji o odpowiedziaked w wypadku naruszenia
przepisow ustawy lub niniejszego regulaminu,



3) odebranie od czlonkéw Komisji oraz innych osob wiyljacych czynnéci
Zwigzane z pogpowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznegwiadcze, o
ktérych mowa w § 5,

4) podziat prac midzy cztonkow Komisiji,

5) przedktadanie Woéjtowi do zatwierdzenia dokumentérzygotowanych przez
Komisie,

6) nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentappstpowania o
udzielenie zamodwienia publicznego,

7) informowanie Wobéjta o problemach zwanych z pracami Komisji w toku
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

8) nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert orazzelksch innych
dokumentow zwizanych z pogpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.
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1. Funkcg sekretarza Komisji sprawuje osoba zajmaj Samodzielne Stanowisko ds.
Zamowier Publicznych.

2. W przypadku nieobecroi sekretarza, albo w przypadku zaistnienia okalézi, o
ktérych mowa w art. 17 ustawy, funkcgekretarza petni osoba wyznaczona przez Wojta
spasréd cztonkdw komisiji.

3. Do zada sekretarza komisji natg:

1) prowadzenie protokotu pegtowania,

2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodaayan — posiedzekomisji,

3) opracowanie projektow dokumentow przygotowywanyctzep Komisg, w
zakresie zleconym przez przewodniozgo,

4) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconymzgpreewodnicacego,

5) przestanie, po zatwierdzeniu przez WOojta, wnioskéagtoszé i innych
dokumentow przygotowanych przez Komjsj

6) przechowywanie protokotow, ofert oraz wszelkich yidm dokumentow
zwigzanych z pogpowaniem o udzielenie zamoéwienia, w trakcie jegetria,

7) po zakaczeniu posipowania zarchiwizowanie cdlad dokumentacji zwjzanej z
postpowaniem o udzielenie zamowienia.

§8
1. Przewodniczcy przedktada protokot pagiowania Wojtowi do zatwierdzenia.
2. Komisja kaiczy prag z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia ipabégo,
ktore byto przedmiotem pagiowania lub z chwil uniewanienia posipowania.

§9
Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach komisji uprawnieni grzewodniczcy
komisji, sekretarz komisji lub osoba upcwgna przez przewodnigzego.

§10
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulamineapmreastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam&vpiblicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze
zm.).



