
Zarz dzenie Nr I/28/08
Wójta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie

z dnia 1wrze nia 2008 roku

w sprawie przeprowadzenia pe nej  inwentaryzacji

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrze nia1994r.o rachunkowo ci
(Dz.U.z 2002r.Nr 76,poz. 694 ze zm.)

zarz dzam, co nast puje :

§ 1. 1 .Zarz dzam przeprowadzenie pe nej inwentaryzacji sk adników maj tkowych w:

1) Urz dzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie,
2) Jednostkach OSP,
3) wietlicach wiejskich.

2. Powo uj  komisj  inwentaryzacyjn  w nast puj cym sk adzie osobowym:
1) Renata li ewska    -   Przewodnicz ca
2) Danuta Ewertowska -  Zast pca Przewodnicz cego
3) Ewelina Benc          -   Sekretarz

3. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji 1 pa dziernika 2008 do 15 stycznia 2009
roku.

4. Termin przeprowadzenia spisu z natury od dnia 1.10.2008 roku  do dnia 30.10.2008r.
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowi cego za cznik do niniejszego zarz dzenia.

§ 2. 1. Powo uje si  zespó  spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury w Jednostkach
OSP i wietlicach wiejskich, w sk adzie:

1)  Jan Go dziewski – Przewodnicz cy
2)  Janusz upaczewski – Cz onek
3)  Anna Morenc            -   Cz onek

2. Powo uje si  zespó  spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w budynku Urz du
Gminy, w sk adzie :

1) El bieta Umi ska – Przewodnicz ca
2) Ewelina Lipska      -  Cz onek
3) Anna Morenc         -   Cz onek

3. Powo uje si  zespó  spisowy do przeprowadzenia spisu z natury budynków, budowli,
gruntów,, inwestycji  rozpocz tych ,w sk adzie :

1) Eugeniusz Sobczyk – Przewodnicz cy
2) Pawe  Oelberg        –  Cz onek
3) Jan Kancidrowski   -  Cz onek

4. Inwentaryzacj  nale y przeprowadzi  wed ug stanu na dzie  30 wrze nia 2008  r.

§ 3. Inwentaryzacj  nale y obj  nast puj ce sk adniki maj tkowe:



1) rodki trwa e,
2) rodki trwa e w u ywaniu,
3) druki cis ego zarachowania.

§ 4. 1. Sk adniki maj tku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nale y spisa  na arkuszach spisu
z natury.

2.Inwentaryzacj  sk adników maj tku wymienionych w § 3 pkt. 3 przeprowadzi  poprzez
porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikaj cym z ksi g rachunkowych w drodze
spisu z natury.

3. Arkusze spisowe pobierze przewodnicz cy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowym w terminie do dnia  30 wrze nia 2008 roku.

§ 5. Zobowi zuj  komisj  do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie

odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogólnie obowi zuj cych przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i

sposobów post powania okre lonych w instrukcji w sprawie gospodarki maj tkiem gminy,
inwentaryzacji maj tku i zasad odpowiedzialno ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sk adników maj tkowych,
4) sporz dzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego

w terminie pi ciu dni po zako czeniu spisu.

§ 6. Cz onków komisji czyni  odpowiedzialnymi za w ciwe, dok adne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. 1. Zobowi zuj  Skarbnika Gminy do przeprowadzenia instrukta u cz onków  komisji
inwentaryzacyjnej oraz zespo ów spisowych podczas, którego nale y omówi
szczególno ci:

a) zakres prac jakie nale y wykona  przed rozpocz ciem spisu,
b) zasady przeprowadzania spisu,
c) zasady wype niania arkuszy spisowych,
d) zadania i obowi zki  komisji i zespo ów spisowych,
e) obowi zki osób materialnie odpowiedzialnych podczas przeprowadzania

inwentaryzacji.

§ 8. Zobowi zuj  Kierowników gminnych jednostek organizacyjnych do
przeprowadzenia pe nej inwentaryzacji sk adników maj tkowych jednostki.

§ 9. Nadzór nad ca okszta tem prac inwentaryzacyjnych powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarz dzenie wchodzi w ycie z dniem podpisania.

                                Wójt

                                Roman Tr pczy ski



Za cznik do zarz dzenia nr I/28/08 Wójta
Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w
Mszanowie z dnia 1.09.2008r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2008 rok

Lp. Przedmiot
inwentaryzacji

Obiekt
zinwentaryzowania

Termin
przeprowa-

dzenia
inwenta-
ryzacji

Rodzaj, forma, metoda,
technika inwentaryzacji

1. Grunty Dane ewidencji ksi gowej i
ewidencji operacyjnej

Referatu

Od 1.10.08r.

Do 31.10.08r.

Weryfikacja sald na dzie
30.09.08r.

2. Warto ci
niematerialne
i prawne

Dane ewidencji ksi gowej i
ewidencji operacyjnej

Od 1.10.08r.

Do 31.10.08r.

Weryfikacja sald na dzie
30.09.2008r.

3. rodki trwa e i rodki
trwa e w u ywaniu

Dane ewidencji ksi gowej  Od 1.10.08r.

Do 31.10.08r.

Spis z natury wed ug stanu na
dzie  30.09.2008r.

4. rodki trwa e w
budowie

Dane ewidencji ksi gowej Od 3.01.09r.

Do 15.01.09r.

Weryfikacja sald na dzie
30.09.08r.

5. Rozrachunki z
pracownikami

Dane ewidencji ksi gowej Od 3.01.09r.

Do 15.01.09r.

Weryfikacja sald na dzie
31.12. 2008. r.

6. Rozrachunki
publiczno-prawne

Dane wed ug ewidencji
ksi gowej

Od 3.01.09r.

Do 15.01.09r.

Weryfikacja na dzie  31.12.
2008 r.

7. Nale no ci i
zobowi zania

Wszystkie z wyj tkiem
nale no ci spornych
i w tpliwych, nale no ci
i zobowi za  pracowników
i publiczno-prawnych

Od 3.01.09.r.

Do 15.01.09r.

Pisemne uzgodnienie sald
z kontrahentami na dzie
31.12.2008 r.

8. rodki pieni ne w
kasie

Kasa ................................ 31.12.2008r. Roczna pe na, spis z natury
wg stanu na dzie  31.12.
2008r.

9. Druki cis ego
zarachowania, czeki
obce, weksle i inne
papiery warto ciowe

.......................................... 31.12.2008r. Roczna,  spis  z natury
wed ug stanu na dzie  31.12.
2008 r.

10. Po yczki i kredyty Wed ug ewidencji
ksi gowej

Od 3.01.09r.

Do 15.09.09r.

Pisemne uzgodnienie sald
wed ug stanu na dzie  31.12.
2008 r.

11. rodki pieni ne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych

Wszystkie rachunki
bankowe

Od 3.01.09r.

Do 15.01.09r.

Pisemne uzgodnienie sald
wed ug stanu na dzie  31.12.
2008 r.



12. Fundusze w asne Wed ug stanu ewidencji
ksi gowej

Od 3.01.09

Do 15.01.09

Porównanie danych
ksi g rachunkowych
 z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich warto ci na
dzie  31.12. 2008 r.

13. Fundusze specjalne Wed ug stanu ewidencji
ksi gowej

Od 3.01.09

Do 15.01.09

Porównanie danych
ksi g rachunkowych
 z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich warto ci na
dzie  31.12.2008 r.

14. Materia y o niskiej
warto ci w ewidencji
pozaksi gowej

W/g stanu Od 1.10.08

Do 30.10.08

 spis z natury wed ug stanu na
dzie  30.09.08r.


