
ZARZĄDZENIE Nr 5/2012 
Wójta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie 

z dnia 23 stycznia 2012r. 
 

w sprawie utworzenia w Urz ędzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie 
Centralnego Rejestru Umów i Centralnego Rejestru Po rozumie ń  

 
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 

2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.) zarządzam, co następuje: 
 

§ 1. 1.  W Urzędzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie tworzy się: 
1) Centralny Rejestr Umów, według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego 

zarządzenia, 
2) Centralny Rejestr Porozumień według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego 

zarządzenia, 
zwane dalej Rejestrami. 

2. W rejestrze umieszcza się umowy/porozumienia zawierane przez Wójta Gminy 
wytworzone zarówno w Urzędzie, jak i w instytucjach zewnętrznych. 

3. Rejestracji podlegają umowy, z wyłączeniem umów: 
1) dzierŜawy i najmu z osobami fizycznymi,  
2) wynikających ze stosunku pracy, 
3) wynikających z ustawy prawo zamówień publicznych. 
 

§ 2.  1. Rejestry, o których mowa w §  1 ust. 1 mogą obejmować okres dłuŜszy od jednego 
roku. 

2. Numerację rozpoczyna się w kaŜdym roku od nr 1.  

 
§ 3. 1. Rejestry wymienione w §  1 ust. 1 prowadzone są na stanowisku ds. obsługi organów 

Gminy. 
2. Pracownik prowadzący Rejestry potwierdza fakt zarejestrowania umowy, porozumienia 

poprzez  opatrzenie egzemplarza pozostającego w Urzędzie Gminy numerem z rejestru 
łamanym przez rok, datą rejestracji i podpisem.    

 
§ 4.  Umowy i porozumienia zarejestrowane przechowują pracownicy odpowiedzialni 

merytorycznie.  
 
§ 5. Obowiązek zgłoszenia do rejestracji spoczywa na pracowniku merytorycznie 

odpowiedzialnym za realizację umowy. 
 
 § 6. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Dyrektorom gminnych 

jednostek organizacyjnych. 

§ 7. Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 stycznia 
2012r.       

      Wójt  

Tomasz Waruszewski  



Załącznik nr 1 do zarządzenia Nr 5/2012 
Wójta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie  

z dnia 23.01.2012r. 
 
 
 
 

Centralny Rejestr Umów  
 

Lp. Data rejestracji 
umowy 

Nr umowy  Data zawarcia 
umowy  

Strony 
umowy 

Przedmiot umowy Okres 
obowiązywania 
umowy 

Wartość umowy Symbol komórki 
odpowiedzialnej za 
realizację umowy 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 
 

 
 
 
 
 

Załącznik nr 2 do zarządzenia Nr 5/2012 
Wójta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie  

z dnia 23.01.2012r. 
 

 
 

Centralny Rejestr Porozumie ń 
 
 
Lp. Data rejestracji 

porozumienia 
Nr 
porozumienia  

Data zawarcia 
porozumienia  

Strony 
porozumienia 

Przedmiot 
porozumienia 

Okres 
obowiązywania 
porozumienia 

Wartość 
porozumienia 

Symbol komórki 
odpowiedzialnej 
za realizację 
porozumienia 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 
 


