Zarzadzenie Nr 159/2012
Wjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
z dnia 26.11.2012 .

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.)

§ 1.1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych w:

1) Urzedzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie,

2) Swietlicach wiejskich,

3) Budynkow, budowli, gruntow.
2. Powotuje komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) Agnieszka Paturalska- Miehlau — Przewodniczacy

2) Danuta Ewertowska — Czionek

3) Andrzej Januszewicz — Czionek
3. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji od 01.12.2012 r. do 15.01.2013 r.
4. Termin przeprowadzenia spisu z natury od dnia 01.12.2012 r. do dnia 31.12.2012 r.
wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.
§ 2.1. Powotluje sie zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w $wietlicach
wiejskich, w skladzie:

1) Jan Gozdziewski — Przewodniczacy

2) Pawel Oelberg — Cztonek

3) Marek Arentowicz — Cztonek
2. Powoluje sie zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w budynku
Urzedu Gminy, w skiadzie:

1) Elzbieta Uminska — Przewodniczacy

2) Ewelina Zalewska — Cztonek

3) Barbara Wiercinska — Cztonek
3. Powotuje sie zesp6t spisowy do przeprowadzenia spisu z natury budynkéw,
budowli, gruntow, inwestycji rozpoczetych, w sktadzie:

1) Stanistaw Bielecki— Przewodniczacy

2) Alina Lawicka — Czionek

3) Andrzej Chylewski — Cztonek
4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzieh 31.12.2012 .
8 3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) srodki trwate,

2) Srodki trwate w uzytkowaniu,

3) druki Scistego zarachowania.
8 4.1. Sktadniki majgtkowe wymienione w 8 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach
Spisu z natury.
2. Inwentaryzacje sktadnikbw majatku wymienionych w 8§ 3 pkt. 3 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym
z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury.
3. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w Referacie
Finansowym w terminie do dnia 30.11.2012 r.



8§ 5. Zobowigzuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osOb materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobOw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdw majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzaciji,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.
§ 6. Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 7.1. Zobowigzuje Skarbnika Gminy do przeprowadzenia instruktazu cztonkow
komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow spisowych podczas, ktérego nalezy oméwié
w szczegolnosci:
1) zakres prac jakie nalezy wykonac¢ przed rozpoczeciem spisu,
2) zasady przeprowadzenia spisu,
3) zasady wypetniania arkuszy spisowych,
4) zadania i obowigzki komisji i zespotow spisowych,
5) obowigzki os6b materialnie odpowiedzialnych podczas przeprowadzenia
inwentaryzaciji.
8§ 8. Zobowigzuje Dyrektorow gminnych jednostek organizacyjnych do
przeprowadzenia peinej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostki.
8 9. Nadzor nad caloksztaltem prac inwentaryzacyjnych powierzam Skarbnikowi
Gminy.
810. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Tomasz Waruszewski



Harmonogram inwentaryzacji na 2012 rok

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 159/2012
Wojta Gminy Nowe Miasto Lubawskie

zI/s w Mszanowie

z dnia 26 listopada 2012 r.

L.p. | Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma,
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia | metoda, technika
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Grunty Dane ewidencji od 01.12.2012r. | Weryfikacja sald na
ksiegowej i ewidencji do 31.12.2012r. | dzien 31.12.2012r.
operacyjnej Referatu
2. Wartosci Dane ewidencji od 01.12.2012r. | Weryfikacja sald na
niematerialne ksiegowej i ewidencji do 31.12.2012r. | dzien 31.12.2012r.
i prawne operacyjnej
3. Srodki trwate Dane ewidencji od 01.12.2012 r. | Spis z natury wedtug
i srodki trwate ksiegowej do 31.12.2012r. | stanu na dzien
w uzytkowaniu 31.12.2012r.
4, Srodki trwate Dane ewidencji od 02.01.2013r. | Weryfikacja sald na
w budowie ksiegowej do 15.01.2013r. | dzien 31.12.2012r.
5. Rozrachunki Dane ewidencji od 02.01.2013r. | Weryfikacja sald na
Z pracownikami ksiegowej do 15.01.2013r. | dzien 31.12.2012r.
6. Rozrachunki Dane wedtug ewidencji od 02.01.2013 r. | Weryfikacja na dzien
publiczno-prawne ksiegowej do 15.01.2013r. | 31.12.2012r.
7. Nalezno$ci Wszystkie z wyjatkiem od 02.01.2013r. | Pisemne uzgodnienie
i zobowigzania naleznosci spornych do 15.01.2013r. | sald z kontrahentami
i watpliwych, naleznosci na dzien 31.12.2012 r.
i zobowigzanh
pracownikéw
i publiczno-prawnych
8. Srodki pieniezne Kasa ........... 31.12.2012r. Roczna, petna, spis
w kasie Z natury wedtug stanu
na dzien 31.12.2012r.
9. Druki $cistego | .o, 31.12.2012 . Roczna, spis z natury
zarachowania, wedtug stanu na dzien
czeki obce, weksle 31.12.2012r.
i inne papiery
wartosciowe
10. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji od 02.01.2013 r. | Pisemne uzgodnienie
ksiegowej do 15.01.2013r. | sald wedtug stanu
na dzien 31.12.2012r.
11. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki od 02.01.2013r. | Pisemne uzgodnienie

zgromadzone na
rachunkach
bankowych

bankowe

do 15.01.2013 r.

sald wedtug stanu
na dzien 31.12.2012 r.




12.

Fundusze wiasne

Wedtug stanu ewidencji
ksiegowej

od 02.01.2013 .
do 15.01.2013r.

Poréwnanie danych
ksiag rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich wartosci
na dzien 31.12.2012r.

13.

Fundusze
specjalne

Wedtug stanu ewidencji
ksiegowej

od 02.01.2013 r.
do 15.01.2013 r.

Porownanie danych
ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2012r.

14.

Materiaty o niskiej
wartosci

w ewidencji
pozaksiegowej

Wedtug stanu

od 01.12.2012 .
do 31.12.2012 .

Spis z natury wedtug
stanu na dzieh
31.12.2012r.




