ZARZADZENIE NR 1/60/07
Wojta
Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
z dnia 15 pazdziernika 2007r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania w Gminie Nowe Miasto
Lubawskie postgpowan o udzielanie zamdwien publicznych, ktérych wartosé przekracza
wyrazong w ztotych rownowartosé kwoty 14 000 euro

Na podstawie art.19 i art.21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamoOwien publicznych
(Dz.U. z 2007r. Nr 82 p0z.560 ze zm.),
zarzadzam :

8.1

Powota¢ stata Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzania w Gminie Nowe Miasto Lubawskie
postepowan o udzielanie zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ przekracza wyrazona
w ztotych rownowartos¢ kwoty 14 000 euro.

8.2
W skitad komisji przetargowej powotuje nastepujace osoby :
1. Pawet Oelberg - Przewodniczacy
2. Eugeniusz Sobczyk - Zastepca Przewodniczacego
3. Wojciech Uminski - Sekretarz
4. Krystyna Danielewska - Czlonek
5. Marcin Bulinski - Czlonek
6.Marek Arentowicz - Czlonek
8.3

Jezeli dokonanie czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych, dodatkowo moga by¢ powotani
biegli lub rzeczoznawcy.

8.4

Tryb pracy, organizacje oraz zakres obowiazkow cztonkow komisji przetargowej okresla
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ, stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

8.5

Dla waznosci dokonywanych czynnosci, niezbedny jest udziat w pracach Komisji
Przetargowej co najmniej trzech oséb.
8.6

Zobowiazuje si¢ cztonkdw Komisji Przetargowej do zachowania tajemnicy stuzbowej
w zakresie prowadzonych postepowan.
8.7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
8.8

Traci moc zarzadzenie Nr 1/30/07 Wojta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z dnia 20 czerwca
2007r.

Wojt

Roman TrapczynskKi



Zatacznik do Zarzadzenia Wojta Gminy
Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
Nr 1/60/07 z dnia 15 pazdziernika 2007r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o zamdwienie publiczne na
roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielane przez Gming Nowe Miasto Lubawskie.

§ 1.
Na podstawie art. 18 - 21 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. z 2007r Nr 82, poz. 560 ze zm.) w sprawie powotywania cztonkow komisji
przetargowej oraz trybu jej pracy, nadaje do stosowania, w procedurach o zamdéwienia
publiczne niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komisji Przetargowej.

§ 2.

Powotanie Komisji Przetargowej

1.Sktad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisja, stanowia pracownicy Urzedu
Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie powotywani na podstawie zarzadzenia
Wojta Gminy.

2.Wojt Gminy powotuje Komisje Przetargowa do postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci przekraczajacej wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty
14 000 euro.

3.Komisja Przetargowa skiada sie z co najmniej trzech oséb.

4.Przewodniczacego Komisji Przetargowej, zastepce, sekretarza i cztonkdw powotuje Wojt
Gminy.

§ 3.
1.Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, wiedza
i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie biegtych, rzeczoznawcdow i konsultantow, jezeli
zlecono ich przygotowanie.
2.Cztonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.
3.Czlonkowie Komisji sktadaja pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postepowania, na podstawie art. 17 prawa
zamdwien publicznych.
4.Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy dopuszcza sie
mozliwos¢ zmian i uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach
Komisji 0sdb, ktdre nie sa cztonkami Komisji Przetargowe;.
5.Na wniosek Komisji Przetargowej, Wojt Gminy moze powota¢ do pracy w komisji
biegtego, rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zamoéwienia publicznego.
§ 4.
Zakres pracy Komisji obejmuje:
1.Przygotowanie propozycji procedury udzielenia zaméwienia publicznego wraz
z uzasadnieniem.
2.Przygotowanie ogtoszen o postepowaniach, zaproszen do udziatu w postepowaniu,
zaproszen do skladania ofert.
3.0pracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, drukow i dokumentéw ja
tworzacych, udzielanie wyjasnien, modyfikacja tresci oraz wnioskowanie o przedtuzenie
terminu sktadania ofert,
4.Publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokotu.
5.0cene spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu, kierowanie
zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert oraz przedtozenie Wojtowi Gminy propozycji



dotyczacych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej.

6.Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy, wnioskow, ogtoszen, informacji
i odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez Komisjg;

7.Powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach.

8.Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana
przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wni6st
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9.Komisja konczy swoja dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca zaméwienia.

§ 5.

1.Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
Komisji, w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii
biegtych i konsultantow.

2.Cztonkowie Komisji nie moga ujawniaé¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami
Komisji.

3.Cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomyiki.

4.W celu dokumentowania wykonanych czynnosci wprowadza si¢ dodatkowe formularze ,
ktorych tres¢ stanowia zataczniki do niniejszego regulaminu.

§ 6.
Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczeg6lInosci nalezy:
1.ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegblnie w zakresie:
podpisywania korespondencji oraz decyzji i wnioskéw zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem, a bedacych w zakresie pracy Komisji,
2.zwoflanie pierwszego spotkania Komisji, wyznaczenie termindw posiedzen komisji,
3.przewodniczenie obradom,
4.odebranie oswiadczen cztonkdéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwiazanych
z postepowaniem o zamdwienie publiczne.
5.podziat pomigdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
6.w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych z ocena badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Wéjta Gminy o zasilenie sktadu Komisji o wiasciwych
dla przedmiotu zamoéwienia lub sprawy specjalistow, rzeczoznawcdéw lub konsultantow.
7.0 wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwiocznie informuje Wojta Gminy
oraz zwotuje nadzwyczajne posiedzenie Komisji,
8.wszystkie osoby biorace udziat w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowiazane
sa, udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozstrzygnigcia protestu.
9.protest, wraz z stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje, do rozpatrzenia
Wojtowi Gminy.
10.w przypadku nieobecnosci przewodniczacego , czynnosci okreslone w pkt 1-9
wykonuje zastgpca przewodniczacego Komisji Przetargowej.
§7.
Do zadan Cztonka Komisji w szczeg6lnosci nalezy:
1.czynny udziat w pracach Komisji,
2.rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,
3.ztozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o zamowienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych,
4.prawidtowe prowadzenie dokumentacji postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w zakresie przekazanym Czionkowi,
5.wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem Czlonek Komisji przekazuje
Przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania Komisji do wspdlnego



zaopiniowania,
6.w zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnosé - w zakresie,
w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§ 8.

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegdInosci nalezy:

1.zapoznanie cztonkdéw Komisji z przedmiotem zamowienia publicznego,

2.przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materiatow zebranych na etapie
przygotowywania zamowienia,

3.udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z zakresu
przedmiotu zamdwienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

4.zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

5.biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postepowaniem o zamoéwienie publiczne, w trakcie jego
trwania,

6.wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

§0.
Do zadan 0s6b zaproszonych do prac Komisji w szczegdlnosci nalezy:
1.ztozenie oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwiazanych z postegpowaniem
0 zamoOwienie publiczne,
2.nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.

§ 10.
Tryb pracy Komisji
1.0dwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.
2.Przewodniczacy Komisji wnioskuje droga stuzbowa do Wojta Gminy o odwotanie
cztonka Komisji w przypadku:
a) wylaczenia si¢ cztonka Komisji z jej prac,
b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwdch kolejnych posiedzeniach
Komisji,
c) naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkow,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji,
e) gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Urzedu Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Mszanowie.

8§11

1.Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodniczacego
na pierwszym posiedzeniu Komisji.

2.Plan pracy obejmuje terminarz czynnosci i poszczegdlnych etapdw postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podziat pracy
pomiedzy cztonkow Komisji.

3.Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

4.Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, gtosowania i na podstawie sumy
punktow indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.

5.Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
glosdw, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

8§ 12.
Protokdt postepowania 0 zamdwienie publiczne
1.Protokoét z postepowania 0 zamOwienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji,



2.Cztonkowie Komisji zobowiazani sa do jego podpisania.
3.Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkdéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony
w zataczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.
4.Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidtowosci postepowania,
do protokotu nalezy zataczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.
5.Przewodniczacy przedktada protokot z postgpowania o zamowienie publiczne Wojtowi
Gminy do zatwierdzenia.

§13.
Wybér oferty
1.Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridw opisanych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia :
- wybdr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez cztonk6éw Komisji nastepuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,
- kazdy z cztonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,
- przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza si¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert.
2.W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuje
z wnioskiem do Wéjta Gminy zawierajacym pisemne uzasadnienie z wskazaniem
na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznosc¢
uniewaznienia postepowania.

§ 14.
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni
sa wylacznie Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez
Przewodniczacego.

§ 15.
1.Wjt Gminy stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2.Na polecenie Wdjta Gminy, Komisja powtarza uniewazniona czynnosc¢, podjeta
Z naruszeniem prawa.

§ 16.
Po zakonczeniu postgpowania Sekretarz Komisji catos¢ dokumentacji zwiazanej
z postepowaniem o zamdwienie publiczne archiwizuje.

§17.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje¢ obowiazuja:
1.Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007r.
Nr 82, poz. 560 ze zm.),
2.Decyzje Waéjta Gminy.

§ 18.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowiazuje z dniem zatwierdzenia.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowej

Mszanowo, dnia ..............o.......

Whiosek
w sprawie zmian i uzupelnien sktadu komisji przetargowej

Dziatajac na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej z dnia 15.10.2007r., sktladam
whniosek o:

1. Odwotanie ze sktadu komisji przetargowej, powotanej w dniu ..................... , Znak sprawy:
................................... do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
ZamOWIiEeNia PUDTICZNEQO NA: ...ovvciieiiiie ettt sb e sb e ne e nrs
0] TSSOSO

POAStAWE O OOWOIANIE JEST: ....viiiiiciie ettt st b e st e e

2. Powotanie do sktadu komisji powotanej w dniu ...............c....... znak Sprawy: .......cccoceeeeneen
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

7= TSP RTORRPRRRIS
0] PSSRSO
PANA/PANIA .....veveeieeiie e W MIEJSCE .eevvvieieenie et
3. Powotanie do sktadu komisji przetargowej, powotanej w dniu ..........cc.cceeeenee. znak sprawy:
...................... do przygotowania i przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia
PUBHICZNEQO NA: v 0] 1 RO SPRPROPRN
PaN@/PaNIa ......oovvieiiiiie e jako biegtego, rzeczoznawcg,
specjaliste, KONSultanta ............ccoovveiennnn e,

przewodniczacy komisji przetargowej



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowej

Mszanowo, dnia ..............ooo.....

Wylaczenie
cztonka komisji przetargowej z udzialu w pracach komisji

Dziatajac na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej z dnia 15.10.2007r., znak

SPIrAWY: ..o postanawiam wytaczy¢ z dalszego udziatu w postepowaniu:
PANA/PANIG ....cvveceiecie et

PEIacego fUNKCIQ . .ocveivieiiiiiiiieeee e w komisji przetargowej,
powotanej W dniu .........c.cceeveennee do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoOwienia publicznego
1T S SRRSO
02T

Powodem wytaczenia (zgodnie z dokumentacja postgpowania) jest:
- tre$¢ ztozonego oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 Pzp,

- tres¢ ztozonego wniosku 0 samowylaczenie sig,
N 111012001011, To A TSSO PSR SRRUTPRRPO



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowej

Mszanowo, dnia ..............o.......

Whniosek
W sprawie uniewaznienia postepowania

Dziatajac na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej z dnia 12.06.2007r. oraz
art.93 ustawy Prawo zamdwien publicznych, sktadam wniosek o:

uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na:

przewodniczacy komisji przetargowej

ZATWIERDZAM



