
ZARZ DZENIE NR I/60/07
Wójta

Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
z dnia 15 pa dziernika 2007r.

w sprawie powo ania komisji przetargowej do przeprowadzania w Gminie Nowe Miasto
Lubawskie post powa  o udzielanie zamówie  publicznych, których warto  przekracza

wyra on  w z otych równowarto  kwoty 14 000 euro

Na podstawie art.19 i art.21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówie  publicznych
(Dz.U. z 2007r. Nr 82 poz.560 ze zm.),

zarz dzam :

§.1

Powo  sta  Komisj  Przetargow  do przeprowadzania w Gminie Nowe Miasto Lubawskie
post powa  o udzielanie zamówie  publicznych, których warto  przekracza wyra on
w z otych równowarto  kwoty 14 000 euro.

§.2

W sk ad komisji przetargowej powo uj  nast puj ce osoby :
1. Pawe  Oelberg                            - Przewodnicz cy
2. Eugeniusz Sobczyk                    - Zast pca Przewodnicz cego
3. Wojciech Umi ski                     - Sekretarz
4. Krystyna Danielewska               - Cz onek
5. Marcin Buli ski                         - Cz onek
6.Marek Arentowicz                      - Cz onek

§.3

Je eli dokonanie czynno ci zwi zanych z przeprowadzeniem post powania o udzielenie
zamówienia publicznego wymaga wiadomo ci specjalnych, dodatkowo mog  by  powo ani
biegli lub rzeczoznawcy.

§.4

Tryb pracy, organizacj  oraz zakres obowi zków cz onków komisji przetargowej okre la
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ, stanowi cy za cznik do niniejszego
zarz dzenia.

§.5

Dla wa no ci dokonywanych czynno ci, niezb dny jest udzia  w pracach Komisji
Przetargowej co najmniej trzech osób.

§.6

Zobowi zuje si  cz onków Komisji Przetargowej do zachowania tajemnicy s bowej
w zakresie prowadzonych post powa .

§.7

Zarz dzenie wchodzi w ycie z dniem podpisania.

§.8

Traci moc zarz dzenie Nr I/30/07 Wójta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z dnia 20 czerwca
2007r.

Wójt
Roman Tr pczy ski



Za cznik do Zarz dzenia Wójta Gminy
                                                                                                                Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
                                                                                                                Nr I/60/07 z dnia 15 pa dziernika 2007r.

REGULAMIN
                                                 PRACY  KOMISJI  PRZETARGOWEJ

powo anej do przygotowania i przeprowadzenia post powa  o zamówienie publiczne na
roboty budowlane, dostawy lub us ugi udzielane przez Gmin  Nowe Miasto Lubawskie.

§ 1.
Na podstawie art. 18 - 21 ustawy Prawo zamówie  publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. z 2007r Nr 82, poz. 560 ze zm.) w sprawie powo ywania cz onków komisji
przetargowej oraz trybu jej pracy, nadaj  do stosowania, w procedurach o zamówienia
publiczne niniejszy Regulamin, który normuje dzia anie prac Komisji Przetargowej.

§ 2.
Powo anie Komisji Przetargowej
1.Sk ad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisj , stanowi  pracownicy Urz du
   Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie powo ywani na podstawie zarz dzenia
   Wójta Gminy.
2.Wójt Gminy powo uje Komisj  Przetargow  do post powa  o udzielenie zamówienia
    publicznego o warto ci przekraczaj cej wyra on  w z otych równowarto  kwoty
    14 000 euro.
3.Komisja Przetargowa sk ada si  z co najmniej trzech osób.
4.Przewodnicz cego Komisji Przetargowej, zast pc , sekretarza i cz onków powo uje Wójt
   Gminy.

§ 3.
1.Komisja rozpoczyna dzia alno  z dniem powo ania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
   wykonuj c powierzone jej czynno ci, kieruj c si  wy cznie przepisami prawa, wiedz
    i do wiadczeniem, uwzgl dniaj c opinie bieg ych, rzeczoznawców i konsultantów, je eli
   zlecono ich przygotowanie.
2.Cz onkowie Komisji obowi zkowo uczestnicz  we wszystkich pracach Komisji.
3.Cz onkowie Komisji sk adaj  pisemne o wiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno ci
   stanowi cych podstaw  do wy czenia z post powania, na podstawie art. 17 prawa
   zamówie  publicznych.
 4.Na wniosek Przewodnicz cego oraz po zatwierdzeniu przez Wójta Gminy dopuszcza si
   mo liwo  zmian i uzupe nie  sk adu Komisji o nowe osoby b  uczestnictwo w pracach
   Komisji osób, które nie s  cz onkami Komisji Przetargowej.
5.Na wniosek Komisji Przetargowej, Wójt Gminy mo e powo  do pracy w komisji
   bieg ego, rzeczoznawc  lub konsultanta w sprawie zamówienia publicznego.

§ 4.
Zakres pracy Komisji obejmuje:
1.Przygotowanie propozycji procedury udzielenia zamówienia publicznego wraz
   z  uzasadnieniem.
2.Przygotowanie og osze  o post powaniach, zaprosze  do udzia u w post powaniu,
   zaprosze  do sk adania ofert.
3.Opracowanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia, druków i dokumentów j
    tworz cych, udzielanie wyja nie , modyfikacja tre ci oraz wnioskowanie o przed enie
    terminu sk adania ofert,
  4.Publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporz dzenie protoko u.
  5.Ocen  spe nienia przez Wykonawców warunków udzia u w post powaniu, kierowanie
     zapyta  w kwestii tre ci z onych ofert oraz przed enie Wójtowi Gminy propozycji



     dotycz cych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
     najkorzystniejszej.
  6.Przesy anie, po zatwierdzeniu przez Wójta Gminy, wniosków, og osze , informacji
     i odpowiedzi oraz innych dokumentów przygotowanych przez Komisj ;
  7.Powiadomienie uczestników post powania o jego wynikach.
  8.Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, którego oferta zosta a wybrana
     przedstawi  nieprawdziwe dane, uchyla si  od zawarcia umowy lub nie wniós
     wymaganego zabezpieczenia nale ytego wykonania umowy.
  9.Komisja ko czy swoj  dzia alno  w dniu podpisania umowy z wykonawc  zamówienia.

§ 5.
  1.Cz onkowie Komisji maj  prawo wgl du do wszystkich dokumentów zwi zanych z prac
     Komisji, w tym ofert, za czników, wyja nie  z onych przez Wykonawców, opinii
     bieg ych i konsultantów.
  2.Cz onkowie Komisji nie mog  ujawnia adnych informacji zwi zanych z pracami
     Komisji.
  3.Cz onek Komisji przedstawia swoje zastrze enia, je eli dokument b cy przedmiotem
     prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona b du lub pomy ki.
  4.W celu dokumentowania wykonanych czynno ci wprowadza si  dodatkowe formularze ,
     których tre  stanowi  za czniki do niniejszego regulaminu.

§ 6.
  Do zada  Przewodnicz cego Komisji w szczególno ci nale y:
   1.ustalenie uprawnie  i kompetencji do dzia ania Komisji, szczególnie w zakresie:
      podpisywania korespondencji oraz decyzji i wniosków zwi zanych z prowadzonym
      post powaniem, a b cych w zakresie pracy Komisji,
  2.zwo anie pierwszego spotkania Komisji, wyznaczenie terminów posiedze  komisji,
  3.przewodniczenie obradom,
  4.odebranie o wiadcze  cz onków komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
     okoliczno ci uniemo liwiaj cych im wykonywanie czynno ci zwi zanych
     z post powaniem o zamówienie publiczne.
  5.podzia  pomi dzy cz onków komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
  6.w razie wyst pienia w tpliwo ci merytorycznych zwi zanych z ocen  badanych ofert
     wyst puje z wnioskiem do Wójta Gminy o zasilenie sk adu Komisji o w ciwych
     dla przedmiotu zamówienia lub sprawy specjalistów, rzeczoznawców lub konsultantów.
  7.o wniesieniu protestu Przewodnicz cy niezw ocznie informuje Wójta Gminy
     oraz zwo uje nadzwyczajne posiedzenie Komisji,
  8.wszystkie osoby bior ce udzia  w post powaniu w imieniu zamawiaj cego zobowi zane
     s , udzieli  wyja nie , niezb dnych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
     rozstrzygni cia protestu.
  9.protest, wraz z stanowiskiem Komisji, Przewodnicz cy przekazuje, do rozpatrzenia
     Wójtowi Gminy.
10.w przypadku nieobecno ci przewodnicz cego , czynno ci okre lone w pkt 1-9
wykonuje zast pca przewodnicz cego Komisji Przetargowej.

§ 7.
Do zada  Cz onka Komisji w szczególno ci nale y:

1.czynny udzia  w pracach Komisji,
2.rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,
3.z enie o wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczno ci
  uniemo liwiaj cych wykonywanie czynno ci zwi zanych z post powaniem o zamówienie
  publiczne sk adanych na podstawie ustawy Prawo zamówie  publicznych,
4.prawid owe prowadzenie dokumentacji post powania o udzielenie zamówienia publicznego
  w zakresie przekazanym Cz onkowi,
5.wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem Cz onek Komisji przekazuje
  Przewodnicz cemu lub przedstawia w trakcie spotkania Komisji do wspólnego



  zaopiniowania,
6.w zakresie powierzonych zada , ka dy cz onek ponosi odpowiedzialno  - w zakresie,
   w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§ 8.
Do zada  Sekretarza Komisji w szczególno ci nale y:
1.zapoznanie cz onków Komisji z przedmiotem zamówienia publicznego,
2.przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materia ów zebranych na etapie
   przygotowywania zamówienia,
3.udost pnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowi zuj cych przepisów z zakresu
   przedmiotu zamówienia, z zakresu Prawa Zamówie  Publicznych, wraz z rozporz dzeniami
   wykonawczymi,
4.zapewnienie bezpiecze stwa przechowania i nienaruszalno ci ofert oraz dokumentacji
   z prowadzonych czynno ci przed jak i w okresach mi dzy spotkaniami Komisji przed
   osobami nieuprawnionymi,
5.bie ce protoko owanie oraz opieka nad protoko em, ofertami oraz wszelkimi innymi
  dokumentami zwi zanymi z post powaniem o zamówienie publiczne, w trakcie jego
  trwania,
6.wydawanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia

§ 9.
Do zada  osób zaproszonych do prac Komisji w szczególno ci nale y:
1.z enie o wiadcze  o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okoliczno ci
   uniemo liwiaj cych im wykonywanie czynno ci zwi zanych z post powaniem
   o zamówienie publiczne,
2.nieujawnianie adnych informacji zwi zanych z pracami Komisji.

§ 10.
Tryb pracy Komisji
1.Odwo anie cz onka Komisji w toku post powania o udzielenie zamówienia publicznego
   mo e nast pi  wy cznie z przyczyn okre lonych w ustawie Prawo Zamówie  Publicznych.
2.Przewodnicz cy Komisji wnioskuje drog  s bow  do Wójta Gminy o odwo anie
   cz onka Komisji w przypadku:
   a) wy czenia si  cz onka Komisji z jej prac,
   b) nieusprawiedliwionej nieobecno ci cz onka Komisji na dwóch kolejnych posiedzeniach
       Komisji,
   c) naruszenia przez cz onka Komisji obowi zków,
   d) zaistnienia innej przeszkody uniemo liwiaj cej jego udzia  w pracach Komisji,
   e) gdy cz onek Komisji przesta  by  pracownikiem Urz du Gminy Nowe Miasto Lubawskie
       z/s  w Mszanowie.

§ 11.
1.Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodnicz cego
   na pierwszym posiedzeniu Komisji.
2.Plan pracy obejmuje terminarz czynno ci i poszczególnych etapów post powania
   o udzielenie zamówienia publicznego, harmonogram posiedze  oraz podzia  pracy
   pomi dzy cz onków Komisji.
3.Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodnicz cy.
4.Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, g osowania i na podstawie sumy
   punktów indywidualnych ocen cz onków Komisji.
5.Je eli w trakcie g osowania decyzja nie mo e by  podj ta ze wzgl du na równ  liczb
   g osów, rozstrzyga g os Przewodnicz cego.

§ 12.
Protokó  post powania o zamówienie publiczne
1.Protokó  z post powania o zamówienie publiczne, sporz dza sekretarz Komisji,



2.Cz onkowie Komisji zobowi zani s  do jego podpisania.
3.Brak podpisu któregokolwiek z cz onków Komisji powinien zosta  wyja niony
   w za czonej do protoko u notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.
4.Je eli powodem braku podpisu s  zastrze enia, co do prawid owo ci post powania,
   do protoko u nale y za czy  pisemne zastrze enia cz onka Komisji.
5.Przewodnicz cy przedk ada protokó  z post powania o zamówienie publiczne Wójtowi
   Gminy do zatwierdzenia.

§ 13.
Wybór oferty
1.Komisja proponuje wybór najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriów opisanych
   w specyfikacji istotnych warunków zamówienia :
   - wybór najkorzystniejszej oferty dokonanej przez cz onków Komisji nast puje na
      podstawie indywidualnej oceny ofert,
   - ka dy z cz onków Komisji sporz dza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,
   - przy zastosowaniu kryteriów opisanych wzorami matematycznymi sporz dza si  zbiorcze
     zestawienie oceny ofert.
2.W przypadku zaistnienia okoliczno ci o uniewa nienie post powania Komisja wyst puje
    z wnioskiem do Wójta Gminy zawieraj cym pisemne uzasadnienie z wskazaniem
    na podstawy prawne oraz faktyczne okoliczno ci, które spowodowa y konieczno
    uniewa nienia post powania.

§ 14.
Do udzielania wyja nie  i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni

 wy cznie Przewodnicz cy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowa niona przez
Przewodnicz cego.

§ 15.
1.Wójt Gminy stwierdza niewa no  czynno ci podj tej z naruszeniem prawa.
2.Na polecenie Wójta Gminy, Komisja powtarza uniewa nion  czynno , podj
z naruszeniem prawa.

§ 16.
Po zako czeniu post powania Sekretarz Komisji ca  dokumentacji zwi zanej
z post powaniem o zamówienie publiczne archiwizuje.

§ 17.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj  obowi zuj :
1.Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówie  publicznych (Dz. U. z 2007r.
   Nr 82, poz. 560 ze zm.),
2.Decyzje Wójta Gminy.

§ 18.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowi zuje z dniem zatwierdzenia.



                                 Za cznik nr 1 do Regulaminu
        Pracy Komisji Przetargowej

Mszanowo, dnia ......................

Wniosek
w sprawie zmian i uzupe nie  sk adu komisji przetargowej

Dzia aj c na podstawie regulaminu pracy  komisji przetargowej z dnia 15.10.2007r., sk adam
wniosek o:

1. Odwo anie ze sk adu komisji przetargowej, powo anej w dniu ....................., znak sprawy:

    ................................... do przygotowania i przeprowadzenia post powania o udzielenie

    zamówienia publicznego na: ..................................................................................................

    pn. ...........................................................................................................................................

    .................................................................................................................................................

    z ni ej wymienionych powodów:

    ...................................................................................................................................................

    ...................................................................................................................................................

    podstaw  o odwo anie jest: ......................................................................................................

2. Powo anie do sk adu komisji powo anej  w dniu ....................... znak sprawy: ......................
    do przygotowania i przeprowadzenia post powania o udzielenie zamówienia publicznego

     na: ...........................................................................................................................................

     pn. ...........................................................................................................................................

     Pana/Pani  .......................................................................... w miejsce ..................................

     .................................................................................................................................................

3. Powo anie do sk adu komisji przetargowej, powo anej w dniu ........................ znak sprawy:

    ...................... do przygotowania i przeprowadzania post powania o udzielenie zamówienia

    publicznego na: ................................................... pn. ..............................................................

    ..................................................................................................................................................

    Pana/Pani  ............................................................................ jako bieg ego, rzeczoznawc ,

   specjalist , konsultanta .........................................................

.............................................................
przewodnicz cy komisji przetargowej
                                                                                            ...................................................



        Za cznik nr 2 do Regulaminu
        Pracy Komisji Przetargowej

Mszanowo, dnia ......................

Wy czenie
cz onka komisji przetargowej z udzia u w pracach komisji

Dzia aj c na podstawie regulaminu pracy  komisji przetargowej z dnia 15.10.2007r., znak

sprawy: ...................................postanawiam wy czy  z dalszego udzia u w post powaniu:

Pana/Pani  ..................................................................................

pe ni cego funkcj  ................................................................. w komisji przetargowej,

powo anej w dniu ........................ do przygotowania i przeprowadzenia post powania o

udzielenie zamówienia publicznego
na:........................................................................................

pn. .................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Powodem wy czenia (zgodnie z dokumentacj  post powania) jest:

- tre  z onego o wiadczenia, o którym mowa w art. 17 ust. 1 Pzp,
- tre  z onego wniosku o samowy czenie si ,
- inny powód:    ........................................................................................................................

.................................................................................................................................................

Ostatni  czynno ci  komisji przetargowej dokonan  z udzia em ww. osoby by a czynno :

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

............................................



Za cznik nr 3 do Regulaminu
Pracy Komisji Przetargowej

Mszanowo, dnia ......................

Wniosek
w sprawie uniewa nienia post powania

Dzia aj c na podstawie regulaminu pracy  komisji przetargowej z dnia 12.06.2007r. oraz
art.93 ustawy Prawo zamówie  publicznych, sk adam wniosek o:

uniewa nienie post powania o udzielenie zamówienia publicznego na:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

 uzasadnienie faktyczne :

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

uzasadnienie prawne :

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.............................................................
przewodnicz cy komisji przetargowej

                                                                                                    Z A T W I E R D Z A M

...................................................


