Zarzadzenie Nr 82 /2013
Wéjta Gminy
Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Mszanowie
z dnia 22 lipca 2013r.

w sprawie ustalenia Regulaminu korzystania zgbslwych telefondw komorkowych
Urzedu Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mazanowie

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z @maarca 1990 r. 0 samadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r. poz. 594 ) zadzam, co naspuje:

§1
Ustalam Regulamin korzystania zezdowych telefonéw komorkowych Ugdu Gminy
Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie , w brzmieokueslonym w zahczniku do niniejszego
zarzdzenia.
§2
Wykonanie zargdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wit

Tomasz Waruszewski



Zakcznik

do Zaradzenia Wojta Gminy
Nowe Miasto Lubawskie

z/s w Mszanowie

z dnia 22 lipca 2013r

Regulamin korzystania ze ghowych telefonow komorkowych Ugdu Gminy Nowe Miasto
Lubawskie z/s w Mszanowie

§1

1. Regulamin okrda :

1) zasady przyznawania telefonéw komorkowych,

2) zasady przyznawania wysdkolimitu kosztow za korzystanie ze ghowych telefonéw

komoérkowych,

3) zasady pospowania w przypadku przekroczenia przyznanego gaesego limitu
kosztow,

4) obowizki 0s6b, ktérym przekazano deywania telefon komérkowy,

5) zasady zwrotu sktbowych telefonéw komérkowych.

§2

1. Telefon komorkowy otrzymajosoby, ktorych rodzaj i charakter pracy wymagéystai czstych
kontaktéw stabowych. Telefon komérkowy nie by uzywany tylko i wyhcznie w zwizku i do
wykonywania obowizkow stuzbowych.

2. Telefon stubowy przystuguje:
1) Wojtowi Gminy,
2) Sekretarzowi Gminy,
3) pracownikom Ugdu Gminy w uzasadnionych przypadkach na umotywowamgsek,
4) Soltysom,
5) Komendantowi StsaGminne;.
§3

Przyznanie telefonu komoérkowego pracownikom, oythirmowa w § 2 ust. 2 pkt 3 nggtje na
podstawie pisemnego wniosku pracownika uzasag@gp koniecznit korzystania z telefonu
komorkowego, zwanego dalej wnioskiem, ktérego vaténowi Zadcznik Nr 1 do Regulaminu.

§4

1. Ustala sj mieskczne limity korzystania z telefonéw komorkowychpaaczenia telefoniczne
w celach stubowych w wysokéci nie przekraczapej optaty abonamentowe.

2. W indywidualnych i uzasadnionych przypadkach MBhiny mae ustalk inng wysoka¢ limitu
okreslonego w ust. 1.

3. Gmina Nowe Miasto Lubawskie pokrywa koszty abmoantu na podstawie faktury przekazanej
przez operatora sieci oraz koszty jego napraw i iagignz zastrzegeniem § 5 ust. 4 niniejszego
Regulaminu.

4. W przypadku przekroczenia migsinego abonamentu , nat@s¢ bedaca r@nica migdzy
wysokaicia faktury wystawionej przez operatora sieci telefoimdrkowej za korzystanie ze
stuwzbowego telefonu komoérkowego, a migsinym ustalonym abonamentem, zostanieapoftra
z wynagrodzenia pracownika, zgodnieswvimdczeniem pracownika , ktorego wzor stanowa@ahik
nr 2 do mniejszego regulaminu.



5. W przypadku soltyséw naleos¢ okreslona w ust. 3 bdzie potacana z ich wynagrodzenia za
inkaso, zgodnie zswiadczeniem, ktérego wzor stanowi ganik nr 2 do Regulaminu, ga

komendant Strey Gminnej zostanie obgiony kwot réznicy, o ktérej mowa w ust. 3.

6. W szczegélnych i uzasadnionych przypadkach W6jiny maze na podstawie pisemnego wniosku
zainteresowanego zawiegaggo uzasadnienie, zdecyd@naodsipieniu od egzekwowania
zobowhzania okrélonego w ust. 4 i 5.

§5

1. Osoba, ktorej przyznano showych telefon komérkowy podpisujéwiadczenie o:
1) przygciu stwzbowego telefonu komérkowego z numerem abonenckan okrélonym
mieskcznym limitem kosztow,
2) wyraeniu zgody na padcanie z wynagradzania za pgdza inkaso kwoty stanowge;j
réznice pomigdzy wysokdcia kwoty okrelonej na fakturze wystawionej przez operatora sieci
telefonii komérkowej dla danego numeru a przyznamyiestcznym limitem kosztéw,
3) protokot zdawczo odbiorczy.
2. Wzér gwiadczenia stanowi zgtznik Nr 2 do Regulaminu.
3. Osoba, ktérej przyznano gshowy telefon komérkowy zobowzana jest do:

1) przestrzegania niniejszego Regulaminu,

2) regulowania nalenosci za przekroczenie miesiznego limitu,

3) wytkowania aparatu telefonicznego z akcesoriami agod przeznaczeniem, kompletnie
i nierozhcznie,

4) nie udospniania stabowego telefonu komérkowego innym osobom,

5) nie aktywowania samodzielnego dodatkowo ptainystug oferowanych przez operatoréw
sieci komorkowych poza abonamentem,

6) pokrycia kosztow naprawy i wymiany aparatu Wdytch z zaniedbania jegaytkownika,

7) zawiadomienia o kradzg lub zagubieniu telefonu najbizego komisariatu policji oraz
Urzedu Gminy Nowe Miasto Lubawskie w celu zablokowakaaty SIM,

8) zwrotu shabowego komorkowego w przypadku rozwénia stosunku pracy albo cafoia
decyzji o przyznaniu telefonu komérkowego.
4. W przypadku utraty lub uszkodzenia telefonu wekzaniedbania jegazytkownika, ponosi on
koszty zwiazane z jego naprawub zakupem nowego aparatu.
5. Wzér protokotu zdawczo - odbiorczego stana@ahcznik nr 3 do Regulaminu.

§6

1.Prowadzenie spraw zagianych z wywaniem stubowych telefonédw komoérkowych néle do
stanowiska prowadzego sprawy informatyczne.

2. Prowadzenie, rozliczanie miestne za korzystanie ze ghowych telefonéw naly do Referatu
Finansowego.



Zafcznik nr 1

do Regulaminu korzystania
z tel. komork. Urzdu Gminy
Nowe Miasto Lub.

z dnia 22 lipca 2013r

Mszanowo, dnia ......cccceeveeeivivennnnn.
Imie i Nazwisko ...................
Stanowisko ....ccoevviiii i,
Do

Wojta
Gminy Nowe Miasto Lubawskie

WNIOSEK
0 przyznanie stibowego telefonu komérkowego

1) Wnosz o przyznanie telefonu komérkowego, ktérdbie wywany przeze mnie do celéw
stuzbowych.
2) Przyznanie telefonu stbowego na czas:

a) NIEOKraloNy Od dNia ... e e

b) okreslonyod dnia .........ccvoviiiiiiiii dodnia ......coveviiiiiiii
Uzasadnienie wniosku:
1) wykonug obowizki poza stanowiskiem pracy,
2) przetaeni i wspétpracownicy mugzniet¢ ze mn, kontakt, ze wzgidu na wykonywanie przeze

mnie zadéa , wynikajace z zakresu obowzkow,
B)INNE o

podpis pracownika

Akceptug / nie akceptwj wniosek * ...............

(data i podpis Sekretarza)

Decyzja
Przyznag / Nie przyznag * stuzbowy telefon komérkowy z miegiznym limitem kosztow,
koszt abonamentu w kwocie : .........................

(podpis woéjta)

* niepotrzebne skt ¢



Zadcznik nr 2
do Regulaminu korzystania
z tel. komork. Urzdu Gminy
Nowe Miasto Lub.
z dnia 22 lipca 2013r

IMIEE I NAZWISKO ...t e e e e e e e e e e e e
STANOWISKO ...ttt e e e et e e e
OSWIADCZENIE
przyjeciu telefonu komorkowego
Przyjmug telefon komérkowy:
1) Marka/MOdEl ... .. e

2) NUMEr @aDONENCKI ... e e

3) miesgczny limit abonamentu ...

Oswiadczamze zapoznatem/amest trecia i otrzymatem jeden egzemplarz Regulaminu korzyatan
ze shibowych telefonéw komérkowych Ugdu Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie i
zobowhzuje sé do jego przestrzegania.

Wyrazam zgod: na potracenie z mojego wynagrodzenia za prgd za inkaso *:

- naleznaséci bedacej r&znica pomiedzy wysokdcia faktury wystawionej przez operatora sieci telefoni
komédrkowej za korzystanie przeze mnie zelstwego telefonu komoérkowego a przyznanym
mieskcznym limitem, kosztem miegiznego abonamentu ,

- naleznaosci powstatej w wyniku korzystania przez mnie zezBawego telefonu komorkowego za
okres, w ktérym nie bytem/am uprawniony/a do kotapg z niego.

(data i podpis przyjmagego)

* niepotrzebne skidi¢.



Zafcznik nr 3

do Regulaminu korzystania
z tel. komork. Urzdu Gminy
Nowe Miasto Lub.

z dnia 22 lipca 2013r

Protokét zdawczo- odbiorczy
stuzbowego telefonu komorkowego

Imi¢ i nazwisko osoby, ktérej przyznano telefon komévio

Zwrocit/ a *

Otrzymal/ a *

1. Aparat telefoniczny KOMOIKOWY ..........iiiiiirieie e e e e e e
nazwa i model

- NUMET ADONENCKI ... .ee e e e e e e e
- numer IMEI
2. Karta SIM O NUMEBIZE ..o e e e e e eeaaa e
3. KOdPIN.....ooiiiii Kod PUK ...

4. Akcesoria

Przekazujcy: Przyjmagy

* niepotrzebne skidi¢.



