Zarzadzenie Nr 91/2013
Wojta Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Mszanowie
z dnia 23.08.2013 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz edu Gminy Nowe Miasto
Lubawskie z/s w Mszanowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r., poz. 594), zarzadzam, co hastepuje:

8 1. Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie, stanowiacy zalgcznik
doZarzadzenia nr 75/2012 Wajta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie z dnia 5
lipca 2012 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Nowe Miasto
Lubawskie z/s w Mszanowie, zmienia sie w ten sposéb, ze:

1) W Rozdziale 3 ,Kierownictwo i organizacja urzedu” w paragrafie 10 w ustepie 3, po
punkcie 3 dodaje sie punkt 3a w brzmieniu: ,3a) Doradca Wdjta ds. finansowych
(Bw),”;

2) W Rozdziale 4 ,Zasady funkcjonowania Urzedu” w paragrafie 14 w ustepie 1 po
punkcie 2 dodaje sie punkt 2a w brzmieniu: ,2a) Doradcy Wdjta ds. finansowych,”

3) W Rozdziale 6 ,Zasady sprawowania funkcji kierowniczych” w paragrafie 24 po
ustepie 3 dodaje sie ustep 3a w brzmieniu: ,3a. Do zadan Doradcy Wéjta ds.
finansowych nalezy w szczegolnosci:

1) Wspolpraca przy przygotowywaniu budzetu;

2) sygnalizowanie Wojtowi koniecznosci dokonania zmian w budzecie i
wspOtpraca przy opracowaniu projektéw tych zmian;

3) przygotowanie projektow wewnetrznych aktow prawnych dotyczacych
organizacji prowadzenia ksiegowosci w Urzedzie w tym: zakladowego planu
kont, prowadzenia inwentaryzacji, gospodarki kasowej i obiegu dokumentow
finansowych;

4) wspolpraca przy dokonywaniu kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym;

5) wspéipraca przy dokonywaniu kontroli kompletnosci i rzetelnosci
sporzadzonych dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych;

6) uczestnictwo przy sporzadzaniu sprawozdawczosci budzetowej;

7) przygotowywanie okresowych analiz, sprawozdan, ocen i biezacych informaciji
0 sytuaciji finansowej gminy;

8) wspotpraca przy opiniowaniu projektéw uchwat rady wywotujacych skutki
finansowe dla gminy;

9) wspotpraca przy opracowaniu, wdrozeniu i aktualizacji procedur kontroli
zarzadczej i zarzadzania ryzykiem w Urzedzie,

10) wspotpraca przy zapewnieniu ochrony mienia komunalnego, w tym kontrola
udzielonych zamoéwien publicznych w zakresie wydatkéw budzetu Gminy i
jednostek organizacyjnych Gminy;

11) wspotpraca przy kontroli obiegu dokumentéw finansowych, prowadzenia
obstlugi  kasowej, prowadzenia urzadzen ksiegowych, rozliczania
inwentaryzacji w Urzedzie;

12) wspétpraca przy przygotowaniu projektu harmonogramu realizacji dochodow i
wydatkéw Budzetu Gminy i przekazywanie informacji podlegtym jednostkom
0 ustalonym przez Wojta harmonogramie;



13)inicjowania ustalenia ograniczen w zacigganiu zobowigzan badz
dokonywaniu wydatkow;

14) uczestniczenie w sesjach Rady i posiedzeniach Komisji Rady;

15) wspoétpraca przy opracowaniu planu finansowego zadan z zakresu
administracji rzadowej;

16) wspétpraca przy opracowaniu projektow uchwat Rady w sprawach
dotyczacych prowadzenia gospodarki finansowej Gminy i jednostek
podlegtych wywotujacych skutki finansowe.”

4) Zalgcznik Nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w Zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2013 roku.

Wit

Tomasz WaruszewskKi



