Zarzadzenie Nr 119/2013
Wéjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
z dnia 11 grudnia 2013 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy oraz powotania
komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 4 ust. 5, w zwigzku z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330) oraz instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie stanowigcej zatgcznik nr 4 do
zarzadzenia nr 11/04 Wéjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie z dnia 15 pazdziernika
2004 roku, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sie nastepujgcy zakres i sposéb przeprowadzania inwentaryzacji w 2013 roku w Urzedzie
Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie:

1) drogg spisu z natury:

a) Srodki pieniezne w kasie Urzedu,

b) czekii druki Scistego zarachowania,

c) zapasy paliwa i opatu,

d) towary w magazynie (okna, drzwi, piece akumulacyjne),

2) drogg potwierdzenia sald:

a) srodki pieniezne znajdujgce sie w bankach, na rachunkach biezgcych, depozytowych i innych,
b) naleznosci (z wytaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od oséb
nie prowadzacych ksigg rachunkowych),

3) droga weryfikacji:

a) srodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (bez gruntow i praw),

b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,

c) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spotdzielcze,

d) udziaty w spotkach kapitatowych

e) inwestycje rozpoczete,

f) wartosci niematerialne i prawne,

g) naleznoscii zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzgcymi ksigg rachunkowych.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.

§ 2. Ustala sie harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
w 2013 roku, stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 3.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:

1) Beata WidZgowska — Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej,



2) Agnieszka Paturalska — Miehlau — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej,
3) Elzbieta Uminska — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej,

§ 4. Powotuje sie nastepujgce zespoty spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji w 2013 roku oraz
ustala zakresy prac:

1) Zespot spisowy nr 1, w sktadzie:

a) Maria Zuralska— Przewodniczacy Zespotu,
b) Barbara Wiercinska — Cztonek Zespotu,

ktory przeprowadzi inwentaryzacje srodkow pienieznych w kasie Urzedu, czekow oraz drukow Scistego
zarachowania.

2) Zespdt spisowy nr 2, w sktadzie:

a) Stanistaw Bielecki — Przewodniczgcy Zespotu,
b) Marek Arentowicz — Cztonek Zespotu,
c) Andrzej Januszewicz — Cztonek Zespotu,

ktory przeprowadzi inwentaryzacje srodkéw trwatych, do ktdérych dostep jest znacznie utrudniony
(kanalizacja, wodociagi), gruntow oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, srodkéw trwatych w
budowie, wartosci niematerialnych i prawnych.

3) Zespdt spisowy nr 3, w skfadzie:

a) Joanna Artuszewska — Przewodniczgcy Zespotu,
b) Ewelina Benc — Cztonek Zespotu,
c) Wiestawa Marchlewska — Cztonek Zespotu,

ktory przeprowadzi inwentaryzacje srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow, pozyczek,
naleznosci i zobowigzan wobec osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych, rozrachunkow z tytutow
publicznoprawnych, rozrachunkéw z pracownikami, innych aktywéw i pasywdw niepodlegajgcych
spisowi z natury i uzgodnieniu sald.

4) Zespot spisowy nr 4, w sktadzie:

a) Pawet Oelberg — Przewodniczacy Zespotu,
b) Janusz tupaczewski — Cztonek Zespotu,
c) Zygmunt Grubalski — Cztonek Zespotu,

ktory przeprowadzi inwentaryzacje zapaséw paliwa i opatu oraz towaroéw.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Skarbnikowi.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wéjt Gminy

Tomasz Waruszewski



HARMONOGRAM INWENTARYZACII NA 2013 ROK

L. .. Obiekt Termin . Metoda Nr zespotu
Lp. Przedmiot inwentaryzacji . . przeprowadzenia | . .. .
zmwentaryzowanla . . |nwentaryzac1| spisowego
inwentaryzacji
1 Grunty, prawa wieczystego Dane ewidencji 16.12.2013 r.— Weryfikacja
uzytkowania gruntow i ksiegowe;j 03.01.2014 r. sald na dzien 2
prawa spotdzielcze 31.12.2013r.
2 | Trudno dostepne ogladowi Dane ewidencji 16.12.2013 . - Weryfikacja
srodki trwate (kanalizacja, ksiegowe;j 03.01.2014 . sald na dzien 2
wodociagi) 31.12.2013 .
3 Wartosci niematerialne i Dane ewidencji 16.12.2013r. - Weryfikacja
prawne ksiegowe;j 03.01.2014 r. sald na dzien 2
31.12.2013 .
4 Srodki trwate w budowie Dane ewidencji 16.12.2013r. - Weryfikacja
ksiegowe;j 03.01.2014 r. sald na dzien 3
31.12.2013 .
5 Srodki pieniezne w kasie Kasa Urzedu Gminy 31.12.2013r. Spis z natury
wg stanu na
L 1
dzien
31.12.2013 .
6 Druki Scistego Urzad Gminy 31.12.2013r. Spis z natury
zarachowania wg stanu na 1
dzien
31.12.2013 .
7 Towary, opat, paliwo Urzad Gminy 16.12.2013 r. - Spis z natury
magazyn 03.01.2014 . wg stanu na 4
dzien
31.12.2013 .
8 Srodki pieniezne na Wszystkie rachunki | 01.01.2013r. - Uzyskanie 3
rachunkach bankowych bankowe 10.01.2014 . potwierdzenia
9 Naleznosci (z wytaczeniem Dane ewidencji 03.01.2013 r. — Uzyskanie
naleznosci spornych, ksiegowe;j 10.01.2014 . potwierdzenia
watpliwych, 3
publicznoprawnych i od
0s6b nie prowadzacych
ksigg rachunkowych)
10 Rozrachunki publiczno — Dane ewidencji 03.01.2013 r. - Weryfikacja
prawne, rozrachunki z ksiegowe;j 10.01.2014 . sald na dzien
pracownikami, naleznosci 31.12.2013 . 3
sporne i watpliwe,
zobowigzania
11 Udziaty w spétkach Dane ewidencji 03.01.2013 r. - Weryfikacja
handlowych ksiegowe;j 10.01.2014 . sald na dzien 3

31.12.2013r.




