Zarzadzenie Nr 125/2013
Wéjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z dnia 30 grudnia 2013 roku

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji przyznawanej z budzetu
Gminy Nowe Miasto Lubawskie dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 9, art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.), art. 12 i art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406) oraz art. 126, art. 127,
art. 131, art. 218, art. 251 i art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 885 ze zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Nowe Miasto
Lubawskie dla samorzgdowych instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorom Instytucji Kultury i Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr I/5/2011 Wdjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z dnia 19 stycznia 2011
roku w sprawie zasad przyznawania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Gminy Nowe
Miasto Lubawskie dla samorzadowych instytucji kultury.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2014 roku.

Wéjt Gminy

Tomasz Waruszewski



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 125/2013
Wéjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z dnia 30 grudnia 2013 roku

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Nowe Miasto

8.

Lubawskie dla samorzagdowych instytucji kultury

Zasady przyznawania dotacji

Samorzadowa instytucja kultury ubiegajgca sie o przyznanie dotacji obowigzana jest do
przedtozenia Organizatorowi:

a) programu dziatalnosci instytucji kultury na dany rok kalendarzowy,
b) projektu planu finansowego.

Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzgdowych instytucji kultury zostaje ustalona w
oparciu o ztozone projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy. Organizator
zastrzega sobie prawo okreslenia srodkdw na wynagrodzenia z tytutu umoéw o prace.

Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator w uchwale
budzetowej na dany rok, zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406).

Podstawg gospodarki finansowej samorzgdowe;j instytucji kultury jest plan dziatalnosci instytucji
zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

Zmiany planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej instytucji
kultury, w porozumieniu z Organizatorem.

Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ sie o dodatkowe s$rodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

a) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,
b) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci (losowych).

W przypadku sytuacji okreslonej w pkt 6 samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujacy:

a) opis zadania wymagajacy finansowania dodatkowg dotacjg wraz z uzasadnieniem jego
koniecznosci i celowosci,

b) wysokos¢ srodkow finansowych niezbednych do jego realizacji

c) mozliwosci sfinansowania czesci zadania przychodami innymi niz dotacja podmiotowa, po
przeprowadzeniu analizy finansowej,

d) wysokos¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkéw podejmuje kazdorazowo Organizator.



Zasady przekazywania dotacji

Dotacja podmiotowa przekazywana jest w transzach miesiecznych do 15 kazdego miesigca, w
wysokosci 1/12 dotacji rocznej na rachunek bankowy samorzgdowej instytucji kultury.

W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadan (objetych dotacjg) powodujgcego wzrost
kosztéw, na uzasadniong potrzebe Dyrektora samorzadowej instytucji kultury Wéjt Gminy Nowe
Miasto Lubawskie moze zwiekszyé miesieczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej,
powodujgc zmniejszenie rat nastepnych, o ktérych mowa w pkt 1.

Srodki finansowe w ramach dotacji celowej przekazywane beda na podstawie odrebnej umowy
zawieranej pomiedzy Gming Nowe Miasto Lubawskie a instytucjg kultury, ktora okresla¢ bedzie
w szczegdlnosci: wysoko$¢ dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego zadania, termin
wykorzystania dotacji, termin i sposdb rozliczenia udzielonej dotacji oraz termin zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji.

Zasady rozliczania dotacji

Dotacja podmiotowa udzielona instytucjom kultury niewykorzystana do korfica roku
kalendarzowego podlega zwrotowi do budzetu Gminy Nowe Miasto Lubawskie w terminie do 31
stycznia roku nastepnego.

Zasady rozliczania dotacji celowej okreslone zostang kazdorazowo w umowie zawartej pomiedzy
Gming a samorzadowa instytucja kultury.

Samorzadowa instytucja kultury sktada Wojtowi Gminy w cyklu rocznym sprawozdania
finansowe z rozliczenia dotacji podmiotowej.

Rozliczenie dotacji podmiotowej za caty rok budzetowy samorzgdowa instytucja kultury
sporzadza na podstawie faktycznie poniesionych kosztow ujetych w prawidtowo prowadzonych
ksiegach rachunkowych.

Ustalam wzér rozliczenia dotacji podmiotowej w formie sprawozdania finansowego za caty rok
budzetowy wedtug wzoru nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Sprawozdania finansowe z rozliczenia dotacji samorzgdowe instytucje kultury sktadajg za caty rok
— do 28 lutego roku nastepnego.

Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji finansowo —
ksiegowej w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych kosztéw finansowanych z
dotacji. Kazdy z dowoddw ksiegowych potwierdzajgcy poniesione koszty, oprocz wymogow
wynikajgcych z przepisow ustawy o rachunkowosci musi zawierac opis: , Koszt w wysokosci ........
zt sfinansowany z dotacji podmiotowej udzielonej przez Gmine Nowe Miasto Lubawskie”.

Skarbnik w celu weryfikacji informacji zawartych w sprawozdaniu moze zgda¢ od samorzgdowe;j
instytucji kultury pisemnych wyjasnien oraz kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych
wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem.



Zasady zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci regulujg przepisy ustawy o finansach publicznych.

. Postanowienia konncowe

Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Organizatora o rezygnacji z
wykonania planowanych na dany rok zadad merytorycznych, z réwnoczesnym oddaniem do
dyspozycji proporcjonalnej czesci dotacji.

W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania przychodéw
wiasnych wyzszych niz planowane, Organizator zachowuje prawo do:

a) wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej dotacji,
b) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

Organizator ma prawo kontroli wydatkow finansowych samorzgdowej instytucji kultury.
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