Zatacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 128/2013
Wjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z dnia 30 grudnia 2013 roku

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych

Urzad Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie jest jednostkg organizacyjng sektora
finanséw publicznych nieposiadajgcg osobowosci prawnej, dziatajgcg w formie jednostki budzetowej.
Podstawg gospodarki finansowej Urzedu jest plan finansowy dochoddw i wydatkow. Za catosé
gospodarki finansowej odpowiada Wéjt Gminy, za wyjatkiem spraw powierzonych pracownikom,
okreslonych w imiennych upowaznieniach, Regulaminie Organizacyjnym badzZ innych wewnetrznych
aktach. Ksiegi rachunkowe Gminy Nowe Miasto Lubawskie i jednostki budzetowej Urzedu Gminy
Nowe Miasto Lubawskie prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Nowe Miasto Lubawskie w
Mszanowie ul. Podlesna 1.

1. Okreslenie roku obrotowego

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, obejmujacy rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia. Rok obrotowy dzieli sie na 12 miesiecznych okreséw sprawozdawczych, ktérymi sg miesigce
kalendarzowe.

Jednostka sporzadza sprawozdania wymagane:
- ustawq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.),

- rozporzgdzeniem Ministra Finansdw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),

- rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 ze zm.),

- rozporzgdzeniem Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289),

a takze sprawozdania GUS, deklaracje ZUS, deklaracje PFRON, deklaracje VAT, deklaracje PIT 4R.

2. Sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych

a) za okresy miesieczne
- Rb-27S — miesieczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,
- RDb-28S — miesieczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego,
- Rb-28NW — miesieczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow, ktére nie wygasty z
uptywem roku budzetowego (jezeli wystgpia).




b) za okresy kwartalne

- Rb-277Z7 - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochoddw zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,
- Rb-50 — kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom ustawami,
- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych,
- Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutdéw dtuznych oraz
gwarancji i poreczen,
- sprawozdanie Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci skarbu
panstwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzgdu terytorialnego zadan zleconych,
- sprawozdanie Rb-NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie.

d) za okresy roczne
- Rb-WSa — roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego,
- Rb-Uz - roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan
wedtug tytutow dtuznych,
- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie naleznosci z tytutu papieréw
wartosciowych wedtug wartosci ksiegowej,
- Rb-ST - roczne sprawozdanie o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego,
- Rb-PDP - roczne sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych.

3. Zasady sporzgdzania sprawozdan budzetowych

Sprawozdania Rb-27S

W Urzedzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie sporzadza sie sprawozdanie jednostkowe Rb -27S jako
jednostki budzetowej oraz jako organu.

Sprawozdania Rb-27S sporzadza sie za poszczegdlne miesigce nie konczgce kwartatu i za m-c grudzien
wykazujgc w nich kolumny planu oraz dochodéw wykonanych. Za m-c marzec, czerwiec, wrzesien i
grudzien - roczne sporzadza sie w petnej szczegdétowosci.

W sprawozdaniu tym wykazuje sie m.in. dane pochodzace z ksiegowosci podatkowej, tj. danych w
zakresie potrgcen, skutkéw wynikajgcych z obnizenia gérnej stawki podatkowej, skutkow ulg i
zwolnien oraz skutkow decyzji umorzeniowych i roztozeniowych na raty zalegtosci podatkowych. W
sprawozdaniu tym ujmowane s3 dochody pochodzgce z subwencji, dotacji, i innych Zrddet
zewnetrznych oraz dochody pobrane przez Urzedy Skarbowe na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego na podstawie danych wykazanych w ztozonych przez Urzedy Skarbowe
sprawozdaniach Rb 27.

Do naleznosci ujmowanych w ksiegach rachunkowych danego miesigca zalicza sie wszystkie kwoty
wynikajgce z dokumentdéw, ktére wptynety do jednostki do 9 dnia miesigca nastepnego.

Sprawozdanie Rb-28S

W Urzedzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie sporzadza sie sprawozdania Rb-28S z jednostki
budzetowej oraz jednostki samorzgdu terytorialnego w zakresie wydatkéw ujetych w planie
wydatkéw jednostki.



Sprawozdania Rb-28S jednostki budzetowej sporzadza sie za poszczegdlne miesigce nie konczace
kwartatu i za m-c grudzien wykazujgc w nich kolumny: plan oraz wydatki wykonane.

Natomiast za m-c marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien - roczne sporzadza sie w petnej
szczegbdtowosci.

Do kosztéw i zobowigzan ujmowanych w ksiegach rachunkowych danego miesigca zalicza sie
wszystkie kwoty wynikajgce z faktur i innych dokumentéw, ktore wptynety do jednostki do 9 dnia
miesigca nastepnego po miesigcu sprawozdawczym.

W sprawozdaniu rocznym ujmowane sg wszystkie zobowigzania wynikajgce z otrzymanych faktur i
rachunkéw. W sprawozdaniu rocznym Rb-28S ujmowane sg faktury ktére wptynety do dnia 30
stycznia roku poprzedniego.

4. Sprawozdania z ustawy o finansach publicznych

Jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza:
- informacje zawarte w art. 266 uofp,
- sprawozdanie roczne z wykonania budzetu jednostki zawarte w art. 267 uofp.

5. Sprawozdania finansowe
Sprawozdanie finansowe urzedu jako jednostki budzetowej obejmuje:
- bilans,
- rachunek zyskdw i strat (wariant pordwnawczy),
- zestawienie zmian w funduszu.
Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego obejmuje:
- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
- tgczny bilans obejmujgcy dane wynikajgce z bilanséw samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzagdowych zaktadow budzetowych,
- tgczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajgce z rachunkéw zyskéw i strat
samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
- tgczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace zestawienie zmian w funduszu urzedu jako
jednostki budzetowej i zestawienia zmian w funduszu jednostek budzetowych,
- bilans skonsolidowany.



