Zalcznik nr 5 do zarglzenia nr 128/2013
Wajta Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z dnia 30 grudnia 2013 roku

Wykaz kont ksiegi gtébwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzé, zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powizania z kontami ksegi gtownej dla jednostki
budzetowej - Urzdu Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie

Konta bilansowe

Zespot 0 - Majtek trwaly

011  Srodki trwate

013 Pozostatérodki trwale

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020  Wartoéci niematerialne i prawne

030 Diugoterminowe aktywa finansowe

071  Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072  Umorzenie pozostatyckrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073  Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080  Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespdt 1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek bigacy jednostki

135 Rachuneksrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

141  Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Nalenosci z tytutu dochoddéw budetowych
222 Rozliczenie dochoddéw bugtowych

223  Rozliczenie wydatkow bugetowych

224 Rozliczenie dotacji bugetowych oraz ptatndci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budetami

226  Dtugoterminowe nalénosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231  Rozrachunki z tytutu wynagrodzei

234  Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki

245  Wplywy do wyja@nienia

290 Odpisy aktualizujace nalenosci

Zespot 3 — Materiaty i towary
310 Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliuee
400 Amortyzacja

401  Zuzycie materiatdw i energii

402  Ustugi obce

403  Podatki i optaty

404  Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inraviadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inneswiadczenia finansowane z buzktu
411  Pozostale obgienia




Zespot 7 Przychody, dochody i koszty

720
750
751
760
761
770
771

Przychody z tytutu dochoddéw bugetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne
Pozostate koszty operacyjne

Zyski nadzwyczajne

Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800
810

840
851
855
860

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatndci z budzetu srodkow europejskich orazsrodki z budzetu na
inwestycje

Rezerwy i rozliczenia mgdzyokresowe przychodow

Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

091
291
292
975
976
980
981
998
999

Obcesrodki trwate, pozostatesrodki trwate, warto §ci niematerialne i prawne
Nalenosci warunkowe

Zobowdzania warunkowe

Wydatki strukturalne

Wzajemne rozliczenia midzy jednostkami

Plan finansowy wydatkéw budetowych

Plan finansowy niewygasagrych wydatkow

Zaangazowanie wydatkéw budetowych roku biezacego

Zaangazowanie wydatkow budetowych przysztych lat



Zasady

Zespot 0 - Maptek trwaly

funkcjonowania kon bilansowych

Konto 011 -Srodki trwate

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 011 shtay do ewidencji stanu oraz zgkszenr i zmniejszé wartasci
pocztkowej srodkow trwatych zwizanych z wykonywana dziataléwa
jednostki, ktére sumarzane w czasie wedtug stawek amortyzacyjnyg

okreslonych w ustawie o podatku
Na koncie011 —srodki trwate ujmu

od oso6b prawnych grantow.
je sé:

Whn

Ma

-przychody nowych lubaywanych
srodkéw trwatych pochodizych z
zakupu lub z zakeczonych
inwestycji (z kontem 080, 201)
-wartos¢ ulepszé zwiekszapcych
wartas¢ pocatkowyg srodkdw
trwatych (z kontem 080)
-przychodysrodkéw trwatych nowo
ujawnionych (z kontem 240)
-nieodptatne przygie srodkow
trwalych (z kontem 800)
-zwickszenie wartéci pocztkowej
srodkéw trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny (
kontem 800).

-wycofaniesrodkow trwatych

z wywania wskutek ich likwidacji
z powodu: zniszczenia, zycia,
sprzeday oraz nieodptatnego
przekazania (umorzone z kontem
071, a nieumorzone z kontem 800
-ujawnione niedoboryrodkéw
trwatych (z kontem 800)
-zmniejszenie wartei pocztkowej
srodkow trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich wyceny
(z kontem 800)

4

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami Kksegi
gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa do kopta 011 jest praomd w programie
komputerowym PUMA w modulSrodki trwate.
Ewidencja szczeg6towa musi speth@onizsze warunki:

-pozwal& na ustalenie os6b lub
powierzono srodki trwate

komérek organizacynikdorym

-by¢ prowadzona zgodnie z obawiljagca klasyfikach okreslong w
rozporadzeniu Rady Ministréw z 30 grudnia 1999r. w sprawie

Klasyfikacji Srodkow Trwatych (Dz

. U.Nr 112, poz. 1317 ze zm.

Uwagi

Konto 011 mee wykazywé saldo Wn, ktére oznacza sté&mdkow

trwatych w wartéci pocatkowej.

Ko

nto 013 - Pozostal&rodki trwate

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 013 sty do ewidencji stanu zekszer i zmniejszé wartasci
pocztkowej pozostatyclirodkéw trwatych, wydanych dozywania na
potrzeby jednostki, umarzanych jednorazowo w masivydania do
uzytkowania. Na koncie 013 nie ewidencjonujessodkow trwatych

ujetych na koncie 011.

Na koncie 013 Pozostalgrodki trwale ujmuje se:

Whn

Ma

-pozostategsrodki trwate przygte do
uzywania z zakupu (w
korespondencji z kontem 101 lub
201)

-pozostategrodki trwate otrzymane
zesrodkoéw trwatych w budowie
jako pierwsze wyposanie (W
korespondencji z kontem 080)
-nadwyki pozostatychsrodkéw
trwalych w uywaniu
(korespondencja z kontem 240)
-nieodptatnie otrzymane pozostat
srodki trwate

-wycofanie pozostatyckrodkéw
trwaltych z tywania wskutek
likwidaciji, zniszczenia, ziycia,
sprzeday, nieodptatnego
przekazania (w korespondenciji z
kontem 072)

-ujawnione niedobory pozostatyc
srodkéw trwatych w gywaniu (z
kontem 240)

e

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta

013 jest prowadzohsicgach

inwentarzowych pozostatyanodkow trwatych.

Ewidencja szczeg6towa musi pozw@alea ustalenie os6b lub komorek
organizacyjnych, ktérym powierzosoodki trwate.

Nieodptatne przekazanie pozostahgcbdkow trwatych odbywa sie

bedzie na podstawie protokotu przekazania paomgo przez Wojtal

>



Uwagi

Konto 013 mae wykazywé saldo Whn, ktére wyta wart@é pozostatych
srodkow trwatych znajdugcych sé w uzywaniu w wartdci pocatkowej.

Konto

015 - Mienie zlikwidowanych jednoste

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 015 shay do ewidencji stanu zwkszei i zmniejszé wartasci
mienia przygtego przez organ zatgcielski po zlikwidowanej podlegtej
jednostce organizacyjnej.

Na koncie 015 Mienie zlikwidowanych jednostaimuje sé:

Whn Ma

-przyjecie przez organ zatgcielski | - rozchdéd mienia pozostgiego po
mienia zlikwidowanych jednostek | zlikwidowanej jednostce z tytutu:
wedtug wartéci wynikajacej z a) przekazania nieodptatnie innynj
bilansu likwidowanej jednostki (w | jednostkom na podstawie decyzji
korespondencji z kontem 855) korespondencji z kontem 855)

b) sprzeday w cenie ewidencyjnej
(w korespondencji z kontem 855)
zapis rownolegty Wn 221 Ma 760
C) przegtego na wkasne cele wadu
(w korespondencji z kontem 855)
zapis rownolegty Wn odpowiednit
konta majtkowe Ma 760

w

D

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencg szczegétow do konta 015 prowadzigsiv zaleznosci od
potrzeb i rodzaju przgtego mienia. Za ewidencpzczegblow mazna
uzn& specyfikaog magtku ujetego w bilansie likwidowanych
przedsgbiorstw lub jednostek organizacyjnych.

Uwagi

Konto 015 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan mienia
zlikwidowanego przedsbiorstwa lub innych jednostek organizacyjnyc
bedacych w dyspozycji organu zatgcielskiego nie przekazanych
spétkom lub innym jednostkom organizacyjnym albe nbstato przyjte

na wlasne potrzeby jednostkidacej organem zalycielskim .

Konto 020 - Wartgci niematerialne i prawne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zytiszer i zmniejszé wartaici
pocztkowej wartdci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 Wartasci niematerialne i prawnejmuje st w cenie
nabycia:

Whn Ma

-zwigkszenie stanu warfoi
poczitkowej wartgci
niematerialnych i prawnych, z
tytutu zakupu (z kontem 201, 240
- otrzymane warti niematerialne
i prawne (z kontem 071, 800,
072,760)

-rozchdd wartéci niematerialnych i
prawnych (z kontami 071 ,072, 80

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzania z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 020 jest prowadrmopeogramie
komputerowym PUMA w modul8rodki trwate.

Ewidencja szczeg6towa musi pozwale ustalenie oséb lub komérek
organizacyjnych, ktérym powierzono wastoniematerialne i prawne.
Na tym koncie ewidencjonujeesivszystkie wartéci niematerialne i
prawne, wyodgbnione analityczne warfoi niematerialnych i prawnych
umarzanych w czasie oraz umarzanych jednorazowo.

Uwagi

Konto 020 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan wécio

niematerialnych i prawnych w wasi poczatkowe;.

Konto

030 - Dtugoterminowe aktywa finanswe |




Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 030 stay do ewidencji dtugotrwatych aktywéw finansowych, w

szczegOInéci:

- akcji i udziatow w obcych podmiotach gospodarczych
- akcji i innych dlugoterminowych papieréw wastmwych,

traktowanych jako lokaty o ter

- innych dtugotrwatych aktywow finansowych.
Na koncie 030 -Blugoterminowe aktywa finansowg@nuje sé:

minie wykupu #ézym nf rok,

Whn

Ma

-nabycie diugoterminowych
papierow wartéciowych zasrodki
pienizne (w korespondenciji z
kontem 101,130)

-wartasci nominalne udziatow
objete zasrodki pienkzne (z
kontem 130) lub za wkiady
niepiengzne w postaci mienia
zlikwidowanych jednostek (w
korespondencji z kontem 800).
-podwyzszenie wartéci udziatow w
wyniku przeznaczenia kapitatu
zapasowego lub rezerwowego na
kapitat udziatowy jednostki, w
ktérej jednostka posiada udziaty (3
kontem 750)

- kapitalizowane odsetki od
obligacji z kontem 750)

-zmniejszenie stanu
dtugoterminowych aktywéw
finansowych, a zwlaszcza:
wycofanie udziatéw ze spétek;
sprzeda udziatéw akcji obcych,
bonéw; obligacji lub ich wykup
przez emitenta; uzyskanie
sktadnikéw masy likwidacji lub
upadigei w wyniku likwidaciji
spotki, w ktorej jednostka posiada
udzialy (akcje), przekwalifikowanie
dtugoterminowych aktywéw
finansowych do krotkoterminowych
(z kontem 140)

N

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencf szczegétow do konta 030 prowadziesivedtug tytutdw
dtugoterminowych aktywoéw finansowych.

Uwagi

Konto 030 mae wykazywé saldo Whn, ktére oznacza wadto
diugoterminowych aktywoéw finansowych.

Konto 071 - Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 shay do ewidencji zmniejszewartaici poczitkowej srodkdw
trwalych oraz wartéci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaj
umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowamyzez
jednostk. Odpisy umorzeniowe dokonywangw korespondencji z

kontem 400.

Na koncie 071 morzeniesrodkow trwatych oraz warkei

niematerialnych i prawnychujmuje

Sé:

Whn

Ma

-wyksiggowanie wartéci
umorzenigrodkow trwatych oraz
wartcsci niematerialnych i
prawnych wycofanych zaywania
wskutek ich: likwidacji z powodu
zniszczenia lub zycia; sprzeday,
nieodptatnego przekazania

(z kontem 011,020);
-ujawnionych niedoboréw (z
kontem 240)

-zmniejszenia umorzenia wasto
pocztkowej srodkoéw trwatych
wskutek aktualizacji wartai
srodkéw trwalych (z kontem 800)

-zwigkszenia umorzenia waKci
pocatkowej srodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i
prawnych na skutek naliczenia
umorzenia (z kontem 011,020)
-umorzenie dotychczasowsodkow
trwatych otrzymanych nieodptatnie
na podstawie decyzji wdaiwego
organu (z kontem 011, 020)
-zwigkszenia umorzenia wagci
pocatkowej srodkow trwatych
wskutek aktualizacji wartei
srodkow trwatych (z kontem 800)

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 071 jest w systéwmgputerowym

PUMA w moduleSrodki trwate.

Uwagi

Konto 071 mae wykazywa saldo Ma, ktdre wyra stan umorzenia

wartasci srodkow trwatych oraz wa

rigi niematerialnych i prawnych.




Konto 072 - Umorzenie pozostatycérodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 stay do ewidencji zmniejsze wartagci pocatkowej z
tytutu umorzenia pozostatyéhodkéw trwatych oraz warfoi
niematerialnych i prawnych, podlegaych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartéci, w miesjcu wydania ich dozywania.

Na koncie 072 Umorzenie pozostatyahodkéw trwatych oraz warkai
niematerialnych i prawnychjmuje sé:

Whn Ma

pD-0dpisy umorzeniowe naliczone 0
nowych wydanych doaywania
srodkow trwatych oraz wartai
niematerialnych i prawnych (odpis
te obchzaja odpowiednio koszty w
korespondencji z kontami zespotu
lub fundusze w korespondencji z
kontami 851,853)

-odpisy umorzenia dotygee
nadwyek srodkéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i
prawnych (z kontem 401)

-odpisy umorzenia dotygee
nowychsrodkéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatn
-odpisy umorzenia od pozostatych
srodkow trwatych otrzymanych jak
pierwsze wyposgenie obiektu
sfinansowanego zgodkéw na
srodki trwate w budowie (z konten
080)

-wyksiggowanie dotychczasoweg
umorzenigrodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i
prawnych umarzanych w peinej
wysokasici w miesiacu oddania do
uzywania z tytutu: likwidacji z
powodu zuaycia lub zniszczenia,
sprzeday, nieodptatnego
przekazania (z kontem 013,020)
-wytgczenia z ewidencji ksgowej
ilosciowo — wartgciowej (013,020)
-niedoboru lub szkody (z kontem
240)

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksggi
glbwnej

Celowe jest wyodibnienie umorzenia pozostaty§todkow trwatych i
wartasci niematerialnych i prawnych.

Uwagi

Konto 072 mae wykazywé saldo Ma, ktore wyta stan umorzenia
wartasci poczitkowej srodkéw trwatych oraz wartei niematerialnych i
prawnych umorzonych w peinej wastdw miesiacu wydania ich do
uzywania.

Konto 073 - Od

isy aktualizupce diugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 073 stay do ewidencji odpisow aktualizigych dlugoterminowe
aktywa finansowe wskutek trwalej utraty wadodtugoterminowych
aktywow finansowych.

Na koncie 073 -©dpisy aktualizujce dlugoterminowe aktywa
finansoweujmuje st:

Whn Ma

-odpis aktualizujcy z tytutu
diugotrwalej utraty wartei
dtugoterminowych aktywow
finansowych, poriej ich wartgci w
-korekty ceny nabycia cenie zakupu/nabycia (z kontem
dtugoterminowych aktywéw 751)

finansowych o uprzednio dokonarly
odpis z tytutu trwatej utraty
wartasci, w przypadku:

a) sprzeday lub innej formy
zmiany witasnéci (z kontem 030)
b) przekwalifikowania do
krétkoterminowych aktywéw

-przywrdcenie utraconej wcaaej
wartasci dtugoterminowych
aktywow finansowych (z kontem
750)

o

ie

finansowych (z kontem 030)




Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami Kksegi
glébwnej

Ewidencg szczegétow do konta 073 prowadziesivediug tytutéw
odpiséw dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Uwagi

Konto mae wykazywé saldo Ma, ktére oznacza wast¢mdpiséw
aktualizupcych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto

080 - Inwestycjesrodki trwate w budowie)

Przyjete zasady klasyfikaciji
zdarzen

Konto 080 stay do ewidencji kosztow inwestycji rozpebzrh oraz
rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskanekefeNa koncie 080
ksicguje sé:

- koszty dotyczce budowysrodkéw trwatych

- ulepszeniasrodkéw trwatych

- zakupysrodkéw trwatych wymagagych montau.

Na koncie 080 mima kségowa: rowniez rozliczenie kosztow
dotyczcych zakupu gotowyctrodkéw trwatych.

Na koncie 080 4nwestycje {rodki trwate w budowieljmuje sé:

Wn Ma
-poniesione koszty dotygze -wartas¢ uzyskanych efektow
srodkow trwatych w budowie (z | inwestycyjnych, a w szczegolém:
kontem 101,240) srodkow trwatych (z kontem 011),
-poniesione koszty dotygze wartasci niematerialnych i
przekazanych do mor#a, lecz prawnych (z kontem 020)
jeszcze nie oddanych daywania | -wartcsci sprzedanych i
maszyn, urgdzen nieodptatnie przekazanyéhodkéw

-poniesione koszty ulepszenia trwatych w budowie (z kontem
srodka trwatego, ktére powoduje | 800)

zwiekszenie wartéci uzytkowej -rozliczenie nadwski strat
srodka trwatego inwestycyjnych nad zyskami
-nieodptatne otrzymanigodkéw | inwestycyjnymi (z kontem 800)
trwalych w budowie (z kontem 800)

Zasady prowadzenia ksig
pomochniczych i ich
powigzanie z kontami ksgégi
gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 080 jest prawad dla
poszczegolnych zadainwestycyjnych.

Uwagi

Konto 080 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza koszty
inwestycji niezakaczonych.

Zesp6t 1 -Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 - Kasa

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 101 stay do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki
znajdupcej sk w kasie jednostki.
Na koncie 101 Kasa ujmuje sg¢:

Wn Ma
-wptywy gotowki z banku (z -rozchody gotowki np. wyptata
kontem 141) wynagrodzé ( z kontem 231),
-wptyw srodkéw piengznych w wyplata zaliczek do rozliczenia (z
drodze (z kontem 141) kontem 234,240),

-nadwyzki kasowe ( z kontem 240)-wyptaty z tytutu pokrycia
-wptywy z tytutu naleénosci ujetych | zobowizan ujetych na kontach

na kontach rozrachunkowych (z | rozrachunkowych (z kontem
kontem 201,221,231,234,240) oraZ201,234,240)

wplaty z tytutu uprzednio -niedobory kasowe ( z kontem 24
pobranych zaliczek oraz zwrotu
wydatkéw (z kontami 231,234,24Q)
-wplaty sum na zlecenie,
zabezpieczenia przetargowego i
kauciji (z kontem 240)

D)




Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta
kasowych wg poszczegodlnych rac
wydatki Urzdu Gminy.

101 jest prowadzof@amie raportéw
hunkéw np. dochodgdir Gminy,

Uwagi Konto 101 mee wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki v
kasie.
Konto 130 - Rachunek bigcy jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Zapisy na koncie 13G;glokonywan

e na podstawie dokumentow

bankowych, w zwjzku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw

miedzy jednostlk a bankiem. Na ko
czystaci obrotéw, co oznaczae do

ncie 130 ob@auje zachowanie
bédnych zapiséw, zwrotow,

nadptat, korekt wprowadzaesilodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 stay do ewidencji stansrodkéw pien¢éznych oraz obrotéw

na rachunku bankowym jednostki

etbwej z tytutu wydatkow i

dochoddw bugetowych obgtych planem finansowym.
Na koncie 130 -Rachunek bigcy jednostkiujmuje sé:

Whn

Ma

A.Wydatki

Wptywy srodkéw budetowych:
-otrzymanych na realizagj
wydatkéw budetowych jednostki
zgodnie z planem finansowym (z
kontem 223)

-wptywy z tytutu omytek i
niewtasciwe obcizenia bankowe (Z
kontem 240)

-zwroty dotacji budetowych
przekazanych w danym roku (z
kontem 224)

-sumy zwrécone na rachunek
bankowy w roku ich wykonania z
sum piengznych w drodze (z
kontem 141),

-przelewy od dhanikéw z tytutu
zwrotu wydatkow

B.Dochody

-wplaty z tytutu zrealizowanych
przez jednosikbudzetowy
dochodow bugetowych:

- z sum piergznych w drodze (z
kontem 141),

-z tytutu nalenaéci przypisanych
(221) i nieprzypisanych (zesp6t 7)
-przypisane przez bank odsetki ng
rachunku bankowym (z kontem
750),

- wplata bezgotéwkowa odsetek z
zwioke w zaptacie nalnosci (z
kontem 201, 221, 720, 750)

- wplaty kwot niewyjdnionych, ze
wzgledu na tytut wptaty (z kontem

A.Wydatki

-zrealizowane wydatki bugtowe
zgodnie z planem finansowym
jednostki budetowej w tym
rowniez srodki pobrane do kasy na
realizacg wydatkow

-przekazanie dotacji badtowych w|
korespondencji (z kontem 224),
-omytkowe obcizenia bankowe (z
kontem 240)

-B.Dochody

-zwroty nadptat w dochodach
budzetowych (z kontem 221,750,
760)

-okresowe przelewy zrealizowany:
dochodéw odprowadzonych na
rachunek organu ( z kontem 222),
-odprowadzenie VAT giego w
fakturach dotyczcych przychodéw
wptacanych na dochody bietowe
(z kontem 225),

- zwroty kwot wptaconych jako
niewyjasnione, lecz w
postpowaniu wyjdniajgcym
uznanych za omytkowe wplaty (z
kontem 245).

245).




Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencg szczegotow do konta 130 stanowsubkonta :
-dochodéw bugetowych

-wydatkoéw budetowych.

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkow betdwych jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochoddmydatkéw zgodnie
z rozporadzeniem Ministra Finansdw w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw i wydatkéw oraz przychodévozchoddw.
Ewidencja analityczna do konta musi pozwala sporzdzenie
sprawozda Rb-27S oraz Rb-28S.

Uwagi

Konto 130 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza starodkéw
pieniznych na rachunku hiecym jednostki bugetowej. Saldo konta
130 réwne jest saldu sald wynikeych z ewidencji szczeg6towej
prowadzonej dla kont:

a)wydatkéw budetowych —konto 130 w zakresie wydatkéw beigwych
moze wykazywé saldo Wn, ktére oznacza standkéw budetowych
otrzymanych na realizagcvydatkéw budetowych a niewykorzystanych
do kaica roku; saldo konta ulega likwidacji poprzezgsiwanie
przelewusrodkéw pien¢znych niewykorzystanych do koa roku
budzetowego w korespondenciji z kontem 223,

b)dochodow buzketowych-konto pobranych, lecz nieprzelanych daéa

roku w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - Rachunekrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 135 shay do ewidencjirodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczeg@loiczaktadowego funduszwiadczeé
socjalnych.

Na koncie 135 Rachunkisrodkéw funduszy specjalnego przeznaczer
ujmuje se:

Wn Ma
-wptywy $rodkéw funduszy -rozchodysrodkéw z tytutu
specjalnego przeznaczenia, aw | finansowania dziatalrici objetej
szczegOlnéci wplaty poszczegolnymi funduszami (z
réwnowartdci odpiséw na wiasny | kontami 234,240,851)
ZFSS (z kontami 240,851) -przelewy na pokrycie zobowdan
-wptywy naleznosci zaswiadczenia| z tytutu dostaw i ustug na rzecz
dzialalngci finansowanej z dziatalngci finansowej z funduszy
funduszy specjalnego oraz z tytutu udzielonych zaliczek i
przeznaczenia: pozyczek z ZBS na cele
a) przypisanych (z kontem 201,234nieszkaniowe (201,234,240),
240) -przelewy z tytutu refundacji
b) nieprzypisanych (z kontem 851)wydatkéw pokrytych z innych
-przypisane odsetki oftodkow rachunkéw bankowych (z kontem
funduszy specjalnego przeznaczenia0,139,240)
znajdupcych st na rachunkach -przekazanie zobowzan wobec
bankowych (jeeli nie podlegaj budzetu (z kontem 225)
odprowadzeniu na dochody -uznania z tytutu omytek i blow
budzetowe) - z kontem 851 bankowych oraz ich korekt (z
-obcigzenia z tytutu omytek i kontem 240).
btedéw bankowych oraz ich korek
(z kontem 240).

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencja analityczna musi urdiwi ¢ ustalenie stangrodkow kadego
funduszu.

Uwagi

Konto 135 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza standkow

pienikznych na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

a



Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygzychsrodkdéw pienéznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowychraichunki bigace i
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 4nne rachunki bankowejmuje sé:

Whn Ma

- srodki Funduszu Pracy
przeznaczone na zwrot kosztow
ksztalcenia mtodocianych
pracownikéw dla pracodawcow
zatrudniajcych miodocianych (z
kontem 240),

- sum depozytowych z tytutu:
kauciji, wadiéw i zabezpieczenia
pienikznego (z kontem 240)

-przelewy z tytutu zwrotu kaucji,
wadioéw, sum zabezpieczenia i
innych sum depozytowych (z
kontem 240),

-uznania z tytutu omytek i blow
bankowych oraz ich korekt (w
korespondencji z kontem 240),
- wyptaty srodkow dla
pracodawcow zatrudnigych
mitodocianych pracownikéw.

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych iich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 139 jest prowadzaatdtug rodzajéw
srodkow wydzielonych.

Uwagi

Saldo konta 139 musi wykazywaetny zgodnad¢ zapiséw jednostki z
ksiegowasicia banku.

Konto 139 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza standkow
pienieznych znajdujcych sé na innych rachunkach bankowych.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 141 stay do ewidencjisrodkéw pien¢znych w drodze.
Na koncie 141 -Srodki pienkzne w drodzeijmuje sk:

Whn Ma

-zwiekszenia stanurodkéw
pienkznych w drodze z tytutu
wplaty z kasy na rachunek bankoy
(z kontem 101), pobrania z
rachunkéw bankowych do kasy (z
kontem 130,135,139)

-zmniejszenia stanérodkow
pienieznych w drodze z tytutu

wiptywu srodkow piengznych w

drodze do kasy (z kontem 101) lu
na rachunki bankowe (z kontem
130,135,139)

=]

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Srodki piengzne w drodze gewidencjonowane na bigco.

Uwagi

Konto 141 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza standkow

pieniznych w drodze.

Zespot 2 -

Rozrachunki i roszczenia

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami idostawcami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkow i roszdezkrajowych i
zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w gwniez zaliczek na
poczet dostaw, robo6t i ustug, a teknalenaosci z tytutu przychodoéw

finansowych.

Na koncie 201 -Rozrachunki z odbiorcami i dostawcamjiuje se:

Wn |

Ma




-zaptat zobowizan za dostawy i
ustugi (z kontem 101,130,135,139
-odpisanie zobowzan
przedawnionych i umorzonych (z
kontem 750,760,851,080)
-naliczone ranice kursowe walut
obcych zwgkszapce wartgé
naleznosci od odbiorcow,
wyrazonych w walutach obcych i
zmniejszajce warté¢ zobowpzan
wobec dostawcow (z kontem 750,
080, 851)

-naliczenie nalenosci od odbiorcow
z tytutu wymagalnych odsetek za
zwloke w zaptacie (z kontem 750)

-zobowpgzania z tytutu dostaw
Jtowardw, rob6t i ustug (z kontem
013, 401-409),

-zobowgzania wobec dostawcow z
tytutu wymagalnych odsetek i kar
umownych (z kontem 751,761,080
851),

-wplyw nalezndéci i zaliczek od
odbiorcow (z kontem 101,130,135)
-odpisanie nalimosci umorzonych
i przedawnionych, na ktére
dokonano odpisu aktualizacyjnegd
(z kontem 290) lub nie dokonano
odpisu aktualizacyjnego (z kontem
761,851)

-naliczone ranice kursowe walut
obcych zmniejszgge nalenosci od
odbiorcéw i zwekszapce
zobowizania wobec dostawcow (z
kontem 751,851,080).

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencg szczegotow do konta 201 prowadzigivedtug kontrahentow,
a w przypadku kontrahentéw zagranicznych — opréaizity polskiej w
walutach obcych. Wprowadza sibowizek ewidencjonowania w danym
miesigcu faktur i rachunkéw otrzymanych w ngstym miesicu (na
przetomie miegjca) a dotyczcych miesica poprzedniego - do dnia
sporzdzenia sprawozdania bietowego.

Naleznosci i zobowizania musz by¢ ponadto prowadzone w ukfadzie
pozwalajcym na sporgdzenie sprawozdabilansowych i bugetowych.

Uwagi

Nie ujmuje s¢ na koncie 201 natmosci jednostek buzetowych z tytutu

dochodoéw budetowych.

Konto 201 mae mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraiéci
i roszcz@, a saldo Ma — stan zoboygan.

Konto 221 - Nalenosci z tytulu dochodéw budietowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 221 shay do ewidencji nalnosci jednostek buzetowych z tytutu

dochodow bugetowych, w ktérych
budzetowy.
N a koncie 221 Naleznasci z tytutu

=

termin pfatsoi przypada na dany ro

dochoddéw budtowychujmuije sé:

Wh

Ma

-przypisane na dany rok bigtowy
naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych (z odpowiednim
kontem zespotu 7)

-zwroty nadptat (z kontem 101,13
-przeniesienia namosci
dtugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokii
raty nalenej za dany rok
budzetowy (z kontem 226)
-naleznaosci z tytutu dochodow
budzetowych budetu pastwa
zwigzanych z realizagjprzez
samorzadowy jednostle budzetowy
zada zleconych (ohjtych
sprawozdaniem RB 2777).

Dkontem 720,750,760)

-wplaty nalenaéci z tytutu
dochodéw bugetowych (z kontem
101,130)

-odpisy (zmniejszenia) nalrosci (z

-odpisanie nalimosci
przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych ohjtych odpisem
aktualizacyjnym (z kontem 290),
nieobgtych odpisem
aktualizacyjnym (z kontem 751,
761)

-przeniesienie nakmosci z tytutu
dochodéw bugdetowych na
naleznosci diugoterminowe (z
kontem 226).

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Na koncie 221 ujmuje siréwniez naleznosci z tytutu podatkéw

pobieranych przez wdaiwe organy.

na koniec kadego kwartatu na podstawie sprawozdaewidencji

podatkowej (zalegkei i nadptaty).
Ewidencf szczegétow do konta 22
podziatek klasyfikacji dochoddw.

Zapisy z tego tytuhy dokonywane

1 prowadziesivedtug: diinikéw i




Uwagi

Konto 221 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytutu dochoddéw bugbtowych, a saldo Ma - stan zobgran
jednostki budetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto

222 - Rozliczenie dochodow budtowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 222 shay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przezddr
dochodow bugetowych
Na koncie 222Rozliczenie dochodéw higtowych ujmuje sé:

Whn Ma

-dochody budetowe przelane do | -okresowe przeniesienia, na
budzetu na rachunek bigcy podstawie sprawozda

gminy (w korespondenciji z konteqfinansowych, zrealizowanych
130). dochodéw bugetowych (na konto
800).

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Konto 222 mae wykazywé saldo Ma, ktére oznacza stan
zrealizowanych dochoddéw bzetowych, ale jeszcze nie przelanych na
rachunek bankowy buedtu.

Uwagi

Konto 222 ulega likwidacji poprzez kgiowanie przelewu do budtu.
dochoddéw bugetowych pobranych, lecz nieprzelanych ddderoku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto

223 - Rozliczenie wydatkéw buzktowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 223 shay do ewidencji rozliczenia zrealizowania przeznestle
budzetowg wydatkéw budetowych przewidzianych w jej planie
finansowym oraz wydatkéw w ramach wspétfinansowamagramow i
projektow realizowanych zgodkow europejskich.

Na koncie 223 rozliczenie wydatkéw bddtowychujmuje sé:

Whn Ma

-okresowe przeniesienie na -okresowe wptywysrodkow
podstawie sprawozda pienieznych otrzymanych na
budzetowych zrealizowanych pokrycie wydatkow bugktowych
wydatkéw budetowych, w tym jednostki w tym wydatkow
wydatkow budetu pastwa w budzetu pastwa w ramach
ramach wspotfinansowania wspotfinansowania programow i
programoéw i projektéw projektow realizowanych ze
realizowanych zérodkéw srodkéw europejskich ( z kontem
europejskich (z kontem 800). 130).

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtébwnej

Konto 223 mae wykazywé saldo Ma, ktére oznacza staondkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw betwych, lecz
niewykorzystanych do kma roku. Saldo konta ulega likwidacji poprze|
ksiggowanie przelewu na rachunek dysponentaszggo stopnia
srodkéw piengznych niewykorzystanych do koa roku w
korespondencji z kontem 130.

Uwagi

Na koncie 223 ujmuje siréwniez operacje zwjizane z przeptywem
srodkéw europejskich, w ktéryrrodki te stanowa dochody jednostek
samoradu terytorialnego.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji buzetowych oraz ptatngci z budzetu srodkow

europejskich

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 224 shay do ewidencji przekazanych przez organ dotacji
budzetowych, a take do ewidencji rozliczenia przez instyteicj
zarzidzapca a paredniczaca z budzetusrodkow europejskich.

Na koncie 224 rozliczenie dotacji butbtowych oraz ptatnei z budetu
srodkéw europejskichjmuje sé:

Wh Ma

- przelew kwoty dotacji do
wiasciwych podmiotéw (z kontem
130)

- wartas¢ dotacji zwréconych w
tym samym roku bugttowym
(z kontem 130)

- wartas¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone (z

kontem 810)

N



Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 224 pwwrapewrd
mozliwoé¢ ustalenia warteei przekazanych dotacji, wedtug
poszczegolnych podmiotow.

Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktorgaordotujcy zalicza
do dochodéw buiktowych, § ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - Rozrachunki z bugetami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkow z bigtem,

w szczegOInéci z tytutu dotacji, podatkéw, nadptat w rozliczrh z
budzetami. W jednostce Ugdu na koncie 225 ewidencjonuje sdwniez
rozrachunki z tytutu VAT.

Na koncie 225 -Rozrachunki z bugtamiujmuje sé:

Whn Ma

- przelewy z tytutu zobowkan -naliczony i potgcony na listach
wobec budetu finansowanych ze | ptac podatek dochodowy od osé6b
srodkow budetowych (z kontem | fizycznych (z kontem 231),

130), z ZISS (z kontem 851), z | -naliczone odsetki natee

sum na zlecenie (z kontem 139). | budzetowi z tytutu zwitoki w
zaplacie zobowgzan (z kontem 080
751,851),

- naliczone zobowgania
podatkowe, cta i optaty ohgiajace
koszty (z kontem 080, 403)

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 jest prowadraadiug tytutow
naleznosci, w szczegdInéxi z tytutu podatku VAT i podatku
dochodowego od os6b fizycznych.

Uwagi

Konto 225 meae mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci, a
saldo Ma — stan zoboyzdan wobec budetéw.

Konto 226 - Diugoterminowe natosci budzetowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 226 shay do ewidencji dlugoterminowych naileosci lub
diugoterminowych rozlicaez budzetem.
Na koncie 226 Ptugoterminowe nalnasci budetowe ujmuje sé:

Wh Ma

-przypisanie natenosci -przeniesienie nakMosCi
budzetowych wymagalnych w diugoterminowych do
przysztych latach (z kontem 840),| krotkoterminowych w wysoksi
-przeniesienie namosci raty nalenej na dany rok
krétkoterminowych do budzetowy (z kontem 221)
dtugoterminowych (z kontem 221).

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencf szczegétow do konta 226 powinna zapewnmozliwo $¢
ustalenia stanu poszczeg6lnych aatsci budzetowych.

Uwagi

Konto 226 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wadtmaleznosci
diugoterminowych z tytutu dochodow hietowych.

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicoprawne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 229 stay do ewidenciji innych iz budietami rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdéooz tytutu ubezpieczespotecznych
i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i PFRON

Na koncie 229Pozostate rozrachunki publicznoprawngmuje sé:

Wn | Ma




-przelewy sktadek do ZUS — na | -naliczone sktadki ptacone przez
Fundusz UbezpiecaeSpotecznych | pracodawe na Fundusz

i Fundusz Pracy oraz do PFRON (2Jbezpieczé Spotecznych i na
kontem 130,135) Fundusz pracy oraz PFRON od
wynagrodzé (z kontem 405, 851)
-sktadki na Fundusz Ubezpiedze
Spotecznych ptacone przez
pracownika potycane z
wynagrodzé (z kontem 231),
-zwroty nadptaty skladek (z konte
130).

3

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Do konta 229 naley prowadzt ewidencg analityczna zapewnigga
mozliwo$¢ ustalenia stanu nateosci i zobowizan wynikajagcych z
rozrachunkéw z poszczegdllnymi instytucjami z jedesnym
wskazaniem tytutéw tych rozrachunkow i podziateksiffikaciji
budzetowe;.

Uwagi

Konto 229 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobawan z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Konto

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrdzen

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 231 stay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostk
innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pierinych iswiadcze
rzeczowych zaliczanych zgodnie z elainymi przepisami do wynagrodz
wynikajacych ze stosunku pracy, uméw zlecenia, umoéw o dziginych
umow zgodnie z ogbnymi przepisami oraz z tytutu wyptat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listagimagrodze.

Na koncie 231 -Rozrachunki z tytutu wynagrodzajmuje sg:

11°)

Wn Ma
-wyplata wynagrodzei zaliczek na| -naliczone w listach wynagrodzen
poczet wynagrodze zasitkdw brutto obcizajgce koszty
pokrywanych zérodkéw ZUS, oraz dziatalngci operacyjnej (z kontem
ujetych na listach ptac: 404) lub koszty inwestycji (z
ekwiwalentéw pieniznych za kontem 080),
uzywanie wtasnej odzig/ roboczej,| -naliczone koszty z tytutu
materiatéw, nargzi (z kontem swiadcze rzeczowych natenych
101, 130,135) pracownikom (z kontem 404,851)
-potragcenia z wynagrodze -przekseégowanie roszcze
obcigzajgce pracownika, spornych dotycazych wynagrodze
dokonywane w ficie ptac na mocy | (z kontem 240),
ustawowych upowanien np. -wartcs¢ naleznego pracownikowi
podatek dochodowy od os6b umundurowania (z kontem 401),
fizycznych, lub na podstawie - naliczone zasitki, ktére pokrywa
pisemnej zgody pracownika (z ZUS, wyptacane na podstawie list
kontem 225-podatek dochodowy, | wynagrodzé (z kontem 229).
229- sktadki na FUS ptacone przez
pracownika, 240- potracenia na
dobrowolne ubezpieczenie grupowe
sptaty payczek z ZISS lub PKZP).

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencf szczegétow do konta 231 prowadziesiv formie
umazliwiajgcej ustalenie stanu nateosci i zobownzan z tytutu
wynagrodzé i $wiadczeé zaliczanych do wynagrodae

Uwagi

Konto 231 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci, saldo Ma — stan zoboavian jednostki z tytutu wynagrodae

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z praevnikami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 234 shay do ewidencji nalenosci, roszcze i zobowhzan wobec
pracownikéw z innych tytutéw niwynagrodzenia, a w szczegéiaoz
tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na wydaticihzajace jednostki
udzielonych payczek z zfs oraz natosci od pracownikéw z tytutu
niedoboréw i szkad.

Na koncie 234 Pozostate rozrachunki z pracownikampinuje sé:




Whn Ma

-wyptacone pracownikom zaliczki
sptata zobowizan wobec
pracownikéw (z kontem
101,130,135,139),

- wyptaty payczek z z§s (101,
135)

-naleznosci z tytutu naliczonych
odsetek od poyczek
mieszkaniowych (z kontem 851)
-nalezndici i roszczenia od
pracownikéw z tytutu niedoboréw
szkdd (z kontem 240)

i -wydatki wytozone przez
pracownikéw z zaliczki idz
witasnychsrodkéw (z kontem 401-
411, 080)

-wplaty z tytutu niewykorzystanych
zaliczek oraz nalamosci od
pracownikéw (101, 130,135, 139)
-zobowhzania z tytutu
ekwiwalentéw za tywanie przez
pracownikéw wtasnej odzig,
materiatdw i spretu (z kontem 401
080,851)

-odpisanie nalimosci umorzonych i
przedawnionych (z kontem 761)
-skierowanie roszczedo qdu ( z
kontem 240)

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksggi
gtéwnej

Ewidencg szczegotow do konta 234 prowadziesiwedtug:
poszczegolnych tytutdw i poszczegoinych pracownikow

Uwagi

Konto 234 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci i roszczé, a saldo Ma stan zoboygian wobec pracownikéw.

Ko

nto 240 - Pozostate rozrachunki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 240 shay do ewidenciji krajowych i zagranicznych naiesci i
roszczé oraz zobowjzan nieobgtych ewidenci na kontach 201 — 234.
Konto mae by wykorzystywane réwniedo ewidencji payczek,
réznego rodzaju rozlicze a take krotko i dlugoterminowych natacsci
funduszy celowych. Na koncie tym ewidencjonuje sbzrachunki z
tytutu sum depozytowych, rozrachunki z tytutu suazfecenie,
rozliczenia niedoboréw szkdd i nadiek, rozrachunki z tytutu paicen
dokonanych na listach wynagrodzzeinnych tytutéw ni podatek
dochodowy i sktadki ZUS, rozrachunki westrezaktadowe, rozrachunk
z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspptnszczenia sporne,
mylne obcjzenia i uznania rachunkéw bankowych.
Na koncie 240 Pozostate rozrachunki ujmujegsi

Wh Ma

-powstate nalenosci i roszczenia
-spfat i zmniejszenie zobowran
-ujawnione niedobory i szkody
-kompensat nadwyek z
niedoborami (z kontem 240)
-niestuszne obgkenia i korekty
pomytkowych uzna bankowych(z
kontem 130,135,139)

-powstate zobowizania

-sptat i zmniejszenie nafosci i
roszcza

-ujawnione nadwiki
-niestuszne uznania i korekty
mylnych obcizen bankowych (z
kontem 130,135,139)

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glbwnej

Ewidencf szczegétow do konta 240 prowadziesivedtug:
poszczegolnych tytutdw oraz poszczegdinych kontidve i oséb.

Uwagi

Konto 240 ma@e mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zradéci i
roszczd, a saldo Ma — stan zobaen.

Ko

nto 245 - Wplywy do wyjdnienia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 245 shay do ewidencji wptaconych a niewygjaonych kwot
naleznosci z tytutu dochoddw bugktowych.
Na koncie 245 Wplywy do wyjgnieniaujmuje sé:

Whn Ma




- przeks¢gowanie kwoty
wyjasnionych wptat na konto
ujmujace naleénosci, ktérych
dotycz wptaty,

- zwroty kwot uznanych w toku
wyjasnienia za nienalae.

-kwoty niewyjanionych wptat.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencg szczegotow do konta 245 prowadzigsivediug
poszczegolnych niewyjaionych wptat.

Uwagi

Konto 245 mae wykazywa saldo Ma, ktére wykazuje stan
niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujce nalenosci

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 290 stay do ewidencji odpiséw aktualizagych naleénosci.
Odpiséw aktualizacyjnych dokonuje si odniesieniu do nakaosci
watpliwych, w przypadkach okéonych a art. 35b ustawy z 29 winia
1994 r. o rachunkowgi (tj. Dz. U. Nr76, poz.694, ze zm.).

Na koncie 290 -Odpisy aktualizujce nalenasci ujmuje sé:

Whn Ma

-zmniejszenie odpiséw -odpisy aktualizujce nalenosci
aktualizacyjnych z powodu watpliwe (w korespondenciji z
umorzenia, przedawnienia kontem zespotu 7),

naleznosci (w korespondenciji z -odpisy aktualizujce nalenosci na
kontami zespotu 2), rzecz funduszy obgiaja fundusze
- zmniejszenie odpiséw (w korespondencji z kontem
aktualizacyjnych z powodu zespotu 8),

uregulowania nalamosci (w -przypis zagdzonych nalgnosci z
korespondenciji z kontami zespoty Htutu kosztéw pogpowania i

a w zakresie funduszy z kontami | odsetek (w korespondenciji z
zespotu 8). kontem zespotu 2).

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencg szczegotow do konta 290 prowadziesivediug
poszczegoblnych tytutdw oraz poszczegdlnych konmradve.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza wadmdpiséw aktualizujcych nalénosci
jednostki.

Zespo6t 3 — Materiaty i towary

Konto 310 - Materialy

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 310 stay do ewidencji wkasnych zapaséw materiatdow znajcigh
sie w magazynach a ta& do ugcia wart@gci materiatéw zaliczonych w
koszty w momencie ich zakupu, lecz niggtych.

Whn Ma

-ustalona w wyniku inwentaryzacjil -materiaty wydane do zycia w
na koniec roku wartgé materiatéw, | dziatalnagci eksploatacyjnej
ktére byty rozchodowane i
ksiegowane w gjzar kosztow, a nig
zostaly zuyte

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Konto 310 mae wykazywa& saldo WN, ktére wyrz warté¢ zapasow
materiatbw w magazynach w cenach ewidencyjnych, &oicu roku
takze wartd¢ tej czsci materiatow ksigowanych bezpwednio w cgzar
kosztow, ktore nie zostaty zyte do kaica okresu (ujmowane tylko

ewidencji syntetycznej na podstawie wycenionegsispinatury).

Uwagi

W bilansie warté¢ materiatow wykazuje siw zweryfikowanej wartéci
ewidencyjnej bez odchyte




Zespo6t 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rdiczenie

Konto 400 - Amortyzacja

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 400 stay do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od
srodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy umorzeniowegsdokonywane stopniowo wedtug stawek

amortyzacyjnych.

Na koncie 400 -Amortyzacjaujmuje sé:

Whn

Ma

-naliczone odpisy amortyzacyjne
kontem 071)

(zzwentualne zmniejszenie odpis6
amortyzacyjnych (z kontem 071)
-przeniesienie salda konta
amortyzacji na konto 860.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

W Urzedzie wystpuje konto bez podziatek analitycznych.

Uwagi

Saldo konta 400 przenosgsv koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - Zuycie materiatdw i energii

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 401 stay do ewidencji kosztow zycia materiatéw i energii (8:
421, 422, 423,424,425,426) na cele dziakdnpodstawowej,

pomocniczej i ogélnego zaydu.

Na koncie 401 Zwycie materiatldw i energiujmuje sg:

Wn

Ma

- poniesione koszty z tytutu
zwycia materiatow i energii
wedtug faktur (z kontem 201)
-koszty w wartéci umorzenia
wydanych do aywania
pozostatychrodkow trwatych,
wnip w cenie nabycia nie vigzej
niz 3 500, umarzanych w 100% w
miesicu oddania dozywania — w

korespondencji z kontem 072

- zmniejszenie poniesionych
kosztow z tytutu ziycia
materiatow i energii

- przeniesienie salda konta na
dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczychiich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencja szczegétowa do konta

401 prowadzonanedtug podziatek

klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 401 przenosgsv koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 - Ustugi obce

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 stay do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalied podstawowej jednostki (8: 427,
428, 430, 433, 434, 435,436,437,438,439,440)

Na koncie 402 Ustugi obceujmuje sé:

Whn

Ma

- poniesione koszty ustug obcych
(z kontem 201,234)

- zmniejszenie poniesionych
kosztow na podstawie
korygujacych dowodow sprzedg
otrzymanych od kontrahentéw (z
kontem 201)

- przeniesienie kosztéw ustug
obcych na dzie bilansowy na
konto 860

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 402 prowadzonanedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 402 przenosesv koncu roku obrotowego na konto 860.




Konto 403 - Podatki i optaty

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 403 stay do ewidencji kosztow z tytutu podatku akcyzowego
podatku od nieruchondoi i od srodkéw transportowych, podatku od
czynnaci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkm, a
takze opfaty notarialnej, optaty skarbowej i adminisyfjaej (8: 443,
447, 448, 449, 450, 451, 452, 453).
Na koncie 403 Podatki optaty ujmuje gi

Wn
-podatki i optaty - zaptacone lub
naliczone ( z kontem 101,130, 22

Ma
-zmniejszenie naliczonych
buprzednio podatkéw i optat (z
kontem 201,225)
- przeniesienie kosztow na diaie
bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenie kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 403 prowadzorianegtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 403 przenosesv koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 stay do ewidencji kosztéw dziataléo podstawowej z
tytutu wynagrodzé z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o praecmowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodniedzebnymi
przepisami (8: 304, 401, 402, 403, 404, 409, 410)4
Na koncie 404 “Wynagrodzenia ujmujecsi

Wn
-naliczone wynagrodzeniadznie
z wartacia przystugugcych
swiadcze w naturze zaliczanych
do wynagrodz& (z kontem 231).

Ma
-zmniejszenia z tytutu korekty
btedu w naliczeniu wynagrodagz
kontem 231),
- przeniesienie kosztow na diie
bilansowy na konto 860.

Zasady prowadzenie kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami kségi
gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 404 prowadzornanedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 404 przenosgsv koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 40

5 - Ubezpieczenia spoteczne i infwiadczenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 405 shay do ewidencji kosztow z tytutu #fego rodzaju
swiadczé na rzecz pracownikdw i 0séb fizycznych zatrudniminpa
podstawie umowy o pracumowy o dzieto i innych umow, ktore nig s
zaliczane do wynagrodags: 302, 411, 412, 414, 428, 444, 470)

Na koncie 405 Ubezpieczenia spoteczne i infidadczeniaujmuje sé:

Whn Ma

- naliczone skfadki na - zmniejszenie kosztéw uprzednid
ubezpieczenia spoteczne ptaconeg ujetych (z kontem 240, 851)
przez pracodave; sktadki na - przeniesienie kosztow na diaie
Fundusz Pracy i PFRON (z konteprbilansowy na konto 860

229),

-wartas¢ przelanych lub
naliczonych odpiséw na &S (z
kontem 130, 240).

Zasady prowadzenie kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami kségi
gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 405 prowadzonanedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 405 przenosgsv koncu roku obrotowego na konto 860.

Kon

to 409 - Pozostate koszty rodzajowe




Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

443, 461).

Konto 409 stay do ewidencji kosztéw dziatalda podstawowej, ktére
nie kwalifikujg si¢ do ugcia na kontach 400 — 405(8:300, 302, 441, 44

Na koncie 409 Pozostate koszty rodzajowgmuje s¢:

Whn

Ma

- zwroty kosztéw zaizywanie

stuzbowych
- koszty podray stuzbowych.

samochodow prywatnych do zada

- zmniejszenie poniesionych
kosztoéw

- przeniesienie kosztow na
dzieh bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenie kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami kségi
gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 409 prowadzonanedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 409 przenosesi konc

u roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 - Inn&wiadczenia finansowane z buietu

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

dzialalngci operacyjnej jednostek

.Inne swiadczenia finansowane z

terytorialnego (8: 303, 304,311, 3

Konto 410 stay do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej
potrzebne w celu ewidencji kosztéw prezentowanygiowycji B.IV

koncie 410 ksiguje st kosztyswiadcze dla oséb fizycznych innych hi
pracownicy jednostki, finansowanych z katl jednostki samogzdu

Na koncie 410 +nneswiadczenia finansowane z hiadu ujmuje sé:

bazetowych. Konto 410 jest

bitetu” rachunku zyskéw i strat. Na

24, 325, 326).

Whn

Ma

- diety, koszty przejazdu radnych
- stypendia dla uczniow i
studentéw,

- nagrody dla 0séb niebacych
pracownikami jednostki,

- doptaty do biletéw dla ucznidw (
kontem 101, 130).

- zmniejszenie kosztéw uprzednid
ujetych
- przeniesienie rocznej sumy
kosztow na koniec roku
obrotowego na konto 860.

z

Zasady prowadzenie kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami kségi
gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 410 prowadzonanedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 410 przenosgsi konc

u roku obrotowego na konto 860.

K

onto 411 - Pozostate ohgienia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 411 stay do ewidencji spec

459).
Na koncie 411 Pozostate obgten

jednostki. Utworzenie ogbnego konta 411 jest podyktowane pottzeb
ewidencji kosztéw prezentowanych w pozycji B.X. zZ@state
obcigzenia” rachunku zyskow i strat. Na koncie 41%gsie s¢ koszty
wynikajace z realizacji specyficznych zobawan sektora finansow
publicznych w stosunku do innych instytucji i orgaatji (8: 285, 290,

yficznych kosztéw dziatadoio

ia ujmuje s¢:

Whn

Ma

- wplaty gminy na rzecz innych
jednostek samoggu
terytorialnego, zwazkéw gmin i
zZwigzkdéw powiatow oraz izb
rolniczych (z kontem 130, 240).

- zmniejszenie kosztéw uprzednid
ujetych

- przeniesienie rocznej sumy
kosztow na koniec roku
obrotowego na konto 860.

Zasady prowadzenie kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami kségi
glébwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 411 prowadzorianegtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 411 przenosigsi konc

u roku obrotowego na konto 860.

Zespo6t 7 - Przychody, dochody i koszty

N



Konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw buaktowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

budzetowych .
Na koncie 720 Przychody z tytutu

Konto 720 stay do ewidencji przychodow z tytutu dochodow

dochodéw ketbwychujmuje sé:

Whn

Ma

- odpisy z tytutu dochodéw
budzetowych (z kontem 221),
-nalezne podatnikowi odsetki z
tytutu nieterminowego zwrotu
nadptaty (z kontem 221),

- odpisy aktualizujce nalénosci
podatkowe (z kontem 290)

- przychody z tytutu dochodéw
budzetowych przypisanych jako
naleznosci (z kontem 221) lub
nieprzypisanych (z kontem 101,
130)

- zmniejszenie odpiséw
aktualizupcych naleénosci
dotyczcych przychoddéw z tytutu
dochoddw bugetowych w zakresie

podatkow lokalnych (z kontem 29

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych iich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

pozycji planu finansowego.

Ewidencja szczeg6towa do konta 720 powinnawaait
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw lietbwych wedtug

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

konta 720 przengsing konto 860

Konto 750 -Przychody finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 750 stay do ewidencji przychodéw finansowych.
Na koncie 750 Przychody finansow@muje se:

Whn

Ma

- Przeniesienie na koniec roku
przychodoéw finansowych na kont
860.

-przychody z tytutu operaciji
ofinansowych — ze sprzeda
papieréw wartéciowych(z
kontem101,130,240), przychody z
udziatow i akcji, dywidendy (z
kontem 130,221), odsetki za
zwioke w zaptacie nalanosci (z
kontem 201,221,225,229,240),
dodatnie ranice kursowe (z konter
101,139,201,240)
-przypisanie wymagalnych odsete
naleznych na koniec kwartatu (z
kontem 221)

- oprocentowanie wtasnych
srodkéw na rachunkach bankowyq
(z kontem 130)

- zmniejszenie odpiséw
aktualizupcych nalenosci
dotyczcych przychodow

finansowych

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych iich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencja szczegétowa do kont

naleznosci.

wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatéw innych
podmiotach gospodarczych i zaptacone odsedkizw&tole od

a 750 powinnpewai

Uwagi

Ma konta 860.

W koncu roku obrotowego przenostgirzychody finansowe na stron

=

Konto 751 - Koszty finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 751 stay do ewidencji kosztow finansowych.
Na koncie 751 Koszty finansowajmuje sg:

Whn

Ma




-wartas¢ bilansowa sprzedanych
udziatéw, akcji (z kontem 030,140
-odsetki od obligacji (z kontem 10
130)

-odsetki od kredytow i pgczek
-odsetki za zwlok w zaptacie
zobowhzan (z kontem 201, 225,
229, 240)

-ujemne ré@nice kursowe (z kontem
201, 240, 101)

- odpisy aktualizujce nalénosci
dotyczce przychodéw finansowych

-przeniesienie na koniec roku
osiggnietych kosztéw operacji
1finansowych na konto 860.

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych iich
powigzanie z kontami ksegi
glbwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 751 powinmeewenic
wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji finansdwyc
zarachowane odsetki odzyozek i odsetki za zwtak od zobowizan.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenoseskoszty operacji finansowych na
strorg Wn konta 860 (Ma konta 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 760 stay do ewidencji przychoddéw niezgaanych bezpwednio
ze zwykh dziatalngcig jednostki, w tym wszelkich innych przychodd
niz podlegagce ewidencji na kontach 720 i 750.

Na koncie 760 Pozostate przychody operacyjugmuje se:

Whn Ma

-przeniesienie na koniec roku - przychody ze sprzedpasrodkow
osiggnietych przychodéw trwatych, wartdci niematerialnych
finansowych na konto 860. prawnych (z kontem 101, 130, 20
221, 234, 240)

- pozostate przychody operacyjne
do ktorych zalicza giw
szczegolnéci odpisane
przedawnione zobowzania,
otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny i nieodptatnie otrzyman
srodki obrotowe,

-przepadek otrzymanego wadium
kontem 240)

-nalezne jednostce wynagrodzenig
ptatnika podatku dochodowego i
sktadek ZUS (225, 229)

=

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych iich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencg szczegotow do konta 760 prowadzieswedtug pozycji
planu finansowego oraz stosownie do potrzeb plan@yanalizy i
sprawozdawczei oraz obliczenia podatkow.

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo konta przenosire strog Ma konta
860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Kont

0 761 - Pozostate koszty operacyjne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 761 stay do ewidencji kosztéw niezwdzanych bezp@ednio ze
zwyktg dziatalndcia jednostki.
Na koncie 761 Pozostate koszty operacyjngmuije se:

Whn Ma

-pozostate koszty operacyjne, do | -przeniesienie na koniec roku
ktoérych zalicza siw szczegélngci | obrotowego pozostatych kosztow
kary, odpisane przedawnione, operacyjnych na konto 860.
umorzone i nigciagalne nalenosci,
odpisy aktualizujce naleénosci,
koszty posipowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie

przekazanérodki obrotowe




Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencja szczeg6towa powinnacbprowadzona wedtug pozyciji
planu finansowego.

Uwagi

W koncu roku obrotowego saldo konta przenosire strog Ma konta
860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 770 - Zyski nadzwyczajne

Przyjete zasady klasyfikaciji
zdarzen

Konto 770 stay do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zéarz
trudnych do przewidzenia.
Na koncie 770 Zyski nadzwyczajnejmuje sé:

Whn Ma

- przeksg¢gowanie zrealizowanych
zyskéw nadzwyczajnych na konie
roku obrotowego.

-przyznane odszkodowania
cdotyczce zdarzé losowych (z
kontem 240)

- wplata przyznanego od
ubezpieczyciela odszkodowania z
tytutu strat nadzwyczajnych bez
wczesniejszego przypisania
naleznosci (z kontem 130)

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencja szczegétowa powinnacbprowadzona wedtug pozycji
planu finansowego.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenostsiyski nadzwyczajne na strpria
konta 860, w korespondencji ze stgown konta 770.
Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Ko

nto 771 - Straty nadzwyczajne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 771 stay do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zar
trudnych do przewidzenia.
Na koncie 771 -Straty nadzwyczajnejmuje sg:

Wh Ma

-poniesione straty nadzwyczajne,-przeniesienie na koniec roku

w szczegOlInéci szkody obrotowego strat nadzwyczajnyc
spowodowane zdarzeniami na konto 860.

trudnymi do przewidzenia (z
kontem 101, 240, 080),

-koszty poniesione przy usuwaniu
zdarzé losowych (z kontem 231,
201, 240)

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glbwnej

Ewidencja szczeg6towa powinnacbprowadzona wedtug pozyciji
planu finansowego.

Uwagi

W kaoncu roku obrotowego przenoststraty nadzwyczajne na steon
Wn konta 860, w korespondenciji ze stroMa konta 771.
Na koniec roku konto 771 nie wykazuje salda.

Zespo6t 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansopv

Konto 800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 800 stay do ewidencji rownowart@i majtku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.
Na koncie 800 +undusz jednostkijmuje sé:

Whn Ma




-ujemny wynik finansowy roku - dodatni wynik finansowy roku
ubiegtego z kontem 860, ubiegtego z kontem 860
-przeksg¢gowanie pod dat -przeksg¢gowanie pod dat
sprawozdania bugtowego sprawozdania bugtowego
zrealizowanych dochodéw zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 222, budzetowych z konta 223,
-przeksggowanie w kacu roku -rownowarté¢ wydatkow
obrotowego, dotacji z budtu i budzetowych jednostki bugttowej
srodkoéw budetowych na sfinansowanie wtasnych
wykorzystanych na inwestycje z | inwestycji (zapis dodatkowy na
konta 810 dowodzie zaptaty) z kontem 810,
-réznice z aktualizacjtrodkéw -nieodptatne otrzymani@odkéw
trwatych (z kontem 011) trwatych i inwestycji (z kontem
-wartas¢ sprzedanych i nieodptatnigd11, 080)

przekazanyclirodkow trwatych i | -wartos¢ aktywow przejtych od
inwestycji (z kontem 011,080) zlikwidowanych jednostek (z
-wartas¢ pasywow przeitych od kontem 011,080,020)
zlikwidowanych jednostek.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 800 powinnawae mazliwosé
ustalenia przyczyn zwksze i zmniejszé funduszu jednostki.

Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kidzeacza stan
funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje bugketowe, ptatndci z budzetu srodkdw europejskich

oraz srodki z budzetu na inwestycje

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 810 shay do ewidencji dotacji bugtowych orazrodkdéw z
budzetu na inwestycje.

Na koncie 810 Dotacje budetowe, ptatnéci z budetusrodkow
europejskich oragrodki z budetu na inwestycjajmuje sk:

Wn Ma
-wartas¢ dotacji przekazanych z | - przeksggowanie w kaécu roku
budzetu w czsci uznanej za obrotowego salda konta 810 na

wykorzystane lub rozliczone, w | konto 800 — Fundusz jednostki.
korespondencji z kontem 224,
-rownowartd¢ wydatkow
dokonanych przez jednostki
budzetowe ze&rodkéw budetu na
finansowanie inwestycji (z kontem
800)

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencg szczegotow do konta 810 prowadziesivedtug podziatek
klasyfikacji budetowe;j.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia radlzyokresowe przychodow

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 840 stay do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych
okreséw oraz innych rozlicaemicdzyokresowych i rezerw na przyszte
zobowgzania.

Na koncie 840 Rezerwy i rozliczenia gdzyokresowe przychodow
ujmuje sé:

Wn Ma
- zmniejszenie lub rozwranie - utworzenie lub zwikszenie
rezerwy (z kontem 201, 234, 240, rezerwy (z kontem 761, 751),
751, 761) -powstanie i zwgkszenia rozliczé

- rozliczenie mgdzyokresowych migdzyokresowych przychodéw,
przychodow poprzez zaliczenie igh- przypisanie nalaosci

do przychod6w roku obrotowego | budzetowych wymagalnych w

(z kontem 750,760) przysztych latach (z kontem 226)




Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtébwnej

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 pwwaapewrd
mozliwo$¢ ustalenia stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zgkszer i zmniejsza,

- rozliczeh miedzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutow
oraz przyczyn ich zwksze i zmniejsz@.

Uwagi

Konto 840 mae wykazywé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i
rozliczeh miedzyokresowych przychodéw.

Konto 851 - Zakiadowy funduszwiadczei socjalnych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 851 shay do ewidencji stanu, zeksze i zmniejszé
zaktadowego fundusziwiadcze socjalnych.
Na koncie 851 Zaktadowy funduséwiadcze socjalnychujmuje sé:

Whn Ma

-wykorzystanie zfs na dzialalng | - wptyw srodkéw z tytutu odpisu ng
zgodny z ustawg z 4 marca 1994 | zfés (z kontem 135, 240)

roku o zakladowym funduszu - zwigkszenie funduszu z tytutu
$wiadczé socjalnych (Dz. U. Nr | odsetek odrodkéw na rachunku
70, poz. 315 ze zm.) bankowym (z kontem 135)

-spiaty udzielonych pgczek
-dobrowolne wptaty na g$ (101,
135)

- przypisane odsetki od pyczek

innych nalenaosci (234, 240)

udzielonych na cele mieszkaniowe i

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glbwnej

Ewidencf szczegétow do konta 851 prowadziesiwedtug:

- zrédet zwiksze i kierunkOw zmniejsze

- wysokdaci poniesionych kosztow i wysoka uzyskanych przychodéw
przez poszczegodlne rodzaje dziatabisocjalnej.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyra stan zaktadowego funduswiadczeh
socjalnych.

Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanycfednostek

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 855 shay w organie zalgycielskim lub nadzoracym do ewidencj
réwnowartdci przyjetego przez ten organ mienia zlikwidowanych
przedsgbiorstw lub jednostek organizacyjnych.

Na koncie 851 +undusz mienia zlikwidowanych jednostgkiuje sé:

Wn Ma
- zmniejszenie wartei funduszu o | - wartas¢ bilansowa mienia
kwote zaptaconych namosci — przegtego przez organ zatgcielski
pod dag zaptaty po zlikwidowaniu przedsbiorstwa
- warta¢ mienia zlikwidowanego | lub jednostki podlegtej,
przez organ zakycielski - zwigkszenie wartéci mienia
- wartas¢ aktywow przygtych na | przegtego po zlikwidowanych
potrzeby wiasne jednostki jednostkach wynikagej z wyceny
zalazycielskiej

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami kségi
gtéwnej

Konto 855 koresponduje z kontem 015.

Uwagi

Konto 855 mae wykazywé saldo Ma, ktére wyra stan funduszu
mienia zlikwidowanych jednostek, przgggo przez organ zatgcielski,
ktére nie zostato jeszcze przekazane spétkom azgayinym lub ktérego
nie przygto na wkasne potrzeby jednostki.

Konto 860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 stay do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku
finansowego jednostki.
Na koncie 860 Wynik finansowyujmuje sg:

Wn | Ma




W koncu roku obrotowego:

- sung poniesionych kosztow, w
korespondencji z kontem 400, 40
402, 403, 404, 405 ,409,

- wartas¢ kosztow finansowych, w
korespondencji z kontem 751,

W koncu roku obrotowego sum
- uzyskanych przychodéw, w
korespondencji z kontami zespoty

7,
-zyskéw nadzwyczajnych, w
korespondencji z kontem 770,

- wartag¢ pozostatych kosztow | -w roku nasgpnym pod dat
operacyjnych ,w korespondencji z| przyjecia sprawozdania

kontem 761, finansowego przeniesienie straty
- warta¢ strat nadzwyczajnych, w) netto na konto 800.
korespondencji z kontem 771

-w roku nasgpnym pod dag
przyjecia sprawozdania
finansowego przeniesienie zysku
netto na konto 800.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencji szczegotowej nie prowadz¢ si

Uwagi

Saldo konta 860 wy?a na koniec roku obrotowego wynik finanso
jednostki, saldo Wn — stratnetto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
przenoszone jest w roku ngshym pod dat przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

vy

Zasady funkcjonowania kontpozabilansowych

Konto 091 - Obcdgrodki trwate, pozostatesrodki trwate, wnip

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 091 shiay do prowadzenia ewidencji obcycghodkéw trwatych,
obcych pozostatyckrodkéw trwatych, obcych waroi niematerialnych i
prawnych, wykorzystywanych przez Grainub Urzd Gminy, za
wyjatkiem sytuacji przewidzianej w art. 3 ust. 4 ustawydnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 122
ze zm.).

Na koncie 091 — ujmujessi

Whn Ma

- warta¢ otrzymanychsrodkéw
trwatych, pozostatyckrodkow
trwatych, wartdci niematerialnych
i prawnych, na podstawie
zawartych przez Gménlub Urzd
Gminy uméw (dyczenia, najmu,
dzierzawy, leasing operacyjny itp.

- zwrot wiacicielowi po
wygasnigciu/rozwigzaniu umowy

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Obce érodki trwate ujmuje € w wartdci brutto (dane nie gs
prezentowane w bilansie, odpiséw amortyzacyjnyalmorzeniowych
dokonuje ich wiéciciel).

Saldo Wn konta oznacza wadtoobcychsrodkow trwatych, pozostatyc
srodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych, pozosgeych

na stanie Urgdu Gminy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 091 prowadzonayesbdule Srodki

trwale” programu PUMA.

Obce érodki trwatle mog by¢ identyfikowane i ewidencjonowane i
podstawie numerdw inwentarzowych nadanych im pideavascicieli.

Uwagi

Na koniec roku konto 091 me wykazywé saldo Wn.

Konto 291 - Naleénosci warunkowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 291 stay do ewidencji wszelkiego rodzaju krajowych i
zagranicznych naimosci warunkowych wynikajcych z otrzymanych
przez jednostkgwarancji, umow przedwsnych i innych.

Na koncie 291 ujmuje &i

Whn Ma

- zabezpieczenie wykonawcy
robot w postaci gwaranciji

- wyganigcie zabezpieczenia
wykonawcy robét

bezgotowkowych (wystawionych

a



przez firmy ubezpieczage lub
banki), weksle wlasne wykonawcy
lub zastaw skarbowy

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencja szczeg6lowa powinna &y prowadzona w  sposob
umazliwiajacy ustalenie nalaosci warunkowych wedtug
poszczegoélnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 292 - Zobowizania warunkowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Na koncie 292 ewidencjonuje esiwszelkiego rodzaju krajowe
zagraniczne zobowzania warunkowe a w szczegdod udzielone
gwarancje i pagczenia, zawarte, a niewykonane umowy oraz nieuzmnane
przez jednosik roszczenia skierowane przez kontrahentow na edrog
postpowania gsdowego z tytutu np. reklamaciji lub dochodzonych kar
odszkodowa umownych oraz odsetek za zwdok
Na koncie 292 — ujmujesi

Wn Ma
- wyganigcie tego zobowizania | - powstanie zobowzania
np. w momencie zaptaty sumy warunkowego np. w momencie
roszczenia. umowy poeczenia

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Do konta pozabilansowego powinno ¢ siprowadzt ewidencg
analityczn, ktéra umaliwi ustalenie zobowjzan warunkowych wedtug
poszczegoblnych kontrahentéw.

Uwagi

Konto 975 - Wydatki strukturalne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 975 stay do ewidencji wydatkow strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.
Na koncie 975 Wydatki strukturaln@jmuje sé:

Whn Ma

- wydatki strukturalne (bugttowe) | - rGwnowartd¢ poniesionych w
wedtug klasyfikacji wydatkéw ciggu roku wydatkow
strukturalnych. strukturalnych wedtug klasyfikaciji
wydatkéw strukturalnych (zapis
techniczny zamketia ewidencji
na koncie 975).

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencja wydatkow strukturalnych jest prowadzoredtug klasyfikaciji
wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych wykaat w
odpowiednim sprawozdaniu.

Uwagi

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia ngedzy jednostkami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 976 stay do ewidencji kwot wynikajcych z wzajemnych
rozliczer miedzy jednostkami bugtowymi w celu sporgdzenia
tacznego sprawozdania finansowego. Na koncie 976jajsiuustalon
na dzié bilansowy warté¢ wzajemnych rozliczepodlegajca
wytgczeniu przy sporglzaniu 4cznego sprawozdania finansowego.
Na koncie 976 Wzajemne rozliczenia aaizy jednostkamijmuje sé:

Wn Ma
- naleznosci od innych jednostek | - zaptata nalenosci,
organizacyjnych ustalone na - saldo nalenosci niezaptaconych
podstawie faktur, rachunkow i na koniec roku.
decyzji administracyjnych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Nalezy prowadz¢ ewidenc} dla kazdego przedmiotu wytzen
oddzielnie. Wymierd nalezy oddzielne ewidencje wzajemnych rozliaze
prowadzonych dla:

- przychodéw i kosztow,

- naleznosci | zobowhzania wzajemne,




- zyski zawarte w aktywach,
- nieodptatnie przekazaseodki trwale oraz warti niematerialne i
prawne pomidzy jednostkami.

Uwagi

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw buietowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkow
budzetowych.
Na koncie 980 -Plan finansowy wydatkow beetowych ujmuje sg¢:

Wn Ma

-plan finansowy wydatkéw oraz |-réwnowart@¢ zrealizowanych
jego zmiany. wydatkéw budetu,

-wartas¢ planu niewygasagych
wydatkéw budetu do realizacji w
roku nasgpnym,

-wartas¢ planu niezrealizowanego |
wygastego.

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencf szczegétow do konta 980 prowadzigsivediug podziatek
klasyfikacji wydatkéw w szczego6towoi planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Uwagi

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasagych wydatkow

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasggch
wydatkéw.
Na koncie 981 Plan finansowy niewygasajych wydatkéwijmuje sé:

Wn Ma
- plan finansowy niewygasajych | -réwnowarté¢ zrealizowanych
wydatkéw niewygasajcych wydatkow

budzetowych, ktére byty
zatwierdzone w planie tych
wydatkéw na dany rok,

-wartas¢ planu niezrealizowanego

wygastego

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
gtéwnej

Ewidencg szczegotow do konta 981 prowadziesivedtug podziatek
klasyfikacji wystpujacych w planie finansowym niewygageych
wydatkow budetowych.

Uwagi

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - Zaangzowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 998 stay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow
budzetowych ugtych w panie finansowym jednostki biglowej danego
roku budetowego oraz w planiénansowym niewygasagych wydatkow,
budzetowych ugtych do realizacji w danym roku bzetowym.

Na koncie 998 Zaangaowanie wydatkow budtowych roku bigcego
ujmuje sé:

Wn Ma
-rownowartd¢ zrealizowanych w | -wartas¢ uméw, decyzji i innych
danym roku wydatkéw postanowie, ktérych wykonanie
budzetowych spowoduje konieczr§é dokonania

-rownowart@¢ zaangaowanych wydatkéw budetowych w roku
wydatkéw, ktére bda obcizaty biezagcym.
wydatki roku nasfpnego.

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksegi
glébwnej

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 jest prowasdzeediug
podziatek klasyfikacji planu finansowego, z wygthieniem planu
niewygasajcych wydatkow.




| Uwagi |Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangzowanie wydatkoéw budzetowych przysziych lat
Przyjete zasady klasyfikacji |Konto 999 stiay do ewidencji prawnego zaangavania wydatkow
zdarzen budzetowych przysztych lat oraz niewygasajch wydatkéw, ktére maj
by¢ zrealizowane w latach ngphych.
Na koncie 999 Zaangaowanie wydatkow budtowych przyszlych laj
ujmuje sé:

Wn Ma
-rbwnowart@é zaangaowanych |-wysokaé zaangaowanych
wydatkow zaewidencjonowanych wvydatkow lat przysziych.
latach poprzednich, ktore
przechodz do zaangzowania
wydatkéw roku biggcego

Zasady prowadzenia kont Ewidencja szczeg6towa do konta 999 jest prowadeadiug podziatek

ksiag pomocniczych klasyfikacji planu finansowego, z wyadimieniem planu niewygasgjych
wydatkow.

Uwagi Na koniec roku konto 999 me wykazywa saldo Ma oznaczage

zaangaowanie wydatkow butbtowych lat przysziych.




