
Załącznik nr 8 do zarządzenia Nr 128/2013 
Wójta Gminy Nowe Miasto Lubawskie 

z dnia 30 grudnia 2013 roku 
 
 
Opis systemu informatycznego, zawierający wykaz programów, procedur lub funkcji, w 
zależności od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmów i parametrów oraz 

programowych zasad ochrony danych, w tym w szczególności metod zabezpieczenia 
dostępu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto określenie wersji 

oprogramowania i daty rozpoczęcia jego eksploatacji 
 
1.Opis systemu informatycznego 
 
1.1 Program Księgowość Budżetowa firmy U.I. INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek 
s.j. w wersji 2013.3.13.1008.1020 użytkowany od dnia 01.01.2014 roku wykonany w 
technologii klient/serwer opartej na relacyjnej bazie danych SQL Firebird, zapewniając szybki 
dostęp do danych oraz wysoki poziom bezpieczeństwa danych.  
 
Główne funkcje i możliwości systemu KBiP to: 
- zakładanie i aktualizacja planu kont syntetycznych i analitycznych; 
- ewidencja dokumentów księgowych według wprowadzonych kont, syntetycznych i 
analitycznych; 
- ewidencji planu dochodów i wydatków oraz zmian; 
- sporządzanie sprawozdań budżetowych; 
- jednoczesne prowadzenie planu i księgowości budżetowej; 
- możliwość prowadzenia budżetu w ujęciu zadaniowym, tworzenie wydruków obrotów 
na poszczególnych zadaniach; 
- wydzielony słownik zadań; 
- wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach dokumentem; 
- jednoczesna obsługa wielu jednostek, bez konieczności wykonywania kolejnych 
instalacji programu; 
- możliwość przenoszenia danych między jednostkami fizycznie odrębnymi; 
- pełna parametryzacja wydruków, zarówno ich wyglądu jak i zakresu wyboru danych; 
- duża różnorodność wydruków; 
- ewidencja danych o kontrahentach wspólna dla wszystkich jednostek; 
- duża konfigurowalność programu; 
- konfigurowalność formatek dekretacji; 
- obsługa kont księgowych w maksymalnej postaci 8-członów 5-cyfrowych; 
- rozszerzenie klasyfikacji o 4-cyfrową pozycję; 
- wykonywanie podstawowych wydruków sprawozdawczości budżetowej (RB27, 
RB28, RB30, RB31, RB50 i inne) w oparciu o zadekretowane dane z możliwością ich edycji, 
według obowiązujących druków; 
- wykonywanie sprawozdawczości zbiorczej z wielu jednostek, tzn. sumaryczne 
zestawienie danych z kilku jednostek na jednym RB; 
- możliwość przenoszenia danych do systemu BeSTi@; 
- śledzenie zmian obrotów kont i klasyfikacji w trakcie dekretacji; 
- parowanie dokumentów rozliczeń z kontrahentami; 
- potwierdzanie sald kontrahentów; 
- kontrola poprawności wprowadzanych dekretacji; 
- kontrola przekroczenia planu; 



- szybki dostęp do słowników jako podpowiedzi przy wyborze danych i w trakcie 
dekretacji; 
- uzupełnianie słowników w trakcie dekretacji, przy braku danych, bez konieczności 
uruchamiania innych opcji programu; 
- pełna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokumentów, a jeszcze nie 
zatwierdzonych; 
- możliwość przeglądania dokumentów już zatwierdzonych; 
- możliwość wyszukiwania dokumentów według dowolnych kryteriów. 
 
System umożliwia obsługę wielu rejestrów. Dla każdego rejestru prowadzony jest osobno 
PLAN (w postaci księgi pomocniczej), razem z zaplanowanymi ZADANIAMI, układ 
KLASYFIKACJI, KONT, KONT KONTRAHENTÓW oraz KSIEGA GŁÓWNA. Dane o 
KONTRAHENTACH są prowadzone dla wszystkich rejestrów wspólnie oraz w sposób 
ciągły dla kolejnych lat. Oznacza to, że dane o kontrahencie wprowadzone dla dowolnego 
rejestru są widoczne przez inne rejestry. Zamykanie miesiąca/ roku, konfigurowanie 
programu odbywa się dla każdego rejestru osobno. 
 
2. Metody zabezpieczania dostępu do danych 
 
Dostęp do systemu możliwy jedynie dla osób zarejestrowanych w systemie informatycznym. 
Zdefiniowano login i hasło na poziomie sieci komputerowej i systemu operacyjnego z 
odpowiednim poziomem uprawnień do zasobów.  Dodatkowo, zdefiniowano login i hasło na 
poziomie aplikacji z odpowiednim poziomem uprawnień do funkcji w programie. Każdy ze 
znanych systemowi operatorów posiada unikalny kod, rejestrowany podczas każdej 
modyfikacji przez niego poszczególnych zakresów danych. Podczas wprowadzania i zmian 
danych oprogramowanie dba o poprawność i wzajemną spójność podawanych informacji. 
Szereg wartości posiada charakter słownikowy, zapisywany za pomocą odpowiednich kodów 
wybieranych przez operatora z odpowiedniej, podpowiadanej przez program listy - 
zabezpiecza to przed wpisaniem wartości niepoprawnej, prowadzącej do błędnego 
przetwarzania danych. Wprowadzenie niepoprawnej wartości jest natychmiast sygnalizowane 
stosownym komunikatem. Po wprowadzeniu lub zmianie danych użytkownik ma możliwość 
ich wielokrotnej analizy przed dokonaniem ostatecznego zapisania do baz danych, a przed 
dokonaniem zapisu każda operacja może zostać porzucona bez dokonania jakichkolwiek 
zamian danych. Jednocześnie przyjęty w aplikacji unikalny sposób wewnętrznego 
przetwarzania danych ma za zadanie zapewnienia wewnętrznej spójności i integralności 
danych podczas ich przetwarzania.  
Równolegle do elektronicznego przetwarzania danych sporządzane są wydruki dokumentacji 
księgowej (np. dzienniki obrotów, rejestry) przechowywane w szafach zamykanych na klucz. 
Codziennie automatycznie wykonywane są kopie zapasowe baz danych. 
 
Szczegółowe procedury ochrony danych w Urzędzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s 
zawiera załącznik do Polityki Bezpieczeństwa tj. Instrukcja Zarzadzania Systemem 
Informatycznym (Zarządzenie Nr 7/09 Wójta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z dnia 29 
grudnia 2009r.) 
 
Opracowano na podstawie dokumentacji dostarczonej przez producenta. 
 


