Zalkgcznik nr 8 do zargdzenia Nr 128/2013
Wéjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z dnia 30 grudnia 2013 roku

Opis systemu informatycznego, zawierajcy wykaz programéw, procedur lub funkcji, w
zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algoytmow i parametrow oraz
programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegasci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadtokreslenie wersiji
oprogramowania i daty rozpoczcia jego eksploatacji

1.0pis systemu informatycznego

1.1 Program Ksigowas¢ Budzetowa firmy U.l. INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Grelsz
s.j. w wers;ji 2013.3.13.1008.102@ytkowany od dnia 01.01.2014 roku wykonany w
technologii klient/serwer opartej na relacyjnejieadanych SQL Firebird, zapewniajszybki
dostp do danych oraz wysoki poziom bezpietteva danych.

Gtowne funkcje i maliwosci systemu KBIP to:
- zaktadanie i aktualizacja planu kont syntetycinianalitycznych;
- ewidencja dokumentéw kgiowych wedtug wprowadzonych kont, syntetycznych i
analitycznych;
- ewidencji planu dochodow i wydatkéw oraz zmian;
- sporadzanie sprawozaabudzetowych;
- jednoczesne prowadzenie planu egswasci budzetowey;
- mozliwos¢ prowadzenia bugtu w ugciu zadaniowym, tworzenie wydrukow obrotow
na poszczegolnych zadaniach;
- wydzielony stownik zadg
- wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klksygfjach dokumentem;
- jednoczesna obstuga wielu jednostek, bez kon@czwykonywania kolejnych
instalacji programu;
- mazliwos¢ przenoszenia danych ¢dzy jednostkami fizycznie oglonymi;
- petna parametryzacja wydrukéw, zaréwno ich wglgljak i zakresu wyboru danych;
- dwza r&norodnaé¢ wydrukow;
- ewidencja danych o kontrahentach wspdlna dla stkioh jednostek;
- duza konfigurowalné¢ programu;
- konfigurowalnad¢ formatek dekretaciji;
- obstuga kont kggowych w maksymalnej postaci 8-cztonéw 5-cyfrowych;
- rozszerzenie klasyfikacji o 4-cyfrawozycg;
wykonywanie podstawowych wydrukéw sprawozdavéczbudzetowej (RB27,
RBZ8 RB30, RB31, RB50 i inne) w oparciu o zadexnetne dane z nitwoscig ich edycji,
wedtug obowazujacych drukow;
- wykonywanie sprawozdawcan zbiorczej z wielu jednostek, tzn. sumaryczne
zestawienie danych z kilku jednostek na jednym RB;
- mazliwo$¢ przenoszenia danych do systemu BeSTi@;
- sledzenie zmian obrotow kont i klasyfikacji w tra&aekretaciji;
- parowanie dokumentow rozliaze kontrahentami;
- potwierdzanie sald kontrahentow;
- kontrola poprawngi wprowadzanych dekretaciji;
- kontrola przekroczenia planu;



- szybki dostp do stownikow jako podpowiedzi przy wyborze danyehtrakcie
dekretacji;

- uzupetnianie stownikow w trakcie dekretacji, ptmaku danych, bez konieczuo
uruchamiania innych opcji programu;

- petna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokutden a jeszcze nie
zatwierdzonych;

- moazliwos¢ przeghdania dokumentow juzatwierdzonych;

- mazliwos¢ wyszukiwania dokumentéw wedtug dowolnych kryteriow

System umagliwia obstug: wielu rejestréw. Dla kalego rejestru prowadzony jest osobno
PLAN (w postaci ksigi pomocniczej), razem z zaplanowanymi ZADANIAMktad
KLASYFIKACJI, KONT, KONT KONTRAHENTOW oraz KSIEGA &OWNA. Dane o
KONTRAHENTACH s prowadzone dla wszystkich rejestréw wspoélnie avagposob
ciggty dla kolejnych lat. Oznacza tke dane o kontrahencie wprowadzone dla dowolnego
rejestru § widoczne przez inne rejestry. Zamykanie mieal roku, konfigurowanie
programu odbywa sidla kazdego rejestru osobno.

2. Metody zabezpieczania dgzti do danych

Dostp do systemu maiwy jedynie dla osob zarejestrowanych w systemfermatycznym.
Zdefiniowano login i hasto na poziomie sieci kongrotvej i systemu operacyjnego z
odpowiednim poziomem uprawiielo zasobow. Dodatkowo, zdefiniowano login i haso
poziomie aplikacji z odpowiednim poziomem uprawini® funkcji w programie. Kaly ze
znanych systemowi operatorow posiada unikalny kej@strowany podczas kadej

modyfikacji przez niego poszczegoélnych zakresowydanPodczas wprowadzania i zmian
danych oprogramowanie dba o poprawéiovzajemm spojné¢ podawanych informacji.
Szereg wartei posiada charakter stownikowy, zapisywany za panoalpowiednich kodéw
wybieranych przez operatora z odpowiedniej, podpdamej przez program listy -
zabezpiecza to przed wpisaniem wégtmiepoprawnej, prowadezej do bédnego
przetwarzania danych. Wprowadzenie niepoprawnegjod@rest natychmiast sygnalizowane
stosownym komunikatem. Po wprowadzeniu lub zmidaieych aytkownik ma maliwosc¢

ich wielokrotnej analizy przed dokonaniem ostateggnzapisania do baz danych, a przed
dokonaniem zapisu kda operacja me zosté porzucona bez dokonania jakichkolwiek
zamian danych. Jednoénée przygty w aplikacji unikalny sposob wewtiznego
przetwarzania danych ma za zadanie zapewnienia gteanrj spojnéci i integralngci

danych podczas ich przetwarzania.

Rownolegle do elektronicznego przetwarzania daspdrzdzane g wydruki dokumentacji
ksiegowej (np. dzienniki obrotow, rejestry) przechowywav szafach zamykanych na klucz.
Codziennie automatycznie wykonywanekepie zapasowe baz danych.

Szczegotowe procedury ochrony danych wddeze Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s
zawiera zajcznik do Polityki Bezpieczestwa tj. Instrukcja Zarzadzania Systemem
Informatycznym (Zargdzenie Nr 7/09 Wojta Gminy Nowe Miasto Lubawskignia 29
grudnia 2009r.)

Opracowano na podstawie dokumentacji dostarczone przez producenta.



