Zarzgdzenie Nr 99/2014
Wéjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Miszanowie
z dnia 14 lipca 2014 r.

w sprawie Regulaminu uzytkowania samochodéw stuibowych oraz samochoddéw
prywatnych do celdéw sluitbowych w Urzedzie Gminy Nowe Miasto
Lubawskie z/s w Mszanowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2013 r,, poz. 594 ze zm.), zarzgdzam, o nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin uzytkowania samochodéw stuzbowych oraz samochodéw
prywatnych do celéw stuzbowych w Urzedzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/fs w
Mszanowie, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Trad moc Zarzadzenie Nr 1/50/2011 Wdjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie z dnia 1
czerwea 2011 r. w sprawie Regulaminu uzytkowania samochoddw stuzbowych w Urzedzie Gminy Nowe
Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit Gminy

Tomagz Waruszewski






Zakacznik do Zarzadzenia nr 99/2014
Wajta Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Mszanowie

z dnia 14 lipca 2014 r.

REGULAMIN
UZYTKOWANIA SAMOCHODOW SEUZBOWYCH
ORAZ SAMOCHODOW PRYWATNYCH DO CELOW
SLUZBOWYCH



ROZDZIAL 1
DEFINICIE POJEC
§ 1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) jednostkach organizacyjnych Gminy - rozumie si¢ przez to niewchodzgce w skiad Urzedu
Gminy i nieposiadajace osobowosci prawnej jednostki budzetowe Gminy Nowe Miasto
Lubawskie z/s w Mszanowie;
2) karcie drogowej — rozumie si¢ przez to kartg drogows wypelniang przez uzytkownika,
dokumentujaca eksploatacje samochodu;
3) kierowniku komérki organizacyjnej — rozumie sie przez to kierownika referatu Urzedu
Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;
4) komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Urzedu Gminy
Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;
5) protokole — rozumie si¢ przez to protokot przekazania-odbioru samochodu stuzbowego;
6) Przewodniczacym Rady — rozumie si¢ przez to Przewodniczacego Rady Gminy Nowe
Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;
7) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy regulamin;
8) samochodzie funkcyjnym - rozumie si¢ przez to samochdd stuzbowy, ktory jest w stalej
dyspozycji Wojta Gminy;
9) samochodzie prywatnym - rozumie si¢ przez to samochod stanowigcy wihasno$é lub
wspotwlasnosé pracownika wykorzystywany, za zgoda przetozonego, do realizacji zadah
stuzbowych;
10) samochodzie shuzbowym — rozumie sie przez to samochdd funkeyjny lub samochéd,
uzytkowany przez Urzad Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;
11) Sekretariacie Urzedu Gminy — rozumie si¢ przez to sekretariat Urzedu Gminy Nowe
Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;
12) Sekretarzu Gminy — rozumie si¢ przez to Sekretarza Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Mszanowie;

13) Skarbniku Gminy — rozumie si¢ przez to skarbnika Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w
Mszanowie;

14) Wojcie Gminy — rozumie sie przez to Wéjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z/s w Mszanowie;

15) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie;

16) uzytkowniku — rozumie si¢ przez to Wéjta Gminy lub pracownika Urzedu Gminy Nowe
Miasto Lubawskie kierujacego samochodem stuzbowym;

ROZDZIAL 1T
POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 2. 1. Celem Regulaminu jest efektywne zarzadzanie uzytkowaniem samochodéw
stuzbowych w Urzedzie poprzez:
1) opracowywanie i wprowadzanie standardéw i jednolitych zasad dla zarzadzania
i nadzorowania wykorzystywania samochodéw shuzbowych przeznaczonych
do realizacji celow stuzbowych w Urzedzie;

2) opracowywanie i wprowadzanie wspolnych zasad bezpieczenstwa dla korzystania
z samochodéw stuzbowych,

2. Regulamin obowigzuje pracownikéw Urzedu, jednostek organizacyjnych Gminy Nowe
Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie oraz gminne osoby prawne.
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ROZDZIAL Il .
ZASADY KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW SLUZBOWYCH
1. Samochody funkcyjne

§ 3. 1. Samochdd funkcyjny przystuguje Wojtowi Gminy.

§

2. Wit Gminy, na wniosek kierownika komorki organizacyjnej, sekretarza gminy,
skarbnika gminy w drodze indywidualnej decyzji, moze przydzieli¢ samochod
funkcyiny innej osobie, niz wymieniona w ust. 1, na czas okre$lony.

3. Zasady korzystania z samochodu okreslonego w ust. 1 ustalone sa w umowie, ktdrej
wzor stanowi zalgeznik nr T do Regulaminu.

2. Samochody stuzbowe z wylaczeniem samochodéw funkeyjnych

4. 1. Wt oraz pracownicy Urzedu oraz jednostek organizacyjnych
Gminy, mogg korzysta¢ z samochodéw stuzbowych w celu realizacji zadah whasnej
komérki / jednostki organizacyjnej.

Podstawa skorzystania z samochodu stuzbowego jest zaakceptowane zapotrzebowanie
ustne zlozone Wéjtowi, badz Sekretarzowi.

3. Samochody stluzbowe pozostaja do dyspozycji w godzinach pracy.

W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$é zlozenia zapotrzebowania
na samochod shuzbowy po godzinach pracy.

ROZDZIAL 1V

ZASADY UZYTKOWANIA SAMOCHODOW SLUZBOWYCH
1. Postanowienia ogolne

§ 5.1. Uzytkownik zobowigzany jest w szczegolnosei do:

1) rozliczania przejazdéw stuzbowych, w tym wypelniania Karty drogowe;j, ktorej wzor
stanowi zalacznik nr 2 Regulaminu dla samochoddéw funkcyjnych lub druk SM 101;

2) przestrzegania zasad postcpowania w przypadku kolizji, wypadku drogowego,
kradziezy i podobnych zdarze;

3) przesirzegania, okreslonych w Regulaminie, zasad eksploatacji samochodéw
shuzbowych;

4) niezwlocznego zglaszania wszelkich zauwazonych nieprawidlowosci w dziataniu
samochodu stuzbowego;

5) dbania o czysto$¢ samochodu stuzbowego wewnatrz i na zewnatrz;

6) bezwzglednego przestrzegania zakazu palenia wyroboéw tytoniowych wewnatrz
samochodu shuzbowego.

Uzytkownik nie moze uzycza¢ samochodu stuzbowego osobom trzecim, z wyjatkiem
szczegolnych, uzasadnionych sytuacji losowych.

Uzytkownik nie moze uzytkowaé samochodu stuzbowego w sposdb mogacy zwiekszy¢
ryzyko jego uszkodzenia.

Uzytkownik zobowigzany jest do usytkowania samochodu shuzbowego zgodnie z
aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa o ruchu drogowym.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Uzytkownik samochodu shizbowego zobowigzany jest do mozliwie najlepszego
zabezpieczania samochodu stizbowego, nie pozostawiania bez nadzoru dokumentéw pojazdu
oraz innych cennych przedmiotéw oraz parkowania samochodu w miejscach do tego
przeznaczonych.

Po zakoficzonej pracy samochéd shuzbowy niebedgcy samochodem funkcyjnym
parkowany jest w garazu na terenie Zaktadu Ustug Komunalnych, , natomiast samochdd
funkcyjny w miejscu okreslonym w umowie uzyczenia,

Kazdy uzytkownik przed rozpoczeciem uzytkowania samochodu shuzbowego ma
obowigzek sprawdzenia poprawno$ci funkcjonowania pojazdu, a w przypadku istnienia
usterek niezwlocznie poinformowania o tym fakcie Wojta badz Sekretarza Gminy.

Uzytkownik nie moze wprowadzaé jakichkolwiek zmian technicznych w samochodzie
shuzbowym.

W przypadku, gdy uzytkownik korzysta z samochodu shuzbowego niezgodnie z normami
eksploatacyjnymi producenta, pracodawca ma prawo obcigzy¢ go kosztami naprawy, a w
uzasadnionych przypadkach pozbawi¢ prawa do uzytkowania samochodu stuzbowego.

W przypadku utraty gwarancji na samochdd stuzbowy z winy uzytkownika, moze
on zosta¢ obcigzony kosztami, wynikajacymi z tego zdarzenia.

Zakupu paliw oraz niezbednych plynéw eksploatacyjnych do samochodu shuzbowego
dokonuje jego uzytkownik przy uzyciu karty platnicze;.

Rozliczenie samochodéw stuzbowych ze zuzycia paliwa nastepuje w oparciu o
indywidualna norme zuzycia paliwa w litrach na 100 km, dla kazdego pojazdu.

Dopuszcza si¢ mozliwo$é usprawiedliwionego przekroczenia normy zuzycia paliwa,
odpowiednio do =zaistnialej sytuacji, na skutek dlugotrwatej cksploatacji pojazdu
w trudnych warunkach drogowych (zima), jazda w trudnym terenie.

W przypadku spowodowania badz uczestniczenia w kolizji lub wypadku drogowym,
uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia Wéjta badz Sekretarza
Gminy oraz dopelnienia na miejscu zdarzenia wszelkich formalnoéci niezbednych do
zabezpieczenia miejsca wypadku/kolizji: w szezeg6Inosei: udzielenia pomocy rannym i
wezwania stuzb ratunkowych (w przypadku wypadku), wezwania policji, a takze
dopelnienia wszelkich formalnosci niezbednych do uzyskania odszkodowania od
ubezpieczyciela.

W przypadku kradziezy samochodu shuzbowego lub elementdéw jego wyposazenia
uzytkownik zobowigzany jest do zabezpieczenia miejsca zdarzenia, zawiadomienia
organéw $cigania oraz niezwlocznego poinformowania o zaistnialym wydarzeniu Wéjta
badz Sekretarza Gminy.

W przypadku, gdy ubezpieczyciel odméwi wyplaty odszkodowania lub obnizy jego
wysoko$¢ z uwagi na okolicznosci zawinione przez uzytkownika, uzytkownik moze
zosta¢ zobowigzany do naprawienia szkody w catosci lub czesci na koszt wiasny.

ROZDZIAL. YV

ZASADY POKRYWANIA KOSZT’(’)W UTRZYMANIA I EKSPLOATACII
SAMOCHODOW SLUZBOWYCH

§ 6. 1. Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodéw stuzbowych sa w szczegélnosei:
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1) zakup paliwa;

2) zakup olejow silnikowych 1 innych plynow eksploatacyjnych;

3) oplaty za myjnie i czyszczenie wewnetrzne;

4) zakup czesci zamiennych 1 podstawowych kosmetykéw samochodowych;

5) naprawy i oplaty serwisowe;

6) oplaty za parkowanie;

7) optaty za przejazd drogami platnymi, w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych,

. Wydatki poniesione na utrzymanie i eksploatacjg samochodéw, sg pokrywane
przez Urzad, po zlozeniu przez uzytkownika samochodu dowodu zakupu (faktury VAT
lub innego dokumentu dowodowego potwierdzajacege wysokoéé poniesionych
wydatkow).

. Przy kazdym zakupie paliwa uzytkownik zobowigzany jest do tankowania zbiornika
paliwa do pelna.

. Ponoszenie kosztéw, o ktérych mowa w wust. 1 pkt. 2 - 7 odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiggowych w Urzedzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie.

. Uzytkownicy zobowigzani sg do rozliczania wydatkow zwigzanych z uzytkowaniem
samochoddw stuzbowych, nie rzadziej niz raz w miesigcu.

ROZDZIAL VI
ZASADY UZYTKOWANIA SAMOCHODOW PRYWATNYCH
DO CELOW SLUZBOWYCH
1. Postanowienia ogdélne

§ 8 1. W Urzedzie dopuszcza sic mozliwo$é uzytkowania przez osoby zatrudnione

w Urzedzie samochoddw prywatnych do celow stuzbowych.

2. Przyznanie pracownikowi miesigcznego limitu kilometréow na jazdy lokalne z tytulu

korzystania z samochodu prywatnego do realizacjii celéw stluzbowych wymaga
jednoczesnego spelnienia nastepujacych kryteriow:

1) merytorycznego uzasadnienia;
2} zapewnienia odpowiednich $rodkow w budzecie Urzedu.

. Warunkiem otrzymania zwrotu kosztéw uzycia prywatnego samochodu osobowego
do celow stuzbowych jest zawarcie umowy regulujacej uzywanie samochodu prywatnego
do celow stuzbowych (ktorej wzér stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu) i/lub
posiadanie polecenia wyjazdu stuzbowego (formularz ,,delegacji”™).

. Lgczna pula $rodkdéw finansowych przeznaczonych na zwrot kosztéw uzywania
samochodow prywatnych do celow stuzbowych uwzgledniana jest w rocznych planach
finansowych.

. Umowa moze byé zawarta z pracownikiem Urzedu bedacym wilascicielem,
wspotwlaseicielem samochodu, badz uzytkownikiem posiadajacym zgode whasciciela lub
wspolwlascicieli.

. Umowa wygasa z dniem, rozwigzania umowy o prace.
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2. Limity kilometréw

§ 9.1. Podejmowanie decyzji o przyznaniu pracownikom Urzedu limitu kilometréw
i zawieranie z nimi umoéw, nalezy do Wojta Gminy.

2, Ustala si¢ miesieczne limity kilometrow na jazdy lokalne samochodami prywatnymi
w celach stuzbowych, w wysokosdci do 300 km.

3. Zwrot kosztow

§ 10. 1. Zwrot kosztow uzywania samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych
dokonywany jest w formie:

1) wyplaty miesigcznego ryczattu wynikajacego z przemnozenia przyznanego
miesigcznego limitu przebiegu kilometréw na jazdy lokalne i obowigzujacych stawek
za | km przebiegu, z uwzglednieniem liczby przepracowanych dni,

2) wyplaty za koszt przejazdu w ramach polecenia sluzbowego wynikajacego

Z przemnozenia przejechanych kilometrow i1 obowigzujgcych stawek za 1 km
przebiegu,

2. Obowiazujace stawki za 1 km przebiegu ustalane be¢dg na podstawie rozporzgdzenia
Ministra Infrastruktury z 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw nie bgdgcych wiasnodcia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271
7€ ZIm.).

3. Wyplata ryczaltu dokonywana jest na podstawic pisemnego o$wiadczenia pracownika
Urzedu, skladanego do Sekretariatu Urzedu Gminy, zgodnie z wzorem okre§lonym w
zakgczniku nr 4 do Regulaminu.

4. Kwote naleznego ryczattu wyplaca si¢ po zlozeniu oéwiadczenia, o ktérym mowa w ust.
3. -

4. Terminy i obieg ofwiadczenia

§ 11.1. Pracownik, ktéremu zostal przyznany limit kilometréw wypetnia oswiadczenie
1 sklada je do sekretariatu w terminie okreflonym w umowie, ktdrej wzdr stanowi zalacznik
nr 3.

2. Niedotrzymanie terminu, o ktérym mowa w ust. 1 skutkowa¢ bedzie utraty prawa
do ubiegania si¢ o wyplate ryczaltu za dany miesiac.

3. W uzasadnionych przypadkach decyzje o utrzymaniu prawa do wyplaty ryczaltu, pomimo
uchybienia terminowi, o ktérym mowa w ust. 1, podejmuje Wéjt Gminy, po rozpatrzeniu
pisemnego wyjasnienia osoby zainteresowanej.

4. Pracownik Sekretariatu poswiadcza prawidlowos$¢ danych zawartych w Os$wiadczeniu i
przekazuje je do Dzialu Finansowego w terminie do dsmego dnia miesigca nastepujgcego
po miesiacu, za ktory przystuguje ryczalt.

5. Naliczen oraz przelewéw wyplat naleznego zwrotu kosztéw dokonuje Dzial Finansow.
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ROZDZIAL VI
EWIDENCJA KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW SLUZBOWYCH

§ 12. 1. Ewidencja korzystania z samochodu shuzbowego prowadzona jest wedtug ponizszych
zasad:

1)  w przypadku samochodu funkcyjnego:

a) prowadzona jest na numerowanej karcie drogowej, na druku SM 101,
z zachowaniem cigglosci zapisow w kolejnych dniach;

b) w karcie drogowe] wpisuje si¢ daty pracy, daty i ilosci zakupionego paliwa
oraz liczb¢ przejechanych kilometréw w ciagu dnia z podaniem trasy
przejazdu;

¢) daty uzytkowania samochodu i trase przejazdu kazdorazowo potwierdza
uzytkownik;

d) formularze kart drogowych wydawane sg w Sekretariacie;

e) pracownik Sekretariatn raz w miesigcu dokonuje rozliczenia przebiegu

kilometrow samochodow, zuzycia paliwa oraz sprawdza prawidlowosé
dokonanych w nich zapiséw.

2} w przypadku samochodu stuzbowego, nicbedacego samochodem funkcyjnym:

a) prowadzona jest na numerowanej karcie drogowej, ktorej wzor stanowi druk
SM 101, z zachowaniem ciaglosci zapisoéw;

b) w karcie drogowe] wpisuje sie daty oraz godziny pracy liczbe przejechanych

kilometré6w oraz datv i ilosci zakupnionego paliwa:

c) karty drogowe z zapisem potwierdzajacym stan licznika oraz godziny pracy,
podpisywane sg codziennie przez osobe, ktorej samochod zostal przyznany;

d) formularze kart drogowych wydawane sa przez Kierownika Referatu
Inwestycji;

€) w okresach miesiecznych nastepuje rozliczenie przebiegu samochodow,
zuzycia paliwa oraz sprawdzenie prawidtowos¢ dokonanych w nich zapisow
oraz kazdorazowo sporzadzana jest miesigczna karta zuzycia paliwa, zgodna
z zatacznikiem nr 5 do Regulaminu;

ROZDZIAL VIII
ZALACZNIKI
§ 13. Wykaz zatgcznikéw:

zalacznik nr 1 — wzdér umowy uzyczenia samochodu funkcyjnego,

Zatgcznik nr 2 - wzér karty drogowej dla samochodu funkcyjnego,

zalgeznik nr 3 - wzor umowy o korzystanie z samochodu prywatnego do celow stuzbowych,
zatgeznik nr 4 — wzor o$wiadezenia — rozliczenie ryczattu za samochdd,

zalaeznik nr 5 — wzdr miesigeznej karty zuzycia paliwa.
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu uzytkowania samochoddéw stuzbowych
oraz samochoddéw prywatnych do celow stuzbowych

z dnia 14 lipea 2014r.

Umowa uzyczenia

ZAWANtE W MU e r. w Mszanowie pomigdzy Urzedem Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z/'s w Mszanowle w imieniu ktdrego dziata ... , zwanym dalej
Uzyczajacym,

R Ut ZAML.  eiiineieinreeaanaannns » Zwanym w umowie Bioracym
o fredei:

§ 1. Uzyczajacy oswiadcza, ze jest whadcicielem samochodu osobowego marki ...... 0 pojemnosei ....... cm?
rocznik ...... , Zarejestrowanym pod numerem ............. , or silnika ............ zwanym dalej pojazdem.

§ 2. Pojazd jest sprawny technicznie, oraz jest wolny od jakichkolwiek ciezaréw, ograniczen i roszezefi 0sob
trzecich .

§ 3.1, Uzyczajacy uzycza 1 daje pojazd w bezplatne uiywanie do celéw shizbowych zwiazanych
7 wykonywaniem funkcji Wdéjta Gminy przez Bioracego.

2. Bioracy potwierdza odbi6r pojazdu okreslonego w § 1 umowy.

3. Miejscem garazowania pojazdu jest miejsce zamieszkania Bioracego.

§ 4.1. Biorgcy w uzyczenie o$wiadcza, ze przedmiot uzyczenia bedzie uzywal zgodnie z jego przeznaczeniem i
nie bgdzie oddawal go bez pisemnej zgody Uzyczajacego do uzywania osobie trzeciej.

2. W vzasadnionych przypadkach Bioracy moze oddaé przedmiot uzyczenia osobie trzeciej do uzywania
w celach zwigzanych z wykonywaniem zadan Gminy.

§ 5.1. Do obowiazkéw Uzyczajacego nalezy:
1) ponoszenie kosztow zwiazanych z rejestracja pojazdu, jego ubezpieczenia i przegladami,
2} rozliczanie kart drogowych,
3) zwrot wydatkéw poniesionych przez Bioracego na zakup paliwa na jazdy w celu shuzbowym,
4) ponoszenia kosztdw utrzymania estetyki pojazdu zwigzanej z jego myciem 1 czyszczeniem
2. Strony ustalajg, Ze norma paliwa podwyzszona zostaje w stosunku do mieszanej normy fabrycznej
do ..... litréw na 100 km,
3. Podwyzszona morma paliwa wynika z eksploatacji pojazdu w okresie zimowym, uzywania klimatyzacji
w okresie letnim oraz jazdy w trudnych warunkach drogowych.
§ 6. Bioracy w uzyczenie zobowiazuje sie do:
1} prawidlowej eksploatacji pojazdu wg zasad okreslonych w fabrycznej instrukeji eksploatacji pojazdu,
2} biezgcego do dnia 10-ego kazdego miesigca przedkladania Uzyczajgcemu wypemianych kart
drogowych i rachunkdéw zakupu paliwa, ktére stanowi¢ beda podstawa rozliczenia i zwrotn wydatkéw
poniesionych przez Bioracego.
3) informowania Uzyczajacego o zblizajacym si¢ terminie okresowego przegladu pojazdu i,
4) informowania niezwlocznie UZyczajacego o zdarzeniach i wypadkach z udzialem pojazdu.
§ 7.1. Uzyczajacy dopuszeza mozliwos¢ korzystania przez Bioracego z pojazdu do celdow prywatnych.
2. Korzystajac z pojazdu w celu prywatnym Bioracy zobowiazuje sie do

dokonania w ciggu 14 dni od dnia wystawienia faktury wplaty na konto Gminy kwoty stanowiacejiloczyn
ilosci przejechanych kilometréw oraz stawki za paliwe wynikajacej z ostatniej faktury.
§ 8. Uzyczajacy moze rozwiazaé umowe ze skutkiem natychmiastowym w razie gdy Bioracy:

1} dopusci sie razacych zaniedban w zakresie zabezpieczenia pojazdu przed kradziezg i wlamaniem,

2) wykazuje brak dbalosci o stan pojazdu,

3) popelni w czasie frwania umowy przestepstwo albo wykroczenie, ktore w skutkach uniemozliwi mu

osobiste prowadzenie samochodu (utrata prawa jazdy)

4) zostanie odwolany z zajmowanego stanowiska,

5) raZaco narusza postanowienie niniejszej Umowy.
§ 9. Rozliczania kart drogowych, rachunkoéw na zakup, o ktérych mowa w § 6 pkt 2 z uwzglednieniem § 5 ust. 2
dokonuje pracownik Sekretariatu Urzedu Gminy.
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§ 10. Protokoét zdawczo-odbiorczy okreéli stan techniczny pojazdu jego wyposazenie facznie z dokumentami
technicznymi {instrukcja obstugi, dokumenty przegladu) i dowodem rejestracyjoym.

§ 11. W sprawach nienormowanych w umowie zastosowanie maja przepisy prawa cywilnego.

§ 12, Umowe sporzadzono w ftrzech jednobrzmiacych egzemplarzach jeden dla Bioracego, dwa dla
Uzyczajacego.

Bioracy Uzyczajacy
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Zatgcznik nr 3

do Regulaminu nzytkowania samochoddéw stuzbowych
oraz samochoddw prywatnych do celéw shuzbowych

7 dnia 14 lipca 2014 1.

UMOWA
O UZYWANIE SAMOCHODU OSOBOWEGO NIE BEDACEGO WEASNOSCIA
PRACODAWCYDO CELOW SLUZBOWYCH

RA

Zawarta w odnin e r. w Mszanowie pomiedzy Wojtem Gminy Nowe Miasto
Lubawskic z/s w Mszanowie reprezentOWanym PrzeZ .......ocvvoeivveneareniereaennen , Zwanym dalej Pracodawca,
B e ZAM.  coviriein ettt e et araas nr  dowodu osobistego
.................... WYdEANY PIZEZ .ooicveiviiiiniiiieiiiiieenieereneneenenneeeeenes. NIP Lo, PESEL

...................... , Zwanym dalej Pracownikiem.

Pracodawca i Pracownik , na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w
sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw shuzbowych
samochoddw osobowych , motocykli i motorowerdw nie bedacych wlasnodeia pracodawey (Dz. U. Nr 27, poz.
271 z podzn. zim./, zawarli nastgpujaca umows:

§1
Strony potwierdzajg, ze poza niniejszg umows faczy je stosunek pracy na podstawie aktualnej umowy o prace
pomiedzy Pracodawcag i Pracownikiem.

§ 2
Pracownik oéwiadcza, 7e korzysta z samochodu osobowego marki .........or rej. ............ poj. silnika
............... cm3

§3

Pracodawca wyraza zgode na wykorzystanie przez Pracownika samochodu osobowego wskazanego w § 2 do
celéw stuzbowych.

§ 4
Pracodawca zobowiazuje sie¢ do pokrywania Pracownikowi kosztéw uZzywania samochodu do celéw
sluzbowych, wedtug obowiazujacych stawek za 1 km przebiegu pojazdu, ustalonych na podstawie § 2 ust. 1 pkt
lailb rozporzadzenia MI z dnia 25 marca 2002r, (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.)

§5
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta ha czas zawarcia umowy o prace.
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe pisemnym oswiadczeniem, z zachowaniem ... — dniowego
okresu wypowiedzenia.
3.Umowa niniejsza ulegnie ponadto rozwigzaniv z dniem, z ktérym Pracodawca zwolni Pracownika z
obowigzku swiadczenia pracy.

§6
Pracownik jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Pracodawcy o wszystkich okolicznosciach
zwiazanych z wykonywaniem niniejsze] umowy, w szczegdlnosci o zmianie samochodu lub parametrow
technicznych, od ktdrych jest uzalezmiona zasada rozliczania stawek kilometrowych, a takze o utracie prawa do
dysponowania samochodem.

§ 7
Kazda zmiana umowy, za wyjatkiem urzedowej zmiany stawek rozliczeniowych za 1 km przebiegu pojazdu,
wymaga pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej.

§8
W kwestiach nie uregulowanych niniejsza umowsg majg zastosowania odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy o warunkach wykonywania krajowego drogowego przewozu 0s6b oraz Kodeksu pracy.



§9

Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

§ 10
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.
Otrzymuja:
1. Ksiggowosc
w/m
2.ala
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Zatacznik nr 4

do Regulaminu uzytkowania samochodow shuizbowych
oraz samochodédw prywatnych do celéw shuzbowych

z dnia 14 lipca 2014 1.

(Imie i nazwisko) ( miejscowos$c 1 data
(stanowisko)
OSWIADCZENIE
poj. silnika
marka
nr rej.
o0 uzywaniu wlasnego samochodu w m-cu
Oswiadczam, ze w oparciu o przyznany ryczalt km

uzywalem samochdd prywatny do celéw stuzbowych
Dni nieobecnosci:

e z powodu choroby
e 7z powodu urlopu

e podrézy stuzbowej trwajacej
co najmniej 8 godz.
e inne nieobecnosci

¢ ilos¢ dni roboczych, w ktérych
pracownik nie dysponowal
pojazdem do celow stuzbowych

podpis pracownika podpis przyjmujacego
o$wiadczenie

Ryczalt wykorzystalem w kwocie

Potragcenia:

Kwote ustalonego ryczattu zmnigjsza sie o 1/22 za kazdy roboczy dzien nieobecnosei
pracownika w miejscu pracy.
Ryczalt do wyplaty

Kwituj¢ odbior z}
stownie:

data podpis czytelny

{podpis rozliczajacego)
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Zatacznik nr 5

do Regulaminu uzytkowania samochoddw shizbowych
oraz samochodéw prywatnych do celow stuzbowych

z dnia 14 lipca 2014 r.

MIESIECZNA KARTA ZUZYCIA PALIWA
za miesigc
marka samochodu numer rejestracyjny

pojemnosé zbiornika norma zuzycia paliwa na 100 km

nazwisko i imig kierowcy

dzien nr karty drogowej przebieg w km iles¢ pobranego paliwa zuzycie wg normy nr faktury
m-ca
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Razem stan ficznika

pozostato z poprzedniege miesigea ipoczatkowy koticowy

razem ilodé paliwa

pozostalo na miesigc nastgpny przejechano km

zZUiyto

2ukyCie wg normy

podpis cbliczajacego podpis zatwierdzajgcege






