ZARZADZENIE NR 1/29/04
Wgjta
Gminy Nowe Miasto L ubawskie z/sw M szanowie
z dnia 20 grudnia 2004r .

w sprawie powolania komigi przetargowe do przeprowadzania w Gminie Nowe Miasto
L ubawskie postepowan o udzielanie zamowien publicznych, ktérych wartosé przekracza
wyrazong w ztotych rownowartosé kwoty 6.000 euro

Napodstawie art.19 i art.21 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. Nr 19 poz.177 ze zm.),
zarzadzam :

§1
Powota¢ stata Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzaniaw Gminie Nowe Miasto Lubawskie

postepowan 0 udzielanie zamowien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza wyrazona
w ztotych réwnowartos¢ kwoty 6.000 euro.

§2
W sktad komigji przetargowej powoluje nastepujace osoby :
1. Pani Hanna Olszewska - Przewodniczacy
2. Pan Andrzej Samsel - Zastepca Przewodniczacego
3. Pan Wojciech Uminski - Sekretarz
4. Pani Krystyna Danielewska - Czlonek
5. Pan Eugeniusz Sobczyk - Czlonek
6. Pan Pawet Oelberg - Cztonek
§3

Jezeli dokonanie czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zambwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych, dodatkowo moga by¢ powotani
biegli lub rzeczoznawcy.

§4

Tryb pracy, organizacj¢ oraz zakres obowiazkow cztonkdw komisji przetargowej okresla
REGULAMIN PRACY KOMISJ PRZETARGOWEJ, stanowiacy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§5

Dlawaznosci dokonywanych czynnosci, niezbedny jest udziat w pracach Komigji
Przetargowe co nagjmnigj trzech osob.
§6

Zobowiazuje si¢ cztonkéw Komisji Przetargowej do zachowania tajemnicy stuzbowe
w zakresie prowadzonych postepowan.
§7

Traci moc zarzadzenie Nr 4/2004 Wojta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z dnia 10 maja
2004r.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Woijt
Roman Trapczynski



Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 1/29/04
z dnia 20
grudnia 2004r. Wéjta Gminy
Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien
publicznych o wartosci
powyzej 6.000 euro w Gminie Nowe Miasto Lubawskie

1. Komisja przetargowa zwana w niniejszym regulaminie Komisjg dziata na
podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie.

2. Komisja ma charakter staty.

3. Komisja rozpocznie prace z dniem powotania, a zakonczy z dniem odwotania.

4. Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177) zwanej w niniejszym regulaminie ustawg
Pzp, przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

5. Kazdy czionek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu
czynnosci, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg |
doswiadczeniem.

6. Odwofanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego moze nastgpiC wytgcznie w sytuacji naruszenia przez niego
obowigzkdéw, o ktérych mowa w pkt 5,

w sytuacji, gdy podlega on wytaczeniu na podstawie art. 17 ust.1 ustawy Pzp
oraz jezeli z powodu innej przeszkody trwale nie moze on bra¢ udziatu w pracach
Komisiji.

7. Kazdy cztonek Komisji z chwilg otwarcia ofert w przetargu nieograniczonym, lub
uptywu terminu  do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w przetargu
ograniczonym, lub zaproszenia wykonawcow do negocjacji w trybach: negocjacje
z ogtoszeniem, negocjacje bez ogtoszenia, zamodwienie z wolnej reki, lub z chwilg
wystosowania zapytania o cene, zobowigzany jest po zapoznaniu sie z listg
wykonawcéw ztozy¢ pisemne oswiadczenie (na druku ZP-11) o zaistnieniu lub
braku ustawowych okolicznos$ci wytaczajacych go z postepowania o udzielenie
zamoOwienia, 0 ktérych mowa w art. 17 ust.1 ustawy Pzp. O $wiadczenie to
cztonkowie sktadajg na rece przewodniczacego Komisiji.

8. W przypadku ztozenia przez czionka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 7, nieztozenie przez niego oswiadczenia albo
ztozenie oswiadczenia niezgodnego z prawdg, przewodniczacy Komisji
niezwtocznie wytgcza cztonka komisji z dalszego udziatu W postepowaniu o0
udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o wytgczeniu cztonka Komisji
przewodniczacy Komisji przekazuje Woéjtowi, ktory w miejsce wytgczonego
cztonka moze powota¢ nowego cztonka Komisji. Wobec przewodniczgacego
Komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio Waijt.

9. Cztonek Komisji, z zastrzezeniem pkt 7, jest obowigzany w kazdym czasie
wytaczy¢ sie z udziatu w pracach Komisji niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
0 zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust.1 ustawy Pzp, o czym
informuje przewodniczgcego Komisji.

10.Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka Komisji, po powzieciu przez
niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 9 sg
niewazne. Czynnosci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego cztonka
powtarza sie chyba, ze postepowanie powinno by¢ uniewaznione.

Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert.

l. Tryb pracy Komisji.



Do zadan Komisji nalezy:

Zapoznanie sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia,zwang dalej w
regulaminie SIWZ.

Dokonanie otwarcia ofert w miejscu i terminie okreslonym w SIWZ - zgodnie z art.
86 ustawy Pzp,

. Badanie i ocena ofert w szczegdlnosci:

a) ocena spetiania warunkéw stawianych wykonawcom oraz przedstawienie
Wojtowi propozycji wykluczenia wykonawcy w przypadkach okreslonych
ustawg Pzp,

b) ocena ofert w oparciu o zasady i wymogi okre$lone w ustawie Pzp i SIWZ. W
trakcie oceny ztozonych ofert Komisja okresli, czy kazda z ofert w
szczegoblnosci spetnia nastepujgce wymogi:

- zostata podpisana przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy,
nie zawiera oczywistych omytek pisarskich — w przypadku ich
stwierdzenia Komisja dokona poprawek zawiadamiajgc o0 tym
wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
nie zawiera omytek rachunkowych w obliczaniu ceny — w przypadku ich
stwierdzenia Komisja dokona poprawek zgodnie z art. 88 ustawy Pzp i
zawiadomi o tym wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty,

c) wezwanie wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
do uzupehlienia tych dokumentéw w okreslonym terminie, jezeli ich
nieuzupetnienie skutkowatoby uniewaznieniem postepowania,

d) wnioskowanie do Wdjta o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych
ustawg Pzp,

e) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria okreslone w
SIWZ na obowigzujgcych drukach (okreslonych stosownym rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow w tej sprawie)oraz przygotowanie i przedstawienie
Wojtowi  propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty. W  przypadku
zastosowania kryteriow opisanych wzorami Komisja moze sporzadzi¢ zbiorcze
zastawienie oceny ofert.

Whnioskowanie do Wojta o powotanie biegtych w przypadku, jezeli dokonanie

okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o

udzielenie zaméwienia publicznego wymaga wiadomo$ci specjalnych.

Wystgpienie do Wéjta o uniewaznienie postepowania w przypadku zaistnienia

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ustawy Pzp. Pisemne uzasadnienie

takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac
okolicznosci, ktére spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

Przygotowanie ogtoszenia o wyniku postepowania.

Przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestéw oraz przygotowanie projektu

odpowiedzi na protest i przedtozenie go Wojtowi.

Prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa Pzp

przewiduje prowadzenie takich negocjaciji

. Zakres obowigzkow cztonkow Komisji.

. Do zadan przewodniczgcego Komisji nalezy w szczegolnosci:

a) kierowanie pracami Komisji,

b) prowadzenie sesji publicznego otwarcia ofert,

c) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy Pzp oraz wnioskowanie do Wojta o koniecznosci wytaczenia
cztonka Komisji z jej prac w razie stwierdzenia, ze zachodzg przestanki
okreslone w ustawie Pzp,

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o0
udzielenie zamowienia publicznego,



e) informowanie Wdjta o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
badania
I oceny ofert,

2. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego obowigzki jego wykonuje
zastepca.
3. Do zadan sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

a) prowadzenie dokumentacji postepowania 0 udzielenie zamoOwienia
publicznego w tym protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z obowigzujgcym w tej sprawie rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow,

b) sekretarz upowazniony jest do podpisywania zatgcznikbw do protokotu tj.
Drukéw ZP-12, ZP-13, ZP-14, ZP-15, ZP-16, ZP-19.

4. Do obowigzkdéw cztonka Komisji nalezy w szczegolno$ci:
a) udziat w pracach Komisji
b) wykonywanie czynnosci powierzonych przez przewodniczgcego Komisji.

ZATWIERDZAM

Mszanowo,dnia 20 grudnia 2004r.



