Mszanowo 03.04.2018 r.

RI.271.2.12.2018. ZP

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: zamowienia o warfoi szacunkowej nieprzekraczegj wyrazonej w ztotych

rownowartzi 30 000 euro.

Zapraszam do z#enia oferty cenowej ngPrzeprowadzenie audytu wewtrznego w

Gminie Nowe Miasto Lubawskie oraz w jednostkach angzacyjnych Gminy”- I

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 styc20i@4 r. Prawo zamowieoublicznych
(t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) niniejspsgpowanie nie podlega przepisom w/w
ustawy.

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofer¢ga@owych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustugowe prowadzendytauwewrgtrznego w Gminie

Nowe Miasto Lubawskie oraz w jednostkach organiggah Gminy.

Gmina Nowe Miasto Lubawskie posiada 7 jednostekzétmvych, w tym: urzd gminy,

5 szkdt, 1 érodek pomocy spotecznej oraz 1 samdmng instytucg kultury.

Wielkos¢ dochodow i wydatkéw Gminy Nowe Miasto Lubawskiepgorzedni rok:

1) dochody — 42 397 387,68 zi,

2) wydatki — 41 434 231,42 zt.

Ostatni audyt byt przeprowadzony w Gminie Nowe Nbasubawskie w 2017 roku.

Ustuga audytu powinna bywykonywana w Urgdzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie w

Mszanowie w dniach i godzinach uzgodnionych z Whajt&miny w godzinach pracy

urzedu, a w pozostatym czasie w siedzibie Wykonawcy.

Audyt wewrgtrzny powinien by realizowany w oparciu o bardzo delrmajomd¢ usta-

wy o finansach publicznych, ustawy o rachunkéeioprawa zamowie publicznych,

migdzynarodowych standardéw praktyki zawodowej audyewretrznego oraz zasad

funkcjonowania administracji publicznej.

Zakres zamoéwienia obejmuje prowadzenie audytu wewmego zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabiich (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077)

oraz aktow wykonawczych i standardéw, w tym m. in.:

1) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka,;

2) opracowanie dokumentacji audytu;

3) prowadzenie akt audytu lgeych i statych w celu rzetelnego udokumentowanizpr
prowadzonych czynrigi;



4) analiza i ewentualne zaproponowanie zmiany plardytauna rok 2018 w oparciu o
analiz ryzyka — plan audytu na rok 2018 zostanie ugwsbny po zawarciu umowy;

5) przygotowanie rocznego planu audytu na rok 201®02wv oparciu o0 anakzryzyka;

6) podanie informacji na temat czasu planowanego abzaeg poszczegolnych zafla
zapewniagjcych oraz na realizacgzynndci doradczych i sprawdzggych;

7) przeprowadzenie w okresie obowizywania umowy 6 zada audytowych w zale-
nosci od wynikow analizy ryzyka;

8) przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach zadaigowego poza planem au-
dytu za dodatkowym wynagrodzeniem;

9) przeprowadzenie zafl@audytowych zgodnie z planem audytu;

10)sktadanie sprawozdakierownictwu, przeprowadzenie czyréco doradczych oraz
konsultacyjnych;

11)sporadzanie pisemnych sprawozda wykonania zadaaudytowych i planu audytu
wraz z rekomendacjami w terminie nieprzekragzagn 31 stycznia 2019 r. za rok
2018 oraz w terminie nieprzekracgaym 31 grudnia 2019 r. za rok 2019;

Przy wykonywaniu audytu wewitrznego Wykonawca zobogdany jest do dotenia

szczegolnej starankd w wykonywaniu swoich obowzkOw oraz przestrzegania obo-

wigzujacych przepisOw prawa, zwlaszcza ustawy z dnia ipsia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077), Rozpdeenia Ministra Finanséw z dnia 4

wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wegtrenego oraz informaciji o pracy i wynikach tego

audytu (Dz. U. z 2015 r. poz. 1480 ze zm.) i Statdda. Audyt wewgtrzny powinien
by¢ réwniez realizowany m.in. w oparciu 0 bardzo dplanajomd¢ ustawy o rachunko-
wosci, 0 samorzdzie gminnym, prawa zamowigublicznych, mgdzynarodowych stan-
dardow praktyki zawodowej audytu wegtrznego oraz zasad funkcjonowania admini-
stracji publicznej.

Wynagrodzenie Wykonawcy ptatnedzie mies¢cznie w terminie 21 dni od dnia der

czenia Zamawiagemu prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

Zakres obowjzkéw Wykonawcy oraz sposoOb rozliczania szczegotowaslony jest w

projekcie umowy stanowtym zahcznik nr 2 do zapytania.

Zaleca s, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na syvatasry odpowiedzialnég i ry-

zyko wszelkie informacje, ktore mgdpy¢ niezkedne w przygotowaniu oferty oraz przy

zawieraniu umowy. Koszty z tym zyzane ponosi Wykonawca.

Zamawiajcy informuje,ze:

1) zgodnie z 8§ 5 ust. 2 pkt 7 regulaminu udzielanim@aier publicznych w Urzdzie
Gminy Nowe Miasto Lubawskie, analizie poddane Zgstiavie nie podlegare od-
rzuceniu - najkorzystniejsze oferty spad ztazonych ofert.

2) zgodnie z 8 5 ust. 2 pkt 8 regulaminu udzielaniam@aien publicznych w Urzdzie
Gminy Nowe Miasto Lubawskie, oferty niezgodne zsepn przedmiotu zaméwienia
podlegag odrzuceniu.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zamoéwienia 31.12.2019 r



V.

WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

Ustugodawg maze by osoba fizyczna spetniga warunki okréone w art. 286 lub
podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 ustawyniad?7 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077), ktorzgs@adag co najmniej 3 - letnie
doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wetkanego,

Wymienione wyej warunki spetni@musz osoby fizyczne ubieggge s¢ bezpdrednio o
zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotow warunkspetnid musi co najmniej jedna z
0s6b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawiewy o prae.

Do udzialu w posfpowaniu zostan dopuszczeni ustugodawcy, ktérzy wykonali lub
wykonujg bezpdrednio w ostatnich 3 latach poprzedzgch da¢ skladania ofert co
najmniej 6 zada audytowych w jednostkach zobawanych do przeprowadzania audytu
wewretrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych

Ustugodawcy obowazani s3 do zahczenia dowodow potwierdzagcych, ze ustugi, o

ktérych mowa w pkt 3 zostaty wykonane lub g wykonywane naleycie (np. referen-

cje).

W sytuacji gdy najkorzystniejsza ofergdzie znaczco przewyszatasrodki zabezpieczo-
ne przez Zamawiggego w budecie, Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ przepro-

wadzenia dodatkowych negocjacji z Wykonawtory ztazy najkorzystniejsz ofert.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZtO ZENIA OFERTY

Pisemn oferie nalery ztozy¢ na zajczonym formularzu (za€znik nr 1).

Do oferty naley dolaczyeé:

1) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisaniartyfevzglednie do podpisania
innych dokumentéw sktadanych wraz z aferthyba, ze Zamawigicy maze je
uzysk& w szczegoln&ci za pomog bezptatnych i ogélnodaginych baz danych, w
szczegOlnéci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawydmia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnei podmiotéw realizyjcych zadania publiczne Dz.U. z
2014 poz.1114 oraz z 2016 poz. 352), a Wykeaavskazat to wraz ze zeniem
oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika@okumentow ztzonych wraz z
oferty (KRS, CEIDG, umowa spoiki etc.).

2) W przypadku podpisywania oferty lub $pwadczania za zgod&® z oryginatem
kopii dokumentow przez osebniewymieniom w dokumencie rejestrowym (ewi-
dencyjnym) Wykonawcy, natg do oferty dajczy¢ stosowne petnomocnictwo w
oryginale lub kopii péwiadczonej notarialnie.

3) dowody potwierdzajace, ze ustugi,tj. wykonanie lub wykonywanie bezfr@ednio w
ostatnich 3 latach poprzedzeych da¢ ziozenia oferty co najmniej 6 zafla
audytowych w jednostkach zoba&anych do przeprowadzania audytu wetanego
na podstawie ustawy o finansach publiczngoktaty wykonane lub § wykonywane
nalezycie (np. referencje)

Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cerz podan w ofercie (brutto w PLN) naky okrelli¢ z dokladnéciag do dwdch
miejsc po przecinku.

2) Cena podana w ofercie ma charakter ryczaltowy, gestteczna i Zamawigly nie
poniesiezadnych dodatkowych kosztow zganych z realizagjzamowienia.




9.

3) W rubryce cena ofertowa brutto nayepoda catkowite wynagrodzenie brutto ryczat-
towe zawierajce wszystkie optaty, podatki oraz koszty zxeine z realizagjcatcci
zamoOwienia obejmuga taczne i ostateczne wynagrodzenie pagepo zrealizowaniu
prawidtowo zaméwienia.

Kryteria oceny i opis przyznawania punktacji:

1) Zamawiajcy stosuje jedno kryterium: cena — 100 %,

2) kryterium ,cena” (C)- bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wgkan
przedmiotu zamdwienia, podane przez Wykonama formularzu oferty,

3) Sposob przyznania punktacii:

Lp=(C min:C)*100

gdzie:

Lp — liczba uzyskanych punktow

C min — cena najnsza spérdd ztazonych ofert,
C — cena zaoferowana przez Wykonawc

4) Punktacja przyznawana ofertomdazie liczona z doktadrcia do dwoch miejsc po
przecinku. Najwysza liczba punktow wyznaczy najkorzystnigjstert.

5) Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odmda& bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniutofeym i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane kryteriuporu.

Termin zwizania ofer wynosi 30 dni.

Wykonawca nie mee dokonywa zadnych zmian w projekcie umowy i zob@aiije se¢

do jej podpisania, gdy zostanie wybrany na Wykoramgiejszego zamowienia

Oferta mae by ztozona:

1) w formie pisemnej (w zaklejonej kopercie) w siedeiBamawiagcego tj. w Urzdzie
Gminy Nowe Miasto Lubawskie ul. Podia 1, 13-300 Mszanowo,

2) e-mailem (zeskanowana oferta z podpisem) na adreswienia@gminanml.pl

Na kopercie/faksie/ w e-mailu nale umiesci¢ nazwe i adres Zamawigfego, nazwy i
adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta cenowa na ,Przeprowadzenie audytu wetvanego w Gminie Nowe Miasto Lu-
bawskie oraz w jednostkach organizacyjnych Gmini}’-
B. Widfgowska

Termin sktadania ofert: do dnid0 kwietnia 2018 r. do godz. 10:00

10.Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do uniénigania posipowania bez podania przy-

czyny.

11.Konsekwencje zizenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykeoa ( np.

potraktowanie oferty jako zwykiej korespondencyii@ dostarczenie jej na miejsce skia-
dania ofert w terminie okénym w punkcie 9. Oferty, ktére wptyrdo Urzdu Gminy
Nowe Miasto Lub. po terminie okilenym w pkt 9 nie bda rozpatrywane.

12.0soby uprawniogndo kontaktu z Wykonawcami jest:

1) Agnieszka Paturalska-Miehlau — (w sprawach mergmych dotycgcych przedmio-
tu zamowienia),



2) Beata Widgowska — (w sprawach formalnych dot. prowadzonegggpowania).
e-mail: zamowienia@gminanml.pl
13.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferigniZawiajcy przekae do Wykonaw-
cy ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzygszia, zaproszenie do podpisania
umowy.
14. Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1) zalcznik nr 1 — druk oferty,
2) zahcznik nr 2 — projekt umowy,
3) zahcznik nr 3 — plan audytu na rok 2018.




Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

/miejscowd¢, data/
Wykonawca:

RI.271.2.12.2018.ZP

Urzad Gminy

Nowe Miasto Lubawskie
ul. Podlgsna 1,

13-300 Mszanowo

B. Widzgowska

OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie @ai@nia pn.:,Przeprowadzenie au-
dytu wewrtrznego w Gminie Nowe Miasto Lubawskie oraz w jedtkach organizacyjnych
Gminy”- 1l

1. Oferug/my wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z apipezedmiotu zamodwienia
i na warunkach oké&tonych w zapytaniu ofertowyrea faczng cere:

Prutto: ..o zt
(SHOWNIE ... e e e e e e 0. 200TYCN)

2. Adres strony zawieragej baz danych (bezptatnej i ogdlnodephej ) w szczegdlriai
rejestru publicznego z ktérej wynika prawo do padpia oferty.(Rozdz. V ust. 2 pkt 2).

3. Nazwisko(a) i im¢(ona) osoby(6b) odpowiedzialnej za realizazamowienia ze strony

WYKONAWCY ...eeiiiiiiiiiiiie ettt tel. v,
4. Wszellg korespondengjw sprawie niniejszego p@gowania nalgy kierowa na poni-

574 Y- 16 | (=1 lub

Fax .. e Ub e-mall

5. Zamowienie bde realizowat: (naley zaznacz§ wtasciwa opci)
osobkcie — posiadam uprawnienia zawodowe w zakregewadzenia audytu,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 20@9finansach publicznych (Dz.
U. z 2017 r., poz. 2077). oraz posiadam - letnie daswiadczenie w pracy w zawo-
dzie audytora wewrznego.



wyznacz do realizacji zamowienia PafiPana .............cccccvvveveeeennnennnnn. posiadag-
ca/-cego uprawnienia zawodowe w zakresie wprdzenia audytu, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. or&a&h publicznych (Dz. U. z 2017
r., poz. 2077), ktéraly posiada. - letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audyto-
ra wewrtrznego

6. Oswiadczamyyze (nalezy zaznacz, X" wybierang pozycg):

zamowienie wykonam samodzielnie
czes¢ zamoOwienia zamierzam wykoha udziatem podwykonawcow:

L.p. Nazwa ceséci zamowienia (zakres prac powierzony podwykonawcy)

1.

2.

3.

7. Oswiadczamze:

1)
2)

Zrealizug w/w zamowienie w terminie okilnym w zapytaniu ofertowym.
Zdobylem/Iémy konieczne informacje dotygze realizacji zamoOwienia, przygotowa-
nia i ziazenia oferty.

3) Zapoznakmy sk ze wszystkimi postanowieniami zapytania ofertoweg@z z pro-
jektem umowy i przyjmujemy te dokumenty bez zasteae

4) W cenie oferty zostaty uwzglnione wszystkie koszty niegtne do zrealizowania
zamowienia z nalgita starannécia i zgodnie z wymaganiami Zamawiaggo.

5) Posiadam/y wiedgzi doswiadczenie pozwalage na wykonanie zamdéwienia.

6) ostatnich 3 latach poprzedzeych da¢ skiadania ofert wykonatem lub wykoruij
bezpdrednio co najmniej 6 zadaaudytowych w jednostkach zobamanych do
przeprowadzania audytu wegirenego na podstawie ustawy o finansach publicznych

Rodzaj/przedmiot pata wykonana Podmiot na rzecz
: . kt6 bwieni
L.p wykonanych ustug pocztek | koniec orevgskzarl]r:r?gv e Zadanie audytowe
(data) | (data) | (nazwa, adres, nr telefon
do kontaktu)

1

2

3

4

5




7) Oswiadczamly,ze projekt umowy (zaktznik nr 2) zostat przez nas zaakceptowany
Zobowigzuje sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia wsnav terminie
wyznaczonym przez Zamawsgggo.

8) W przypadku wyboru naszej oferty zobgaujemy s¢ do zawarcia umowy na zawar-
tych tam warunkach w miejscu i terminie wyznaczorpmzez Zamawiagcego

9) Zafgcznikami do niniejszej ofertyys

(podpis/podpisy)



