Mszanowo 10.04.2018 r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: zamowienia o warfoi szacunkowej nieprzekraczegj wyrazonej w ztotych

rownowartzi 30 000 euro.

Zapraszam do zienia oferty cenowej ng:Swiadczenie ustug zwrzanych z realiza-

Cjg zada? ochrony danych osobowych”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 styc20i@4 r. Prawo zamowiepublicznych
(tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) niniejspsgpowanie nie podlega przepisom w/w
ustawy.

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofer¢g@dowych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie prodestosowawczego Gminy Nowe
Miasto Lubawskie oraz jej jednostek organizacyjngohwymogow Rozpoegizenia Par-
lamentu Europejskiego i Rady (UE 2016/679) z dniak®vietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zedku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylegia@ldywy 95/46/WE (ogélne roz-
porzadzenie o ochronie danych), w dalszejsct zwanego Rozpogelzeniem oraz petnie-
nie funkcji inspektora ochrony danych osobowyclkti@ym mowa w art. 37 Rozgdze-
nia w okresie 14 miesty od dnia podpisania umowy.

Zakres zamowienia obejmuje dwa etapy:

1) pierwszy (realizowany do 25 maja 2018 r.) — naks&ktadd si¢ bedzie przeprowa-
dzenie procesu dostosowawczego w zakresie formaldegtosowania jednostki do
wymogow Rozporgdzenia oraz wydanych na jego podstawie przepis@jowrych.
Szczego6towy zakres zatlaetapu pierwszego stanowi gegnik nr 2 do niniejszej
umowy.

2) drugi (realizowany od 25 maja 2018 r. doaka umowy) — w ktérym Wykonawca u
Zamawiagcego wykonywat bdzie funkcg Inspektora Ochrony Danych zgodnie z
wymaganiami wynikajcymi z przepiséw prawa. SzczegoOtowy zakres #aef@apu
drugiego stanowi za¢znik nr 3 do niniejszej umowy.

Zamawiajcy dziata w imieniu wlasnym oraz na podstawie uldngch umocowa, w

imieniu i na rzecz nagbujacych podmiotéw bdacych jego jednostkami organizacyjny-

mi:

1) Urzedu Gminy Nowe Miasto Lubawskie
ul. Podlgna 1, 13-300 Mszanowo



2) Zespotu Szkot im. Rodu Dziadgkich w Bratianie,

Bratian ul. Szkolna 2, 13-300 Nowe Miasto LubawsiNIP 877-145-69-20

3) Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Jamielniku,
ul. Szkolna 10, 13-332 Jamielnik, NIP 877-145-69-43

4) Szkoty Podstawowej im. Ks. K. Wrdblewskiego w Gddinach,

Gwizdziny 58, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie, NIP 877-58689

5) Szkoty Podstawowej w Radomnie,

Radomno 17, 13-304 Radomno, NIP 877-145-69-37

6) Szkoty Podstawowej w Skarlinie,

Skarlin 72, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie, NIP 8 45169-66

7) Gminnego Centrum Kultury Nowe Miasto Lubawskiew/8szanowie
ul. Podlgna 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie NIP 877-144-30-0

8) Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Nowe Miasto Lubawgksew Mszanowie
ul. Podlgna 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie NIP 877-139-87-0

. Ustuga powinna bywykonywana w Urgdzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie w Msza-

nowie lub odpowiednio w poszczegolnych jednostkachiniach i godzinach uzgodnio-

nych z Wéjtem Gminy/Dyrektorem jednostki w godzingaracy Urzdu/jednostki, a w

pozostatym czasie w siedzibie Wykonawcy.

. Przy wykonywaniu ustugi Wykonawca zobawany jest do dotaenia szczegdélnej staran-

nosci w wykonywaniu swoich obowzkoéw oraz przestrzegania ob@aljacych przepi-

séw prawa.

. Zakres obowjzkéw Wykonawcy oraz sposéb rozliczania ustugi, egétowo okrélony

jest w projekcie umowy stanoyaym zahcznik nr 2 do zapytania.

. Zaleca s}, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na syvafasry odpowiedzialnéc i ry-

zyko wszelkie informacje, ktore mgdpy¢ niezledne w przygotowaniu oferty oraz przy

zawieraniu umowy. Koszty z tym zyzane ponosi Wykonawca.

. Zamawiajcy informuje,ze:

1) zgodnie z 8§ 5 ust. 2 pkt 7 regulaminu udzielanim@aien publicznych w Urzdzie
Gminy Nowe Miasto Lubawskie, analizie poddane zgstiavie nie podlegare od-
rzuceniu - najkorzystniejsze oferty spad ztazonych ofert.

2) zgodnie z 8 5 ust. 2 pkt 8 regulaminu udzielanim@aien publicznych w Urzdzie
Gminy Nowe Miasto Lubawskie, oferty niezgodne zsepn przedmiotu zamdwienia
podlegag odrzuceniu.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zaméwieniat miesgcy liczac od dnia podpisania umowy.

WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

1. Wykonawca zapewni personel niedny dla widciwej realizacji umowy, posiadajy

odpowiednie kwalifikacje zawodowe, wiedZfachows na temat prawa i praktyk w
dziedzinie ochrony danych osobowych oraz ugtmesci wypetniania zleconych zada



. Wykonawca zobowzuje s¢ do wyznaczenia pracownika audyitggo posiadafego
stosowne uprawnienia do przeprowadzenia cz§eirmudytowych.Zamawiajacy uzna,
iz osoba spetnia ww. wymdg jeli samodzielnie przeprowadzita minimum trzy
audyty.

. Do B(J(}j/zia’ru w posfpowaniu zostan dopuszczeni ustugodawcy, ktérzy wykonali lub
wykonujg bezpdrednio w ostatnich 3 latach poprzedzgch dag sktadania ofertistuge
administratora bezpieczaéstwa informacji w co najmniej 6 gminach,

. Ustugodawcy obowazani ;3 do zahczenia dowodow potwierdzagcych, ze ustugi, o
ktérych mowa w pkt 3 zostaty wykonane lub g wykonywane naleycie (np. referen-
cje).

. W sytuacji gdy najkorzystniejsza ofertdzie znacgco przewyszatasrodki zabezpieczo-
ne przez Zamawiggego w budecie, Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ przepro-
wadzenia dodatkowych negocjacji z Wykonawtory ztazy najkorzystniejsz ofert.

. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLO ZENIA OFERTY
. Pisemn ofert nalery ztozy¢ na zadczonym formularzu (za€znik nr 1).

. Do oferty naley dolacz:

1) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisaniartyfevzglednie do podpisania
innych dokumentéw sktadanych wraz z aferthyba, ze Zamawigicy maze je
uzyska& w szczegolnéci za pomog bezptatnych i ogdlnodaginych baz danych, w
szczegolnéci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawydmia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnei podmiotéw realizyjcych zadania publiczne Dz.U. z
2014 poz.1114 oraz z 2016 poz. 352), a Wykeaavskazat to wraz ze zieniem
oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynikaokumentéw ztzonych wraz z
oferts (KRS, CEIDG, umowa spoiki etc.).

2) W przypadku podpisywania oferty lub $pwadczania za zgod&® z oryginatem
kopii dokumentow przez osebniewymieniom w dokumencie rejestrowym (ewi-
dencyjnym) Wykonawcy, natg do oferty dajczy¢ stosowne petnomocnictwo w
oryginale lub kopii péwiadczonej notarialnie.

3) dowody potwierdzajace, ze ustugi,tj. wykonanie lub wykonywanie bezfr@ednio w
ostatnich 3 latach poprzedzeych dag ziozenia oferty ustugi administratora
bezpieczastwa informacji w co najmniej 6 gminactostaty wykonane lub g
wykonywane nalerycie (np. referencje)

. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cere podanm w ofercie (brutto w PLN) naly okresli¢ z dokladnécia do dwdch
miejsc po przecinku.

2) llekro¢ w zapytaniu ofertowym jest mowa o cenie — nglprzez to rozumiecerg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy mmadhmaja 2014 r. o informowaniu o
cenach towarow i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1830)

3) Ceny jednostkowe podane w oferciecenami ryczattowymi - mugzwi¢c obejmo-
wat wszystkie koszty zwgzane z realizagjzamowienia,

4) Ustawa z 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.\R@L7 r. poz. 459 ze zm.) - ten ro-
dzaj wynagrodzenia ok§ka art. 632 nagpujaco:



81. Jeeli strony umowity s 0 wynagrodzenie ryczaltowe, przyjmay zamowienie
nie maze zada® podwyzszenia wynagrodzenia, chogy w czasie zawarcia umowy
nie mazna byto przewidziérozmiaru lub kosztow prac.

§82. Jeeli jednak wskutek zmiany stosunkow, ktérej niezmebyto przewidzié wy-
konanie dzieta grozitoby przyjmagemu zamowienie #gca strat, ssd maze podwyz-
Szy¢ ryczailt lub rozwazac umowe.

5) W zwigzku z powyszym cena oferty musi zawiéravszystkie koszty niezioine do

zrealizowania niniejszego zamowienia wynica ze szczegotowego opisu przedmio-
tu zamowienia jak réwniew nim nie ugte, a ktérych wykonanie jest niegine dla
prawidtowego zrealizowania cdld zamdwienia. Bda to migdzy innymi naspujace
koszty: dojazdow, stawki minimalnego wynagrodzegagprae, analiz i innych czyn-
nosci niezlgdnych do wykonania przedmiotu zamowienia, w tym ellse prace lub
czynnaci wynikajace z procedur okéonych w obowdzujacych przepisach prawa,
gdyz zadeklarowana cena niedzie podlegata zmianie w okresie realizacji zameéwie
nia.

6) W przypadku oséb fizycznych nie prowadych dziatalnéci gospodarczej - cena po-

7)

8)

dana przez Wykonawcmusi zawier& wszystkie elementy wynagrodzenia Wyko-
nawcy oraz wszelkie koszty wynilkae z realizacji przedmiotu zamowienia, w tym
m.in.: obcazenie wynikagce z tytutu sktadki na ubezpieczenia spoteczneywvedine
(pracownika i pracodawcy), podatek dochodowy i imygikajace z obowdzujgcych
przepisow prawa.

Niedoszacowanie, pomitie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu xéeroa
nie maze by podstaw do zgdania zmiany wynagrodzenia ryczattowego ékneego

w umowie. Cena ofertowa musi obejmamaszystkie prace, jakie z technicznego
punktu widzeniagkonieczne do prawidtowego wykonania przedmiotu @arenia.
Podana przez Wykonawcena ryczattowa okgna w formularzu cenowym winna
gwarantowa petm realizacg zamowienia.

9) Wykonawca ponosibedzie skutki béddéw w ofercie wynikajcych z nieuwzgidnie-

nia okoliczndci, ktore mog wptyna¢ na ceg zamowienia. W zvazku z powyszym
od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczego6towe reagmie st z przedmiotem
zamowienia, a tate zalecane jest skalkulowania ceny oferty z azyddestarannécia.

10)Do poroéwnania i oceny ofert zamavgey bedzie brat pod uwagcere brutto caldci

zamowienia.

11) Do obliczenia ceny zamawigly przypt okres realizacji zamowienia — 14 migsy.
. Kryteria oceny i opis przyznawania punktacji:

1)
2)

3)

Zamawiajcy stosuje jedno kryterium: cena — 100 %,

kryterium ,cena” (C)- bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wghin
przedmiotu zamowienia, podane przez Wykonamne formularzu oferty,

Sposdb przyznania punktaciji:

Lp=(C min: C)*100

gdzie:

Lp — liczba uzyskanych punktéw

C min — cena najnsza spé&rdd ziazonych ofert,

C — cena zaoferowana przez Wykonawc



4) Punktacja przyznawana ofertomdazie liczona z doktadrcia do dwoch miejsc po
przecinku. Najwysza liczba punktow wyznaczy najkorzystnigjstert.

5) Zamawiajcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpada bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniutofeym i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane kryteriuporu.

5. Termin zwgzania oferd wynosi 30 dni.

6. Wykonawca nie mae dokonywa zadnych zmian w projekcie umowy i zob@gije s¢
do jej podpisania, gdy zostanie wybrany na Wykoramgiejszego zamowienia

7. Oferta mae by ztozona:

1) w formie pisemnej (w zaklejonej kopercie) w siedeiBamawiagcego tj. w Urzdzie
Gminy Nowe Miasto Lubawskie ul. Podia 1, 13-300 Mszanowo,

2) e-mailem (zeskanowana oferta z podpisem) na adr@swienia@gminanml.pl

8. Na kopercie/faksie/ w e-mailu nale umiesci¢ nazwe i adres Zamawigfego, nazw i
adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta cenowa na Swiadczenie ustug zwranych z realizagj zadai ochrony danych
osobowych”
B. WidZgowska

9. Termin sktadania ofert: do dnia7 kwietnia 2018 r. do godz. 10:Q0
10.Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do uniénigania posipowania bez podania przy-
czyny.
11.Konsekwencje zizenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykeoa ( np.
potraktowanie oferty jako zwyklej korespondenciiié dostarczenie jej na miejsce skia-
dania ofert w terminie okénym w punkcie 9. Oferty, ktére wptyrdo Urzdu Gminy
Nowe Miasto Lub. po terminie okdlenym w pkt 9 nie bda rozpatrywane.
12.0soby uprawniogpdo kontaktu z Wykonawcami jest:
1) Agnieszka Paturalska-Miehlau — (w sprawach mergmych dotycgcych przedmio-
tu zamowienia),
2) Beata Widgowska — (w sprawach formalnych dot. prowadzonegggpowania).
e-mail:zamowienia@gminanml.pl
13.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnzawiajcy przekae do Wykonaw-
cy ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzygszia, zaproszenie do podpisania
umowy.
14. Zakyczniki do zapytania ofertowego:
1) zalcznik nr 1 — druk oferty,
2) zahcznik nr 2 — projekt umowy,




Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

/miejscowd¢, data/
Wykonawca:

RI.271.2.13.2018.ZP

Urzad Gminy

Nowe Miasto Lubawskie
ul. Podlgsna 1,

13-300 Mszanowo

B. Widzgowska

OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie @ai@nia pn.:,Swiadczenie ustug
zwigzanych z realizagjzadai ochrony danych osobowych”

1. Oferug/my wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z apigezedmiotu zamodwienia
i na warunkach oké&onych w zapytaniu ofertowyrea faczng cere:

Brutto (poz 7 zponizszej tabeli): +.v.eevevirieeeeiiieeeeeineneneeeneen ZE
(53(0 1177 ] 4 (014,011 )

Obliczona na podstawie cen jednostkowych wskazanych w pasizej tabeli:

liczba Cena jednostkowa
o Cena brutto ofer
Miesieczny kosztswiadcze- miesiecy brutto _ b4
nia ustug Szt. Szt. Obli- zt
czona
jako
dla Urzdu Gminy 1 14 3 5| 1*3
dla pqszcz_egqlne1 jednostki 2 G 1amcy | 4 6| 2+6
organizacyjnej Ziednostek)
7 Razem (5+6)

2. Adres strony zawiergfej baz danych (bezptatnej i ogdlnodephej ) w szczegdlrioi
rejestru publicznego z ktérej wynika prawo do padpia oferty.(Rozdz. V ust. 2 pkt 2).



Nazwisko(a) i im¢(ona) osoby(6b) odpowiedzialnej za realizazamdwienia ze strony

WYKONAWCY ... eeeiviiiiiiiieee ettt tel. o,
. Wszellg korespondengjw sprawie niniejszego p@gtowania nalgy kierowa na poni-
74 A 16 | (=253 lub
Fax .... ., lub e-mail . )
. Zam0W|en|e bdq reallzowa} (naley zaznacz§ W%asqu opcg)
osobécie

wyznacz do realizacji zaméwienia PafiPana ...............ccccevveevevveivviiiicieeeenn,
. Oswiadczamyze (nalezy zaznaczy, X" wybierang pozyce):

zamowienie wykonam samodzielnie

cze$¢ zamoOwienia zamierzam wykoha udziatem podwykonawcow:

L.p. Nazwa ceséci zamowienia (zakres prac powierzony podwykonawcy)
1.
2.
3.

. Oswiadczamze:

1) Zrealizug w/w zamdwienie w terminie okilnym w zapytaniu ofertowym.

2) Zdobytem/limy konieczne informacje dotygze realizacji zamoOwienia, przygotowa-
nia i ziazenia oferty.

3) Zapoznakmy sk ze wszystkimi postanowieniami zapytania ofertoweg@z z pro-
jektem umowy i przyjmujemy te dokumenty bez zasteae

4) W cenie oferty zostaty uwzglnione wszystkie koszty niegtne do zrealizowania
zamowienia z nalgitag starannécia i zgodnie z wymaganiami Zamawiaggo.

5) Posiadam/y wiedgzi doswiadczenie pozwalage na wykonanie zamdéwienia.

6) osoba wyznaczona do przeprowadzenia audytu Pan/Pani

. ...samodzielnie przeprowadzita ............ aulyt
7) W ostatnlch 3 Iatach poprzedzaych da¢ skladania ofert wykonatem lub wykoguj
bezpdrednio ustug administratora bezpieckgtwa informacji w co najmniej 6
gminach,

Podmiot na rzecz ktérego zamdéwienie wykonano D

L.p. (nazwa, adres, nr telefonu
do kontaktu)

pocztek koniec
(data) (data)

| O | W N -




8) Oswiadczamly,ze projekt umowy (zatznik nr 2) zostat przez nas zaakceptowany
Zobowizuje sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia wsnav terminie
wyznaczonym przez Zamawsgggo.

9) W przypadku wyboru naszej oferty zobgaijemy s¢ do zawarcia umowy na zawar-
tych tam warunkach w miejscu i terminie wyznaczorpmrez Zamawiagcego.

10) Zalgcznikami do niniejszej ofertyys

(podpis/podpisy)



