ZARZADZENIE NR 1/23/06
Waijta
Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
z dnia 14 sierpnia 2006r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania w Gminie Nowe Miasto
Lubawskie postepowan o udzielanie zaméwien publicznych, ktérych wartosé przekracza
wyrazong w zlotych rownowartosé kwoty 6.000 euro

Na podstawie art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. Nr 19 poz.177 ze zm. ),
zarzgdzam :

§.1

Powolac stalg Komisje Przetargowa do przeprowadzania w Gminie Nowe Miasto Lubawskie
postepowan o udzielanie zamowien publicznych ktorych wartosc przekracza wyrazong
w zlotych rownowartosc kwoty 6.000 euro.

§.2
W sklad komisji przetargowej powoluje nast¢pujace osoby :
1. Pawel Oelberg - Przewodniczacy
2. Andrzej Samsel - Zastgpea Przewodniczgcego
3. Wojciech Uminski - Sekretarz
4. Krystyna Danielewska - Czlonek
5. Eugeniusz Sobczyk - Czlonek
6. Marcin Bulinski - Czionek
§.3

Jezeli dokonanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych,dodatkowo mogg by¢ powolani
biegli lub rzeczoznawcy.

§.4

Tryb pracy,organizacjg¢ oraz zakres obowiazkow czlonkow komisji przetargowej okresla
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE] stanowigcy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§.5

Dila waznosci dokonywanych czynnosci,niezbedny jest udzial w pracach Komisji
Przetargowej co najmnie] trzech osob
§.6

Zobowiazuje sig cztonkow Komisji Przetargowej do zachowania tajemnicy stuzbowej
w zakresie prowadzonych postepowan.
§.7

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§.8

Traci moc zarzadzenie Nr 1/29/04 Wojta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z dnia 20 grudnia
2004r

WoJT

mgr Roman Traperyhc



Zalacrnik do Zarmdrenia Wojta Grany
MNowe Miasto Lubawskie /s w Mszanowie
Nr 1/23/06 z dnia 14 sicrpnia 2006r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

powotanej do przygotowania i przeprowadzema postgpowan o zamowienie publiczne na
roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielane przez Gming Nowe Miasto Lubawskie

§ 1.
Na podstawie art. 18 - 21 ustawy Prawo zamoOwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. Nr 19, poz. 177) w sprawie powolywania czionkdw komisji przetargowej oraz irybu
jej pracy, nadaje¢ do stosowania, w procedurach o zamowienia publiczne niniejszy Regulamin,
ktory normuje dzialanie prac Komsji Przetargowey.

§2
Powoclanie Komisji Przetargowe)
1.Sklad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisja, stanowia: pracownicy Urzedu
Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie powolywani na podstawie indywidualne
decyzji Wojta Gminy.
2. Wopt Gminy powoluje Komisje Przetargows do postepowan o udaelenie
zamowicnia publicznego powyie) kwoty 6 000 euro.
3 Komisja Przetargowa skiada si¢ z minimum trzech osob.
4 Przewodniczacego Komisji Przetargowej powoluje Wajt Gminy.

§3.

| Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie 1 bezstronnie

wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedzg
i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych, rzeczoznawcow i konsultantow, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

2 Czlonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji,

3.Czlonkowie Komisji skiadajg pisemne oéwiadczenia o braku lub istnieniu okolicznodei
stanowigcych podstawe do wylqczenia z postegpowania, na podstawie art. 17 prawa
zamowien publicznych.

§4.

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1 Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy dopuszcza sie
mozliwose zmian i1 uzupelnien skladu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach
Komisji 0sob, ktore nie sa czlonkami Komisji Przetargowej.

2.Na wniosek Komisji Przetargowej, Wojt Gminy moze powolac do pracy w komisji
bieglego, rzeczoznawcg lub konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.

3.Przygotowanie propozycji procedury udzielenia zamowienia publicznego wraz
z uzasadnieniem.

4 Przygotowanie ogloszen o postgpowaniach, zaproszen do udziatu w postepowaniu,



zaproszen do skladania ofert.

5. Opracowanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, drukow i1 dokumentow ja
tworzgcych, udziclanic wyjasnien, modyfikacja tresci oraz przedhuzenic terminu skladania
ofert.

6 Publiczne otwarcie ofert, badanie 1 ocena oraz sporzadzenie protokohu

7.0ceng spetnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu, kierowanie
zapylan w kwestit tresci zlozonych ofert oraz preediozenie Wojtowis Gminy propozycji
dotyczacych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej.

8 Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy, wmoskow, ogloszen, informacji
i odpowiedzi oraz innych dokumentow przvgotowanych przez Komisje,

9 Powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach.

10.Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostala wybrana
przedstawil nicprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wni6st
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

11 Komisja koficzy swoja dziatalnosé w dniu podpisania umowy z wykonawcg zamowienia.

§5.

1.Czionkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca
Komisji, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnien zlozonych przez Wykonawcow, opinii
bieghych 1 konsultantow.

2.Czlonkowie Komisji nie moga ujawniac zadnych informac)i zwigzanych z pracami
Komisji.

3.Czlonek Komisji przedstawia swoje zastizezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekenaniu ma znamiona bledu lub pomytki.

§ 6.

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegolnosci nalezy:

1 .ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegolnie w zakresie:
podpisywania korespondencii oraz decyzji | wnioskow zwiazanych z prowadzonym
postgpowaniem, a bedacych w zakresie pracy Komisji,

2.zwolanie pierwszego spotkania Komisji, wyznaczenie terminoéw posiedzen komisji,

3 przewodniczenie obradom,

4 odebranie oswiadczen cztonkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych
z postgpowamiem o zamowienie publiczne.

5.podzial pomigdzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6.w razie wystagpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystgpuje z wnioskiem do Wojta Gminy o zasilenie sktadu Komisji o wiasciwych
dla przedmiotu zamowienia lub sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantow.

7.0 wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Wojta Gminy
oraz zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Komisji,

8 wszystkie osoby biorgce udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane
sq. udzielic wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozsirzygniecia protestu.

9 protest, wraz z stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje, do rozpatrzenia
Wojtowi Gminy.

§7.
Do zadan Czlonka Komisji w szczegolnosci nalezy



1.czynny udzial w pracach Komisji,

2 rzetelne i bezsironne przygolowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,

3.zlozenie oswiadczenia o zaistniemu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajagcych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy Prawo zaméowien publicznych,

4 pramidtowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w zakresie przekazanym Cztonkowi,

5. wszelkie druki, formularze wraz £ opracowanym stanowiskiem Czlonek Komisji przekazuje
Przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania Komisji do wspolnego
zaopiniowamia,

6.w zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnosé - w zakresie,

w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§ 8.

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegolnosci nalezy:

| zapoznanie czlonkow Komisji z przedmiotem zamowienia publicznego,

2 przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materialow zebranych na etapie
przygotowywania zamowienia,

3.udostgpmienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

4.zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

5.biezace protokolowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego
trwania,

6.wydawanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

§9.

Do zadan osob zaproszonych do prac Komisji w szczegalnosci nalezy:

1. zlozenie oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych 7 postepowaniem
o zamowienie publiczne,

2 nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.

§ 10.
Tryb pracy Komisji
1.Odwolanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastapic wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.
2 Przewodniczacy Komisji wnioskuje droga shizbowa do Wojta Gminy o odwolanie
cztonka Komisji w przypadku:
a) wylaczenia si¢ cztonka Komisji z jej prac,
b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci czlonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
Komisji,
c) naruszenia przez czlonka Komisji obowiazkow,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji,
e) gdy czlonek Komisji przestal by¢ pracownikiem Urzedu Gminy Nowe Miasto Lubawskie
z's w Mszanowie.



§11.

1 Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodniczacego
na pierwszym posiedzeniu Komisji.

2 Plan pracy obeymuje terminarz czynnosci 1 poszczegolnych etapow postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podzial pracy
pomigdzy czionkow Komisji.

3. Migjsce 1 termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

4 Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkow Komisji.

5 Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbe
glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§12.
Protokol postgpowania o zamowienie publiczne
1. Protokol z postgpowania o zamowienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji,
2 Czlonkowie Komisji zobowiazani sg do jego podpisania.
3 Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkow Komisji powinien zosta¢ wyjasniony
w zalaczone) do protokolu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.
4 Jezeli powodem braku podpisu sq zastrzezenia, co do prawidlowosci postgpowania,
do protokotu nalezy zalaczy¢ pisemne zastrzezenia czhonka Komisji.
5.Przewodniczacy przedkiada protokol z postgpowania o zamowienie publiczne Wojtowi
Gminy do zatwierdzenia.

§13.
Wybor oferty
|. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w Specylikacyi.
- wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkow Komisji nastepuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,
- kazdy z czlonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,
- przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sie zbiorcze
zestawienie oceny ofert.
2. W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postepowania Komisja wystepuje
z wnioskiem do Wojta Gminy zawierajgcym pisemne uzasadnienie z wskazaniem
na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznosé
uniewaznienia postepowania

§ 14,
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni
s3 wylacznie Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez
Przewodniczacego

§ 15.
1. Wojt Gminy stwierdza niewaznosc czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2.Na polecenie Wojta Gminy, Komisja powtarza uniewazniona czynnosé, podiety
Z naruszeniem prawa.

§ 16.
Po zakonczeniu postgpowania Sekretarz Komisji catosé dokumentacii zwiazanej



Z postepowaniem o zamowienie publiczne archiwizuje.

§17.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisje obowiazuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamOwien publicznych (Dz. U. Nr 19,
poz, 177),
2.Decyzje Wajta Gminy.

§18.
Regulamin Pracy Komisji Przetargowe) obowiazuje z dniem zatwierdzenia.

Mszanowo.dnia 14 .08 2006r.



