Mszanowo 19.04.2019 r.

RI1.271.2.5.2019. ZP

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: zamdwienia o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych

roéwnowartosci 30 000 euro.

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej na: ,,Petnienie funkcji Inspektora Ochrony

Danych Osobowych przetwarzanych w Gminie Nowe Miasto Lubawskie i jej jednostkach

organizacyjnych”.

L TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) niniejsze postepowanie nie podlega przepisom w/w
ustawy.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

3. Zamawiajacy dziala w imieniu wtasnym oraz na podstawie udzielonych umocowan, w

IL.

imieniu i na rzecz nastepujacych podmiotéw bedacych jego jednostkami organizacyjny-
mi:
1) Urzedu Gminy Nowe Miasto Lubawskie
ul. Podlesna 1, 13-300 Mszanowo
2) Zespotu Szko6t im. Rodu Dziatynskich w Bratianie,
Bratian ul. Szkolna 2, 13-300 Bratian,
3) Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II w Jamielniku,
ul. Szkolna 10, 13-332 Jamielnik,
4) Szkoty Podstawowej im. Ks. K. Wréblewskiego w Gwizdzinach,
Gwizdziny 58, 13-300 Gwizdziny,
5) Szkoty Podstawowej w Radomnie,
Radomno 17, 13-304 Radomno,
6) Szkoty Podstawowej w Skarlinie,
Skarlin 72, 13-300 Skarlin,
7) Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
ul. Podlesna 1, 13-300 Mszanowo,
8) Gminnego Centrum Kultury Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
ul. Podlesna 1, 13-300 Mszanowo.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych
przetwarzanych w Gminie Nowe Miasto Lubawskie i jej jednostkach organizacyjnych w
rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE 2016/679) z dnia 27



kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych na zasadach okre§lonych w obowig-
zujacych przepisach.

. Zakres zamoOwienia obejmuje wykonywanie funkcji Inspektora Ochrony Danych zgodnie

z wymaganiami wynikajacymi z przepiséw prawa, w szczegdlnosci:

1) udziat inspektora ochrony danych osobowych w sprawach dotyczacych ochrony da-
nych osobowych w tym w fazie projektowania;

2) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzaja dane osobowe u Zamawiajacego o obowiazkach spoczywajacych na nich
na mocy obowiazujacych przepisoOw o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

3) monitorowanie przestrzegania przepisOw o ochronie danych oraz polityk administrato-
ra lub podmiotu przetwarzajacego dane u Zamawiajacego w dziedzinie ochrony da-
nych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwigkszajace §wiadomos¢,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych oraz powia-
zane z tym audyty u Zamawiajacego;

4) udzielanie zalecen, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie ich
wykonania zgodnie z artykutem 35 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych;

5) wspdtpraca z organem nadzorczym ochrony danych osobowych;

6) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigza-
nych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36
og0lnego rozporzadzenia o ochronie danych oraz w stosownych przypadkach prowa-
dzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

7) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych;

8) zgtaszanie organowi nadzorczemu naruszen ochrony danych osobowych w terminie 72
h po stwierdzeniu naruszenia, chyba ze jest malo prawdopodobne, by naruszenie to
skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci os6b fizycznych;

9) szacowanie ryzyka;

10) sprawdzenie zasad zabezpieczenia danych osobowych oraz zaproponowanie rozwig-
zan korygujacych zauwazone nieprawidtowosci w zakresie zgodno$ci ze stanem
prawnym wynikajacym z Rozporzadzenia PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO 1
RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz przepiséw krajowych wyda-
nych na jego podstawie, zakres obejmie:

a) sprawdzenie zasad przetwarzania danych w Urzedzie,

b) sprawdzenie zbiorow danych osobowych administrowanych w Urzedzie, w tym
pod katem posiadania zgdd na przetwarzanie danych,

c) sprawdzenie systemoOw przetwarzajacych dane w sposéb tradycyjny 1 elektronicz-
nie,

d) analize i ocen¢ przestanek legalnosci przetwarzania danych osobowych, w tym
analiz¢ wydanych upowaznien,

e) analiz¢ i ocen¢ uméw pod wzgledem powierzenia danych osobowych z wykonaw-
cami ustug,



f) analize¢ rozliczalno$ci uzytkownikow,

g) analize ciggtosci dziatania systemow IT,

h) oceng obszaru przetwarzania danych osobowych,

1) ocen¢ regulaminéw i uregulowan wewnetrznych pod wzgledem ochrony danych
osobowych, w tym m.in.: regulaminéw konkurs6w, naboréw, monitoringu,

j) oceng zabezpieczen pomieszczen, zabezpieczen zbioréw tradycyjnych,

k) oceng zabezpieczen zbioréw archiwalnych,

1) kontrolg¢ wytycznych zwigzanych z uzytkowaniem sprzgtu poza siedzibg, w tym:
bezpieczne przekazywanie sprzetu — ewidencja, ewidencja i niszczenie no$nikow,
wiedza pracownikOw w tym temacie.

Gmina Nowe Miasto Lubawskie posiada 7 jednostek budzetowych, w tym: urzad gminy,

5 szkot, 1 osrodek pomocy spotecznej oraz 1 samorzadowa instytucje kultury.

Ustuga bedzie wykonywana przynajmniej raz w miesigcu w kazdej z wymienionych w

ust. 3 jednostce i instytucji, w godzinach jej pracy, a w pozostaltym czasie w siedzibie

Wykonawcy. Z kazdej wizyty Wykonawca przekaze zamawiajgcemu raport.

Przy wykonywaniu ustugi Wykonawca zobowigzany jest do dotozenia szczegdlnej staran-

nosci w wykonywaniu swoich obowigzkéw oraz przestrzegania obowigzujacych przepi-

sOw prawa.

Do obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy:

1) Wypelnianie obowigzkow w oparciu o aktualne przepisy krajowe i unijne w
szczegblnosci dotyczace ochrony danych osobowych,

2) Wypelnianie zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z operacjami
przetwarzania danych, majac na wzgledzie charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania,

3) Systematyczna analiza przepisow, informowanie o zmianach przepisOw
zamawiajacego i przekazywanie zamawiajacemu wytycznych w obszarze ochronny
danych;

4) Opracowywanie, opiniowanie oraz doprowadzanie do zawierania uméw w
przedmiocie powierzenia danych osobowych;

5) Weryfikacja, aktualizacja dokumentacji i1 wewng¢trznych procedur dotyczacych
przetwarzania danych osobowych — realizowana w ciggu 14 dni po wprowadzeniu
zZmiany oraz przynajmniej raz w roku;

6) Doradztwo merytoryczne oraz prowadzenie szkolen na temat wytycznych,
rekomendacji i dobrych praktyk z zakresu ochrony danych osobowych;

7) Cykliczne prowadzenie audytow bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych
osobowych oraz opracowywanie raportdw wraz z rekomendacjami i zaleceniami we
wszelkich obszarach, gdzie dane osobowe s3 przetwarzane — nie rzadziej niz raz w
roku;

8) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z zapewnieniem prawa dostepu do danych;

9) Nadzorowanie dziatan Administratora w zakresie przestrzegania o0gdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

10) Ciggte dostosowywanie organizacji do nowym wytycznych, rekomendacji i dobrych
praktyk dotyczacych ochrony danych osobowych;



10.

I1I.

11)Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych
mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach;

12) Prowadzenie korespondencji z organem nadzorczym, udzial w kontrolach organu
nadzorczego oraz wspodlpraca z organem nadzorczym;

13) Prowadzenie 2 razy w roku szkolen dla pracownikéw zamawiajgcego;

14) Prowadzenie rejestrow wynikajacych z dokumentéw wewnetrznych zamawiajacego.

Wymagania Zamawiajacego:

1) Wykonawca zapewni personel niezbgdny dla wtasciwej realizacji umowy, posiadajacy
odpowiednie kwalifikacje zawodowe, wiedz¢ fachowg na temat prawa i praktyk w
dziedzinie ochrony danych osobowych oraz umiejetnosci wypelniania zleconych
zadan,

2) Wykonawca zobowigzuje si¢ do wyznaczenia pracownika audytujacego posiadajacego
stosowne uprawnienia do przeprowadzenia czynnosci audytowych.

Zakres obowigzkow Wykonawcy oraz sposéb rozliczania ustugi, szczegétowo okreslony

jest w projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zaleca si¢, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swoja wlasng odpowiedzialnos¢ i ry-

zyko wszelkie informacje, ktére moga by¢ niezbedne w przygotowaniu oferty oraz przy

zawieraniu umowy. Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy informuje, ze:

1) zgodnie z § 5 ust. 2 pkt 7 regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Gminy Nowe Miasto Lubawskie, analizie poddane zostaja dwie nie podlegajace od-
rzuceniu - najkorzystniejsze oferty sposrod ztozonych ofert.

2) zgodnie z § 5 ust. 2 pkt 8 regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Gminy Nowe Miasto Lubawskie, oferty niezgodne z opisem przedmiotu zaméwienia
podlegaja odrzuceniu.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zaméwienia: od 01.06.2019 r do 31 grudnia 2021 r.

IV.

3.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

. Do udzialu w postepowaniu zostang dopuszczeni ustugodawcy, ktérzy wykonali lub

wykonujg bezposrednio w ostatnich 3 latach poprzedzajacych dat¢ sktadania ofert ustuge
administratora bezpieczenstwa informacji lub inspektora ochrony danych
osobowych w co najmniej 6 jednostkach,

Uslugodawcy obowiazani sa do zalaczenia dowodéw potwierdzajacych, ze ustugi, o

ktérych mowa w ust. 1 zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie (np. referen-
cje).

W sytuacji gdy najkorzystniejsza ofert bedzie znaczaco przewyzszata srodki zabezpieczo-
ne przez Zamawiajgcego w budzecie, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przepro-
wadzenia dodatkowych negocjacji z Wykonawca ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.



4. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Oferentéw dodatkowych wyja-

—

snien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w
postepowaniu uzyskat kolejna najwyzszg liczbe punktow.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZEOZENIA OFERTY

Pisemng oferte nalezy ztozy¢ na zatagczonym formularzu (zatacznik nr 1).

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania
innych dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je
uzyska¢ w szczegdlnosci za pomocg bezptatnych 1 ogélnodostepnych baz danych, w
szczegOlnosci rejestrOw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne Dz.U. z
2019 poz.700 ze zm.), a Wykonawca wskazal to w formularzu ofertowym.

2) W przypadku podpisywania oferty lub po$§wiadczania za zgodno$¢ z oryginatem
kopii dokumentéw przez osob¢ niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewi-
dencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w
oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3) dowody potwierdzajace, ze ushugi, tj. wykonanie lub wykonywanie bezposrednio w
ostatnich 3 latach poprzedzajagcych date zlozenia oferty ustugi administratora
bezpieczenstwa informacji lub inspektora danych osobowych w co najmniej 6
jednostkach zostaly wykonane lub sq wykonywane nalezycie (np. referencje).

Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cen¢ podang w ofercie (brutto w PLN) nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwodch
miejsc po przecinku.

2) llekro¢ w zapytaniu ofertowym jest mowa o cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o
cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

3) Ceny jednostkowe (za miesigc) podane w ofercie sg cenami ryczattowymi - muszg
wiec obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia,

4) Ustawa z 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.) - ten
rodzaj wynagrodzenia okresla art. 632 nastgpujaco:

§1. Jezeli strony umoOwily si¢ o wynagrodzenie ryczattowe, przyjmujacy zamowienie
nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy
nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztoéw prac.

§2. Jezeli jednak wskutek zmiany stosunkéw, ktérej nie mozna byto przewidzie¢, wy-
konanie dzieta grozitoby przyjmujacemu zaméwienie razacg strata, sagd moze podwyz-
szy¢ ryczatt lub rozwigza¢ umowe.

5) W zwiazku z powyzszym cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do
zrealizowania niniejszego zamowienia wynikajace ze szczegétowego opisu przedmio-
tu zamowienia jak rowniez w nim nie ujete, a ktérych wykonanie jest niezbedne dla
prawidtowego zrealizowania catosci zamdéwienia. Bedg to miedzy innymi nastgpujace
koszty: dojazdéw, stawki minimalnego wynagrodzenia za prace, analiz i innych czyn-



5.

6)

7)

8)

9)

nosci niezbednych do wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym wszelkie prace lub
czynnosci wynikajace z procedur okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa,
gdyz zadeklarowana cena nie bedzie podlegata zmianie w okresie realizacji zamdéwie-
nia.

W przypadku os6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej - cena po-
dana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie elementy wynagrodzenia Wyko-
nawcy oraz wszelkie koszty wynikajace z realizacji przedmiotu zamdowienia, w tym
m.in.: obcigzenie wynikajace z tytutu sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne
(pracownika i pracodawcy), podatek dochodowy i inne wynikajgce z obowigzujacych
przepisOw prawa.

Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zamdéwienia
nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia ryczaltowego okreslonego
w umowie. Cena ofertowa musi obejmowacé wszystkie prace, jakie z technicznego
punktu widzenia sg konieczne do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.
Podana przez Wykonawce cena ryczaltowa okreslona w formularzu cenowym winna
gwarantowac petng realizacj¢ zaméwienia.

Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki bledéw w ofercie wynikajacych z nieuwzglednie-
nia okolicznosci, ktére moga wptynaé na ceng zamdwienia. W zwigzku z powyzszym
od Wykonawcy wymagane jest bardzo szczegdélowe zapoznanie si¢ z przedmiotem
zamOwienia, a takze zalecane jest skalkulowania ceny oferty z nalezyta starannos$cia.

10) Do poréwnania i oceny ofert zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto catosci

zamoOwienia.

11) Do obliczenia ceny zamawiajacy przyjat okres realizacji zaméwienia — 31 miesiecy.
Kryteria oceny i opis przyznawania punktacji:

1)
2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy stosuje jedno kryterium: cena — 100 %,

kryterium ,,cena” (C) — bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamodwienia, podane przez Wykonawce na formularzu oferty,

Sposob przyznania punktacji:

Lp=(Cmin:C) * 100

gdzie:

Lp — liczba uzyskanych punktow

C min — cena najnizsza sposrod ztozonych ofert,

C — cena zaoferowana przez Wykonawce

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokladnoscia do dwdch miejsc po
przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.
Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych:



1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Nowe Miasto Lubawskie
reprezentowana przez Wojta, ul. Podlesna 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie (dale;j:
Administrator). Kontakt: tel. 56 47 263 00, e-mail: kancelaria(@gminanml.pl.
Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy
pod adresem email: iod@inbase.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) przeprowadzenia postgpowania majgcego na celu wybor najkorzystniejszej oferty;

b) wykonania przez Zamawiajgcego spoczywajacych na nim obowigzkéw wynikaja-
cych z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa, w tym w szczegdlnosci
obowigzku przechowywania dokumentéw zawierajacych dane osobowe ww. Wy-
konawcow przez okres wymagany prawem;

¢) w przypadku Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza i

z ktérym Zamawiajacy zawrze umowe rowniez w celach:

— wykonania zawartej z Wykonawcg umowy,

— wykonania przez Zamawiajgcego spoczywajacego na nim jako na jednostce
sektora finansOw publicznych obowigzku ustalenia, czy wszystkie roszczenia
Zamawiajacego wynikajace z zawartej umowy zostaly zaspokojone a w razie
ich niezaspokojenia rowniez w celu dochodzenia niezaspokojonych roszczen
wynikajacych z zawartej umowy.

Dane osobowe przetwarzane s na podstawie:

a) wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed zawarciem umowy;

b) gdy przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze;

Dostep do Pani/Pana danych osobowych majg wytacznie podmioty uprawnione do

uzyskania danych osobowych na podstawie przepisOw prawa oraz podmioty wspot-

pracujace w zakresie obstugi administracyjnej 1 informatycznej Urzedu Gminy.

Dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres przechowywania przez Administra-

tora dokumentacji w przedmiotowej sprawie w zaktadowym archiwum zgodnie z ob-

owigzujacymi w tym zakresie przepisami. (rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z

dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw za-

ktadowych),

Przystuguje Pani/Panu, w przypadkach okreslonych przepisami, prawo dostgpu do tre-

sci swoich danych oraz ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prze-

noszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, prawo do cofnigcia

zgody na przetwarzanie danych.

Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochro-

nie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj.

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10) Podanie danych osobowych jest warunkiem przeprowadzenia postgpowania majacego

na celu wybodr najkorzystniejszej oferty 1 zawarcia umowy pomigdzy Wykonawca a
Gming Nowe Miasto Lubawskie.



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

11)Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
mi¢dzynarodowych.

12) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

W przypadku niepodania danych, Pani/Pana udzial w postgpowaniu prowadzonym w celu

wyboru Wykonawcy bedzie niemozliwy

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Wykonawca nie moze dokonywa¢ zadnych zmian w projekcie umowy i zobowigzuje si¢

do jej podpisania, gdy zostanie wybrany na Wykonawce niniejszego zamdwienia

Oferta moze by¢ ztozona:

1) w formie pisemnej (w zaklejonej kopercie) w siedzibie Zamawiajacego tj. w Urzedzie
Gminy Nowe Miasto Lubawskie ul. Podlesna 1, 13-300 Mszanowo,

2) e-mailem (zeskanowana oferta z podpisem) na adres zamowienia(@gminanml.pl.

Na kopercie/faksie/ w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i
adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta cenowa na ,,Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych przetwa-
rzanych w Gminie Nowe Miasto Lubawskie i jej jednostkach organizacyjnych”
B. Widigowska.

Termin sktadania ofert: do dnia 26 kwietnia 2019 r. do godz. 10:00.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przy-

czyny.

Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca ( np.

potraktowanie oferty jako zwyklej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skta-

dania ofert w terminie okreslonym w punkcie 11. Oferty, ktére wptyng do Urzedu Gminy

Nowe Miasto Lub. po terminie okreslonym w pkt 11 nie bedg rozpatrywane.

Osoby uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

1) Agnieszka Paturalska-Miehlau — (w sprawach merytorycznych dotyczacych przedmio-
tu zaméwienia),

2) Beata Widzgowska — (w sprawach formalnych dot. prowadzonego postgpowania).
e-mail: zamowienia@gminanml.pl

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze do Wykonaw-

cy ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zaproszenie do podpisania

umowy.
Zataczniki do zapytania ofertowego:
1) zalacznik nr 1 — druk oferty,

2) zalacznik nr 2 — projekt umowy,



