ZARZADZENIE NR1/3/09
Woéjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
z dnia 15 stycznia 2009r.

w sprawie powotania Komisji Konkursowej do rozpatrzenia ofert
ztozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje w 2009 roku zadan publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.)
oraz uchwaty Nr XXVI1I/136/08 Rady Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie z dnia 30 grudnia
2008 r. w sprawie Programu wspotpracy Gminy Nowe Miasto Lubawskie z organizacjami pozarzadowymi
I innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego w 2009 roku

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powota¢ Komisje Konkursowa, zwang dalej ,Komisjg” do rozpatrzenia ofert ziozonych
w otwartym konkursie ofert na realizacie w 2009 roku zadan publicznych gminy w zakresie
upowszechniania kultury fizycznej i sportu.

2. W sktad Komisji powotuje nastepujace osoby:
1) Renata Slizewska - Przewodniczacy Komisji

2) Krystyna Danielewska - Z-ca Przewodniczacego
Marcin Buliriski
Katarzyna Watdowska
Barbara Grze$
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§ 2. Zasady i tryb pracy Komisji okre$la Regulamin pracy Komisji Konkursowej, stanowigcy zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wt

Roman Trapczynski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/3/09
Wojta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
z dnia 15 stycznia 2009r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

Regulamin okresla zasady i tryb pracy Komisji Konkursowej, zwanej dalej Komisja, do zaopiniowania
ofert w otwartym konkursie ofert na wykonanie zadan publicznych zwigzanych z realizacjg zadan gminy
przez organizacje pozarzadowe i podmioty prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego.

8 1. Komisja dziata na podstawie zarzadzenia Wojta Gminy, zgodnie z ,Programem wspotpracy
Gminy Nowe Miasto Lubawskie z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2009”.

§ 2. 1. Komisja sktada sig z 5 0sob.
2. Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich co najmniej potowa jej skfadu.
3. W pracach Komisji nie moze bra¢ udziatu osoba powigzana z podmiotami sktadajacymi oferte
do konkursu, a w szczegdInosci:
1) ktdra jest cztonkiem, wolontariuszem, cztonkiem wtadz podmiotdéw ubiegajacych sie o dotacje,
2) pozostaje z cztonkami wtadz podmiotéw ubiegajacych sie o dotacje w stosunku pokrewienstwa,
powinowactwa lub podlegtosci z tytutu zatrudnienia.
4. Kazdy cztonek Komisji podpisuje oswiadczenie o bezstronno$ci; wzdr o$wiadczenia stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

8§ 3. 1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.
2. Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za:
a) zwotywanie posiedzen Komisji,
b) organizacje i prawidtowy przebieg prac Komisji,
c) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postepowania Komisj,
d) sporzadzenie i przedstawienie Wojtowi protokotu z prac Komisji.
3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego pracami Komisji kieruje Zastepca.

8 4. 1. Tryb oceny i wyboru ofert przebiega w nastepujacy sposob:

| etap - Otwarcie ofert poprzedzone sporzadzeniem zbiorczego zestawienia ztozonych ofert na
zatgczniku nr 2 do Regulaminu.
Otwarcie ofert moze odbywac sie z udziatem oferentow.
Przewodniczacy Komisji przedstawia liczbe i rodzaj ztozonych ofert oraz ich wartos¢
kwotowa.

|l etap - Ocena ofert pod wzgledem formalnym. Komisja wypetnia karte oceny formalnej oferty
bedacej zatacznikiem nr 3 do Regulaminu.
Oferty, ktore nie spetniajg wymogoéw formalnych Komisja odrzuca.

Il etap - Zapoznanie sie z tre$cig merytoryczna ofert i dokonanie oceny.
Ocena ofert w oparciu o kryteria okre$lone w § 5 Regulaminu — wypetnienie
indywidualnie przez cztonka Komisji karty oceny oferty stanowiacej zatacznik nr 4
Regulaminu.
Ustalenie koncowej oceny punktowej oferty poprzez wyliczenie $redniej arytmetyczne;
ocen przyznanych ofercie przez cztonkéw Komisji — wypetnienie zbiorczego formularza
oceny ofert — zatgcznika nr 5 Regulaminu.



Wskazanie ofert z najwigkszq liczbg punktéw, rekomendowanych przez Komisje do udzielenia
dotacji wraz z uzasadnieniem ich wyboru, podaniem proponowanej kwoty dotacji oraz uwag w
zakresie ewentualnych poprawek i uzupetnien.

2. Procedure przeprowadza sie rowniez wtedy, gdy do konkursu zgtoszono tylko jedng oferte
realizacji zadania.

3. Komisja Konkursowa moze, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (m.in. w przypadku
uzyskania przez dwie oferty réwnej liczby punktow), dokona¢ wyboru dwéch lub wigcej ofert dotyczacych
realizacji tego samego zadania. W takim przypadku $rodki przeznaczone przez Gming na realizacje
okres$lonego zadania zostang stosownie podzielone pomiedzy dwie lub wiecej organizacji.

§ 5. Komisja dokonuje oceny kazdej oferty indywidualnie kierujac sie nastepujacymi kryteriami:

1) merytoryczna warto$¢ przedsigwziecia i jego zbieznos¢ z potrzebami Gminy (ocena w skali: 0 - 5),

2) zgodnos¢ oferty ze szczegdtowymi warunkami realizacji zadania (ocena w skali: 0 - 3),

3) mozliwo$¢ realizacji zadania przez organizacje lub podmiot-posiadanie odpowiednio przygotowanej
kadry, Srodkow finansowych, rzeczowych, warunkow lokalowych i in. (ocena w skali: 0 - 7),

4) adekwatnos¢ przyjetych metod i form dziatania do realizacji zadania, perspektywa kontynuacii
zadania (ocena w skali: 0 - 10),

5) zaktadane efekty realizacji zadania (ocena w skali: 0 - 7),

6) udziat partneréw w realizacji zadania (ocena w skali: 0 - 5),

7) harmonogram dziatan w odniesieniu do zadania (ocena w skali: 0 - 5),

8) rzetelno$¢ przedstawionej kalkulacji kosztéw, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
(ocena w skali: 0 - 10),

9) wielkos¢ deklarowanych Srodkéw wiasnych organizacji/podmiotu oraz pozyskanych z innych zrodet,
w tym $rodkéw publicznych na realizacje zadania ( ocena w skali: 0 - 3),

10) dotychczasowe doswiadczenia organizacji/podmiotu w realizacji zadan podobnego rodzaju (ocena
w skali: 0 - 3).

8 6. 1. Z przebiegu prac Komisji sporzadza sie protokdt wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6
do niniejszego Regulaminu, ktéry podpisuje Przewodniczacy i wszyscy cztonkowie Komisji, bioracy udziat
w pracach.

2. Zatgczniki do protokotu stanowia;

1) podpisane listy obecnosci cztonkdw Komisji ze wszystkich posiedzen Komisji Konkursowej,
2) lista obecno$¢ oferentéw na ses;ji otwarcia ofert,
kopia ogtoszenia o otwartym konkursie ofert,
o$wiadczenia przewodniczacego i cztonkdw Komisji Konkursowe;j,
zbiorcze zestawienie ztozonych do konkursu ofert,
wypetnione Karty oceny formalnej ofert,
wypetnione Karty oceny ofert,
zbiorcze zestawienie ofert wraz z koncowymi ocenami punktowymi,
inne dokumenty istotne dla oceny ofert, m.in. opinie, dodatkowe wyjasnienia uzyskane
w trakcie prac Komisji Konkursowe;.
2. Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz z dokumentacjg konkursowg Przewodniczacy
Komisji przekazuje Wojtowi Gminy.
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE PRZEWODNICZACEGO* /| CZL ONKA*
KOMISJI KONKURSOWEJ

T g1 T= N (1 41T ] o= )
N F= A ] T P
Oswiadczam co nastepuje:

Nie jestem powigzany(a)* w spos6b formalny lub nieformalny z podmiotami dziatajacymi w sferze
pozytku publicznego, sktadajacymi oferte w otwartym konkursie ofert na realizacje w .......... r. zadan

PUBlICZNYC gMINY W ZAKIESIE ... ..ttt et et e e e e e e e e e et e e et e e e e et ren e eaaeneees

W zwigzku z tym wyrazam zgode na prace w Komisji Konkursowej powotanej na potrzeby
rozstrzygniecia w/w konkursu.

Oceny ofert zgtoszonych do konkursu dokonam w sposéb mozliwie obiektywny, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i posiadang przeze mnie wiedza i doswiadczeniem.

Jednoczesnie zobowigzuje sie zachowaé¢ w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty,
ktdére zostaty mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny ofert lub wynikajace z
procesu oceny.

W sytuacji, gdy w trakcie pracy Komisji Konkursowej pojawig sie przestanki co do moich powigzan z
podmiotem, ktérego oceniana oferta dotyczy, zglosze ten fakt Przewodniczacemu Komisji przed
rozpoczeciem procesu oceny.

*Niepotrzebne skresli¢

MSZANOWO, ONIA ..oveviiiie e T e e e et et et e et e et e e et e e e e e e
(podpis)

* § 2 pkt 3 Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

W pracach Komisji nie moze bra¢ udzialu osoba powigzana z podmiotami sktadajagcymi oferte do

konkursu, a w szczeg6lnosci:
1) ktéra jest czionkiem, wolontariuszem, czionkiem witadz podmiotow ubiegajacych sie
o dotacje,
2) pozostaje z cztonkami wiladz podmiotéw ubiegajacych sie o dotacje w stosunku
pokrewiehAstwa, powinowactwa lub podlegtosci z tytutu zatrudnienia.



ZBIORCZE ZESTAWIENIE OFERT
biorgcych udziat w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych gminy

Zalgcznik nr 2
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

W ZBKIESIE ...ttt ittt et et et e et e e e e e e e e e e
Numer Nazwa organizacji pozarzadowej / podmiotu Adres Data ztozenia Numer Nazwa zadania
oferty oferty zadania
Mszanowo, dnia ........ccccvveveveeeenennnn. r. Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowe;:




Zatgcznik nr 3
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY
na realizacj e zadan publicznych gminy

1T = L =P
Numer zadania Nazwa zadania
Numer oferty Nazwa organizacji pozarzadowej / podmiotu
Lp. Wymag formalny Spetnienie wymogu * Uwagi
1. Oferta zostata zlozona w terminie TAK NIE
2. Oferta zostata ztozona w zamknietej kopercie i oznaczona
zgodnie ze wskazaniami zawartymi w ogtoszeniu TAK NIE
3. Oferta zostata zlozona na wymaganym formularzu TAK NIE
4. Formularz oferty jest kompletny — wypetiono wszystkie
wymagane pola TAK NIE
5. Oferta nie zawiera btedéw rachunkowych TAK NIE
6. Oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony
do uczestnictwa w otwartym konkursie ofert TAK NIE
7. Oferta zostata podpisana przez upowaznione osoby TAK NIE
8. Do oferty zatgczono aktualny odpis z rejestru lub wyciag
z ewidencji (wazny do 3 miesiecy od daty wystawienia) TAK NIE
9. Do oferty zalaczono potwierdzong za zgodno$¢
z oryginatem (przez osoby upowaznione) kserokopie
aktualnego statutu organizacji TAK NIE
10. | Do oferty zalagczono sprawozdanie  merytoryczne
i finansowe z dziatalno$ci podmiotu za ostatni rok
(w przypadku krotszej dziatalno$ci — za miniony okres) TAK NIE
11. | Do oferty zataczono o$wiadczenie podmiotu o nie zaleganiu
z zaptatg sktadek oraz obowigzkowych naleznosci
publiczno — prawnych w ZUS oraz Urzedzie Skarbowym,
a takze o wlasciwym wykorzystaniu dotacji otrzymanych
w ostatnich 3 latach i nie podleganiu wykluczeniu TAK NIE
z ubiegania sie o przyznanie dotacji na podst. ustawy
o finansach publicznych
12. | Do oferty zataczono umowe partnerskg lub o$wiadczenie

partnera (w przypadku wskazania w pkt V.1. oferty
- partnera) TAK NIE




1. Oferta spetnia wymagania formalne udziatu w otwartym konkursie oferti podlega dalszej ocenie®.

2. Oferta nie spetnia wymagan formalnych udziatu w otwartym konkursie ofert, w zwigzku z czym:

1) poinformowano podmiot o konieczno$ci uzupetnienie oferty w ciggu 7 dniod dnia ..........ccooeeviieniiiienn *
a) uzupemienie zakoficzono dnia ..........cccveeiiinennn - oferta podlega dalszej ocenie®,
b) uzupetnienia nie dokonano - oferte odrzucono®,
2) oferte odrzucono*.
* Niepotrzebne skre$lic
Mszanowo, dnia .................. I. Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowej:

Zatacznik nr 4
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY OFERTY

na realizacj e zadan publicznych gminy

LT = L =P
Numer zadania Nazwa zadania
Numer oferty Nazwa organizacji pozarzadowej / podmiotu
Lp. Kryteria oceny oferty Liczba punktow Uwagi / komentarze

w skali przyznana

1. Merytoryczna warto$¢ przedsiewziecia i jego zbiezno$¢
z potrzebami Gminy (opis celéw realizacji projektu,
wskazanie problemdw, ktdre zostang rozwigzane oraz 0-5
potrzeb, ktére zostang zaspokojone poprzez realizacje
projektu; innowacyjnos¢ projektu, wniesienie nowych
rozwigzan)




Zgodnos¢ oferty ze szczegdtowymi warunkami realizacji
zadania (sp6jno$¢ z informacjami zawartymi w ogtoszeniu)

0-3

Mozliwos¢ realizacji zadania przez organizacje lub podmiot
- posiadanie odpowiednio przygotowanej kadry (liczba,
kwalifikacje i doswiadczenie osdb zatrudnionych przy
realizacji projektu, liczba 0s6b wspotpracujacych, liczba
wolontariuszy), srodkéw finansowych, rzeczowych,
warunkéw lokalowych i in.

0-7

Adekwatnos¢ przyjetych metod i form dziatania do realizacji
zadania ( trafnos¢ doboru metod i form, ich atrakcyjnose,
wykonalno$¢ zadania, sposéb promociji zadania oraz gminy
w zwigzku ze wspotfinansowaniem projektu), perspektywa
kontynuacji zadania (mozliwo$¢ realizacji zadania po
zakonczeniu finansowania z budzetu Gminy, mozliwo$¢
upowszechniania projektu w innych srodowiskach)

0-10

Zaktadane efekty realizacji zadania — iloSciowe
(przewidywana liczba adresatow dziatan, liczba $wiadczen,
wydarzer itp.) i jakociowe (opis rezultatow projektu

w odniesieniu do planowanych dziatar, wptyw rezultatow na
realizacje zlozonych celéw, wymierne korzysci dla
spotecznosci lokalnej, trwato$¢ przewidywanego efektu)

0-7

Udziat partnerow w realizacji zadania (liczba, réznorodno$¢
i jako$¢ partnerdw, zakres wspdtpracy)

0-5

Harmonogram dziatan w odniesieniu do zadania (realno$¢
realizacji dziatan w zatozonych terminach, przejrzysto$¢
realizacji projektu)

Rzetelnos¢ przedstawionej kalkulacji kosztow, w tym

w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
(szczegotowos¢ kalkulacji kosztow, jej przejrzystosé

i dostateczny opis poszczeg6inych pozycji budzetu,
spdjnos¢ z planowanymi dziataniami, realno$¢

i niezbedno$¢ wydatkéw, efektywnosé wydatkéw: relacja
nakfad - rezultat)

0-10

Wielko$¢ deklarowanych $rodkéw wiasnych organizacji /
podmiotu oraz pozyskanych z innych zrédet, w tym $rodkow
publicznych na realizacje zadania

10.

Dotychczasowe do$wiadczenie organizacii / podmiotu

w realizacji zadan podobnego rodzaju (realizowane
projekty, w tym we wspotpracy z Gming, uzyskane efekty,
poziom merytoryczny dotychczasowych dziatan w zakresie
podobnych zadan, rzetelnos¢ i terminowos¢ wykonania

i rozliczenia innych zadan finansowanych ze $rodkéw
publicznych, ewentualne rekomendacje)

0-3

RAZEM

Mszanowo, dnia .................. I.

Podpis cztionka Komisji Konkursowej
dokonujacego oceny oferty :




Zatgcznik nr 5
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

ZBIORCZE ZESTAWIENIE OFERT Z KONCOWYMI OCENAMI PUNKTOWYMI

Numer: ...............
N VA= 2= Vo = 1o - PP PRUPUPPT
Numer Nazwa organizacji pozarzadowej / podmiotu Liczba punktéw przyznana przez poszczegdlnych czionkéw Komisji Koncowa ocena punktowa
oferty (rednia ocen przyznanych

2. 3. 4. ofercie przez cztonkdw Komisji)
Mszanowo, dnia ........ccccevevevieeenennnn. r. Podpisy cztonkdéw Komisji Konkursowe;:



Zatacznik nr 6
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

OP.0717/ /
PROTOKOL KOMISJI KONKURSOWEJ
z sesji otwarcia, oceny i wyboru ofert na realizacj ew .......... r. zadan publicznych
gminy
. Dnia .oooooeveeiiiinnnn 0 godz. ........... w siedzibie Urzedu Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w
Mszanowie, ul. Podledna 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie, pok. nr ........ odbyto sie posiedzenie
Komisji Konkursowe;j.
[I. Do wyboru ofert, Zarzadzeniem Nr .............. Wéjta Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie
zdnia...........ooe r., powotana zostata Komisja Konkursowa w skfadzie:
L PP PP PPUP PP - Przewodniczacy Komisji
. e ————————— - Z-ca Przewodniczacego
B
A
T PP UPP PP

Cztonkowie Komisji podpisali oswiadczenie o bezstronnosci — O$wiadczenia stanowig zatacznik nr .......
do Protokotu.

[ll. Na posiedzeniu obecnych byto ....... czlonkéw Komisji — Lista obecnos$¢ cztonkdw Komisji  stanowi
zatgcznik  nr....... do Protokotu.
IV. Podczas otwarcia ofert obecnych bylo ....... oferentow — Lista obecnosci oferentow stanowi zatacznik nr

....... do Protokotu.
V. Termin sktadania ofert—.................... r.,godz. ....ccoeeenes

VI. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono ....... oferty — Zbiorcze zestawienie ofert stanowi zatacznik nr
....... do Protokotu.

VII. Wszystkie ztozone oferty poddano weryfikacji pod katem spetnienia wymogéw formalnych. Oceny dokonano
poprzez wypetnienie Kart oceny formalnej ofert, ktore stanowig zatacznik nr ....... do Protokotu. Wymogi
formalne spetnity oferty nastepujacych organizacji / podmiotéw:

Numer Nazwa organizacji pozarzadowej / podmiotu
oferty

Odrzucono nastepujace oferty, ktdre nie uzyskaty pozytywnej oceny formalnej:

Numer Nazwa organizacji pozarzadowej / podmiotu
oferty




VII1. Oferty spetniajagce wymogi formalne poddano dalszej ocenie. Po zapoznaniu sie z ich trescig cztonkowie
Komisji dokonali indywidualnie oceny punktowej ofert poprzez wypetnienie Kart oceny ofert, kierujac sie
kryteriami okreSlonymi w ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ogtoszeniu o
otwartym konkursie ofert i Regulaminie pracy Komisji Konkursowej. Wypetnione Karty oceny ofert stanowig
zatgcznik nr ....... do Protokotu.

Zbiorcze zestawienie ofert z koicowymi ocenami punktowymi stanowi zatgcznik nr ....... do Protokotu.

IX. Komisja wskazata oferty, ktére uzyskaty najwigksza liczbe punktéw i zaproponowata wysoko$¢ dotacji
oraz przedstawita uzasadnienie wyboru ofert, uwagi w zakresie ewentualnych poprawek i uzupetnien w

ofertach.

1. Komisja wnioskuje o zlecenie realizacji zadania nr.....Z zakresu ............ccccoeeeeiiiiiiiiiicieeisceeees
.................................................. T s
i udzielenie dotacji na finansowanie/dofinansowanie realizacji tegoz zadania w kwocie ................. z
(STOWNIE: ... ).
Ofertanr......... wilw organizacji / podmiotu uzyskata ......... punktéw - najwiecej sposrod ofert ztozonych
na realizacje wskazanego zadania. Komisja Konkursowa uznata, ze ztozona oferta spetnia wymogi
okre$lone w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert oraz ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.).
Uwagi:

2. Komisja wnioskuje 0 zlecenie realizacji zadania nr.....ZzZakresu .............ccccccovviiieiiiiiiinnenenns
.................................................. A B
i udzielenie dotacji na finansowanie/dofinansowanie realizacji tegoz zadania w kwocie ................. z
(STOWNIE: ... ).
Ofertanr......... wilw organizacji / podmiotu uzyskata ......... punktéw - najwiecej sposrod ofert ztozonych
na realizacje wskazanego zadania. Komisja Konkursowa uznata, ze ztozona oferta spetnia wymogi
okre$lone w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert oraz ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.).
Uwagi:

Na tym protokdt zakoficzono i podpisano.

Podpisy cztonkdw Komisji Konkursowe;j: ZATWIERDZAM



