OGLOSZENIE

Wéjt Gminy Nowe Miasto Lubawskie oglasza drugi otwarty konkurs ofert
na realizacje w 2021 roku zadania publicznego z zakresu pomocy spolecznej
przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie

Rodzaj zadania

Przedmiotem konkursu jest realizacja zadania z zakresu pomocy spotecznej
pn. ,,Organizowanie i Swiadczenie uslug opiekunczych w miejscu zamieszkania
klienta, ktory z powodu wieku, choroby lub innych przyczyn wymaga pomocy
innych oséb, a jest jej pozbawiony”.

Celem realizacji zadania jest zapewnienie uslug opiekunczych uprawnionym
mieszkancom Gminy Nowe Miasto Lubawskie w miejscu ich zamieszkania, z
wylaczeniem ustug specjalistycznych i specjalistycznych ustug dla 0s6b z zaburzeniami
psychicznymi.

. Ustugi opiekuncze obejmuja pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych,

opieke higieniczng, zalecona przez lekarza pielegnacj¢ oraz w miar¢ mozliwosci,
zapewnienie kontaktow z otoczeniem.

Wysokos$¢ Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania

Wysokos¢ dotacji na realizacje zadania w 2021 r. okresla si¢ na kwote 245 000,00 z1.
Kwota powyzsza moze ulec zmianie, w szczegélnosci w przypadku stwierdzenia,
ze zadanie mozna zrealizowa¢ mniejszym kosztem, zlozone oferty nie uzyskaja
akceptacji Wojta Gminy lub zaistnieje konieczno$¢ zmniejszenia budzetu Gminy Nowe
Miasto Lubawskie w czg$ci przeznaczonej na realizacj¢ zadania z waznych przyczyn,
niemozliwych do przewidzenia w dniu oglaszania konkursu.

Ostateczna kwota dotacji na realizacj¢ zadania okreslona zostanie w uchwale budzetowej
na 2021 r. Rady Gminy Nowe Miasto Lubawskie.

Zasady przyznawania dotacji

Zlecenie realizacji zadania i udzielenie dotacji nastgpi z zastosowaniem przepisOw ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U.
22020 r., poz. 1057) oraz innych wtasciwych przepisow.

W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie, ktére w ramach swoich zadan statutowych prowadza
dziatania w zakresie pomocy spolteczne;.

Zlecone do realizacji zadanie begdzie wykonywane przez organizacje pozarzadowe
i ww. podmioty w ramach prowadzonej przez nie dziatalnosci nieodptatnej pozytku
publicznego. Nie moze by¢ realizowane w ramach prowadzonej dziatalnosci odptatnej lub
gospodarczej.
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Zlecenie ww. zadania publicznego bedzie mialo forme¢ powierzenia jego realizacji.
W celu jego wykonania nie wymaga si¢ wniesienia innych, niz dotacja, Srodkow
finansowych.

Organizacja pozarzadowa moze wnie$¢ wklad wlasny w postaci wktadu niefinansowego
(osobowego i/lub rzeczowego).

Wktad niefinansowy stanowi wktad osobowy, wniesiony w postaci $wiadczen
wolontariuszy i1 pracy spolecznej cztonkéw organizacji pozarzadowej. W trakcie realizacji
zadania wkiad ten nalezy udokumentowa¢ np. poprzez zawarcie porozumienia
Zz wolontariuszem, zgodnie z art. 44 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie, kart¢ pracy wolontariusza lub oswiadczenie o wykonaniu przez cztonka
organizacji pracy spolecznej przy realizacji zadania. Karta pracy wolontariusza oraz
o$wiadczenie cztonka organizacji powinny zawiera¢ m.in.: imi¢ i nazwisko wolontariusza
lub cztonka organizacji, nazwe organizacji, nazwe¢ zadania, termin i nazwe¢ czynnosci
wykonywanych przez wolontariusza lub cztonka organizacji, liczbe przepracowanych
godzin oraz poswiadczenie wykonania pracy przez osobg uprawniong do reprezentowania
organizacji.

W przypadku wnoszenia niefinansowego wktadu rzeczowego w realizacj¢ zadania (np.
niecodptatne udostepnianie sali, nieodptatne ustugi §wiadczone przez sponsoréw), jego
wycena nie jest obowigzkowa. Obowigzkowe jest jego udokumentowanie na etapie
rozliczenia lub kontroli realizacji zadania.

Ewentualny wklad wlasny, w tym réwniez udzial partneréw, organizacja wykazuje
w ofercie — przy charakterystyce Oferenta (w czesci IV oferty pkt 2) oraz w kalkulacji
przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego (w czgéci V oferty). Wkiad
wlasny organizacji pozarzadowej bedzie oceniany na etapie oceny merytorycznej oferty.
Przekroczenie, w skladanej przez organizacj¢ pozarzadowa/podmiot ofercie, kwoty
srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania 1 stanowigcej maksymalng
kwot¢ wnioskowanej dotacji, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty na etapie oceny
formalnej.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji lub przyznaniem dotacji
W oczekiwanej wysokosci.

Ostateczng decyzj¢ o wyborze ofert oraz wysokosci kwot przyznanych dotacji podejmuje
Wojt Gminy na podstawie rekomendacji Komisji Konkursowej opiniujacej oferte.
Od decyzji Wojta nie przystuguje odwotanie.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ podziatu srodkéw dotacji dla kliku organizacji/podmiotow.
Wysokos$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie. W takim
przypadku oferentowi przysluguje prawo negocjowania zmniejszenia zakresu rzeczowego
zadania, zmiany kalkulacji kosztow oraz rezultatow zadania (czyli  konieczno$¢
aktualizacji oferty przez oferenta) lub rezygnacji z jego realizacji poprzez wycofanie
oferty.

Ztozenie aktualizacji oferty, jak réwniez rezygnacji z realizacji zadania winno nastgpic¢
niezwlocznie (czyli nie pdzniej niz w ciggu 7 dni) po opublikowaniu wynikow konkursu.
Srodki dotacji na realizacje zadania beda przekazywane w transzach miesiecznych,
pierwsza transza do 20 stycznia 2021 r. w wysokosci 1/12 planowanej kwoty. W
kolejnych miesigcach realizacji zadania dotacja bedzie przekazywana do 10. dnia kazdego
miesigca, do wysokosci 1/12 planowanej kwoty dotacji na realizacj¢ zadania. Wysokos¢
przekazywanej kwoty w danym miesigcu bedzie zalezna od stopnia wykorzystania dotacji
przekazanej w miesigcu poprzednim zgodnie z zasada, ze nalezna dotacja za dany miesiac
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bedzie stanowita rdéznice miedzy 1/12 planowanej kwoty dotacji akwota

niewykorzystanej dotacji z miesigca poprzedniego, wynikajaca ze zlozonego

I zaakceptowanego rozliczenia. W przypadku, gdy rozliczenie kosztow realizacji ushug

wykaze przekroczenie w danym miesigcu 1/12 kwoty planowanej dotacji na realizacje

zadania, Zleceniodawca przekaze Zleceniobiorcy transz¢ w wysokosci 1/12 planowane;j

kwoty dotacji powickszong o rdznice pomig¢dzy faktycznie poniesionymi kosztami a 1/12

planowanej kwoty dotacji.

Rozliczenie kosztéw winno nastgpi¢ do 5. dnia nastepnego miesigca za miesigc poprzedni

na druku stanowigcym zatgcznik Nr 5 do Szczegoétowych warunkow realizacji ustug

opiekunczych. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w ww. rozliczeniu

Zleceniobiorca zobowigzany jest dokonaé niezwlocznie korekty. Suma wyptaconych

transz dotacji nie moze przekroczy¢ kwoty przyznanej dotacji.

Wojt moze odmowi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania dotacji

i podpisania umowy w przypadku, gdy:

1) okaze si¢, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania znaczaco odbiega od
opisanego w ofercie,

2) oferent, w sytuacji przyznania dotacji w mniejszej kwocie niz wnioskowano, nie
przedstawi aktualizacji oferty w czasie umozliwiajacym przygotowanie i podpisanie
umowy we wskazanym terminie,

3) nie podpisze on przygotowanej umowy W czasie umozliwiajacym terminowe (zgodne
z zapisem umowy) przekazanie kwoty dotacji/l transzy dotacji na konto
Zleceniobiorcy, umozliwiajace jej wydatkowanie w terminie okreslonym w umowie,

4) podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych,

5) zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowa oferenta.

Odmowa podpisania umowy z podmiotem wytonionym w konkursie moze nastgpi¢ takze

w przypadku, gdy w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej oferenta

okaze si¢, ze wczesniej przyznane dofinansowania zostaly wydane niezgodnie

Z przeznaczeniem, rozliczone nieprawidlowo lub nierozliczone do dnia podpisania

kolejnej umowy.

W przypadku rezygnacji organizacji pozarzadowej lub odmowy podpisania przez Wojta

umowy z przyczyn opisanych wyzej, Wojt moze zarezerwowane $rodki przeznaczy¢

na inng, spetniajaca warunki konkursowe oferte (kolejng z rankingu najwyzej ocenionych
ofert), oglosi¢ nowy konkurs lub realizacj¢ zadania w innym trybie, przewidzianym

W ustawie o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie oraz w ,,Programie

wspotpracy Gminy Nowe Miasto Lubawskie z organizacjami pozarzadowymi 1 innymi

uprawnionymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2021 rok™.

Gdy zarezerwowane $rodki nie zostang w pelni wyczerpane w niniejszym postgpowaniu

konkursowym, Wojt moze je przeznaczy¢ na ogloszenie nowego konkursu lub na

realizacj¢ zadania zleconego w innym trybie przewidzianym w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie lub innych przepisach.

Wojt Gminy moze, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, odstapi¢ od realizacji

zadania publicznego, okreslonego w niniejszym ogloszeniu, informujgc o powyzszym

organizacje, ktorych oferty zostaly wybrane w postepowaniu konkursowym oraz
pozostatych uczestnikow konkursu.

Termin i warunki realizacji zadania



Zadanie winno by¢ zrealizowane w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021
r. W sytuacjach uzasadnionych specyfika zadania, rozpoczecie realizacji zadania moze
nastapi¢ przed data zawarcia umowy. Jednakze §rodki dotacji na pokrycie kosztow
zwigzanych z ich realizacjg mogg by¢ wydatkowane od dnia zawarcia umowy, jednak nie
wcezesniej niz od 1 stycznia 2021 r.

Planowana ilo$¢ ustug opiekunczych do zrealizowania w 2021 r. wynosi okolo 10 000
godzin. Podana liczba nie jest wielkoS$cig stalg i moze ulec zmianie; w okresie realizacji
zadania bedzie uzalezniona od faktycznego zapotrzebowania na t¢ forme¢ pomocy.
Organizacja pozarzadowa/podmiot realizujacy zadanie powinien posiadac:

1) kadre do $wiadczenia ustug opiekunczych osobom starszym i niepelnosprawnym,

2) zasoby w postaci bazy materialno-technicznej lub dostep do takiej bazy,

3) doswiadczenie w realizacji zadan o podobnym charakterze.

Szczegbotowe warunki realizacji ustug opiekunczych okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego
Ogloszenia.

Szczegdtowe 1 ostateczne terminy oraz warunki realizacji, finansowania i rozliczania
zadania okre$li umowa pomiedzy Gming Nowe Miasto Lubawskie a oferentem.

Zlecone zadanie wnioskodawca zobowigzany jest realizowaé z najwyzsza starannos$cia
gwarantujaca jego wykonanie w sposob efektywny, oszczedny i terminowy, zgodnie
Z zawartg umowa, zatgcznikami do umowy oraz z aktualnie obowigzujacymi standardami
I przepisami prawa.

Ze $rodkow dotacji Gminy Nowe Miasto Lubawskie moga by¢ finansowane jedynie
niezbedne koszty zwigzane z realizacjg zadania:

1) koszty realizacji dziatan, tj. koszty merytoryczne m.in.:

a) wynagrodzenia realizator6w zadania (np. opiekunow, osoby koordynujacej prace
opiekunéw — koszty umow o prace i/lub uméw cywilnoprawnych) lub czgsci
wynagrodzen odpowiadajgce zaangazowaniu danych osob w realizacj¢ zadania —
kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia),

b) koszty zwigzane z bezposrednim uczestnictwem adresatow zadania (np. niezbedne
materiaty do przeprowadzenia zadania itp.);

2) koszty administracyjne m.in.:

a) koszty osobowe administracji i obstugi zadania np. obstuga kadrowa, ksiegowa
administracyjno-biurowa zadania, w czesci przypadajacej na to zadanie,

b) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacja zadania — w czeSci
przypadajacej na to zadanie (w tym optaty za telefon, Internet, optaty pocztowe,
czynsz, media, artykuty biurowe),

c) koszty przelewow bankowych, bez kosztow obstugi konta bankowego.

W trakcie realizacji zadania, dokonywanie przesunig¢ pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami kosztow, okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji
zadania, wymaga uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody Gminy i zawarcia aneksu
do umowy, ktérego zatacznikiem bedzie zaktualizowana i zaakceptowana kalkulacja
kosztéw realizacji zadania publicznego. Przesunigcia finansowe w ramach realizacji
zadania publicznego nie moga wplyna¢ na zwigkszenie dotacji przyznanej przez Gming
Nowe Miasto Lubawskie.

Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego nie moze
uwzglednia¢ $wiadczen pienigznych od odbiorcow zadania, jako jednego ze zrodet
finansowania zadania.
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Dotacja na realizacj¢ zadania nie moze by¢ wykorzystana na:

1) dziatania o charakterze inwestycyjnym lub zakup $rodkow trwatych,

2) przedsigwzigcia, ktore s3 dofinansowywane z budzetu Gminy Nowe Miasto
Lubawskie lub innych zrodet publicznych,

3) pokrycie deficytu zrealizowanych wcze$niej przedsigwziec,

4) zobowigzania z tytulu =zaciagnigtej pozyczki, kredytu lub wykupu papierow
wartosciowych oraz porycie kosztow obstugi zadtuzenia, optaty leasingowe,

5) Kkary i odsetki,

6) koszty prowadzenia dziatalnos$ci gospodarcze;j,

7) nabycie lub dzierzawe gruntow,

8) pokrycie kosztow utrzymania biura organizacji/podmiotu uczestniczacej/go
w konkursie ofert (w tym takze na wynagrodzenie pracownikdw biura organizacji)
chyba, ze stanowig one niezbedny element zleconego zadania publicznego (przy
zastosowaniu zasady proporcjonalnosci kosztow).

Oferta powinna uwzglednia¢ mozliwo$¢ realizacji wskaznikow zawartych w ,,Programie

wspotpracy Gminy Nowe Miasto Lubawskie z organizacjami pozarzadowymi i innymi

uprawnionymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2021 rok™.

Wylonione w konkursie podmioty sa zobowigzane do informowania, ze zadanie jest

finansowane ze $rodkow otrzymanych od zleceniodawcy. Informacja o tredci

,»,Sfinansowano ze $rodkéw dotacji Gminy Nowe Miasto Lubawskie" powinna znalez¢ si¢

we wszystkich  materialach, w  szczeg6lno$ci  promocyjnych, informacyjnych,

szkoleniowych i edukacyjnych realizowanego zadania publicznego.

Wyloniony podmiot zobowigzany be¢dzie do umieszczania herbu Gminy Nowe Miasto

Lubawskie z podpisem na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych,

informacyjnych, edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania.

Dotowany podmiot, zobowigzany bedzie do:

1) wyodrgbnienia w ewidencji ksiggowej Srodkow otrzymanych na realizacje umowy,

2) udostgpnienia na wezwanie wlasciwej komorki organizacyjnej Urzgdu Gminy Nowe
Miasto Lubawskie lub Osrodka Pomocy Spotecznej oryginatow dokumentoéw (faktur,
rachunkow) oraz dokumentacji, o ktdrej mowa wyzej, celem kontroli prawidlowos$ci
wydatkowania dotacji oraz kontroli prowadzenia wiasciwej dokumentacji z nia
Zwiazanej; kontrola, o ktorej mowa wyzej, nie ogranicza prawa Gminy do kontroli
calosci realizowanego zadania pod wzgledem finansowym i merytorycznym.

Termin i warunki skladania ofert

Oferty na realizacje zadania nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach, osobiscie lub
wysta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Gminy Nowe Miasto Lubawskie, 13-300
Mszanowo, ul. Podlesna 1, w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 28 grudnia 2020 r.
do godz. 15:00. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Urzgdu Gminy.
Koperta powinna by¢ opisana. Opis musi zawiera¢ nazwe¢ i adres podmiotu, dopisek
,KONKURS” oraz rodzaj i nazwe zadania - Zadanie z zakresu pomocy spolecznej pn.
,Organizowanie i §wiadczenie ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania klienta, ktory
z powodu wieku, choroby lub innych przyczyn wymaga pomocy innych osob, a jest jej
pozbawiony”.

Oferta konkursowa winna by¢ sporzadzona na druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
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pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadanh publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
22018 r. poz. 2057). Druk oferty znajduje si¢ na stronie internetowej Urzedu Gminy
w zaktadce: organizacje pozarzadowe. Druk mozna rowniez pobraé w wersji papierowej
u Pelnomocnika ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi, Urzad Gminy, pokoj
nr 14 (parter).

Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie dwie
lub wigcej organizacji pozarzagdowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy moga ztozy¢ oferte¢ wspdlng. Prawa 1 obowigzki wynikajace ze ztozenia oferty
wspolnej okresla zapis art. 14 ust. 3-5 ww. ustawy.

Oferty ztozone po terminie oraz zawierajace btedy i braki formalne, ktore nie podlegaja
uzupehieniu, zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

Formularz oferty powinien by¢ wypelniony w sposob kompletny, tzn. we wszystkich
polach i rubrykach, i podpisany przez osoby upowaznione do skladania o§wiadczen woli,
zgodnie z wyciagiem z Krajowego Rejestru Sadowego lub zgodnie z innym dokumentem
potwierdzajacym status prawny podmiotu 1 umocowanie 0s6b go reprezentujacych. Jesli
ktérykolwiek punkt lub zapis nie dotyczy oferenta lub zgtaszanego przez niego projektu —
nalezy wpisac ,,nie dotyczy”, a w przypadku wartosci liczbowych wpisac ,,0”.

Przy wypehianiu czeéci Il pkt 5 formularza oferty - ,,Opis zaktadanych rezultatow
realizacji zadania publicznego", oprocz rezultatow mozna rowniez wskaza¢ ryzyka
zwigzane z planowanym zadaniem.

Wypehienie cze¢sci III pkt 6 formularza oferty - tabela: "Dodatkowe informacje dotyczace
rezultatow realizacji zadania publicznego" — obowiazkowo nalezy wskaza¢ rezultat/ty
zadania, warto$¢ docelowg osiggniecia zalozonych rezultatow oraz sposob monitorowania
rezultatdw/Zrodlo informacji o osiggnigciu wskaznika.

Opisujac w czeSci IV pkt 2 formularza oferty zasoby kadrowe, ktore beda
wykorzystywane do realizacji zadania, nalezy poda¢ petlne informacje, w szczegolnosci o
liczbie, poziomie wyksztatcenia, kwalifikacjach zawodowych i1 do$wiadczeniu kadry,
przewidywanych formach zatrudnienia i stanowiskach, ilo$ci godzin pracy, Stawce
godzinowej brutto wykonywania ustug opiekunczych wraz z kalkulacja (dopuszcza sie
mozliwo$¢ dofaczenia informacji w formie zatacznika do oferty), kosztach osobowych i
nieosobowych (jesli sa przewidywane).

Kazda pozycja w kalkulacji kosztow powinna by¢ szczegdtowo rozpisana, tj. do kazdego
dziatania nalezy opisa¢ wszystkie zwigzane z nim koszty.

Organizacja pozarzadowa posiadajaca uprawnienia do odliczania podatku naliczonego
VAT wykazuje w kosztorysie zadania koszty kwalifikowane netto, a nieposiadajgca
uprawnienia do odliczania podatku VAT — w kwotach brutto.

Do oferty nalezy dotaczy¢ zataczniki:

1) aktualny odpis z odpowiedniego rejestru lub ewidencji (dotyczy tylko tych
organizacji, ktére nie sg zarejestrowane w KRS lub innym rejestrze umozliwiajagcym
pobranie odpisu poprzez internetowg wyszukiwarke podmiotow),

2) w przypadku podmiotow dziatajacych na podstawie przepisow o stosunku Panstwa
do Kosciota Katolickiego oraz do innych ko$ciotow i zwigzkéw wyznaniowych -
kopie dekretu o mianowaniu ksigdza na proboszcza parafii, pelnomocnictwa lub
upowaznienie zarzadu gtownego wydane dla osob go reprezentujacych z oddziatow
terenowych nie posiadajacych osobowos$ci prawnej,
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13.

14.
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16.
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3) statut wnioskodawcy lub inny dokument potwierdzajacy cele, zadania, zakres
dziatalnos$ci podmiotu (tylko w przypadku, gdy w odpisie z rejestru lub ewidencji brak
informacji o celu dziatania i przedmiocie dziatalno$ci statutowej organizacji),

4) gdy oferta podpisana jest przez inne osoby niz wskazane w aktualnym odpisie z KRS
lub z wilasciwej ewidencji — nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwa lub
upowaznienia,

5) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte
wspolng niz wynikajacy z KRS Ilub innego wilasciwego rejestru — dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(ow),

6) inne wymagane np. dokumenty upowazniajace dang osob¢ lub osoby
do reprezentowania podmiotu - dotyczy podmiotow, ktore w dokumencie
stanowigcym o podstawie dziatalnosci, nie posiadajag informacji 0 o0sobach
upowaznionych do reprezentowania podmiotu; oswiadczenia wilasciwego organu,
zarzadu gtéwnego lub innego organu wykonawczego, wyrazajace:

a) upowaznienie do ztozenia oferty na realizacje okreslonego zadania publicznego,

b) zgode na zawarcie w imieniu podmiotu sktadajacego oferte¢ umowy z Gmina,

C) upowaznienie do dysponowania uzyskanymi funduszami i dokonywanie rozliczen
w tym zakresie.

Nieobowigzkowo do oferty mozna dotaczyé rekomendacje, opinie dotyczace dotychczas

realizowanych projektow lub inne zataczniki, mogace mie¢ znaczenie przy ocenie

projektu.

Urzad Gminy Nowe Miasto Lubawskie odpowiedzialny za realizacj¢ zadania ma prawo

zada¢ od podmiotu sktadajacego oferte innych dokumentow i wyjasnien.

W przypadku sktadania kopii dokumentow nalezy opatrzy¢ je poswiadczeniem o

zgodnosci z oryginalem przez upowaznione osoby. Kserokopi¢ dokumentu mozna uznaé

za uwierzytelniong woéwczas, gdy zawiera ona tgcznie dwa niezbedne elementy, to jest
adnotacje ,,poswiadczam za zgodnos$¢ z oryginalem” oraz podpis osoby upowaznione;.

Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi, podpis musi by¢ ztozony

petlnym imieniem 1 nazwiskiem (czytelnie) z zaznaczeniem petnionej funkcji.

Oferent przedktadajac do oferty zalacznik zawierajacy dane osobowe o0séb trzecich

zobligowany jest do posiadania zgody na przetwarzanie danych osobowych kazdej z osob,

ktorej dane znajduja si¢ w zalaczniku.

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty oraz termin dokonania wyboru oferty

Oferty podlegaja ocenie pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym.

Oceny formalnej dokonuje pracownik odpowiedzialny za wspotprace z organizacjami
pozarzadowymi oraz przedstawiciel jednostki lub komorki organizacyjnej Urzedu Gminy,
zgodnie z kryteriami okreslonymi w Karcie oceny formalnej, stanowiacej zalacznik Nr 2
do niniejszego Ogloszenia.

Oferty nie spelniajace wymogow formalnych beda odrzucane na etapie oceny formalnej,
Z wyjatkiem przypadkéw wymienionych w Karcie oceny formalnej, ktore umozliwiaja
uzupehienie brakow w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania przez organizacje
powiadomienia pisemnego lub telefonicznego.

Ocenie merytorycznej zostang poddane wylacznie oferty spetniajagce wymogi formalne.
Oceny merytorycznej ofert dokona Komisja konkursowa, ktorej tryb powolywania i
zasady dziatania okreslone zostaly w Programie wspolpracy Gminy Nowe Miasto
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Lubawskie z organizacjami pozarzadowymi 1 innymi uprawnionymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na 2021 rok.

6. Czlonkowie Komisji konkursowej dokonaja oceny na podstawie wytycznych zawartych
w art. 15 ust. 1 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie oraz zgodnie
Z kryteriami okre§lonymi w ogloszeniu konkursowym i kryteriami oceny zawartymi
w Karcie oceny merytorycznej, stanowigcej zalagcznik Nr 3 do niniejszego Ogloszenia.

7. W trakcie prac Komisja konkursowa moze poprosi¢ oferenta o dodatkowe informacje.
Przewodniczacy Komisji konkursowej moze przerwaé posiedzenie Komisji 1 zlecié¢
przygotowanie niezb¢dnych wyjasnien dotyczacych ofert. Wyjasnienia mogg zostaé
sporzadzone na piSmie lub przedstawione ustnie przez przedstawiciela danej organizacji,
zaproszonego na posiedzenie Komisji i nie mogg dotyczy¢ kwestii formalnych oraz nie
moga zmienia¢ czes$Ci merytorycznej proponowanej oferty.

8. Procedure przeprowadza si¢ rowniez wtedy, gdy na konkurs wptynie tylko jedna oferta
realizacji zadania.

9. Konkurs rozstrzyga Wojt, ktéry w formie zarzadzenia dokonuje ostatecznego wyboru
ofert najlepiej stuzacych realizacji zadania wraz z decyzja o wysokosci kwot przyznanych
dotaciji.

10. Ostateczne rozstrzygnigcie konkursu nastapi nie pozniej, niz w ciggu 30 dni od daty
zakonczenia przyjmowania ofert. Mozliwe jest dokonywanie rozstrzygnie¢ w kilku
etapach.

11. Informacja o wynikach konkursu zostanie podana do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Nowe Miasto Lubawskie, na tablicy ogloszen w siedzibie
Urzgdu Gminy Nowe Miasto Lubawskie oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy.

Zrealizowane przez organ administracji w roku 2019 i 2020 zadanie publiczne tego
samego rodzaju i zwigzane z nim koszty, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokosci
dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Dotychczas nie zlecano realizacji zadania publicznego dotyczacego organizowania
i $wiadczenia ushug opiekunczych w ramach otwartego konkursu ofert.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z obowigzkiem natozonym przez art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), przekazujemy ponizej informacje
dotyczace przetwarzania danych osobowych zawartych w dokumentach sktadanych przez
organizacj¢ pozarzgdowa w zwigzku z udzialem ww. w otwartym konkursie ofert,
W szczegdlnosci w ofercie i jej aktualizacji, umowie, aneksach do umowy, sprawozdaniu

i dokumentach zwigzanych z realizowanym zadaniem.

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Nowe Miasto Lubawskie z siedzibg
ul. Podlesna 1, 13-300 Mszanowo, reprezentowana przez Wojta. Kontakt z



administratorem danych osobowych mozliwy jest pod adresem: urzad@gminanml.pl i
telefonicznie na numer telefonu: 56 4726300.

Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozliwy jest kontakt pod
adresem e-mail: iod@gminanml.pl

Dane osobowe beda przetwarzane w celu oraz w zakresie niezbednym do realizacji
przepisoOw ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1057 tj.), a w szczegdlnosci uczestniczenia w otwartym konkursie ofert tj. w
zakresie niezbednym do zlozenia oferty, a nastepnie zawarcia umowy 1 wykonania
zadania zleconego oraz zlozenia sprawozdania. Dane osobowe beda przetwarzane na
podstawie art. 6 ust.1 lit. e RODO.

Organizacja pozarzagdowa ma obowigzek poinformowania osob, ktorych dotycza
przekazane przez nig Administratorowi dane osobowe, ze przetwarza ich dane osobowe
i przekazuje Administratorowi w celu wskazanym w pkt. 3.

Osoby, ktorych dane dotycza majg prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres wskazany w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwoéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

W kazdym czasie osobom, ktorych dane dotycza przystuguje prawo dostepu do swoich
danych osobowych, jak roéwniez prawo zadania ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania.

Jezeli osoby, ktorych dane dotycza uwazaja, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych, maja one prawo wnie$¢ skarge do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych, w zakresie wymaganym przez Administratora, jest
dobrowolne, jednak niezbedne w celu uczestniczenia w ww. konkursie. W przypadku
niepodania obowigzkowych danych, nie bedzie mozliwe uczestniczenie w ww. konkursie,
podpisaniec umowy oraz realizacja zadania zleconego, wytonionego w wyniku
postgpowania konkursowego.
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Zatacznik Nr 1 do Ogloszenia
w sprawie otwartego konkursu ofert

SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI USLUG OPIEKUNCZYCH

1. Zakres ustug opiekunczych obejmuje:
1) pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych, w tym:

2)

a)

b)

c)
d)

f)
9)

h)

i)
)

zakup artykuléw spozywczych i innych niezbednych w gospodarstwie domowym
(np. odziezy, obuwia, §rodkow czystosci, prasy itp.) i dostarczanie ich klientowi,
przyrzadzanie positkow zgodnie z zasadami dietetyki oraz odpowiedniej jednostki
chorobowej (np. cukrzyca — dieta cukrzycowa), a w razie koniecznosci
przecieranie lub miksowanie pokarméw,

dostarczanie gotowych positkdw z miejsca stotowania si¢ osoby objetej ustugami,
przygotowywanie produktow lub positkoéw na czgs$¢ dnia, w ktorej klient zostanie
sam (podwieczorek, kolacja) oraz wlasciwe ich przechowywanie,

karmienie i1 podawanie napojow w przypadku ograniczonej sprawnosci
podopiecznego, dbatos¢ o higien¢ zywno$ci oraz czystos¢ naczyn stotowych
I kuchennych,

pomoc W ogrzaniu mieszkania (przynoszenie opatu i palenie w piecu),
przynoszenie wody z zewnatrz (w zalezno$ci od warunkow mieszkaniowych osoby
objetej pomocy),

wzywanie lekarza, pielegniarki; sprawowanie opieki nad podopieczng lub
podopiecznym w czasie wizyt lekarskich i zleconych badan,

realizacj¢ recept,

w razie potrzeby podawanie lekarstw podopiecznej/podopiecznemu,

pomoc w zatatwianiu, w razie potrzeby, spraw urzedowych podopiecznego/nej,
uiszczanie oplat 1 nalezno$ci, rzetelne 1 terminowe rozliczanie si¢ z
wydatkowanych §rodkow;

opieke higieniczng, w tym:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

w przypadku osob lezacych — toaleta catego ciata w t6zku (kapiel, natluszczanie
skory),

w przypadku osob z ograniczong sprawnoscia fizyczng - pomocy w wykonywaniu
zabiegoéw higienicznych,

pielegnacja jamy ustnej,

pielggnacja rak i stop (obcinanie paznokci),

pielegnacja wlos6w (mycie, czesanie),

pomoc przy zalatwianiu potrzeb fizjologicznych (odprowadzanie do toalety,
zaktadanie 1 zmiana pampersoéw, pieluchomajtek; w razie potrzeby toaleta po
kazdym zabrudzeniu),

przebieranie w czystg odziez, pomoc przy ubieraniu sig,

zapobieganie odlezynom, odparzeniom poprzez zmian¢ pozycji utozenia chorego
w tozku;

3) czynnosci zwiazane z utrzymaniem higieny otoczenia, w tym:



a) utrzymywanie mieszkania $§wiadczeniobiorcy w porzadku 1 czystosci,
a w przypadku wspdlnego zamieszkiwania z innymi osobami, tych pomieszczen,
Z ktorych bezposrednio korzysta osoba objeta ustugami,

b) przescielenie 16zka, zmiana bielizny poscielowe;,

C) wietrzenie pomieszczen,

d) wycieranie kurzu,

e) mycie podtog,

f) odkurzanie dywanéw,

g) mycie naczyn,

h) utrzymanie czysto$ci w kuchni, tazience, wc,

i) pranie bielizny osobistej, odziezy i bielizny posScielowej lub odnoszenie
I przynoszenie bielizny posciclowej z pralni;

4) pielegnacje, zgodnie z zaleceniami lekarza np.

a) obserwacja i opis zdrowia podopiecznego/podopiecznej, a w razie potrzeby
przekazywanie tych informacji lekarzowi,

b) podawanie lekow zleconych przez lekarza,

C) pomiar temperatury ciata,

d) wykonywanie przez przeszkolone i posiadajace stosowne zaswiadczenia opiekunki
czynnosci pielegnacyjnych zleconych przez lekarza (ukladanie chorego w t6zku,
pomoc przy zmianie pozycji ciata, pielegnacja miejsc zmienionych chorobowo —
smarowanie, wykonywanie 1 zmiana drobnych opatrunkéw, zaktadanie
kompresow i oktadow, opréznianie worka na mocz, podawanie lekéw, mierzenie
temperatury ciata, tetna, ci$nienia, nacieranie i oklepywanie ciata chorego,
wykonywanie inhalacji);

5) zapewnienie kontaktu z otoczeniem, w tym:

a) utrzymywanie kontaktow z rodzing, sgsiadami i znajomymi w przypadku osob
mieszkajacych samotnie,

b) podtrzymywanie indywidualnych zainteresowan podopiecznej/podopiecznego,
organizowanie czasu wolnego, wychodzenie na spacery (w tym towarzyszenie
w trakcie spacerow lub w drodze do urzedow, instytucji i placowek ustugowych,
stosownie do potrzeb podopiecznej/podopiecznego),

C) utrzymywanie statego kontaktu z lekarzem,

d) zapewnienie mozliwosci kontaktu lub posredniczenie w kontaktach z instytucjami
np. osrodek pomocy spotecznej, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, itp.;

6) zglaszanie innych potrzeb podopiecznej/podopiecznego do pracownika socjalnego
organizujgcego ustugi opiekuncze w danym rejonie.

Wskazane ustugi opiekuncze swiadczone bgda w miejscu zamieszkania klientow Osrodka

Pomocy Spotecznej Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie, we wszystkie dni

tygodnia, rowniez w dni $§wigteczne 1 wolne od pracy, w réznym wymiarze godzin.

Wymiar godzin $wiadczenia ushug to wylacznie rzeczywisty czas $wiadczenia ustug

u wskazanych podopiecznych bez czynnosci przygotowawczych (np. dojazdu do oséb

objetych ta forma pomocy).

. Ushlugi opiekuncze beda $wiadczone bezposrednio przez Zleceniobiorcg i przez osoby

fizyczne wykonujace ushugi opiekuficze bezposrednio na rzecz Zleceniobiorcey,

zatrudnione na umowe o prace i/lub umowe cywilnoprawna.

Ustugi opiekuncze moga by¢ $swiadczone przez osoby, ktore speiniajg nastepujace

warunki:

1) posiadajg predyspozycje fizyczne i psychiczne do pracy z osobami starszymi,
chorymi,
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2) posiadajg stan zdrowia pozwalajacy na Swiadczenie ustug opiekunczych; w przypadku
0s6b w wieku emerytalnym, badz czg¢$ciowo niezdolnych do pracy, warunkiem
dopuszczenia do $§wiadczenia ustug opiekunczych jest zaswiadczenie wydane przez
lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy w
charakterze opiekuna/opiekunki; uslugi nie moga by¢ $wiadczone przez osoby
catkowicie niezdolne do pracy.

Po podpisaniu umowy, przed rozpoczgciem realizacji uslug Zleceniobiorca przedtozy

Zleceniodawcy lub Osrodkowi Pomocy Spotecznej imienng liste osob, ktoére beda w jego

imieniu $wiadczyty ustugi opiekuncze (Zatacznik Nr 1 do Szczegdtowych warunkow

realizacji uslug opiekunczych).

Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zleceniodawcy lub

Osrodka Pomocy Spotecznej o kazdej zmianie w skladzie osob realizujagcych ustugi

opiekuncze w jego imieniu.

Podstaw¢ wykonania ustugi stanowi¢ bedzie pisemne zlecenie wystawione przez Osrodek

Pomocy Spolecznej (Zatacznik Nr 2 do Szczegdlowych warunkéw realizacji ushug

opiekunczych), zawierajagce imi¢ 1 nazwisko osoby objetej pomoca, okres na jaki

przyznane zostaly ustugi, wymiar godzin ze wskazaniem dni roboczych, wolnych od
pracy i $wigtecznych, miejsce, indywidualny zakres ustug.

Zakres $wiadczenia ustug w zleceniu moze zosta¢ przez O$rodek Pomocy Spotecznej

zmieniony w formie nowego zlecenia.

Zleceniobiorca zadania zobowigzany jest do:

1) wyznaczenia osoby koordynujacej realizacje ustug, ktora bedzie przyjmowata
zlecenia, wprowadzata do pracy osoby bezposrednio swiadczace ustugi w srodowisku,
udzielala Zleceniodawcy badz Osrodkowi Pomocy Spolecznej wyjasnien dotyczacych
realizacji zlecen i1 $wiadczenia ustug,

2) niezwlocznego $wiadczenia ustug opiekunczych osobom, ktorym ushugi te przyznano
decyzja administracyjng 1 zlecono do realizacji; w przypadkach szczeg6lnych, gdy
zaistnieje konieczno$¢ niezwlocznego zapewnienia ustug opiekunczych, wykonanie
ustugi nastapi na podstawie telefonicznego zgloszenia pracownika Osrodka Pomocy
Spotecznej, a w pdzniejszym terminie potwierdzone zostanie zleceniem dostarczonym
w formie pisemnej lub elektronicznej,

3) zapewnienia $wiadczenia ustug przez 7 dni, z wyszczegdlnieniem w jakich godzinach
dany opiekun $wiadczy ustugi,

4) zapewnienia nieprzerwanego i wlasciwego przebiegu realizowanego zadania,

5) zapewnienia odpowiedniej kadry pracowniczej do realizacji zadania,

6) wspolpracy z pracownikami O$rodka Pomocy Spotecznej Gminy Nowe Miasto
Lubawskie z/s w Mszanowie,

7) prowadzenia dokumentacji, a w szczegolnosci:

a) Kkart realizacji ushug opiekunczych (Zatacznik Nr 3 do Szczegdtowych warunkoéw
realizacji ustug opiekunczych),

b) przygotowania raportu z wykonania ushug opiekunczych za dany miesiac do 5 dnia
nastgpnego miesigca 1 przekazania do Zleceniodawcy (Zatacznik Nr 4
do Szczegdtowych warunkow realizacji ustug opiekunczych),

C) sporzadzenia rozliczenia kosztow realizacji ustug opiekunczych za dany miesigc
do 5 dnia nast¢gpnego miesigca i przekazania do Zleceniodawcy (Zatgcznik Nr 5
do Szczegdtowych warunkow realizacji ustug opiekunczych),

d) ochrony, udostepnionych przez Zleceniobiorc¢ lub Osrodek Pomocy Spotecznej,
informacji o §wiadczeniobiorcach przed wejsciem ich w posiadanie przez osoby
nieupowaznione i stosowania przepisOw o ochronie danych osobowych.
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12.

13.

Wykonawca ustug zobowigzany jest do zachowania tajemnicy w zakresie informacji
uzyskanych na temat osoby korzystajacej z ushug, jej rodziny i otoczenia. Obowigzek ten
nalezy zachowa¢ w okresie trwania umowy jak i po jej zakonczeniu.

Osoba dokonujgca w ramach ustug opiekunczych zakupow lub optat za pieniadze osoby
objetej pomoca zobowigzana jest do prowadzenia pisemnego rejestru wydatkow
zawierajacego:

1) date i wysoko$¢ pobranej kwoty,

2) date poniesienia wydatku z jego opisem,

3) wklejone paragony potwierdzajace wydatki,

4) wysoko$¢ kwoty zwroconej i date zwrotu,

5) podpis podopiecznego potwierdzajacy dokonane rozliczenie.

Zleceniobiorca ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ wobec o0sob trzecich za szkody
wyrzadzone w trakcie i w zwigzku z wykonywaniem niniejszych ustug stanowigcych
przedmiot umowy o realizacj¢ zadania.



(pieczec Zleceniobiorcy)

Zatgcznik Nr 1

do Szczegotowych warunkdw realizacji ustug opiekunczych

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA SWIADCZYLY USLUGI OPIEKUNCZE

w ramach realizacji zadania publicznego pn. ,,Organizowanie i $wiadczenie ustug
opiekunczych w miejscu zamieszkania klienta, ktory z powodu wieku, choroby lub innych

przyczyn wymaga pomocy innych osob, a jest jej pozbawiony”

oddnia................. dodnia................... r
Lp. Imig Wyksztatcenie | Ukonczone | Kwalifikacje | Doswiadczenie Uwagi
i nazwisko kursy, zawodowe w (np. dotyczace
zkoleni kon ni posiadania
szkolema Wyko ;IU’W aniu za§wiadczenia
| us . g lekarza
opiekunczych medycyny
pracy)
(data) (podpis osoby upowaznionej przez

Zleceniobiorce)




Zatgcznik Nr 2
do Szczegotowych warunkdw realizacji ustug opiekunczych

(pieczeé¢ Zleceniodawcy)

ZLECENIE Nr ............. NA SWIADCZENIE USLUG OPIEKUNCZYCH
Data zlecenia
NaZWlSkO ........................ 1 TP qu ........................ ;;A.I.i;dczeni()biorcy
Adres ............................................................... N
Okres ................ na ................ Jak 1 ................ Zl eca ............. B .
LICZba ........................................... ZlecanyCh ............... i
Dm ................................................................................ .
meome ..................... Odpracy .............. i

Zakres ustug:

1) pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych, w tym:

O

O

zakup artykulow spozywczych i1 innych niezbednych w gospodarstwie domowym
(np. odziezy, obuwia, srodkoéw czystosci, prasy itp.) i dostarczanie ich klientowi,

przyrzadzanie positkow zgodnie z zasadami dietetyki oraz odpowiedniej jednostki
chorobowej (np. cukrzyca — dieta cukrzycowa), a w razie koniecznosci
przecieranie lub miksowanie pokarmow,

dostarczanie gotowych positkow z miejsca stotowania si¢ osoby objetej ustugami,

przygotowywanie produktow lub positkéw na cze$¢ dnia, w ktorej klient zostanie
sam (podwieczorek, kolacja) oraz wlasciwe ich przechowywanie,

karmienie 1 podawanie napojow w przypadku ograniczonej sprawnosci
podopiecznego, dbato$¢ o higieng Zywno$ci oraz czysto$¢ naczyn stotowych
i kuchennych,



2)

3)

4)

O O

O

pomoc w ogrzaniu mieszkania (przynoszenie opatu i palenie w piecu),

przynoszenie wody z zewnatrz (w zaleznosci od warunkow mieszkaniowych osoby
objetej pomocy),

wzywanie lekarza, pielegniarki; sprawowanie opieki nad podopieczng
lub podopiecznym w czasie wizyt lekarskich i zleconych badan,

realizacje¢ recept,

w razie potrzeby podawanie lekarstw podopiecznej/podopiecznemu,

pomoc w zalatwianiu, w razie potrzeby, spraw urzedowych podopiecznego/ne;j,
uiszczanie optat 1 naleznosci, rzetelne 1 terminowe rozliczanie si¢ z
wydatkowanych $srodkow;

opieke higieniczna, w tym:

O

O

O Oo0oaod

a
O

w przypadku osob lezacych — toaleta catego ciala w 16zku (kapiel, natluszczanie
skory),

w przypadku osob z ograniczong sprawnos$cia fizyczng - pomocy w wykonywaniu
zabiegoéw higienicznych,

pielegnacja jamy ustnej,

pielggnacja rak i stop (obcinanie paznokci),

pielggnacja wloséw (mycie, czesanie),

pomoc przy zalatwianiu potrzeb fizjologicznych (odprowadzenie do toalety,
zaktadanie i zmiana pampersow, pieluchomajtek; w razie potrzeby toaleta po
kazdym zabrudzeniu),

przebieranie w czystg odziez, pomoc przy ubieraniu sie,

zapobieganie odlezynom, odparzeniom poprzez zmiang pozycji utozenia chorego
w tozku;

czynnosci zwiazane z utrzymaniem higieny otoczenia, w tym:

O

OoO0oOo0oOooooad

utrzymywanie mieszkania $wiadczeniobiorcy w porzadku 1  czystosci,
a w przypadku wspolnego zamieszkiwania z innymi osobami, tych pomieszczen,
Z ktérych bezposrednio korzysta osoba objeta ustugami,

przescielenie t6zka, zmiana bielizny poscielowe;,
wietrzenie pomieszczen,

wycieranie kurzu,

mycie podtog,

odkurzanie dywanow,

mycie naczyn,

utrzymanie czysto$ci w kuchni, tazience, wc,

pranie bielizny osobistej, odziezy i bielizny poscielowej lub odnoszenie
I przynoszenie bielizny poscielowej z pralni;

pielegnacje, zgodnie z zaleceniami lekarza np.

O

O O

obserwacja i opis zdrowia podopiecznego/podopiecznej, a w razie potrzeby
przekazywanie tych informacji lekarzowi,

podawanie lekow zleconych przez lekarza,
pomiar temperatury ciata,

wykonywanie przez przeszkolone i posiadajace stosowne zaswiadczenia opiekunki
czynnosci pielegnacyjnych zleconych przez lekarza (ukladanie chorego w to6zku,
pomoc przy zmianie pozycji ciata, pielggnacja miejsc zmienionych chorobowo —
smarowanie, wykonywanie 1 zmiana drobnych opatrunkéw, zaktadanie
kompresow 1 oktadow, oproznianie worka na mocz, podawanie lekow, mierzenie



temperatury ciata, t¢tna, ci$nienia, nacieranie 1 oklepywanie ciala chorego,
wykonywanie inhalacji);
5) zapewnienie kontaktu z otoczeniem, w tym:

O utrzymywanie kontaktow z rodzing, sasiadami i znajomymi w przypadku oséb
mieszkajacych samotnie,

O podtrzymywanie indywidualnych zainteresowan podopiecznej/podopiecznego,
organizowanie czasu wolnego, wychodzenie na spacery (w tym towarzyszenie
w trakcie spacerow lub w drodze do urzedow, instytucji i placowek ustugowych,
stosownie do potrzeb podopiecznej/podopiecznego),

O utrzymywanie statego kontaktu z lekarzem,

O zapewnienie mozliwo$ci kontaktu lub posredniczenie w kontaktach z instytucjami
np. os$rodek pomocy spotecznej, Zaktad Ubezpieczen Spolecznych, itp.;
6) zglaszanie innych potrzeb podopiecznej/podopiecznego do pracownika socjalnego
organizujgcego ustugi opiekuncze w danym rejonie

(podpis pracownika socjalnego OPS)

Zalacznik Nr 3
do Szczegotowych warunkdw realizacji ustug opiekunczych

(piecze¢ Zleceniobiorcy)

KARTA REALIZACJI USLUG OPIEKUNCZYCH .............................................
miesiac, rok

Opiekun: ... ...

PodOpIeczny: .......ceivviiiiii ZAM. oo

Dzien Czas pracy Podpis podopiecznego Uwagi
miesigca lub cztonka rodziny

Godziny Liczba
od...do... godzin

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19




20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Laczna liczba godzin

(podpis opiekunki) (podpis osoby upowaznionej przez Zleceniobiorce)

Zatacznik Nr 4
do Szczegotowych warunkdw realizacji ustug opiekunczych

(piecze¢ Zleceniobiorcy)

RAPORT Z WYKONANIA USLUG OPIEKUNCZCH W OKRESIE

dzien/miesigc/rok dzien/miesigc/rok

Liczba godzin ustug Liczba godzin ustug Laczna Termin Powdd —
W miesigcu, wykonanych liczba nieswiad przyczyna
Lp. Imig przyznanych decyzja w danym miesigcu godzin ustug | czenia ustug nieswiad
i nazwisko administracyjna wykonanych opiekun czenia ushug
podopiecznego w danym czych opiekun
dni dni wolne dni dni wolne miesigcu czych
robocze i robocze i w podanym
Swigteczne $wiateczne terminie
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Ogélem liczba godzin wykonanych ustug

opiekunczych




(data)

Zleceniobiorcg)

(pieczeé Zleceniobiorcy)

ROZLICZENIE KOSZTOW REALIZACJI USLUG OPIEKUNCZYCH

(podpis osoby upowaznionej przez

Zatacznik Nr 5

do Szczegotowych warunkow realizacji ustug opiekunczych

Za Miesiac ...oovvvennnen. 2021 r. oraz narastajgco od stycznia do ..........ccoeevennenns 2021 r
Ilos¢ godzin Koszt Ogodltem
faktycznie jednostkowy koszt
Lp. Wyszczegdlnienie Ilos¢ zrealizowanych | 1 godziny zrealizowanych Uwagi
podopiecznych ustug ustug ustug
(zh) opiekunczych
(zh
(kol. 4 x kol. 5)
1 2 3 4 5 6 7
I. |Dane za m-c
sprawozdawczy
Il. |Dane

narastajgco




Kwota dotacji otrzymanej na miesigc ............ (..... transza)

71

Kwota dotacji wykorzystanej w miesigcu
zt

Kwota nie wykorzystanej kwoty dotacji w miesigcu
7k

Kwota dotacji do wykorzystania w miesigcu
7k

(miejscowos¢ data)

Zleceniobiorcg)

(podpis osoby upowaznionej przez

Zatacznik Nr 2 do Ogloszenia

w sprawie otwartego konkursu ofert

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY
na realizacje¢ zadania publicznego

W ZAKEESIE ot e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Numer zadania

Nazwa zadania

Numer oferty Nazwa organizacji pozarzadowej / podmiotu
Lp. | Wymog formalny Spelnienie wymogu * [ Uwagi
|. Kryteria nie podlegajace uzupelnieniu
1. Oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu TAK NIE
0 konkursie

2. Oferta zostala ztozona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa TAK NIE
w otwartym konkursie ofert

3. Oferta zostata ztozona na obowigzujacym druku TAK NIE

4 Formularz oferty jest kompletny — wypetniono wszystkie TAK NIE
wymagane pola i rubryki

5. Zadanie miesci sie w dziatalno$ci statutowej organizacji TAK NIE

6. Termin realizacji zadania jest zgodny ze wskazanym w ogtoszeniu TAK NIE
konkursu

7. Kosztorys przewiduje wktad wlasny finansowy TAK NIE

8. Whioskowana wysokos$¢ dotacji nie przekracza maksymalnej kwoty TAK NIE
srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ danego rodzaju
zadania, wskazanej w ogloszeniu konkursowym

9. Oferta odpowiada rodzajowi zadania wskazanemu w ogloszeniu TAK NIE
konkursowym

I1. Kryteria podlegajace uzupelnieniu




10.

Oferta zostala podpisana przez uprawnione osobg/osoby TAK

NIE

11.

Oferta posiada wymienione w ogtoszeniu zataczniki, w tym::

a)

aktualny odpis z innego (niz KRS) rejestru albo wyciag z wlasciwe;j TAK
ewidencji, potwierdzajacy status prawny podmiotu i prowadzonej
dziatalnosci oraz 0s6b upowaznionych do reprezentacji

NIE

b)

statut (tyko w przypadku, gdy w odpisie z rejestru lub ewidencji TAK
brak informacji o celu dzialania i przedmiocie dziatalnosci
statutowej organizacji)

NIE

c)

w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow TAK
sktadajacych oferte wsp6lna niz wynikajacy z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wlasciwego rejestru — dokument

potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(6w)

NIE

d)

stosowne pelnomocnictwa lub upowaznienia (tylko w przypadku TAK
gdy oferta jest podpisana przez inne osoby niz wskazane w odpisie
z KRS lub wiasciwej ewidencji)

NIE

d)

inne, jezeli byly wymagane jako obowiazkowe w ogloszeniu TAK
konkursowym

NIE

12.

Zataczone kopie dokumentow zostaty potwierdzone za zgodnos¢ TAK
z oryginalem w sposéb okre$lony w ogloszeniu

NIE

1. Oferta spelnia wymagania formalne udzialu w otwartym konkursie ofert i podlega dalszej ocenie*.

2. Oferta posiada braki formalne mozliwe do uzupehienia*.

Oferte skierowano do uzupetnienia dnia ...................oce eenen.

Oferta zostata uzupetniona: NIE / TAK * wdniu ...,

3. Oferta nie spetnia wymagan formalnych udzialu w otwartym konkursie ofert, w zwigzku z czym zostaje
odrzucona*.

* Niepotrzebne skresli¢

Mszanowo, dnia .................. . Podpisy oceniajacych:

Zatacznik Nr 3 do Ogloszenia
w sprawie otwartego konkursu ofert

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY
na realizacje¢ zadania publicznego

w zakresie

Numer zadania Nazwa zadania

Numer oferty Nazwa organizacji pozarzadowej / podmiotu

Lp.

Kryteria oceny oferty

Liczba punktow

w skali

przyznana

Oferta odpowiada celom zadania publicznego wskazanym w ogloszeniu
konkursowym

0-3

Opis zadania (wskazano i opisano: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposob
rozwigzywania jej problemow/zaspokajania potrzeb, komplementarno$¢ z innymi
dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

0-3

Plan i harmonogram dzialan (spojny z opisem zadania; wymieniono i opisano w
porzadku logicznym wszystkie planowane dzialania; okreslono ich uczestnikow,
miejsce oraz planowane terminy ich realizacji)

Opis zakladanych rezultatéw realizacji zadania publicznego (opisano co bedzie
bezposrednim efektem realizacji oferty, tzw. materialne produkty lub ustugi
zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania; okreslono jaka zmiana spoteczna zostanie
osiagnieta poprzez realizacj¢ zadania; czy przewidywane jest wykorzystanie
rezultatow osiagnigtych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji -
trwato$¢ rezultatow zadania; okreslono planowany poziom osiggniecia rezultatow,
sposOb monitorowania rezultatdéw/zrodlo informacji o osiagnieciu wskaznika)

Doswiadczenie w realizacji zadan (dotychczas prowadzone dziatania, ze szczegdlnym
uwzglednieniem doswiadczenia w realizacji zadan planowanych w ofercie; uzyskane




efekty, poziom merytoryczny dotychczasowych dziatan w zakresie podobnych zadan,
rzetelno$é, terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia srodkéw otrzymanych na realizacje
innych zleconych zadan publicznych, ewentualne rekomendacje)

6. | Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe ktore beda wykorzystywane do realizacji 0-7
zadania i gwarantujg jego wysoka jako$¢ (liczba i przygotowanie zawodowe,
kwalifikacje 0sob zatrudnionych do realizacji zadania, liczba i przygotowanie
czlonkow organizacji, $wiadczenia wolontariuszy; udzial wlasnych lub pozyskanych,
np. od partnera realizowanego zadania, zasobéw rzeczowych np. lokalowych,
sprzetowych; opisano sposob wykorzystania wktadu rzeczowego w realizacje
poszczegdlnych dziatan; wkiad wlasny finansowy organizacji; $rodki z innych zrodet
publicznych; inne $rodki finansowe)

7. | Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania (szczegétowos¢ kalkulacji 0-5
kosztow, jej przejrzystos¢ i dostateczny opis poszczegdlnych pozycji kosztorysu,
spojno$¢ z planowanymi dziataniami, realno$¢; wydatki sa konieczne i uzasadnione,
koszty nie sg zawyzone/zanizone)

8. | Zgodnos¢ oferty z warunkami realizacji zadania zawartymi w ogtoszeniu 0-3
0 otwartym konkursie ofert

9. | Udzial partneréw w realizacji zadania (partnerstwo formalne/nieformalne, liczba, 0-2
réznorodnos¢ partnerdéw, zakres wspotpracy)

Liczba uzyskanych punktow

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania 39

Minimalna liczba punktéw, aby projekt mogl otrzymac dotacje 23
(60% maksymalnej, mozliwej do uzyskania ilosci punktow)*

Komentarz / uzasadnienie oceny, obowigzkowe w przypadku, gdy oferta uzyskala ponizej 23 punktéw i inne uwagi np.
wskazanie pozycji wymienionych w budzecie, ktore zostang objete dofinansowaniem.

* Przy ocenie koncowej pod uwage brana jest $rednia ocen czlonkéw komisji konkursowej, biorgcych udziat
w opiniowaniu ofert

Mszanowo, dnia .................. r. Podpis cztonka Komisji konkursowe;j




