
Załącznik nr 2  

PROJEKT 

U M O W A   Nr RD.271.24.2.2021 

 

zawarta w dniu ................ 2022 roku pomiędzy: 

Gminą Nowe Miasto Lubawskie; ul. Podleśna 1; Mszanowo;  

13-300 Nowe Miasto Lubawskie; 

reprezentowaną przez Wójta Tomasza Waruszewskiego 

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Joanny Artuszewskiej 

NIP 877-14-68-461  REGON 871118922 

zwanych dalej „Zamawiającym” 

a 

…………………………………………………………………….. 

NIP ………………………………  REGON ……………………………. 

reprezentowanym przez ……………………………………… 

zwana dalej „Wykonawcą”. 

Strony zawierają umowę o następującej treści: 

 

§ 1 

 

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa do siedziby Zamawiającego, artykułów 

biurowych i materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek na potrzeby 

Urzędu Gminy Nowe Miasto Lubawskie w Mszanowie oraz odbiór zużytych materiałów 

eksploatacyjnych zgodnie z ofertą, stanowiącą  załącznik do niniejszej umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do dostawy artykułów biurowych i materiałów 

eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek oraz odbioru zużytych materiałów 

eksploatacyjnych, a Zamawiający do odebrania i zapłaty ceny za artykuły biurowe i 

materiały eksploatacyjne w asortymencie i cenach obowiązujących w ofercie. 

3. Dostarczane materiały eksploatacyjne oryginalne rozumiane są jako materiały 

eksploatacyjne wyprodukowane od podstaw przez odpowiedniego producenta sprzętu 

drukującego i kopiującego, które zostały opracowane razem ze sprzętem i nośnikami w 

celu zapewnienia optymalnej jakości druku, wydajności i niezawodności sprzętu. 

Oferowane materiały muszą być fabrycznie nowe, tzn. do produkcji, których użyto 

materiałów nowych nieregenerowanych, w których jedynym elementem powtórnie 

wykorzystywanym w przypadku tonerów i tuszy jest obudowa, która przed końcowym 

zmontowaniem gotowego wyrobu przeszła testy wykluczające wady materiałowe 

(nieszczelności, mikropęknięcia), a wszystkie inne elementy mające wpływ na jakość 

wydruku, takie jak listwy zbierające, wałki, elementy uszczelniające, są w 100% nowe i 

nieregenerowane, oraz posiadać oryginalne opakowanie z zabezpieczeniami stosowanymi 

przez danego producenta (np. hologramy). 

4. Dostarczone materiały eksploatacyjne muszą być oryginalnie zabezpieczone przez 

producenta w sposób gwarantujący, że produkt nie był użyty od momentu 

wyprodukowania, oraz muszą posiadać naniesiony na opakowaniu opis jednoznacznie 

identyfikujący produkt oraz jego wydajność, znak firmowy producenta, kod produktu, typ 



i model sprzętu, do którego materiał jest przeznaczony, termin ważności oraz gwarancję 

na minimum 12 miesięcy liczoną od daty dostawy. W przypadku dostarczania materiałów 

eksploatacyjnych „równoważnych” Wykonawca bierze na siebie pełną  odpowiedzialność 

za uszkodzenie sprzętu, niezależnie od tego, czy sprzęt jest objęty gwarancją producenta, 

czy jest w okresie pogwarancyjnym, spowodowane używaniem dostarczonych materiałów 

eksploatacyjnych. Jeżeli na skutek awarii sprzętu wynikłej z winy zastosowania 

materiałów eksploatacyjnych zamawiający utraci gwarancje producenta urządzenia, w 

ramach rekompensaty za utracone korzyści wykonawca, w drodze umowy, będzie 

zobowiązany do przejęcia obowiązków gwaranta na pozostały okres udzielonej gwarancji. 

Stosowanie produktów równoważnych nie może naruszać warunków gwarancji sprzętu. 

W przypadku awarii lub uszkodzenia sprzętu, których przyczyną będzie użycie 

dostarczonych materiałów eksploatacyjnych innych niż oryginalne, wykonawca 

zobowiązany jest do zwrotu kosztów naprawy sprzętu przez autoryzowany serwis. W 

przypadku, jeżeli czas naprawy uszkodzonego sprzętu w autoryzowanym serwisie 

przekroczy 48 godzin od momentu zgłoszenia, wykonawca będzie zobowiązany do 

nieodpłatnego dostarczenia na czas naprawy innego, nie gorszego sprzętu wraz z 

materiałami eksploatacyjnymi. 

5. Jeżeli w trakcie realizacji umowy Zamawiający stwierdzi, iż wydajność, jakość lub 

niezawodność dostarczonych produktów niekorzystnie odbiega od wymagań producenta 

drukarek, kserokopiarek, faxów Wykonawca zobowiązuje się do gwarancyjnej wymiany 

produktu na nowy w terminie 48 godzin (w dni robocze) od momentu zgłoszenia przez 

Zamawiającego o wadliwym produkcie (e-mail lub faxem). Wymiana nastąpi w siedzibie 

Zamawiającego na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

6. W dalszej treści niniejszej umowy artykuły biurowe i materiały eksploatacyjne określa się 

mianem: ,, przedmiot umowy”. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do nieodpłatnego odbioru zużytych materiałów 

eksploatacyjnych z siedziby Zamawiającego. Przez pojęcie „odbiór” rozumie się 

odebranie, wyniesienie, załadunek, transport, oraz dostarczenie Karty Przekazania 

Odpadu potwierdzającej ilość odebranych zużytych materiałów.  

8. Przez pojęcie dostarczenie rozumie się: transport, rozładunek, wniesienie i przekazanie 

Zamawiającemu przedmiotu umowy bez dodatkowych opłat. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo jednostronnej zmiany szacowanej ilości artykułów 

biurowych i materiałów eksploatacyjnych  w  trakcie  realizacji  zamówienia,  wskazanej  

w załączniku nr 1a i 1 b do formularza ofertowego przy niezmienionej całkowitej wartości 

przedmiotu umowy. W razie zaistnienia takiej sytuacji Wykonawca nie będzie zgłaszał 

żadnych roszczeń. 

10. Za zgodą Zamawiającego dopuszcza się zamianę rodzaju  artykułów biurowych i 

materiałów eksploatacyjnych (spowodowaną np. zakończeniem produkcji jakiegoś 

asortyment, wycofaniem z rynku, wprowadzeniem na rynek asortymentu o lepszych 

parametrach, itp.) z zachowaniem nie gorszej  jakości, w ramach ustalonej ceny określonej 

w załączniku nr 1a i 1b do formularza ofertowego.  

11. Jeżeli w trakcie realizacji umowy wystąpi konieczność zakupu artykułów biurowych lub 

materiałów eksploatacyjnych nieuwzględnionych w załączniku nr 1 a i 1 b, a niezbędnych 

do funkcjonowania Zamawiającego, będą one zamówione u Wykonawcy w ramach 



obowiązującej umowy. Ceny dodatkowych artykułów nie mogą być wyższe niż ceny 

hurtowe Wykonawcy.  

12. Zmiany i dodatkowe zakupy dokonane na warunkach określonych w ust. 8 i 9 nie 

stanowią zmiany warunków umowy i nie wymagają formy pisemnej w postaci aneksów. 

13. Strony dopuszczają obniżenie cen z przyczyn leżących po stronie producenta artykułów 

biurowych i materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek lub Wykonawcy 

(np. okresowe ceny promocyjne). 

 

§ 2 

 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalają wynagrodzenie w wysokości zgodnej z 

ceną podaną w ofercie, które wynosi:  

 

Razem brutto (z VAT)                                                                 ……………..... zł 

(słownie złotych : …………………………………………………   złotych 00/100.) 

 

2. Ceny jednostkowe  określone w załączniku nr 1a i 1 b do oferty stanowiące załącznik do 

umowy  są cenami ryczałtowymi niepodlegającymi zmianom w trakcie trwania umowy. 

3. Realizacja przedmiot umowy nastąpi do wysokości środków zabezpieczonych w 

zatwierdzonym planie wydatków Zamawiającego. 

4. W przypadku zmiany urzędowej stawki podatku VAT wynagrodzenie brutto Wykonawcy 

nie ulegnie zmianie. 

4. Zamawiający nie ma obowiązku złożenia zamówienia do pełnej wartości określonej w 

ust.1. Kwota określona w ust. 1 może ulec zmniejszeniu lub zwiększeniu w zależności od 

faktycznie wykonanego zakresu zamówienia. 

 

§ 3 

 

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2022 r. 

2. Dostawy będą realizowane sukcesywnie. 

3. Realizacja poszczególnych dostaw nastąpi nie rzadziej niż raz w tygodniu oraz nie później 

niż 3 dni od zgłoszenia zamówienia przesłanego na adres e-mail  przez przedstawiciela 

Zamawiającego, na adres: …………………….. 

4. Osobą odpowiedzialną za realizację ustaleń umowy ze strony Wykonawcy jest 

................................................ tel. ………........... 

5. W razie stwierdzenia niezgodności dostarczonego przedmiotu umowy z zamówieniem 

złożonym przez Zamawiającego, Zamawiający ma prawo odmówić przyjęcia towaru, a 

Wykonawca ma obowiązek dostarczyć Zamawiającemu towar zgodny z zamówieniem w 

terminie 7 dni od dnia , w którym nastąpiła odmowa przyjęcia towaru. 

6. W przypadku zaistnienia siły wyższej uniemożliwiającej dostarczenie przedmiotu 

zamówienia, Wykonawca powiadamia niezwłocznie Zamawiającego. Siłą wyższą jest 

zdarzenie o charakterze przypadkowym lub naturalnym (żywiołowym), nie do usunięcia, 

którego nie dało się przewidzieć i nad którym człowiek nie jest w stanie zapanować. 

§ 4 



 

1. Rozliczenie za wykonane dostawy odbywać się będzie fakturami, wystawianymi w 

okresie miesięcznym w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej 

faktury VAT. 

2. Podstawą do wystawienia faktury VAT jest podpisanie przez obie strony, protokołu 

odbioru lub innego dokumentu, potwierdzającego przyjęcie przedmiotu umowy jako 

kompletnego, sprawnego technicznie i bez wad. 

3. Nazewnictwo asortymentu zastosowane w fakturze musi być zgodne z nazewnictwem 

asortymentu  zastosowanym przez Zamawiającego w załączniku nr 1a i 1 b do formularza 

ofertowego oraz protokołem odbioru. 

4. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

 

§ 5 

 

1. Wykonawca oświadcza Zamawiającemu, że dostarczony przedmiot umowy jest 

fabrycznie nowy i wolny od wad oraz odpowiada, co do jakości wymogom wyrobów 

dopuszczonych do obrotu. 

2. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakości. 

3. Termin gwarancji jakości przedmiotu umowy nie będzie krótszy, niż okres gwarancji 

producenta, jednakże nie może być krótszy niż 12 miesięcy od daty dostarczenia 

przedmiotu umowy. 

4. W przypadku dostarczenia wadliwego przedmiotu umowy, zwłaszcza złej jakości, 

Wykonawca zobowiązuje się na własny koszt i ryzyko, do wymiany na 

pełnowartościowy. 

5. Reklamacje zgłoszone przez Zamawiającego z tytułu jakości dostarczonego przedmiotu 

umowy opisanego w załącznikach do umowy, załatwiane będą przez Wykonawcę 

niezwłocznie, nie później niż w ciągu 7 dni  od chwili zgłoszenia drogą pisemną, faksem 

bądź mailem, którego otrzymanie Wykonawca zobowiązany jest, w taki sam sposób, 

niezwłocznie potwierdzić. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu rękojmi za wady fizyczne i prawne na 

zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym, z tym że o wadach Zamawiający 

obowiązany jest powiadomić Wykonawcę niezwłocznie po ich wykryciu. 

 

§ 6 

 

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w 

formie kar umownych. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za: 

1) odstąpienie od umowy lub jej rozwiązanie z przyczyn dotyczących Wykonawcy w 

wysokości 20% wartości wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 2 ust.1 

umowy. 

2) zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w terminie określonym w § 3 ust. 3 w   

wysokości 0,3 % wartości wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 2 ust.1 

za każdy dzień zwłoki, 



3) zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych w okresie rękojmi w wysokości 0,3 % 

wartości wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 2 ust.1 za każdy dzień 

zwłoki, liczony od dnia wyznaczonego na usunięcie wady. 

4) nie wywiązywanie się z prawidłowej dostawy pod względem ilościowym lub 

jakościowym lub gdy Wykonawca dostarczy przedmiot umowy niezgodny ze 

złożonym zamówieniem oraz nie uzupełni lub nie wymieni dostarczonego towaru na 

zgodny z zamówieniem w terminie powyżej 7 dni od dnia w którym nastąpiła odmowa 

przyjęcia towaru lub stwierdzenie nieprawidłowości dotyczących ilości bądź jakości, 

w wysokości 0,3 % wartości wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 2 

ust.1 za każdy dzień zwłoki. 

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne za: 

1) za rozwiązanie umowy z winy Zamawiającego w wysokości 20 % wynagrodzenia 

umownego brutto. 

2) Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za zwłokę w płatności za 

przedmiot umowy. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie przez Zamawiającego kar umownych z sum 

należnych Wykonawcy. 

5. W sytuacji, gdy kary umowne, przewidziane w ust. 2 i 3 nie pokrywają szkody, stronom 

przysługuje prawo żądania odszkodowania na zasadach ogólnych. 

 

§ 7  

 

Zamawiający może odstąpić od umowy: 

1. Gdy zaistniała istotna zmiana okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o 

powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy, 

2. Gdy Wykonawca nie wywiąże się z prawidłowej dostawy pod względem ilościowym, 

jakościowym lub pomimo braku zgody Zamawiającego na przyjęcie towaru niezgodnego 

z opisem przedmiotu zamówienia nie wymieni go na prawidłowy w terminie 10 dni 

przekraczającym termin dostawy części przedmiotu umowy. 

3. Czynność odstąpienia od umowy, wraz z uzasadnieniem, wymaga  formy pisemnej 

 

§ 8 

 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

2. Każda zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu 

pod rygorem nieważności. 

3. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozwiązywane w 

drodze wzajemnych negocjacji, a w przypadku nie osiągnięcia porozumienia spór będzie 

rozstrzygał właściwy dla siedziby Zamawiającego Sąd Powszechny. 

 



§ 9  

 

1. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w 

szczególności dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość 

wynagrodzenia stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 

września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1330 ze 

zm.), która podlega udostępnianiu w trybie przedmiotowej ustawy. 

2. Wykonawca jest zobowiązany przetwarzając dane osobowe do stosowania przy ich 

przetwarzaniu przepisy ustawy  z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2018 r, poz. 1000 ze zm.). 

 

§ 10  

 

Umowa została sporządzona w trzech  jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla 

Wykonawcy, dwa dla Zamawiającego. 

 

 

 

WYKONAWCA     ZAMAWIAJĄCY 

 

 


