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NIP......coees REGON .....ccovviiiiinnne.

tacznie zwanymi ,Stronami”, a o¢lonie ,Strony”.

Zalkycznik nr 2
do zapytania ofertowego
Projekt

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 styc20@4 r. Prawo zamowiepublicznych (t.j. Dz.U.
z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) niniejsza umowa nidegadprzepisom w/w ustawy. W wyniku
przeprowadzonego pegibwania ha wykonanie zamowienia pswiadczenie ustug zwranych z

realizacy zadai: ochrony danych osobowych

§1.

Zostata zawarta umowa 0 nagtijgcej tresci:

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie prodestosowawczego Gminy Nowe Miasto
Lubawskie oraz jej jednostek organizacyjnych do wgdw Rozporzdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE 2016/679) z dnia 27 kwa&t@016 r. w sprawie ochrony 0soOb
fizycznych w zwizku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawieb®dnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WEd{log rozporzdzenie o ochronie danych), w
dalszej cegsci zwanego Rozpogdzeniem oraz petnienie funkcji inspektora ochrorgnyth
osobowych, o ktérym mowa w art. 37 Rozpgizenia w okresie 14 miesy od dnia podpisania

umowy.
2. Zakres zamoéwienia obejmuje dwa etapy:

1) pierwszy (realizowany do 25 maja 2018 r.) — nakitgkltad@ si¢ bedzie przeprowadzenie
procesu dostosowawczego w zakresie formalnego simgtmia jednostki do wymogow
Rozporadzenia oraz wydanych na jego podstawie przepis@owksch. Szczegotowy zakres
zada etapu pierwszego stanowi gegnik nr 2 do niniejszej umowy.

2) drugi (realizowany od 25 maja 2018 r. donka umowy) — w ktorym Wykonawca u
Zamawiajcego wykonywat bdzie funkcg Inspektora Ochrony Danych zgodnie z
wymaganiami wynikajcymi z przepiséw prawa. Szczegotowy zakres @agtapu drugiego

stanowi zadcznik nr 3 do niniejszej umowy.

3. Zamawiajcy zawiera umow w imieniu wiasnym oraz na podstawie udzielonyclooowa, w
imieniu i na rzecz nagbujacych podmiotéw bdacych jego jednostkami organizacyjnymi:

1) Urzad Gminy Nowe Miasto Lubawskie
ul. Podlgna 1, 13-300 Mszanowo



2) Zespotu Szkotim. Rodu Dziatgkich w Bratianie,
Bratian ul. Szkolna 2, 13-300 Nowe Miasto Lubawski

3) Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Jamielniku,
ul. Szkolna 10, 13-332 Jamielnik,

4) Szkoty Podstawowej im. Ks. K. Wréblewskiego w Geldinach,
Gwizdziny 58, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie,

5) Szkoty Podstawowej w Radomnie,
Radomno 17, 13-304 Radomno,

6) Szkoty Podstawowej w Skarlinie,
Skarlin 72, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie,

7) Gminnego Centrum Kultury Nowe Miasto Lubawskiew/&szanowie
ul. Podlgna 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie

8) Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Nowe Miasto Lubawgkien Mszanowie
ul. Podlgna 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie

§ 2.

1. Wykonawca bdzie prowadz szczegOtow i rzetely dokumentag z wykonywania ustugi
bedacej przedmiotem niniejszej umowy.

2. Wykonawca udosgpni niezwtocznie Zamawiggemu na kade jegozadanie wszelkie informacje
I dokumenty dotyczce wykonywania niniejszej umowy.

8§ 3.
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia,.fj.................... 2018 roku, do
................... roku. (14 miesiecy).

§ 4.

1. Wykonawca zapewni personel niedby dla widciwej realizacji umowy, posiadgy
odpowiednie kwalifikacje zawodowe, wiedfachows na temat prawa i praktyk w dziedzinie
ochrony danych osobowych oraz unatapsci wypetniania zleconych zafla

2. Zmiana personelu, wymienionego w ofercie Wykonawayppuszczalna jest jedynie
w szczegolnych okoliczoiach, po uprzedniej zgodzie na 4akamiar wyrazonej pisemnie
przez Zamawiagcego.

3. W przypadku wykonania audytu lub inspektora ochrdayych przez osoby innezrokreslone w
ofercie Wykonawcy i niezaakceptowane uprzedniopZaamawiagcego:

1) Wykonawca zaptaci kaumowry w wysokdaci 5% kwoty brutto okrélonej w § 8 ust. 1;
2) czynndci audytowe zostanprzez Wykonawg powtorzone.

4. Wniosek o zmia@ personelu realizagego umow powinien mi€ forme pisemn, zawierd

dokumenty potwierdzage kwalifikacje oséb oraz uzasadnienie.
§5.
1. Wykonawca ma prawo wgiu do pomieszcze jednostki oraz wgddu do wszelkich

dokumentow, informacji i danych oraz do innych miatéw zwigzanych z funkcjonowaniem
jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych smi&ach danych, jak réwnie do
sporzdzania ich kopii, odpiséw wygjow, zestawig lub wydrukéw, z zachowaniem przepiséw
0 tajemnicy ustawowo chronionej oraz o ochronieydanosobowych. W tym celu ma prawo
zadac od pracownikéw jednostki informacji i wyjaien, a take sporadzenia i potwierdzenia
kopii, odpiséw, wycigow, zestawig lub wydrukdw.
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2.

10.

11.

W celu prawidtowego wykonywania obaygkow wynikagcych z niniejszej Umowy
Zamawiajicy udzieli Wykonawcy upowaienia do osobistego przeprowadzenia audytu, swoim
zakresem obejmggego: uprawnienie do przetwarzania danych osobovpyzhtwarzanych w
siedzibie Zamawiarego, uprawnienie do wgtu do pomieszcze siedziby Zamawiagego,
uprawnienie do dogpu do uradzer, komputeréw oraz systemow informatycznych
znajdupcych s¢ w siedzibie Zamawiggego oraz wykonywania wszelkich innych niediych
czynndaci faktycznych w celu realizacji obogekdéw wynikapcych z niniejszej Umowy.
Wykonawca zobowgizuje s¢ do wyznaczenia pracownika audyitggo posiadagego stosowne
uprawnienia do przeprowadzenia czyfti@udytowych.

Termin przeprowadzenia czyniod audytowych potrzebnych do wykonania umowy, oryth
mowa Ww zdaniu pierwszym, musi zoStauzgodniony przez Strony z przynajmniej
dwutygodniowym wyprzedzeniem.

Wykonawca zobowzany jest do bigcej wspotpracy z Wéjtem Gminy, zwtaszcza stawiaia
na jego wezwania.

Wykonawca po zakmzeniu realizacji prac przeka Zamawiajcemu wszelkie dokumenty,
ktore zostaty wytworzone w zwiku z realizagy umowy.

Wykonawca zobowrzuje s¢ do prawidlowego wykonania wszelkich prac zzéanych

z realizacy przedmiotu umowy zgodnie z niniegszmowy, opisem przedmiotu zamdéwienia,
oferta Wykonawcy i obowdzujacym prawem.

Wykonawca ponosi pednodpowiedzialné¢ za ogola i techniczm kontrok nad wykonaniem
umowy.

Wykonawca zobowgzuje s¢ do niezwiocznego informowania Zamawgieggo o trudngciach

w realizacji umowy, w szczegOlid 0 zamiarze zaprzestania jej realizacji.

Wykonawca zapewni niegdny personel i natzizia do wtdciwego i terminowego wykonania
umowy.

Wykonawca ponosi pednodpowiedzialné za nadzor nad zatrudnionym personelem oraz
dopetnienie wszelkich prawnych zobawa@ zwigzanych z zatrudnieniem personelu.

§ 6.

Wykonawca mee zlect wykonanie dziath zwigzanych z realizagjumowy Podwykonawcom w
zakresie okrdonym w ofercie Wykonawcy, tj. w €£ci:

Powierzenie Podwykonawcom wykonaniag&ta umowy okrélonych w ust. 1 niniejszego
paragrafu nie zmienia %e zobowhzan Wykonawcy wobec Zamawigego za wykonanie tych
czesci umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziadanizaniechania, uchybienia
i zaniedbania kalego Podwykonawcy tak, jakby byly one dziataniamagniechaniami,
uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy.

Dalsze podzlecanie dziataealizowanych w ramach niniejszej umowy przez Pgdawmawcow
nie jest dopuszczalne.

Jezeli Wykonawca zamierza zaw&zemowe o podwykonawstwo, jest zobayzany, w trakcie
realizacji niniejszej umowy, do przedknia Zamawiajcemu kopii tej umowy (a [Hiej, takze
zmian tej umowy) péwiadczonej za zgodsé z oryginatem w terminie 7 dni od jej zawarcia.
Zamawiajcy w terminie do 7 dni od dnia przedémia mae zglost pisemny sprzeciw do
umowy o podwykonawstwo, w szczeg@oow przypadku gdy termin zaptaty Podwykonawcy
bedzie diwzszy niz 30 dni od dnia derczenia faktury lub rachunku.

Niezgtoszenie przez Zamawiapgo w terminie okkgonym powyej pisemnego sprzeciwu do
przedi@zonej umowy o podwykonawstwo/zmiany umowy O podwydwestwo, uwaa St za
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akceptagj umowy i zmiany umowy o podwykonawstwo.

. Zamawiajcy dopuszcza, za uprzednzgody Zamawiajcego wyraong na pimie, zmiag
umowy w zakresie podwykonawstwa polegajna:

1) powierzeniu Podwykonawcom inneje§zi zamowienia ni wskazane w ofercie Wykonawcy;
2) zmianie Podwykonawcy na etapie realizacji ustugi;

3) wprowadzeniu nowego Podwykonawcy.

§7.

. Zamawiajcy udosgpni Wykonawcy wszystkie informacje lub dokumentydice w jego
posiadaniu, niezlaine do prawidtowej realizacji umowy.

. Zamawiajcy bedzie, na ile jest to niiwe, wspoétpracowé& z Wykonaweg przy dostarczaniu
informaciji, ktérych Wykonawca nme zaadat w celu prawidtowej realizacji niniejszej umowy.

§ 8.

. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ust@alajynagrodzenie w wysokoi zgodnej z cem
podar w ofercie, ktére wynosi:

Razem Drutto (Z VAT): .o zt
(STOWNIE: ...ttt zlotych ),

. Miesi¢czny kosztiwiadczenia ustug dla Ugdu Gminy i pozostatych jednostek organizacyjnych
ustala s§ nas¢pujaco:
1) dla Urzdu Gminy Nowe Miasto Lubawskie

brutto ..........oooiiiiiiiinns zt,
2) dla poszczegolnej jednostki organizacyjnej
brutto ............ooieiienn. zi,

. Ceny jednostkowe okéne w ust. 2 & cenami ryczattowymi niepodlegaymi zmianom w
trakcie trwania umowy

. Wykonawca wystawi i dostarczy faktury do do Gminy oraz do kalej jednostki
organizacyjnej osobno. Dane adresowe na ktéreyalestarczy faktury zostaty okrdone w 8
1 ust. 3.

. Naleznosci za wykonane ustugi Zamawaajy/jednostka organizacyjna reguluje przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni odydioreczenia rachunku.

Numer rachunku bankowego Wykonawca podajel&eazowo w przedimnej fakturze.

Faktury naley wystawt w nasgpujacy sposob:

Nabywca: (dla wszystkich jednostek) Gmina Nowe Miasubawskie, ul. Podima 1, 13-300
Mszanowo NIP 877-146-84-61.

Odbiorca: Urad Gminy lub jednostka okéemna w 8§ 1 ust. 3.

§9.
Wykonawca zobowzuje s¢ do przetwarzania — zgodnie z obemijacymi przepisami —
danych osobowych otrzymanych od Zamawdago lub pozyskanych w zywku z realizagj
niniejszej umowy.
Wykonawca zobowzuje s¢ do przestrzegania przepisow, o ktorych mowa w Ust.
w szczegolnéci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, tiykh uzyskat dogp
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwfigo jej rozwjzaniu.
. Wykonawca zobowizuje s¢ do bezwzgjdnego zachowania w poufim wszelkich informaciji
uzyskanych w zwizku z wykonywaniem zlecenia.
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. Przez obowjzek, o jakim mowa w ust. 3 rozumie sV szczegoIln&i zakaz:

1) zapoznawania siprzez Wykonawg z dokumentami, analizami, zawaite dyskow
twardych i innych nénikow informaciji itp. - nie zwjzanymi ze zleconym zakresem prac,

2) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentowdanych bez zezwolenia
Zamawiajcego, a w szczegolda udosepniania ich osobom trzecim,

3) informowania 0sob trzecich o danych ggh nakazem poufdai.

. Wykonawcy nie wolno wykorzystywajakichkolwiek danych i informacji pozyskanych wkto

realizacji umowy w innych celach,nokreslone w umowie, jak rownieich publikow&.

. Wykonawca zobowzuje s¢ do zapoznania i przestrzegania aktow regualigh zasady

postpowania z dokumentami lub danymi w zakresie njdmlgm do realizacji umowy, ktore

obowigzujg Zamawiajcego.

. Wykonawca zobowzuje s¢ informowa przedstawicieli Zamawiagego o wszystkich

zauwaonych nieprawidtowgciach mogcych mie€ wptyw na bezpieczestwo informacji.

§ 10.

. Wykonawca zobowizuje s¢ do utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobdmecim
informacji o warunkach umowy jak rowriénformacji uzyskanych w trakcie jej realizaciji.

. Wykonawcy nie wolno wykorzystywajakichkolwiek danych i informacji pozyskanych wkto
realizacji umowy w innych celach,nbkreslone w umowie, jak rownieich publikow&.

. Powyzszego zobowizania nie narusza ujawnienie informacji:

1) dostpnych publicznie;

2) uzyskanych niezakmie z innychzrodet;

3) co do ktérych uzyskano pisemngod: na ich ujawnienie;

4) ktorych ujawnienie mze byt wymagane na podstawie przepisow prawa.

§ 11.

. Prawa autorskie mgtkowe w odniesieniu do wszystkich dokumentow dazt@nych przez
Wykonawe w trakcie realizacji niniejszej umowy przechgdza Zamawiajcego z chwi ich
dostarczenia Zamawigjemu.

. Przeniesienie autorskich praw mt&pwych obejmuje nagpujace pola eksploatacji:

1) prawo do utrwalania i zwielokrotniania,

2) prawo wprowadzania dokumentacji do peeni komputerow i serwerOw Sieci
komputerowych,

3) prawo do wielokrotnego korzystania z dokumentacjiep Zamawiajcego bez ogranicae
czasowych,

4) prawo do rozpowszechniania dokumentacji przez uhlipzne udosipnianie w taki sposob,
aby kady mégt mi€ do nich dosip w miejscu i czasie przez siebie wybranym.

. Przeniesienie autorskich praw mt&pwych nastpuje w ramach wynagrodzenia, o ktébrym mowa

w 8§ 8.

§12.

Wszelkie kontakty, raporty, rozliczenia ptatob i pozostala korespondencja pedry
Zamawiajcym a Wykonawg beda dokonywane przez nastujagce osoby:
1. Uprawnionym pracownikiem Wykonawcy do bezmaniego kontaktowania ¢si

Z ZamawiadCym JESt & ...ttt

2. Uprawnionym pracownikiem Zamawigego do bezpoedniego kontaktowania ¢si

Z WyKonawe@ Jest .......cooeiiiiii i



[

§ 13.
Zamawiajcy ma prawo do kontroli i ocenywiadczonych ustug w Kkalej fazie realizacji
umowy. Kontrola mee by dokonana przez Zamawiapgo ladz upowanione przez niego
osoby trzecie.
W przypadku, gdyswiadczone ustugi nie odpowiadayvarunkom okréonym w niniejszej
umowie Zamawiajcy wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin na usui@ uchybi@, nie
krotszy niz 7 dni, z zastrzeeniem, # po bezskutecznym uptywie terminu Zamawigj bedzie
mogt od umowy odgpi¢ bez obowizku zaptaty jakiegokolwiek odszkodowania.

§ 14.

Zamawiajcy maze wypowiedzié umowe w trybie natychmiastowym, bez wyptaty

jakiegokolwiek odszkodowania, w nagtijacych przypadkach:

1) jezeli Wykonawca nie wywdgze st z ktdéregokolwiek z postanowieniniejszej umowy;

2) jezeli wobec Wykonawcy zostanie ziany wniosek o ogtoszenie upagto lub zostato
wszczite posgpowanie likwidacyjne;

3) jezeli wydany zostat tytut egzekucyjny skierowany najgtek Wykonawcy;

4) jezeli Wykonawca ziay falszywe lub niekompletne swiadczenie w ramach realizacji
niniejszej umowy.

Wykonawca mege rozwhzat umowe za jednomiegscznym wypowiedzeniem, bez wyptaty

jakiegokolwiek odszkodowania, w nagtijacych przypadkach:

1) jezeli Zamawiagcy nie wywhzuje sé z obowhzku dokonania ptfatrdgi pomimo
dodatkowego wezwania w terminie dwoch mgegi od uptywu terminu ok&onego
W niniejszej umowie;

2) jezeli Zamawiagcy zawiadomi Wykonawg iz wobec zaistnienia uprzednio
nieprzewidzianych okoliczrdei, powstatych bez winy Wykonawcy, niegdzie mogt
spetnig& swoich zobowgzan umownych wobec Wykonawcy.

Wypowiedzenie umowy nagiuje w formie pisemnej pod rygorem niexuasci i zawiera

uzasadnienie.

W kazdym przypadku rozvwgzania umowy Wykonawca przeleZamawiagicemu sporzdzorg

dokumentagj z wykonania umowy oraz wszelkie materiaty wykonpreez Wykonawgi

otrzymane od Zamawigego na dzi@rozwigzania umowy.

§ 15.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicZob powodujcej, ze wykonanie zamoOwienia
nie lezy w interesie publicznym, czego nie m@a bylo przewidzié w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze odsipi¢ od umowy w terminie 30 dni od poweia wiadoméci o tych
okolicznaciach.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 Wykonawcazmaada® wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania ezci umowy.

§ 16.

. W przypadku niewykonania lub nienaj¢ego wykonania przedmiotu umowy okliemego w 8 1
Zamawiajcy maze natay¢ na Wykonawe kar umowry w wysokaci 10% kwoty brutto,
o ktérej mowa w § 8 ust. 1.



. Zamawiagcy maze zadat zaptaty kar umownych w wysokd 0,5% wynagrodzenia brutto
ustalonego w 8 8 ust. 1 umowy zaztty dzien zwitoki, w przypadku gdy nie zrealizowat etapu
pierwszego umowy, oké®nego w 8 1 ust. 2 pkt a do 25 maja 2018r.

. Zamawiajcy maze potgcic¢ kare umownry z nalenosci dla Wykonawcy wynikajcej z faktury, na
co Wykonawca wyrza zgog-.

. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodawarzupetniajcego
przekraczajcego wysoké&t kar umownych do wysokoi rzeczywscie poniesionej szkody.

§17.
Strony zobowjzuja sie dokon& zmiany wysokéci wynagrodzenia nam@ego Wykonawcy,
o ktorym mowa w 8§ 8 ust. 1 i 2, w formie pisemnegeksu, kadorazowo w przypadku zmiany
stawki podatku od towardéw i ustug, na zasadachspeséb okrdony w ust. 2 i 3, jeeli zmiany
te lzda miaty wptyw na koszty wykonania Umowy przez Wykuorta.
. Zmiana wysokéci wynagrodzenia nateego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1,cbzie odnosi sie wytacznie do cegsci przedmiotu Umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umpwo dniu wejcia w zycie przepiséw
zmieniagcych stawk podatku od towarow i ustug oraz wgknie do cgsci przedmiotu Umowy,
do ktorej zastosowanie znajdzie zmiana stawki padat towardw i ustug.
. W przypadku zmiany, o ktdrej mowa w ust. 1, w&ttevynagrodzenia netto nie zmienicSi
a warté¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstaowych przepisow.
W celu zawarcia aneksu, o ktébrym mowa w ust. kd&aze Stron mae wyshpi¢ do drugiej
Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wys@kowynagrodzenia nal@ego Wykonawcy,
wraz z uzasadnieniem zawigggym w szczegolniei szczegotowe wyliczenie catkowitej kwoty,
o jaks wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, onskazaniem daty, od ktorej
nasgpita gdz nasgpi zmiana wysokeci kosztow wykonania Umowy uzasadnicg zmiag
wysokaci wynagrodzenia nateego Wykonawcy.
Zawarcie aneksu nagli nie p&niej niz w terminie 14 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
wniosku o dokonanie zmiany wysakb wynagrodzenia nal@ego Wykonawcy.

§18.

. Zakazuje si zmian postanowie zawartej umowy w stosunku do $ce oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

. Wszelkie zmiany umowy magby¢ dokonywane jedynie za zgpdbu Stron, wyrzone na
pismie pod rygorem niewaosci.

. Niedopuszczalna jest pod rygorem nien@ci taka zmiana niniejszej umowy oraz
wprowadzenie do niej takich postanowidtore bytyby niekorzystne dla Zamawdeggo, jeeli
przy ich uwzgtdnieniu naleatoby zmient tres¢ oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru
Wykonawcy. Nie dotyczy to sytuacji, gdy koniecz&ozmian wyniknie w rezultacie
okolicznaci, ktérych nie mena byto przewidzieé w chwili zawarcia umowy.

. Zamawiajcy dopuszcza zmignumowy w zakresie zmiany w naptijacych przypadku gdy
wystgpi konieczné¢ zmiany osob koordynagych (oso6b odpowiedzialnych za realizage
strony Wykonawcy lub ze strony Zamavdieggo).

. Wykonawca nie mze powierz¢ wykonanie cgici lub caldci przedmiotu umowy osobom
trzecim niewskazanym w ofercie.



§19.
W kwestiach nieuregulowanych niniegszmowg zastosowanie maprzepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 20.
Wszelkie spory wynikle w czasie wykonywania ninkgsumowy, ktorych Strony nie rozyaaty
we wiasnym zakresiegha rozstrzyganie przezd wiasciwy dla siedziby Zamawiagego.

§ 21.
Umowe sporadzono w 3 egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dlma®aapcego, jeden
egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA

Zalaczniki stanowdce integralna czé umowy:

Zalkacznik nr 1 - Oferta (rozumiana jako formularz ofgrt
Zalkacznik nr 2 - Szczegdtowy zakres zaddapu pierwszego.
Zalgcznik nr 3 - Szczegbtowy zakres zaddapu drugiego.




Zatacznik nr 2 do umowy

Szczegotowy zakres zadeetapu pierwszego

1. Wykonanie audytu wewtrznego w Urzdzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie zgodnie z
Rozporadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 rokusprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnéci, minimalnych wymaga dla rejestréow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagha systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 2247), obejmagego wszystkie elementy wskazane w ww. rozgireniu.

2. Sprawdzenie zasad zabezpieczenia danych osobowyah paproponowanie rozgzdan
korygujgcych zauwaone nieprawidiowsci w zakresie zgodrfoi ze stanem prawnym
wynikajacym z Rozporzdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 201%/87dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznywehzwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu taki@nydh oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz przepisow krajowych wydanych na jpgdstawie, zakres obejmie:

1) sprawdzenie zasad przetwarzania danych wdaie,

2) sprawdzenie zbiorow danych osobowych administrowany urzdzie, w tym pod ktem
posiadania zgdd na przetwarzanie danych,

3) sprawdzenie systemoOw przetwargzgich dane w sposob tradycyjny i elektronicznie,

4) analiz i ocere przestanek legalsoi przetwarzania danych osobowych, w tym agaliz
wydanych upowanien,

5) analiz i ocere uméw pod wzgidem powierzenia danych osobowych z wykonawcamigystu

6) analiz rozliczalndgci uzytkownikow,

7) analiz ciaggtosci dziatania systemow IT,

8) ocery obszaru przetwarzania danych osobowych,

9) ocere regulaminéw i uregulowawewretrznych pod wzgidem ochrony danych osobowych,
w tym m.in.: regulaminéw konkurséw, naborow, moriiigu,

10)ocere zabezpieczepomieszcze, zabezpieczezbiordéw tradycyjnych,

11)ocere zabezpieczezbiorow archiwalnych,

12)kontrok wytycznych zwazanych z aytkowaniem sprgu poza siedzidy w tym: bezpieczne
przekazywanie speu — ewidencja, ewidencja i niszczeniesmé&dw, wiedza pracownikow
w tym temacie.

3. Weryfikacja i aktualizacja polityki bezpiearstwa informacji oraz innych regulaminéw,
procedur, zakresOw oboyzikow, upowanien do dos¢pu do danych osobowych oragdadczeé
0 zachowaniu poufrai.

4. Szacowanie ryzyka.

5. Opracowanie procedury zgtaszania i prowadzenie mekiacji naruszenia ochrony danych
osobowych.

6. Przeprowadzenie szkdlepracownikdw w zakresie zmian w przepisach datggeh ochrony
danych osobowych.



o a

Zakacznik nr 3 do umowy

Szczegotowy zakres zadietapu drugiego

Udziat inspektora ochrony danych osobowych w spcawaotycacych ochrony danych
osobowych w tym w fazie projektowania.

Informowanie administratora, podmiotu przetwagzago oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaj dane osobowe u Zamawjaggo o obowgzkach spoczywagych na nich na mocy
obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych i doradzanie itejygprawie.

Monitorowanie przestrzegania przepisow o ochrora@ydh oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzagego dane u Zamawigiego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w
tym podziat obowjzkow, dziatania zwikszapce swiadoma¢, szkolenia personelu
uczestnicacego w operacjach przetwarzania danych oraz gmame z tym audyty u
Zamawiajcego.

Udzielanie zaleag co do oceny skutkdéw dla ochrony danych oraz noomivanie ich wykonania
zgodnie z artykutem 35 ogd6lnego rozpgmizenia o ochronie danych.

Wspotpraca z organem nadzorczym ochrony danychoosgth.

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organulzmczego w kwestiach zgaanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjamiktdrych mowa w art. 36 ogolnego
rozporadzenia o ochronie danych oraz w stosownych przygetkrowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach.

Prowadzenie rejestru czynimd przetwarzania danych oraz rejestru wszystkichedarii
czynnaci przetwarzania.

Zgtaszanie organowi nadzorczemu nardseehrony danych osobowych w terminie 72 h po
stwierdzeniu naruszenia, chyb® jest mato prawdopodobne, by naruszenie to skudiow
ryzykiem naruszenia praw lub wokw oséb fizycznych.
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