RD.271.6.2.2022                                                                                  Mszanowo 16.03.2022r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: zamówienia o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 130 000,00.

Zapraszam do złożenia oferty cenowej na: „Świadczenie usług sprzątania w Urzędzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie, Ośrodku Pomocy Społecznej Gminy Nowe Miasto Lubawskie oraz Gminnym Centrum Kultury Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie”
I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
a) Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa utrzymania porządku w budynku, w którym mieści się Urząd Gminy Nowe Miasto Lubawskie, Ośrodek Pomocy Społecznej Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie oraz Gminne Centrum Kultury Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie. .

b) Usługa sprzątania powinna być wykonywana od poniedziałku do piątku w godzinach popołudniowych. Powinna się rozpoczynać pół godziny przed końcem pracy Urzędu. Szczegółowy zakres zadań przedstawiono w załączniku. 

c) Materiały eksploatacyjne i sprzęt do sprzątania zobowiązany jest zapewnić wykonawca.

2. Dodatkowe wymagania dotyczące Wykonawcy (wymagane prawem uprawnienia, koncesje lub zezwolenia, doświadczenie, sprzęt itp.): 
a)
Do udziału w postępowaniu zostaną dopuszczeni usługodawcy, którzy wykonali w okresie ostatnich 3 lat poprzedzających datę składania ofert lub aktualnie wykonują co najmniej 1 zadanie dotyczące sprzątania pomieszczeń biurowych. 

b)
Usługodawcy obowiązani są do załączenia do oferty dowodów potwierdzających, że usługi, o których mowa w pkt 2 lit. a zostały wykonane lub są wykonywane należycie (np. referencje).,

3. Termin realizacji zamówienia:
od 21.04.2022 r. do 20.04.2023 r. 
4. Dodatkowe wymagania: 
Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości: 

2 000,00 zł, brutto (słownie: dwa tysiące złotych 00/100),

-   przed upływem terminu składania ofert.

1) Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:

- pieniądzu; 

- poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

- w gwarancjach bankowych;

- w gwarancjach ubezpieczeniowych;

- w poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

2) Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto w Banku Spółdzielczym w Brodnicy nr rachunku  95 9484 1121 2001 0121 6053 0005, z dopiskiem na przelewie: Wadium w postępowaniu RD.271.6.2.2022 na „Świadczenie usług sprzątania w budynku, w którym znajdują się: Urząd Gminy Nowe Miasto Lubawskie, Ośrodek Pomocy Społecznej Gminy Nowe Miasto Lubawskie oraz Gminne Centrum Kultury Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie”
3) Skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje z chwilą uznania środków pieniężnych na rachunku bankowym Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin składania ofert).

4) Zamawiający zaleca, aby w przypadku wniesienia wadium w formie:

5) pieniężnej – dokument potwierdzający dokonanie przelewu wadium został załączony do oferty;

6) innej niż pieniądz – oryginał dokumentu został złożony w oddzielnej kopercie, a jego kopia w ofercie.

7) Z treści gwarancji/poręczenia winno wynikać bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta do wypłaty Zamawiającemu  pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych odpowiednio w art. 98 ust. 6 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019.2019).

8) Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposób nieprawidłowy zostanie odrzucona.

9) Okoliczności i zasady zwrotu wadium, jego przepadku oraz zasady jego zaliczenia na poczet zabezpieczenia należytego wykonania umowy określa ustawa PZP.

II. SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY:

1. Pisemną ofertę należy złożyć na załączonym formularzu (załącznik nr 1).

2. Cenę podaną w ofercie (brutto w PLN) należy określić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Cena podana w ofercie jest ceną ryczałtową - musi więc obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia,

4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
5. Wykonawca nie może dokonywać żadnych zmian w projekcie umowy i zobowiązuje się do jej podpisania, gdy zostanie wybrany na Wykonawcę niniejszego zamówienia.

6. Oferta może być złożona: 

1) w formie pisemnej (w zaklejonej kopercie) w siedzibie Zamawiającego tj. w Urzędzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie, Mszanowo ul. Podleśna 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie,

2) e-mailem (zeskanowana oferta z podpisem) na adres zamowienia@gminanml.pl.

7. Na kopercie/faksie/ w e-mailu należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis:
Oferta na „Świadczenie usług sprzątania w Urzędzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie, Ośrodku Pomocy Społecznej Gminy Nowe Miasto Lubawskie oraz Gminnym Centrum Kultury Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie” .

A. Grajewska.

8. Termin składania ofert: do dnia  30 marca 2022r. do godz. 10:00.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

10. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca ( np. potraktowanie oferty jako zwykłej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce składania ofert w terminie określonym w punkcie 8. Oferty, które wpłyną do Urzędu Gminy Nowe Miasto Lub. po terminie określonym w pkt  8 nie będą rozpatrywane

11. Osoby do kontaktu z Wykonawcami:

1) Aleksandra Grajewska tel. 56 47 26 317
e-mail: zamowienia@gminanml.pl
12. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający przekaże do Wykonawcy którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zaproszenie do podpisania umowy.

13. Załączniki do zapytania ofertowego:

1) druk oferty,

2) projekt umowy,

