GMINA NOWE MIASTO LUBAWSKIE
Mszanowo, ul. Podlesna 1
13-300 Mszanowo
NIP 877-14-68-461, REG. 871118922
tel. 56 47 26 300 Mszanowo 16.12.2022r.

RD.271.27.2.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: zamoéwienia o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych

réwnowartosci 130 000 ztotych.

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej na: ,,Ustugowe prowadzenie audytu

wewnetrznego w Gminie Nowe Miasto Lubawskie i jednostkach Gminy”

I.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

. Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien pu-

blicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) niniejsze postgpowanie nie podlega
przepisom ww. ustawy.

Wspdlny stownik Zamowien CPV

79212200-5 — Audyt wewngetrzny,

. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :

Przedmiotem zamdwienia jest ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie
Nowe Miasto Lubawskie oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy.

Gmina Nowe Miasto Lubawskie posiada 7 jednostek budzetowych, w tym: urzad gminy,
5 szkot, 1 osrodek pomocy spotecznej, 1 samorzadowsa instytucje kultury oraz 1 Zaktad
Ustug Komunalnych Sp. z o.0.

. Usluga audytu powinna by¢ wykonywana w Urzedzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie w

Mszanowie w dniach i godzinach uzgodnionych z Wéjtem Gminy w godzinach pracy
Urzedu, a w pozostatym czasie w siedzibie Wykonawcy.

Audyt wewnetrzny powinien by¢ realizowany w oparciu o bardzo dobrg znajomosé
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, prawa zamowien publicznych,
mi¢dzynarodowych standardéw praktyki zawodowej audytu wewnetrznego oraz zasad
funkcjonowania administracji publiczne;.

. Zakres zamowienia obejmuje prowadzenie audytu wewngtrznego zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze
zm.), w tym m. in.:
e przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka;
e opracowanie dokumentacji audytu;
e prowadzenie akt audytu biezgcych i statych w celu rzetelnego udokumentowania prze-
prowadzonych czynnosci;



e analiza i ewentualne zaproponowanie zmiany planu audytu na rok 2023 w oparciu o
analize ryzyka,

® przygotowanie rocznego planu audytu na rok 2024, 2025, 2026 w oparciu o analizg
ryzyka;

e przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy 9 zadan audytowych w zaleznosci
od wynikéw analizy ryzyka z cze¢stotliwoscia 3 audytow rocznie;

e przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach zadania audytowego poza planem au-
dytu za dodatkowym wynagrodzeniem;

e przeprowadzanie zadan audytowych zgodnie z planem audytu;

e skladanie sprawozdan kierownictwu, przeprowadzenie czynnosci sprawdzajacych, do-
radczych oraz konsultacyjnych;

e sporzadzanie pisemnych sprawozdan z wykonania zadan audytowych i planu audytu
wraz z rekomendacjami w terminie nieprzekraczajacym za rok 2023 i 2024 - 31 stycz-
nia kolejnego roku za rok poprzedni, a dla roku 2025 w terminie nieprzekraczajgcym
31 grudnia 2025 r.;

6. Przy wykonywaniu audytu wewnetrznego Wykonawca zobowigzany jest do dotozenia
szczegllnej starannosci w wykonywaniu swoich obowigzkéw oraz przestrzegania
obowigzujgcych przepisow prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o
pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r. poz. 506) i Standardow. Audyt
wewnetrzny powinien by¢é réwniez realizowany m.in. w oparciu o bardzo dobra
znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, o samorzadzie gminnym, prawa zaméwien
publicznych, migdzynarodowych standardéw praktyki zawodowej audytu wewnetrznego
oraz zasad funkcjonowania administracji publiczne;.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie miesiecznie w terminie 21 dni od dnia dorg-
czenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

8. Zakres obowigzkéw Wykonawcy oraz sposob rozliczania szczegétowo okreslony jest w
projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania.

9. Zaleca si¢, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swoja wlasng odpowiedzialnos¢ i ry-
zyko wszelkie informacje, ktore mogg by¢ niezbedne w przygotowaniu oferty oraz przy
zawieraniu umowy. Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wymagany termin wykonania zaméwienia: do 31.12.2025 r.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna spelniajaca warunki okreslone w art. 286 lub
podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ktérzy posiadaja co najmmiej 3 - letnie doswiadczenie w
pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,

2. Wymienione wyzej warunki spelnia¢é muszg osoby fizyczne ubiegajgce si¢
bezposrednio o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi



4.

V.

1.
2.

co najmniej jedna z os6b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o
prace.

Do udzialu w postepowaniu zostang dopuszezeni ustugodawcy, ktdrzy wykonali lub
wvkonuja bezposrednio w ostatnich 3 latach poprzedzajacych date skfadania ofert co
najmnie] 6 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania
audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych,

Uslugodawcy obowiazani s3 do zalaczenia dowodéw potwierdzajacych, ze ushugi,
o ktérych mowa w pkt 3 zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie (np. re-

ferencje).

SPOSOB OBLICZENIA CENY ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT

Cene podang w ofercie (brutto w PLN) nalezy okresli¢ z dokladnoscia do dwdch
miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie ma charakter ryczattowy, jest ostateczna i Zamawiajacy nie
poniesie zadnych dodatkowych kosztoéw zwigzanych z realizacjg zaméwienia.

. W rubryce cena ofertowa brutto nalezy poda¢ catkowite wynagrodzenie brutto ryczal-

towe zawierajagce wszystkie oplaty, podatki oraz koszty zwigzane z realizacja calosci
zamdéwienia obejmujgca tgczne i ostateczne wynagrodzenie nalezne po zrealizowaniu
prawidlowo zamowienia.

Zamawiajacy stosuje jedno kryterium: cena — 100 %,

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA 1 ZEOZENIA OFERTY

Pisemng oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym (zatacznik nr 1).

Do oferty( formularza ofertowego) nalezy dotaczy¢:

1) W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$¢ z orygina-
tem kopii dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestro-
wym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne
pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

2) Dowody potwierdzajace, ze uslugi, tj. wykonanie lub wykonywanie
bezposrednio w ostatnich 3 latach poprzedzajgcych dat¢ zlozenia oferty co
najmniej 6 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania
audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych zostaly
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie (np. referencje).

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Wykonawca nie moze dokonywaé zadnych zmian w projekcie umowy i zobowigzuje
sie¢ do jej podpisania, gdy zostanie wybrany na Wykonawce niniejszego zamowienia.

. Oferta nalezy zlozyé:

- w formie pisemnej (w zaklejonej kopercie) w siedzibie Zamawiajacego tj. w Urze-
dzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie ul. Podlesna 1, 13-300 Mszanowo,



10.

11.

12.

- e-mailem (zeskanowana oferta z podpisem wraz zatgcznikami) na adres
zamowienia@gminanml.pl.

Na kopercie, w e-mailu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i

adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta cenowa na ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Nowe
Miasto Lubawskie oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy”

Termin skladania ofert: do dnia 22 grudnia 2022 r. do godz. 11:00.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny.

Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca ( np.

potraktowanie oferty jako zwyklej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce

sktadania ofert w terminie okreslonym w punkcie 5. Oferty, ktore wplyng do Urzedu

Gminy Nowe Miasto Lub. po terminie okre§lonym w pkt 7 nie beda rozpatrywane.

Osoby uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

1) Agnieszka Paturalska-Miehlau — (w sprawach merytorycznych dotyczacych
przedmiotu zaméwienia), apaturalska(@gminanml.pl tel. 56 472 63 02

2) Michal Maron — (w sprawach formalnych dot. prowadzonego postgpowania),e-
mail: zamowienia@gminanml.pl tel.56 472 63 17

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze do Wyko-

nawcy ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zaproszenie do podpisa-

nia umowy.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1) zalacznik nr 1 — formularz ofertowy,

2) zalacznik nr 2 — projekt umowy,




