Mszanowo  17.11.2017 r.

ZP.271.2.25.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
   
Dotyczy: zamówienia o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych     
               równowartości 30 000 euro.

	Zapraszam do złożenia oferty cenowej na: „Dostawę oleju opałowego lekkiego na potrzeby Gminy Nowe Miasto Lubawskie”

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa 31,00 m3  oleju opałowego lekkiego przeznaczonego do ogrzewania budynku Urzędu Gminy Nowe Miasto Lub. oraz budynku mieszkalnego w Gwiździnach (Pałac) - znajdujących się na terenie Gminy Nowe Miasto Lubawskie w roku kalendarzowym 2018 oraz rozładunek w miejscach wskazanych przez Zamawiającego. Wykaz odbiorców oleju opałowego, osób upoważnionych do kontaktu oraz szacowana ilość oleju z podziałem na punkty odbioru zawarta jest w załączniku nr 1 do projektu umowy.
2) Podana w opisie przedmiotu zamówienia ilości oleju opałowego jest odzwierciedleniem dokonywanych zakupów na bazie wcześniej zawartej umowy z uwzględnieniem prognozowanych zmian i tendencji ilościowych posiadanego sprzętu. 
3) Z uwagi na specyfikę niniejszego zamówienia tj. braku możliwości przewidzenia dokładnego zakresu ilościowego przy zakupach tego rodzaju, dla potrzeb wyceny oferty, Zamawiający przyjął ilości orientacyjne. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakupu mniejszych ilości oleju opałowego niż szacowane w opisie przedmiotu zamówienia. Wykonawca nie może żądać od Zamawiającego zakupu dokładnej ilości oleju opałowego, określonej w pkt 1, ani żądać jakichkolwiek roszczeń finansowych z tego tytułu.
4) Olej opałowy lekki musi spełniać wymagania Polskiej Normy PN-C-96024:2011, oraz Rozporządzenia Ministra Energii z dnia 1 grudnia 2016 r. w sprawie wymagań jakościowych dotyczących zawartości siarki dla olejów oraz rodzajów instalacji i warunków, w których będą stosowane ciężkie oleje opałowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2008).
5) Dostawa oleju odbywać się będzie sukcesywnie w okresie trwania umowy.
6) Pojedyncza dostawa wynosić będzie minimum 1metr3 , a w wyjątkowych przypadkach nie mniej niż 0,5 metra3.
7) Sposób realizacji dostaw oraz odpowiedzialności Wykonawcy określony został w załączniku nr 2 – projekcie umowy.
8) Zamówienie obejmuje dostawę i rozładunek, należy więc w składanej ofercie uwzględnić wszystkie występujące w trakcie realizacji dostawy koszty w tym m.in. koszt transportu, rozładunku, itp..
9) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
10)  Do oferty Wykonawca dołączy kopie aktualnej koncesji  na obrót paliwami, wydaną zgodnie z ustawą  Prawo energetyczne z dnia 10 kwietnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2017 poz. 220 ze zm.) obowiązującą w okresie trwania umowy.

2. Termin realizacji zamówienia od dnia 01.01.2018 roku do 31.12.2018 roku lub do wyczerpania wielkości przedmiotu zamówienia.

3. Opis sposobu obliczenia ceny
1) Wykonawca określi cenę realizacji zamówienia w złotych polskich cyfrowo i słownie uwzględniając należny podatek VAT.
2) Na cenę winny składać się wszystkie koszty towarzyszące realizacji zamówienia. 
3) Wykonawca określi cenę realizacji zamówienia zgodnie z formularzem oferty, który stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
4) Ceny zawarte w formularzu oferty o którym mowa powyżej muszą być wyrażone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, niezależnie od wchodzących w ich skład elementów.
5) Ceną ofertową będzie cena hurtowa, ustalona na podstawie ceny jednego metra sześciennego oleju opałowego rafinerii  - na potrzeby porównania ofert Zamawiający ustala cenę metra sześciennego oleju opałowego w wysokości 2 397 zł/m3  - pomniejszona o upust cenowy Wykonawcy.
6) Upust cenowy Wykonawcy, o którym mowa powyżej należy określić procentowo.
7) Upust cenowy pozostanie niezmienny przez cały okres realizacji zamówienia.
8) W trakcie realizacji zamówienia, cena każdorazowej dostawy oleju będzie ustalana wg ww. zasad i cennika aktualnego na dzień dostawy.
9) Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki rachunkowe – omyłki dotyczące działań arytmetycznych np. błędne obliczenie prawidłowo podanej w ofercie stawki podatku od towarów i usług, błędne zsumowanie w ofercie wartości netto i kwoty podatku od towarów i usług, błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia, dzielenia, a także inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

4. Zaleca się, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swoją własną odpowiedzialność i ryzyko wszelkie informacje, które mogą być niezbędne w przygotowaniu oferty oraz przy zawieraniu umowy. Koszty z tym związane ponosi Wykonawca.

5. Zamawiający informuje, że:
1) zgodnie z § 5 ust. 7 regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie, analizie poddane zostają dwie najkorzystniejsze oferty spośród złożonych ofert.
2) zgodnie z § 5 ust. 8 regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie, oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamówienia podlegają odrzuceniu.

II. Sposób złożenia oferty
1. Pisemną ofertę należy złożyć na załączonym formularzu (załącznik nr 1).
2. Cenę podaną w ofercie (brutto w PLN) należy określić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
3. Cena podana w ofercie jest ceną ryczałtową - musi więc obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia,
4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
5. Wykonawca nie może dokonywać żadnych zmian w projekcie umowy i zobowiązuje się do jej podpisania, gdy zostanie wybrany na Wykonawcę niniejszego zamówienia
6. Oferta może być złożona: 
1) w formie pisemnej (w zaklejonej kopercie) w siedzibie Zamawiającego tj. w Urzędzie Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie, Mszanowo ul. Podleśna 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie, 
2) faxem na numer 56 4726305 
3) e-mailem (zeskanowana oferta z podpisem) na adres zamowienia@gminanml.pl.
7. Na kopercie/faksie/ w e-mailu należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis:

Oferta cenowa na „Dostawę oleju opałowego lekkiego na potrzeby Gminy Nowe Miasto Lubawskie”
B. Widźgowska.

8. Termin składania ofert - do dnia  24 listopada 2017 r. do godz. 10:00.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
10. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca ( np. potraktowanie oferty jako zwykłej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce składania ofert w terminie określonym w punkcie 8. Oferty, które wpłyną do Urzędu Gminy Nowe Miasto Lub. po terminie określonym w pkt 8 nie będą rozpatrywane.
11. Osoby uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:
Beata Widźgowska –tel. 56 4726317 (w sprawach formalnych dot. prowadzonego postępowania).
fax – 56-4726305,
e-mail: zamowienia@gminanml.pl
12. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający przekaże do Wykonawcy którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zaproszenie do podpisania umowy.
13. Załączniki do zapytania ofertowego:
1) druk oferty
2) projekt umowy

Załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego
………………………….
/miejscowość, data/
Wykonawca:
Nazwa…………………………………………………
ul………………………………………………………
…-  ……    …..……………………………………….
NIP………………………
Telefon……………….……/Fax……………………..

e-mail………………………………………………….
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O F E R T A

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie zamówienia pn.: „Dostawa oleju opałowego lekkiego na potrzeby Gminy Nowe Miasto Lubawskie”

1. Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym za cenę:

1) Wartość całego zamówienia tj: 

31,00  m3  x .......................... zł/metr3  brutto  =  ..............................................
                                (ppkt 2 obliczony poniższej)
(słownie: .................................................................................................................).

2) Cena 1 metra3 oleju opałowego wynosi:

1 metr3 oleju = 2 397,00 zł (netto)* – (…....  %) ……….. upust + (…... %) ……........podatek VAT  = ……………....... zł brutto
(słownie: ………….................……………………………………….…………… )
* cena 1 m3 podana przez Zamawiającego służy do porównania ofert. 
3) Na okres trwania umowy oferujemy stały upust w wysokości ………………. % od ceny netto 1 metra3 oleju opałowego obowiązującej w dniu sprzedaży.

4) Nazwa rafinerii w której zaopatruje się Wykonawca…………………………………..

2. Nazwisko(a) i imię(ona) osoby(ób) odpowiedzialnej za realizację zamówienia ze strony Wykonawcy …........................................................................ tel. ........................................
3. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy   adres: ............................................................................................................. lub
Fax …………………………., lub  e-mail …………..…………………………………….

4. Oświadczamy, że (należy zaznaczyć „X” wybieraną pozycję):
· zamówienie wykonamy samodzielnie
· część zamówienia zamierzam wykonać z udziałem podwykonawców: 

	L.p.
	Nazwa części zamówienia (zakres prac powierzony podwykonawcy)

	1.
	

	2.
	

	3.
	



5. Oświadczam, że:
1) Zrealizuję w/w zamówienie w terminie określonym w zapytaniu ofertowym.
2) Zdobyłem/liśmy konieczne informacje dotyczące realizacji zamówienia, przygotowania i złożenia oferty.
3) Zapoznaliśmy się ze wszystkimi postanowieniami zapytania ofertowego  oraz z projektem umowy i przyjmujemy te dokumenty bez zastrzeżeń.
4) W cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia z należytą starannością i zgodnie z wymaganiami Zamawiającego.
5) Posiadam/y wiedzę i doświadczenie pozwalające na wykonanie zamówienia,
6) Dysponuję/my odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
7) Oświadczam/y, że projekt umowy (załącznik nr 2) został przez nas zaakceptowany Zobowiązuję się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
8) W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na zawartych tam warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego
9) Załącznikami do niniejszej oferty są: 
a) …………………………..……
b) ………………………………..
c) …………………………….….



……………………………………....
          (podpis/podpisy)



