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ZAPYTANIE OFERTOWE 
    

Dotyczy: zamówienia o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych rów-
nowartości 30 000 euro. 
 
 Zapraszam do złożenia oferty cenowej na: „Wyposażenie pracowni i sal dydaktycz-
nych  w pięciu szkołach podstawowych gminy Nowe Miasto Lubawskie w nowoczesny 
sprzęt i materiały dydaktyczne” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ra-
mach Osi priorytetowej RPWM.09.00.00 – Dostęp do wysokiej jakości usług publicznych, 
Działania RPWM.09.03.00 – Infrastruktura edukacyjna, Poddziałania RPWM.09.03.04- In-
frastruktura edukacji ogólnokształcącej – projekty konkursowe Regionalnego Programu Ope-
racyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze 
środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Umowa nr RPWM.09.03.04-28-
0021/17-00. 
 
I.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 
 
1. Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  

(t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) niniejsze postępowanie nie podlega przepisom w/w 
ustawy. 

2. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  39162100-6 pomoce dydaktyczne,  
39162000-5 pomoce naukowe,  
39162110-9 sprzęt dydaktyczny, 
38000000-5 sprzęt laboratoryjny, optyczny i precyzyjny, z wyjątkiem szklanego, 
33696300-8 odczynniki chemiczne, 
22114300-5 mapy, 
37000000-8 instrumenty muzyczne, art. sportowe, gry, zabawki, wyroby rzemieślnicze, 
materiały i akcesoria artystyczne. 
30213100-6 – komputery przenośne, 
30213000-5 – komputery osobiste 
30230000-0 – sprzęt związany z komputerami 
30232100-5 – drukarki i plotery 
48000000-8 – pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 
32322000-6 – urządzenia multimedialne  
38652100-1 – projektory 

3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych   
 
II.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 



 
 

1. Przedmiotem  zamówienia jest dostawa wyposażenia pracowni i sal dydaktycznych w 
sprzęt i materiały dydaktyczne do trzech szkół podstawowych położonych na terenie 
Gminy Nowe Miasto Lubawskie w ramach projektu: „Wyposażenie pracowni i sal dydak-
tycznych  w pięciu szkołach podstawowych gminy Nowe Miasto Lubawskie w nowocze-
sny sprzęt i materiały dydaktyczne”. Pozostałe szkoły położone na terenie Gminy Nowe 
Miasto Lubawskie biorące udział w realizacji projektu – otrzymały wyposażenie od Wy-
konawców wyłonionych w ramach przetargu nieograniczonego nr RI.271.1.12.2018.ZP. 

2. Zamawiający podzielił przedmiot zamówienia na 5 odrębnych zadań: 
1) Zadanie I - Pomoce dydaktyczne Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II w Jamielniku  
2) Zadanie II - Pomoce dydaktyczne Zespół Szkół im. Rodu Działyńskich w Bratianie,  
3) Zadanie III – Pozostałe wyposażenie  dla Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w 

Jamielniku oraz dla Zespołu Szkół im. Rodu Działyńskich w Bratianie. 
4) Zadanie IV – dostawa sprzętu multimedialnego 
5) Zadanie V - dostawa sprzętu komputerowego 

3. Zamawiający bezwzględnie wymaga, by dostarczone pomoce dydaktyczne i wyposażenie 
były fabrycznie nowe, nieużywane, nieuszkodzone, wolne od wad, nieobciążone prawami 
osób trzecich, zapakowane w opakowania umożliwiające jednoznaczną identyfikację pro-
duktu i zgodne z opisem Zamawiającego. 
Oferowane pomoce oraz sprzęt w dniu składania ofert nie mogą być przeznaczone przez 
producenta do wycofania z produkcji lub sprzedaży. 

4. Pomoce dydaktyczne oraz wyposażenie pracowni przedmiotowych powinno posiadać 
odpowiednie atesty, certyfikaty, świadectwa jakości i spełniać wszelkie wymogi norm, 
określonych obowiązującym prawem. 

5. Dostarczone przedmioty muszą być wniesione do pomieszczenia wskazanego jako miej-
sce dostawy przez Zamawiającego. 

6. Zaleca się, aby dostarczony asortyment zapakowany był w sposób, uniemożliwiający 
uszkodzenie produktów w czasie transportu. Odpowiedzialność za uszkodzenia produk-
tów w czasie transportu ponosi Wykonawca. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrotu dostarczonego asortymentu niespełniają-
cego wymogów jakościowych, opisanych w formularzu ofertowym. W przypadku stwier-
dzenia, że dostarczone produkty: 
1) są uszkodzone, posiadają wady uniemożliwiające używanie, a wady i uszkodzenia te 

nie powstały z winy Zamawiającego lub, 
2) nie spełniają wymagań Zamawiającego określonych w załącznikach lub, 
3) dostarczone produkty nie odpowiadają przedmiotowi zamówienia pod względem jako-
ści, trwałości, funkcjonalności oraz parametrów technicznych. 

Wykonawca wymieni je na nowe, prawidłowe, na własny koszt w terminie 7 dni od zgło-
szenia przez Zamawiającego. Wykonawca jest odpowiedzialny za całokształt zamówienia, 
w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie, jakość, zgodność z warunkami technicz-
nymi, jakościowymi i obowiązującymi w tym zakresie przepisami. 

8. Dostawy i prace montażowe należy prowadzić w sposób umożliwiający działalność szko-
ły i zabezpieczyć przed dostępem osób niepowołanych. 



 
9. Na dostarczone wyposażenie Wykonawca w dniu odbioru przedmiotu zamówienia przed-

łoży Zamawiającemu instrukcje obsługi w języku polskim. 
10. Koszt dostawy należy uwzględnić w cenach jednostkowych dostarczanych produktów i 

nie powinien stanowić odrębnej pozycji na fakturze/rachunku. 
11. Zamawiający wymaga, aby wyposażenie pracowni przedmiotowych oraz pomoce dydak-

tyczne posiadały w widocznym miejscu oznakowanie (np. w formie naklejki – wzór za-
łącznik nr 3 do projektu umowy). 

12. Zamawiający informuje, że użytkownikiem końcowym będzie placówka oświatowa w 
związku z tym, chce skorzystać zgodnie z art. 83 ust. 1 pkt. 26 ustawy z dnia 11 marca 
2004 roku o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 1221 ze zm.) z zapisu 
umożliwiającego Wykonawcy zastosowanie 0% stawki VAT. (wymagane w ust. 14 cyt. 
przepisu, dokumenty zostaną przekazane Wykonawcy - w dniu podpisania umowy z Wy-
konawcą któremu zostanie udzielone zamówienie). 

13. Zamawiający informuje, że wymóg osiągnięcia w testach PassMark wymaganego wyniku 
dla każdego z procesorów i karty graficznej (określony w załączniku nr 8 do zapytania 
ofertowego w  poz. nr 3 i poz. nr 8)  winien być osiągnięty na dzień ogłoszenia zapytania 
ofertowego tj. na dzień 21.06.2018 r.  
Wyjątek: W przypadku pojawienia się modeli procesorów niefunkcjonujących na rynku w 
chwili ogłoszenia zapytania ofertowego, a które wprowadzono do obrotu rynkowego i 
podlegały ocenie w testach PassMark po ogłoszeniu niniejszego zapytania ofertowego, 
Zamawiający oceniać będzie zgodnie z punktacją w testach PassMark z dnia otwarcia 
ofert, stosując ją odpowiednio do tych urządzeń. 

14. Dostarczony sprzęt musi być fabrycznie nowy, nieużywany, pochodzący z bieżącej pro-
dukcji, wolny od obciążeń prawami osób trzecich, ponadto musi posiadać karty gwaran-
cyjne i instrukcję obsługi w języku polskim oraz musi posiadać dokumenty wymagane 
obowiązującymi przepisami prawa potwierdzające oznakowanie CE (deklaracja zgodności 
lub certyfikat CE). Dostarczone oprogramowanie systemowe musi być fabrycznie nowe, 
nigdy nie używane ani wcześniej nieaktywowane. 

15. W przypadku, gdy w opisie przedmiotu zamówienia podano nazwy producentów, to nale-
ży to traktować jedynie jako określenie pożądanego standardu i jakości. We wszystkich 
takich sytuacjach Wykonawca może zaoferować równoważne produkty lub urządzenia o 
co najmniej takich samych parametrach. Przez równoważność produktu rozumie się zao-
ferowanie produktu, którego parametry techniczne zastosowanych materiałów są co naj-
mniej takie same jak produktów opisanych w zapytaniu ofertowym. W przypadku zaofe-
rowania rozwiązania równoważnego, Wykonawca zobowiązany jest wykazać równoważ-
ność zastosowanych rozwiązań. 

16. W miejscu gdzie Zamawiający dokonuje opisu przedmiotu zamówienia przez odniesienie 
do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów 
referencji technicznych, Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym, 
a odniesieniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważne”. 

17. Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego wyko-
nania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.  



 
18. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić w ofercie część zamówienia, której wykonanie 

powierzy podwykonawcom. Nie wykazanie podwykonawstwa przez Wykonawcę w ofer-
cie oznaczać będzie, że przedmiot zamówienia zrealizowany zostanie wyłącznie przez 
Wykonawcę. 

19. Wymagany minimalny okres gwarancji i rękojmi za wady: 
1) pomocy dydaktycznych, i wyposażenia (Zadania od Nr I do Nr III) - określonych w 

opisie przedmiotu zamówienia (załączniki od Nr 4 do nr 6 do zapytania ofertowego) 
wynosi 2 lata (24 m-ce). 

2) sprzętu – określonego w Zadaniu nr IV i V -  załącznik Nr 7 i 8 do zapytania oferto-
wego wynosi 2 lata (24 miesiące) z wyjątkiem sprzętów gdzie Zamawiający wskazał 
w długość gwarancji określonej przez producenta wynoszącej więcej niż 24 m-ce.  

Uwaga ! 
Wykonawca poniesie koszty obsługi serwisowej (w szczególności wymiany podzespołów 
poszczególnych urządzeń, które mogą ulec zużyciu i wymagać wymiany w okresie gwa-
rancji) lub innej niezbędnej czynności w okresie gwarancyjnym w celu spełnienia wymo-
gów jeżeli takowe są niezbędnym wymogiem gwarancyjnym producenta.  

20. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisa-
nych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

21. Zaleca się, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swoją własną odpowiedzialność i ry-
zyko wszelkie informacje, które mogą być niezbędne w przygotowaniu oferty oraz przy 
zawieraniu umowy. Koszty z tym związane ponosi Wykonawca. 

22. Zamawiający informuje, że: 
1) zgodnie z § 5 ust. 2 pkt 7 regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie 

Gminy Nowe Miasto Lubawskie, analizie poddane zostają dwie nie podlegające od-
rzuceniu - najkorzystniejsze oferty spośród złożonych ofert. 

2) zgodnie z § 5 ust. 2 pkt 8 regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie 
Gminy Nowe Miasto Lubawskie, oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamówienia 
podlegają odrzuceniu. 

 
III.  TERMIN REALIZACJI  ZAMÓWIENIA 

 
Wymagany termin wykonania niniejszego zamówienia dla wszystkich części: do 30 dni ka-
lendarzowych od dnia zawarcia umowy. 

 
IV.  WARUNKI  UDZIAŁU  W  POST ĘPOWANIU  
 
Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi spełniać niżej określone warunki udziału 
w postępowaniu: 
 
1. Wykonawca musi posiadać wiedzę i doświadczenie konieczne do wykonania zamówienia. 

Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działal-
ności jest krótszy – w tym okresie – wykonał należycie co najmniej jedną dostawę:   



 
1) dla zadania Nr 1 - pomocy dydaktycznych/wyposażenia - o wartości nie mniejszej niż 

- 10 000,00 zł brutto (dziesięć tysięcy), 
2) dla zadania Nr 2 - pomocy dydaktycznych/wyposażenia - o wartości nie mniejszej niż 

- 10 000,00 zł brutto (dziesięć tysięcy), 
3) dla zadania Nr 3 - pomocy dydaktycznych/wyposażenia -  o wartości nie mniejszej 

niż - 5 000,00 zł brutto (pięć tysięcy), 
4) dla zadania Nr 4 - sprzętu (tablic multimedialnych, projektorów itp.) -  o wartości nie 

mniejszej niż - 10 000,00 zł brutto (dziesięć tysięcy), 
5) dla zadania Nr 5 – sprzętu (komputerów, laptopów, drukarek, itp.) -  o wartości nie 

mniejszej niż - 10 000,00 zł brutto (dziesięć tysięcy), 
 

(z załączeniem dowodów określających czy te dostawy zostały wykonane należycie) 

UWAGA! 
W przypadku gdy jakakolwiek wartość dotycząca ww. warunku wyrażona będzie w walu-
cie obcej, Zamawiający przeliczy tę wartość na podstawie średniego kursu walut NBP dla 
danej waluty z daty wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (za da-
tę wszczęcia postępowania Zamawiający uznaje datę umieszczenia ogłoszenia o zamó-
wieniu na stronie internetowej). Jeżeli w tym dniu nie będzie opublikowany średni kurs 
NBP, zamawiający przyjmie kurs średni z ostatniej tabeli przed wszczęciem postępowa-
nia. 
 
Oceny spełnienia w/w warunku Zamawiający dokona na podstawie wykazu dostaw za-
wartego w formularzu oferty będącej załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego, (pkt 8 
ppkt 5) wraz z poświadczeniem (poświadczeniami) potwierdzającymi, że dostawa (dosta-
wy) wskazana (wskazane) w tym załączniku została wykonana należycie. 
 

2. Wykonawca ponadto musi dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz oso-
bami zdolnymi do wykonania zamówienia.  
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie (w 
formularzu oferty będącej załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego, (pkt. 8 ppkt 6 ), że 
dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia. 

3. W celu uniknięcia konfliktu interesów realizacja przedmiotu niniejszego zapytania ofer-
towego nie może być udzielana podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub 
kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 
między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w jego 
imieniu lub osobami wykonującymi w jego imieniu czynności związane z przygotowa-
niem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w 
szczególności na: 
1) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
2) Posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z prze-

pisów prawa  



 
3) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełno-

mocnika, 
4) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w 
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

4. Zamawiający dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcą, którego oferta uzy-
skała najwyższą ilość punktów jednakże warunki finansowe przekraczają kwoty założone 
we wniosku o dofinansowanie. 

5. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 
6. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w 
postępowaniu uzyskał kolejna najwyższą liczbę punktów. 

7. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów dodatkowych wyja-
śnień dotyczących treści złożonych ofert. 
 

V. SPOSÓB OBLICZENIA CENY ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT 
 

1. Opis sposobu obliczenia ceny na poszczególne zadania: 
1) Wykonawca określi cenę realizacji zamówienia w PLN cyfrowo i słownie uwzględnia-

jąc należny podatek VAT z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zasada ta 
dotyczy również wszelkich obliczeń w ramach oferty. 

2) Cenę oferty należy obliczyć zgodnie z formularzem cenowym (opisem przedmiotu 
zamówienia), stanowiącym odpowiednio dla: 
a) Zadania I - Pomoce dydaktyczne Szkoła Podstawowa im. Jana Pawła II w Jamiel-

niku – Załącznik Nr 4 do zapytania ofertowego, 
b) Zadania II - Pomoce dydaktyczne Zespół Szkół im. Rodu Działyńskich w Bratia-

nie - Załącznik Nr 5 do zapytania ofertowego ,  
c) Zadanie III – Pozostałe wyposażenie  dla Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w 

Jamielniku oraz dla Zespołu Szkół im. Rodu Działyńskich w Bratianie - Załącznik 
Nr 6 do zapytania ofertowego. 

d) Zadanie IV – dostawa sprzętu multimedialnego - Załącznik Nr 7 do zapytania 
ofertowego 

e) Zadanie V – dostawa sprzętu komputerowego -  Załącznik Nr 8 do zapytania ofer-
towego. 

3) Cena podana przez Wykonawcę musi obejmować całkowity koszt wykonania przed-
miotu zamówienia oraz wszelkie koszty towarzyszące m.in. wszystkie podatki, cła, 
opłaty manipulacyjne, oraz koszt dostawy, montażu, instalacji, integracji oraz koszty 
obsługi serwisowej  lub innej niezbędnych czynności w okresie gwarancyjnym w celu 
spełnienia wymogów jeżeli takowe są niezbędnym wymogiem gwarancyjnym produ-
centa. 

4) W rubryce cena ofertowa brutto należy podać całkowite wynagrodzenie brutto ryczał-
towe zawierające wszystkie opłaty, podatki oraz koszty związane z realizacją całości 
zamówienia obejmującą łączne i ostateczne wynagrodzenie należne po zrealizowaniu 
prawidłowo zamówienia. 



 
5) Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności 

umowy i nie będą podlegały zmianom. 
6) Jeżeli  cena  oferty  wydaje  się  rażąco  niska  w  stosunku  do  przedmiotu  zamówie-

nia  i  budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie  z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynika-
jącymi z odrębnych przepisów, w szczególności  jest  niższa  o  30%  od  wartości  
zamówienia  lub  średniej  arytmetycznej  cen wszystkich złożonych ofert, Zamawia-
jący zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie  dowodów, dotyczących ele-
mentów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

7) Zamawiający  poprawi  w  ofercie  oczywiste  omyłki  pisarskie  oraz  oczywiste  
omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych po-
prawek oraz inne omyłki  polegające  na  niezgodności  oferty  z  opisaem przedmiotu 
zamówienia,  niepowodujące  istotnych  zmian  w  treści oferty – niezwłocznie zawia-
damiając o tym Wykonawcę. 

8) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie pol-
skiej. 

9) Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania obowiązku 
podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w 
zakresie dotyczącym wewnątrz-wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w ce-
lu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i 
usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. Wyko-
nawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowa-
dzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (ro-
dzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 
powstania oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 
 

2. Kryteria oceny i opis przyznawania punktacji: 
1) Zamawiający stosuje jedno kryterium: cena – 100 %, 
2) kryterium „cena” (C) – będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia, podane przez Wykonawcę na formularzu oferty, 
3) Sposób przyznania punktacji: 

Lp = (C min : C) * 100 
gdzie: 
Lp – liczba uzyskanych punktów 
C min – cena najniższa spośród złożonych ofert, 
C – cena zaoferowana przez Wykonawcę  

4) Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 
 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszyst-
kim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako naj-
korzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru. 

 
VI.  SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁO ŻENIA OFERTY 
1. Pisemną ofertę należy złożyć na załączonym formularzu (załącznik nr 1). 
2. Do oferty należy dołączyć: 



 
1) Dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty względnie do podpisania 

innych dokumentów  składanych  wraz  z  ofertą,  chyba,  że  Zamawiający  może  je  
uzyskać  w szczególności  za pomocą bezpłatnych i  ogólnodostępnych baz danych,  w 
szczególności rejestrów  publicznych  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  
r.  o  informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne Dz.U. z 
2017 poz. 570 ze zm.),  a  Wykonawca wskazał to wraz ze złożeniem oferty, o ile  
prawo  do  ich podpisania nie wynika z dokumentów złożonych wraz z ofertą (KRS, 
CEIDG,  umowa spółki etc.). 

2) W  przypadku  podpisywania  oferty  lub  poświadczania  za  zgodność  z  oryginałem  
kopii dokumentów  przez  osobę  niewymienioną  w  dokumencie  rejestrowym (ewi-
dencyjnym) Wykonawcy,  należy  do  oferty  dołączyć  stosowne pełnomocnictwo w 
oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie. 

3) Wypełniony i podpisany formularz/opis przedmiotu zamówienia stanowiący jed-
nocześnie formularz cenowy sporządzony zgodnie z załącznikiem (od nr 4 do nr 8 do 
zapytania ofertowego) dla każdego z zadań na które Wykonawca złoży najkorzystniej-
szą ofertę. 

4) Oświadczenie o braku powiązań osobowych, organizacyjnych i kapitałowych, zgod-
nie z załącznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. 

5) Poświadczenie lub inny dokument potwierdzający spełnienie warunku udziału w po-
stępowaniu określony w rozdziale IV ust. 1. 

3. Zgodnie z obowiązkiem nałożonym art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych (RODO), poniżej przekazujemy informacje dotyczące przetwarzania Pani/Pana 
danych osobowych:  
1) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Nowe Miasto Lubawskie 

reprezentowana przez Wójta, ul. Podleśna 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie (dalej: 
Administrator). Kontakt: tel. 56 47 263 00, e-mail: kancelaria@gminanml.pl. 

2)    Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy 
pod adresem email: iod@inbase.pl.  

3)  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu:  
a) przeprowadzenia postępowania mającego na celu wybór najkorzystniejszej oferty;  
b) wykonania przez Zamawiającego spoczywających na nim obowiązków wynikają-

cych z przepisów powszechnie obowiązującego prawa, w tym w szczególności 
obowiązku przechowywania dokumentów zawierających dane osobowe ww. Wy-
konawców przez okres wymagany prawem;  

c) w przypadku Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza i 
z którym Zamawiający zawrze umowę również w celach:  
− wykonania zawartej z Wykonawcą umowy,  

− wykonania przez Zamawiającego spoczywającego na nim jako na jednostce 
sektora finansów publicznych obowiązku ustalenia, czy wszystkie roszczenia 
Zamawiającego wynikające z zawartej umowy zostały zaspokojone a w razie 



 
ich niezaspokojenia również w celu dochodzenia niezaspokojonych roszczeń 
wynikających z zawartej umowy. 

4) Dane osobowe przetwarzane są na podstawie:  
1) wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia 

działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;  
2) gdy przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 

na administratorze; 
5) Dostęp do Pani/Pana danych osobowych mają wyłącznie podmioty uprawnione do 

uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa oraz podmioty współ-
pracujące w zakresie obsługi administracyjnej i informatycznej Urzędu Gminy. 

6) Dane osobowe nie będą przekazywane innym odbiorcom.  
7) Dane osobowe będą przechowywane przez okres przechowywania przez Administra-

tora dokumentacji w przedmiotowej sprawie w zakładowym archiwum zgodnie z ob-
owiązującymi w tym zakresie przepisami. (rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów za-
kładowych), 

8) Przysługuje Pani/Panu, w przypadkach określonych przepisami, prawo dostępu do tre-
ści swoich danych oraz ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prze-
noszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, prawo do cofnięcia 
zgody na przetwarzanie danych.  

9) Jeżeli uważa Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochro-
nie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, tj. 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

10) Podanie danych osobowych jest warunkiem przeprowadzenia postępowania mającego 
na celu wybór najkorzystniejszej oferty i zawarcia umowy pomiędzy Wykonawcą a 
Gminą Nowe Miasto Lubawskie. 

11) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich ani organizacji 
międzynarodowych. 

12) Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, 
w tym profilowaniu 

13) W przypadku niepodania danych, Pani/Pana udział w postępowaniu prowadzonym w 
celu wyboru Wykonawcy będzie niemożliwy. 

4. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
5. Wykonawca nie może dokonywać żadnych zmian w projekcie umowy i zobowiązuje się 

do jej podpisania, gdy zostanie wybrany na Wykonawcę niniejszego zamówienia 
6. Oferta może być złożona:  

1) w formie pisemnej (w zaklejonej kopercie) w siedzibie Zamawiającego tj. w Urzędzie 
Gminy Nowe Miasto Lubawskie  ul. Podleśna 1, 13-300 Mszanowo, 

2) e-mailem (zeskanowana oferta z podpisem) na adres zamowienia@gminanml.pl. 
 

7. Na kopercie/faksie/ w e-mailu należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i 
adres Wykonawcy oraz napis: 



 
 

Oferta cenowa na „Wyposażenie pracowni i sal dydaktycznych  w pięciu szkołach pod-
stawowych gminy Nowe Miasto Lubawskie w nowoczesny sprzęt i materiały dydaktycz-
ne”  
B. Widźgowska. 
 

8. Termin składania ofert: do dnia  28 czerwca 2018 r. do godz. 10:00. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przy-

czyny. 
10. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca ( np. 

potraktowanie oferty jako zwykłej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skła-
dania ofert w terminie określonym w punkcie 8. Oferty, które wpłyną do Urzędu Gminy 
Nowe Miasto Lub. po terminie określonym w pkt 8 nie będą rozpatrywane. 

11. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Beata Widźgowska – e-mail: zamo-
wienia@gminanml.pl 

12. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający przekaże do Wykonaw-
cy którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zaproszenie do podpisania 
umowy. 

13. Załączniki do zapytania ofertowego: 
1) załącznik nr 1 – druk oferty, 
2) załącznik nr 2 – oświadczenie o braku powiazań kapitałowych lub osobowych 
3) załącznik nr 3 – projekt umowy, 
4) załącznik nr 4 - Część 1 - Zadanie Nr I – Pomoce dydaktyczne dla Szkoły Podstawo-

wej im. Jana Pawła II w Jamielniku, 
5) załącznik nr 5 - Część 2 - Zadanie Nr II – Pomoce dydaktyczne dla Zespołu Szkół im. 

Rodu Działyńskich w Bratianie 
6) załącznik nr 6 - Część 3 - Zadanie Nr III – Pozostałe wyposażenie  dla Szkoły Pod-

stawowej im. Jana Pawła II w Jamielniku oraz dla Zespołu Szkół im. Rodu Działyń-
skich w Bratianie 

7) załącznik nr 7 - Część 4 - Zadanie Nr IV  – Dostawa sprzętu multimedialnego, 
8) załącznik nr 8 - Część 5 - Zadanie Nr V  – Dostawa sprzętu komputerowego, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
Załącznik nr 1  

do zapytania ofertowego 
…………………………. 

/miejscowość, data/ 

Wykonawca: 
Nazwa………………………………………………… 
ul……………………………………………………… 
…-  ……    …..………………………………………. 
NIP………………………REGON…………………. 
Telefon……………….……/Fax…………………….. 
e-mail…………………………………………………. 
RI.271.2.20.2018.ZP 
 

   

 Urząd Gminy 
Nowe Miasto Lubawskie   
ul. Podleśna 1 ,  
13-300 Mszanowo  
B. Widźgowska 
 

O F E R T A 
 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na wykonanie zamówienia pn.: „Wyposażenie pracowni 
i sal dydaktycznych w pięciu szkołach podstawowych gminy Nowe Miasto Lubawskie w no-
woczesny sprzęt i materiały dydaktyczne” 
 
1. Oferuję/my wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 

i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym za łączną cenę: 
 

1) Zadanie I - Pomoce dydaktyczne dla Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w Ja-
mielniku, 
 

Brutto (poz. 59): …………………………………......zł 
(słownie ……………………………………………………………………złotych) 
 

2) Zadanie II - Pomoce dydaktyczne dla Zespołu Szkół im. Rodu Działyńskich w Bra-
tianie,  
 

Brutto (poz. 44): …………………………………......zł 

(słownie ……………………………………………………………………złotych) 

3) Zadanie III - Pozostałe wyposażenie  dla Szkoły Podstawowej im. Jana Pawła II w 
Jamielniku oraz dla Zespołu Szkół im. Rodu Działyńskich w Bratianie, 
 
Brutto (poz. 26): …………………………………......zł 
(słownie ……………………………………………………………………złotych) 



 
 
 

4) Zadanie IV – Dostawa sprzętu multimedialnego, 
 
Brutto (poz. 7): …………………………………......zł 
(słownie ……………………………………………………………………złotych) 
 

5) Zadanie Nr V – Dostawa sprzętu komputerowego. 
 

Brutto (poz. 59): …………………………………......zł 

(słownie ……………………………………………………………………złotych) 

 
2. Adres strony zawierającej bazę danych (bezpłatnej i ogólnodostępnej ) w szczególności 

rejestru publicznego z której wynika prawo do podpisania oferty.(Rozdz. V ust. 2 pkt 2).  

www. ………………………………………………………………………………… 
  
3. Nazwisko(a) i imię(ona) osoby(ób) odpowiedzialnej za realizację zamówienia ze strony 

Wykonawcy ….................................................................... tel. ........................................ 
4. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniż-

szy   adres: ............................................................................................................. lub 
Fax …………………………., lub  e-mail …………..……………………………………. 

5. Oświadczamy, że (należy zaznaczyć „X” wybieraną pozycję): 
����  zamówienie wykonam samodzielnie 

����  część zamówienia zamierzam wykonać z udziałem podwykonawców:  
 

L.p. Nazwa części zamówienia (zakres prac powierzony podwykonawcy) 
1.  
2.  
3.  

 
6. Wyrażamy zgodę na udostępnienie danych dotyczących Wykonawcy zawartych w niniej-

szej ofercie innym oferentom, w związku z koniecznością podania informacji o złożonych 
ofertach oraz o wyniku postępowania. 

7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 
RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio po-
zyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postę-
powaniu. 

8. Oświadczam, że: 
1) Zrealizuję w/w zamówienie w terminie określonym w zapytaniu ofertowym. 
2) Zdobyłem/liśmy konieczne informacje dotyczące realizacji zamówienia, przygotowa-

nia i złożenia oferty. 



 
3) Zapoznaliśmy się ze wszystkimi postanowieniami zapytania ofertowego  oraz z pro-

jektem umowy i przyjmujemy te dokumenty bez zastrzeżeń. 
4) W cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania 

zamówienia z należytą starannością i zgodnie z wymaganiami Zamawiającego. 
5) Posiadam/y wiedzę i doświadczenie pozwalające na wykonanie zamówienia: 

 
WYKAZ DOSTAW  

 

Przedmiot zamówienia 
(dostawy) 

Inwestor (zamawiający) 
/ nazwa, adres, telefon / 

Wartość 
wykonanej 

dostawy 

Data 
wykonania 
zamówienia  

Zadanie Nr … 

…………………………………

…………………………………

……………………………….. 

 

 

 

 

Zadanie Nr … 

…………………………………

…………………………………

……………….……………….. 

 

 

  

Zadanie Nr ... 

…………………………………

…………………………………

…………..…………………….. 

 

 

  

 
6) Dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wyko-

nania zamówienia. 
7) Oświadczam/y, że projekt umowy (załącznik nr 3) został przez nas zaakceptowany 

Zobowiązuję się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w terminie 
wyznaczonym przez Zamawiającego. 

8) Załącznikami do niniejszej oferty są:  
…………………………….…    
………………………………. 
……………………………….. 
……………………………….. 

 
 
 
…………………………………….... 

          (podpis/podpisy)  
 
 



 
 
 

Załącznik nr 2  
do zapytania ofertowego 
…………………………. 

/miejscowość, data/ 

RI.271.2.20.2018.ZP 
 
 

 
OŚWIADCZENIE  O  BRAKU  POWI ĄZAŃ  OSOBOWYCH 

I  KAPITAŁOWYCH  
 
Składając ofertę w postępowaniu na wykonanie zamówienia publicznego pn.: „ Wyposażenie 
pracowni i sal dydaktycznych  w pięciu szkołach podstawowych gminy Nowe Miasto 
Lubawskie w nowoczesny sprzęt i materiały dydaktyczne”  Zadanie Nr ……. 
 
oświadczam, że pomiędzy Wykonawcą:  
 
…………………………………………………….......................................................................
....................................................................................................................................................... 

(Nazwa i adres Wykonawcy składającego ofertę) 

 
a Zamawiającym, nie istnieją wzajemne powiązania osobowe lub kapitałowe, wykluczające 
udział w niniejszym postepowaniu. 
 
Przez powiązania, o których mowa powyżej, rozumie się wzajemne powiązania miedzy 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w jego imieniu lub 
osobami wykonującymi w jego imieniu czynności związanych z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w 
szczególności na: 
 
1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
2. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomoc-

nika, 
4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
 
Powyższe informacje są prawdziwe, kompletne, rzetelne oraz zostały przekazane zgodnie z 
moją najlepszą wiedzą i przy zachowaniu należytej staranności. 

 
…………………………………….... 

          (podpis/podpisy) 
 


