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Mszanowo  06.07.2015 r.

ZP.271.2.13.2015
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: zamówienia  publicznego  o  wartości  szacunkowej  nieprzekraczającej  wyrażonej 


    w złotych równowartości 30 tys. euro.


Zapraszam do złożenia oferty cenowej na: „Dostawę materiałów promocyjnych w ramach projektu „Opracowanie planu gospodarki niskoemisyjnej dla obszaru obejmującego teren Gminy Nowe Miasto Lubawskie” (RI.042.14.2014)
I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest: dostawa ulotek, roll-up’ów, materiałów promocyjnych oraz mównicy w ramach projektu realizowanego przez Gminę Nowe Miasto Lubawskie i współfinansowanego przez  Unię Europejską ze środków Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko na lata 2007 – 2013 w zakresie IX osi priorytetowej Infrastruktura energetyczna przyjazna środowisku i efektywność energetyczna, Działanie 9.3. Termomodernizacja obiektów użyteczności publicznej, Poddziałanie Plany gospodarki niskoemisyjnej - zgodnie z obowiązującymi wytycznymi dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko, dostępnymi na stronie internetowej w części poświęconej informacji i promocji Programu, pod adresem http://pois.nfosigw.gov.pl/promocja-poiis/informacja-i-promocja/ tj.:

1) Zasady promocji projektów dla beneficjentów Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2007-2013.
2) Narodowa Strategia Spójności Księga identyfikacji wizualnej.
Umowa z Narodowym Funduszem Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej z siedzibą w Warszawie z dnia 10.11.2014 r. Nr POIS.09.03.00-00-304/13.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1) Zadanie I  - opracowanie graficzne i wykonanie roll-up’ów oraz ulotek.
a) opracowanie graficzne i wykonanie roll-up’ów – 2 szt.
· wymiary – szerokość 85 cm, wysokość 200 cm,
· dwustronny,

· pełny kolor, druk o wysokiej rozdzielczości, powierzchnia matowa,
· nadruk: materiał – blockout poliester, o gramaturze co najmniej 440g/m2, bez efektu zawijania się boków lub falowania, 
· konstrukcja stabilna aluminiowa, gruby, składany, solidny aluminiowy maszt, kaseta i boki z aluminium z 2 rozsuwanymi nogami w podstawie, kaseta z metalowym systemem rolującym oraz z listwą zatrzaskową,
· gwarancja na mechanizm rolujący co najmniej 24 miesiące,
· w komplecie: torba transportowa, materiał: poliester, zamykana na zamek,
z uchwytem, kolor czarny, zawierająca przezroczystą kieszonkę, umożliwiającą umieszczenie informacji o zawartości torby,
· treść roll – up’ów obejmować będzie informacje oraz fotografie dotyczące ww. projektu, Gminy Nowe Miasto Lubawskie, emblemat Unii Europejskiej wraz ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Funduszu Spójności, logo, logotyp i hasło promocyjne Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko, herb Gminy Nowe Miasto Lubawskie. Tekst, fotografie oraz herb Gminy Nowe Miasto Lubawskie przekazane zostaną przez Zamawiającego. Ostateczna treść roll’up’ów ustalona zostanie w toku konsultacji. 
· opracowanie graficzne należy wykonać zgodnie z obowiązującymi wytycznymi do Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2007-2013,
b) opracowanie graficzne i wykonanie ulotek - ilość – 1000 szt., 
· format – A4,
· łamana na 3 części wraz ze złożeniem,
· zadruk dwóch stron w kolorze,
· papier kredowy błysk, gramatura 170 g/m2 ,
· treść ulotki  obejmować będzie informacje oraz fotografie dotyczące ww. projektu, emblemat Unii Europejskiej wraz ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Funduszu Spójności, logo, logotyp i hasło promocyjne Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko, herb Gminy Nowe Miasto Lubawskie. Tekst, fotografie oraz herb Gminy Nowe Miasto Lubawskie przekazane zostaną przez Zamawiającego. Ostateczna treść ulotki ustalona zostanie w toku konsultacji.
· opracowanie graficzne należy wykonać zgodnie z obowiązującymi wytycznymi do Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2007-2013,
2) Zadanie II - opracowanie graficzne i wykonanie  materiałów promocyjnych (wzory poglądowe poszczególnych materiałów znajdują się w załączniku nr 3):
a) zakreślacz w kształcie „żarówki” - ilość – 100 sztuk

· wymiary – 4,4x7,5x1,6cm (+/- 0,2 cm),

· materiał: tworzywo sztuczne
· zakreślający w odcieniu żółtym

· znakowanie dwustronne, dowolną techniką zapewniającą trwałość i czytelność napisu, w 1 kolorze,

· treść znakowania - na jednej stronie: co najmniej emblemat Unii Europejskiej wraz ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Funduszu Spójności, logo Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko wraz z logotypem, adres strony internetowej Gminy Nowe Miasto Lubawskie, na drugiej stronie: co najmniej nazwa projektu,
b) latarka -  ilość – 100 sztuk

· moc – 9 led,
· wymiary – 8,8x2,5cm (+/- 0,2 cm),
· materiał – wykonana z metalu,
· kolor – jasna zieleń, nawiązująca do barw Gminy Nowe Miasto Lubawskie,
· znakowanie dwustronne, dowolną techniką zapewniającą trwałość i czytelność napisu, w 1 kolorze
· treść znakowania: na jednej stronie: co najmniej emblemat Unii Europejskiej wraz ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Funduszu Spójności, logo Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko wraz z logotypem, adres strony internetowej Gminy Nowe Miasto Lubawskie; na drugiej stronie: co najmniej hasło: Natura Możliwości Ludzie,
c) długopis bambusowy z plastikowymi elementami - ilość – 200 sztuk

· wymiary – 14,2x1,3cm (+/- 0,2 cm),
· materiał: bambus i plastik
· kolor: naturalny
· znakowanie dwustronne, dowolną techniką zapewniającą trwałość i czytelność napisu, w 1 kolorze,
· treść znakowania - na jednej stronie: co najmniej emblemat Unii Europejskiej wraz ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Funduszu Spójności, logo Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko wraz z logotypem, adres strony internetowej Gminy Nowe Miasto Lubawskie, na drugiej stronie: co najmniej nazwa projektu,
d) notes z karteczkami samoprzylepnymi - ilość – 200 sztuk
· wymiary etui - 8,2x5,5x0,3cm (+/- 0,2 cm),
· materiał: tektura, papier
· kolor etui – beżowy
· zawiera 5 bloczków z karteczkami samoprzylepnymi w 5 różnych kolorach, każdy z bloczków powinien zawierać co najmniej 20 samoprzylepnych karteczek (razem co najmniej 100 karteczek);
· znakowanie jednostronne, dowolną techniką zapewniającą trwałość i czytelność napisu, w 1 kolorze
· treść znakowania: co najmniej emblemat Unii Europejskiej wraz ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Funduszu Spójności, logo Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko wraz z logotypem, adres strony internetowej Gminy Nowe Miasto Lubawskie, nazwa projektu,

e) czapeczka z daszkiem - ilość – 200 sztuk.
· wymiary (obwód) - 57-60cm,
· materiał – bawełna,
· kolor – jasna zieleń,
· regulacja rozmiaru za pomocą bawełnianego paska i metalowego klipsa/sprzączki,
· znakowanie jednostronne, dowolną techniką zapewniającą trwałość i czytelność napisu, kolor nadruku – biały
· treść znakowania: co najmniej emblemat Unii Europejskiej wraz ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Funduszu Spójności, logo Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko wraz z logotypem, adres strony internetowej Gminy Nowe Miasto Lubawskie, hasło: Natura Możliwości Ludzie,

3) Zadanie III - opracowanie graficzne i wykonanie mównicy - ilość – 1 sztuka, (wzór poglądowy znajduje się w załączniku nr 4):
· wymiary – wysokość: 120 cm lub podobne, wymiary pulpitu: 45x55cm lub podobne,
· materiał – pleksi, akryl,
· kolor – mleczny i/lub przezroczysty,
· znakowanie jednostronne, grawer laserowy, w 1 kolorze
· od strony widowni nałożony panel (materiał: pleksi) mocowany śrubami montażowymi, lub w inny sposób, który nie wpłynie na obniżenie estetyki produktu, 
· grawer wykonany na panelu, 
· treść graweru: co najmniej emblemat Unii Europejskiej wraz ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Funduszu Spójności, logo Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko wraz z logotypem, herb Gminy Nowe Miasto Lubawskie, hasło promocyjne POIiŚ, nazwa projektu, informacja o współfinansowaniu;
· w komplecie: torba transportowa, materiał: poliester, zamykana na zamek, w kolorze czarnym.
3. Dodatkowe wymagania wspólne dla wszystkich zadań: 
1) Zamawiający wymaga, aby projekt roll’up’ów, ulotek, materiałów promocyjnych i mównicy przed przekazaniem do druku przedstawiony został do jego akceptacji. Projekt należy przesłać na adres: rrajewska@gminanml.pl  lub dostarczyć na CD do siedziby Zamawiającego.
2) Zamówienie obejmuje dostawę przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego (Urząd Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie, ul. Podleśna 1, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie) - należy więc uwzględnić w/w koszty w składanej ofercie. 
3) Dostarczony towar musi być fabrycznie nowy, pełnowartościowy i pierwszego gatunku,  wszystkie materiały i wyroby powinny być zgodne o obowiązującymi normami oraz posiadać wszelkie wymagane prawem atesty i certyfikaty.
4) Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych.
5) Do oferty należy dołączyć (odrębnie dla każdego zadania na jakie Wykonawca składa ofertę) dokumenty potwierdzające parametry opisane w Rozdziale I ust. 2 i zdjęcia poglądowe.
4. Zaleca się, aby Wykonawcy pozyskali dla siebie na swoją własną odpowiedzialność i ryzyko wszelkie informacje, które mogą być niezbędne w przygotowaniu oferty oraz przy zawieraniu umowy. Koszty z tym związane ponosi Wykonawca.

5. Wymagany termin wykonania zamówienia: do 07.08.2015 r. z tym, że przedstawienie ostatecznego projektu graficznego przygotowanych materiałów powinno nastąpić najpóźniej do dnia 31 lipca 2015 roku.
6. Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy będzie płatne każdorazowo po zrealizowaniu zlecenia w oparciu o prawidłowo wystawioną fakturę VAT w terminie 30 dni od dnia jej doręczenia.

II. SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY
1. Pisemną ofertę należy złożyć na załączonym formularzu (załącznik nr 1).
2. Cenę podaną w ofercie (brutto w PLN) należy określić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  
3. Cena podana w ofercie jest ceną ryczałtową - musi więc obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia (np: stawka VAT, koszty dostawy).
4. Dopuszcza się składanie ofert częściowych. Wykonawca składa jedną ofertę, która obejmować może wszystkie zadania, dwa zadania lub jedno zadanie. W ofercie należy zaznaczyć jakich zadań oferta dotyczy.  
5. Zamawiający zastrzega możliwość podpisania z Wykonawcą jednej umowy na kilka zadań (jeżeli złożona przez niego oferta uznana została za najkorzystniejszą dla każdego z tych zadań).

6. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
7. Wykonawca nie może dokonywać żadnych zmian w projekcie umowy i zobowiązuje się do jej podpisania, gdy zostanie wybrany na Wykonawcę niniejszego zamówienia.
8. Ofertę należy przesłać w formie pisemnej: 
1) faxem (56 4726305), 
2) lub mailem (zeskanowaną ofertę z podpisem) na adres: zamowienia@gminanml.pl,
3) lub złożyć w siedzibie Zamawiającego 
4) lub przesłać na adres Zamawiającego: 
do godz. 10.00  dnia  13.07.2015r. w Punkcie Obsługi Mieszkańca Urzędu Gminy Nowe Miasto Lubawskie z/s w Mszanowie, Mszanowo ul. Podleśna 1,   13-300 Nowe Miasto Lubawskie

z dopiskiem: „Oferta na dostawę materiałów promocyjnych w ramach projektu „Opracowanie planu gospodarki niskoemisyjnej dla obszaru obejmującego teren Gminy Nowe Miasto Lubawskie” (RI.042.14.2014)
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
10. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca (np. potraktowanie oferty jako zwykłej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce składania ofert w terminie określonym w punkcie 8. Oferty, które wpłyną do Urzędu Gminy Nowe Miasto Lub. po terminie określonym w pkt 8 nie będą rozpatrywane.
11. Kryteria oceny ofert i wyboru wykonawcy:

1) Zamawiający oceni i porówna te oferty, które nie zostaną odrzucone z powodu braków formalnych.

2) Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o kryterium najniższej ceny wyrażonej w ilości punktów.

3) Ceną w rozumieniu ustawy z dnia 10 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 2001 r. Nr 97, poz. 1050 z późn. zm.) będzie wartość (cena całkowita wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest zobowiązany zapłacić Wykonawcy). Cena oferty musi być podana w PLN cyfrowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający przyjmuje do oceny podaną przez Wykonawców wartość brutto. Negocjacje ceny nie będą prowadzone.

4) Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (100 pkt) otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną zgodnie z poniższym wzorem:

C = C n /  C o x 100 pkt

gdzie:     

C n –  cena brutto oferty najtańszej

C o –  cena brutto oferty ocenianej

5) Najkorzystniejsza oferta może uzyskać maksimum 100 pkt.

6) W przypadku, gdy co najmniej dwóch oferentów złoży ofertę o takiej samej wartości, Zamawiający wezwie ich do złożenie w określonym terminie ofert dodatkowych.

12. Wyjaśnienia treści ofert i poprawienie oczywistych omyłek:

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz ich uzupełnienia (jeżeli nie naruszy to zasady konkurencyjności).
13. Oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamówienia podlegają odrzuceniu.

14. Osoby do kontaktu z Wykonawcami: 
1) Renata Rajewska-Wróblewska (w sprawach merytorycznych dotyczących przedmiotu zamówienia),

2) Beata Widźgowska – (w sprawach formalnych dot. prowadzonego postępowania).

tel. -  56 4726317,
fax – 56-4726305,

e-mail: zamowienia@gminanml.pl
15. Załączniki do ogłoszenia:
1) druk oferty,
2) projekt umowy,
3) wzory poglądowe poszczególnych materiałów dla Zadania nr II,
4) wzór poglądowy dla Zadania nr III.

II. WARUNKI UMOWY
Zamówienie będzie realizowane na podstawie umowy zawartej po wyborze najkorzystniejszej oferty.
Załącznik nr 1 do zapytania
………………………….

/miejscowość, data/

Wykonawca:

Nazwa…………………………………………………

ul………………………………………………………

…-  ……    …..……………………………………….

NIP………………………REGON………………….

Telefon……………….……/Fax……………………..
e-mail………………………………………………….
ZP.271.2.13.2015



Urząd Gminy

Nowe Miasto Lubawskie  

Mszanowo  ul. Podleśna 1 , 

13-300 Nowe Miasto Lubawskie 

B. Widźgowska

O F E R T A

W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty cenowej na zadanie: „Dostawa materiałów promocyjnych w ramach projektu „Opracowanie planu gospodarki niskoemisyjnej dla obszaru obejmującego teren Gminy Nowe Miasto Lubawskie” (RI.042.14.2014)
Składam ofertę zgodnie z zapytaniem ofertowym za łączną cenę:
1. Zadanie I  - opracowanie graficzne i wykonanie roll-up’ów oraz ulotek
Brutto (poz. 3/5 z tabeli) ……………………………………zł

(słownie brutto:…………………………………………….…………………………zł)
w tym:
	Lp.
	Rodzaj artykułu
	Ilość
(szt.)
	Cena jednostkowa brutto
	Łączna cena brutto w zł (iloczyn poszczególnych wierszy 3x4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	opracowanie graficzne i wykonanie roll-up’ów 
	2
	
	

	2.
	opracowanie graficzne i wykonanie ulotek - ilość – 
	1000
	
	

	3
	RAZEM
	


2. Zadanie II - opracowanie graficzne i wykonanie  materiałów promocyjnych
Brutto (poz. 6/5 z tabeli) ……………………………………zł

(słownie brutto:…………………………………………….…………………………zł)
w tym:

	Lp.
	Rodzaj artykułu
	Ilość
(szt.)
	Cena jednostkowa brutto
	Łączna cena brutto w zł (iloczyn poszczególnych wierszy 3x4)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	zakreślacz w kształcie „żarówki” 
	100
	
	

	2.
	latarka 

	100
	
	

	3.
	długopis bambusowy z plastikowymi elementami 
	200
	
	

	4.
	notes z karteczkami samoprzylepnymi 
	200
	
	

	5.
	czapeczka z daszkiem 
	200
	
	

	6
	RAZEM
	


3. Zadanie III - opracowanie graficzne i wykonanie mównicy - ilość – 1 sztuka 
Brutto ……………………………………zł

(słownie brutto:…………………………………………….…………………………zł)
Uwaga !

Jeżeli Wykonawca składa ofertę na jedno lub więcej zadań wówczas wypełnia formularz w częściach na które składa ofertę, w pozostałych miejscach stawiając znak „-”.

Oświadczam, że:

1) Zdobyłem/liśmy konieczne informacje dotyczące realizacji zamówienia oraz   przygotowania i złożenia oferty,
2) Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia
w szczególności: wszystkie podatki, koszty pracownicze itp.

3) Posiadam/y wiedzę i doświadczenie pozwalające na wykonanie zamówienia,

4) Dysponuję/my odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

5) Oświadczam/y, że projekt umowy (załącznik nr 2) został przez nas zaakceptowany Zobowiązuję/my się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,
6) Załącznikami do niniejszej oferty są: 
1) …………………………… 

2) ……………………………
……………………………………....

                 (podpis/podpisy)

